34 m DIARIO OFICIAL N© 33291

Sexta-feira, 13 DE JANEIRO DE 2017

Considerando, como referéncia, o “Guia de boas praticas em
contratagdes de solugBes de tecnologia da informagdo, verséo
2.0 - 2014", do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestdo,
que descreve os processos, atividades e artefatos de um Modelo
de Contratagdo de Soluges de TI (MCTI), com o objetivo de
apoiar os profissionais na realizagdo de contratacGes e gestdo de
contratos de solugbes de TI;

Considerando a importéncia do alinhamento do processo de
trabalho de gestdo de contratos as boas praticas, disposigdes
legais e normativas vigentes.

RESOLVE:

Art. 10 As competéncias relativas ao processo de trabalho de
gestdo de contratos de tecnologia da informacgdo (TI) sdo as
dispostas nesta Portaria.

Paragrafo Unico. O processo de trabalho referido no caput
é definido por meio de documentagdo grafica e textual
das atividades, dos atores e dos artefatos necessarios ao
acompanhamento, fiscalizagdo e encerramento de contratos de
TI, publicada no Portal do TCE com acesso restrito ao publico
interno.

Art. 20 Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes
definicGes:

I - fiscal do contrato: servidor indicado pela unidade gestora de
solugdo de TI para fiscalizar a execugdo contratual;

II - gestor do contrato: servidor responsdvel pela unidade
gestora de solugdo de TI;

III - preposto da contratada: representante e principal
interlocutor da contratada junto ao TCE-PA, responsdavel por
receber, diligenciar, encaminhar e responder a questdes técnicas,
legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

IV - equipe técnica: servidores indicados pela Secretaria
de Tecnologia da Informagdo (SETIN) para auxiliar no
acompanhamento da execugdo técnica do contrato;

V - termo de recebimento provisério: documento que garante
a contratada que os itens constantes da ordem de servigo ou
de fornecimento de bens foram entregues a contratante para
avaliagdo; e

VI - termo de recebimento definitivo: documento emitido apds
a avaliagdo da qualidade dos itens entregues, de acordo com os
critérios de aceitagdo definidos no contrato, identificando, se for
0 caso, as ndo conformidades.

Art. 39 Para os efeitos desta Portaria, compete ao fiscal do
contrato:

I - participar, quando couber, da reunido inicial com o preposto
da contratada e o gestor do contrato;

II - solicitar a SETIN, caso necessario, a indicagdo de equipe
técnica para auxiliar nas atividades de fiscalizagdo;

III - verificar a compatibilidade da execugdo dos servigos ou
fornecimento dos bens com as regras e especificagdes pertinentes
e notificar o gestor do contrato quando identificados desvios;

IV - confeccionar e assinar o termo de recebimento provisorio,
quando couber, e o termo de recebimento definitivo de servigo
ou produto entregue;

V - verificar a manutengdo das condigdes classificatorias,
pontuadas e de habilitagdo, exigidas na licitagdo;

VI - participar do encerramento do contrato e, quando couber,
das agOes necessarias a transferéncia de conhecimento e de
tecnologia por parte da contratada;

VII - encaminhar as notas fiscais/faturas para pagamento,
anexando, se for o caso, os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da empresa
contratada;

VIII - manter histoérico de fiscalizagdo do contrato;

IX - manifestar-se quanto a manutengdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da continuidade de prestagéo
dos servigos para fins de prorrogagdo, e comunicar ao gestor do
contrato, com antecedéncia, para decisdo sobre a prorrogagéo
do contrato ou a solicitagdo de nova contratagdo; e

X - adotar providéncias para o encerramento do contrato.

Art. 4° Para os efeitos desta Portaria, compete ao gestor do
contrato:

I - acompanhar e supervisionar a fiscalizagdo do contrato;

II - conhecer e manifestar-se quanto a aplicagdo de sangdo,
prorrogagdo de vigéncia, alteracdo e repactuagdo de contrato;
III - encaminhamento formal de ordem de servigo ou de
fornecimento de bens ao preposto da contratada;

1V - realizar, quando couber, reunido inicial com a contratada para
fins de alinhamento de expectativas e esclarecimentos relativos
a questdes operacionais e de gerenciamento do contrato;

V - repassar ao preposto da contratada informagdes necessarias
a execugdo dos servigos ou fornecimento dos bens contratados;
VI - assinar o termo de recebimento definitivo para fins de
encaminhamento para pagamento;

VII - atestar a prestagdo dos servigos e entrega dos bens nas
notas fiscais/faturas para fins de pagamento;

VIII - demandar tempestivamente junto a contratada
providéncias que se mostrarem necessarias a regularizagdo
de eventuais desvios observados na execugdo dos servigos ou
fornecimento de bens;

IX - propor aplicagdo de glosas e sangdes;

X - manter o secretdrio de tecnologia da informagdo ciente dos
problemas ocorridos na execugdo dos contratos;
XI - solicitar a contratada, quando necessario e com auxilio da
Secretaria de Administragdo (SEADM), prorrogacdo da data de
vencimento das notas fiscais/faturas emitidas, nos casos em que
0 pagamento ndo puder ser efetuado até a data indicada;
XII - realizar andlise prévia de pedidos de alteragdo e repactuagdo
contratual, encaminhando-os a SEADM;
XIII - verificar a necessidade, a economicidade e a oportunidade
da continuidade de prestacdo dos servigos para fins de
prorrogagdo, e solicitar, com antecedéncia que permita o
processamento, a devida prorrogagdo do contrato ou a solicitagdo
de nova contratagdo; e
XIV - adotar providéncias para o encerramento do contrato;
Art. 5° Para os efeitos desta Portaria, compete a SETIN:
I - conhecer e manifestar-se quanto as demandas encaminhadas
ao preposto da contratada, quando couber;
II - designar equipe técnica, quando couber; e
III - manter atualizada a documentacgédo do processo de trabalho
de gestdo de contratos de tecnologia da informagdo;
Art. 6° Os casos omissos serdo dirimidos pela SETIN.
Art. 70 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Protocolo: 137593
PORTARIA N° 31.750, DE 11 DE JANEIRO DE 2017.
Disp0e sobre o processo de trabalho de planejamento da
contratagdo de solugdes de tecnologia da informagdo.
O Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Para, no uso
de suas atribuicGes legais e regimentais, com fulcro no artigo
15, inciso XLIV, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do
Estado do Parad — Ato n° 63/2014;
Considerando a necessidade de se definir e aprimorar o processo
de trabalho de planejamento da contratacdo de solugdes de
tecnologia da informagdo (TI), com objetivo de reduzir custos
e tempo de execugdo de procedimentos, além de melhorar a
qualidade e a efetividade das atividades de planejamento da
contratagdo, em atengdo ao principio constitucional da eficiéncia
e conforme agdo 43 do Plano de Gestdo 2015-2017 do Tribunal
de Contas do Estado do Pard (TCE-PA) que trata da implantagéo
de processo de contratagdo de bens e servigos de TI;
Considerando a necessidade de se implantar processos que
visem ao aperfeicoamento da gestdo da TI, em observéncia ao
Plano Estratégico 2016-2021 do TCE-PA, no que se refere a agdo
estratégica “Aperfeicoar a governanga e a gestdo da Tecnologia
da Informagdo (TI)";
Considerando as disposigdes da Resolugdo n° 18.855 do TCE-PA,
de 01 de dezembro de 2016, que instituiu o Comité Diretivo de
Tecnologia da Informagéo;
Considerando, como referéncia, as deliberagdes do Tribunal de
Contas da Unido (TCU) constantes do item 9.1.6 do Acérddo n°©
1.603/2008 - TCU - Plenério, que recomendam a implementag&o
de processo de trabalho formalizado de contratagdo de bens
e servigos de TI nos 6rgdos integrantes da estrutura do Poder
Judiciario federal e do Ministério Publico da Unido;
Considerando, como referéncia, o “Guia de boas praticas em
contratagdo de solugdes de tecnologia da Informagdo, versdo 1.0
- 2012”, do TCU, publicado com intuito de contribuir para que
6rgdos e entidades planejem as contratagdes de bens e servigos
de TI, de forma a utilizd-las para alavancar suas operagdes e
entregar os resultados almejados pela sociedade, com mais
eficacia, eficiéncia e transparéncia;

Considerando, como referéncia, o “Guia de boas praticas em
contratagBes de solugdes de tecnologia da Informagdo, versdo 2.0 —
2014", do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestdo, que descreve
0s processos, atividades e artefatos de um Modelo de Contratagdo de
Solugbes de TI (MCTI), com o objetivo de apoiar os profissionais na
realizagdo de contratagGes e gestdo de contratos de solugbes de TI;
Considerando, como referéncia, a Instrugdo Normativa n° 4, de
11 de setembro de 2014, da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestdo (SLTI/MP), que dispde sobre o processo de contratagdo
de solugGes de TI, no ambito do Poder Executivo federal;
RESOLVE:

Art. 10 As competéncias relativas ao processo de trabalho de
planejamento de contratagdo de solugbes de tecnologia da
informacdo (TI) sdo as dispostas nesta Portaria.

Pardgrafo Unico. O processo de trabalho referido no caput
é definido por meio de documentagdo gréfica e textual das
atividades, dos atores e dos artefatos necessarios para o
planejamento da contratagdo, publicada no Portal do TCE com
acesso restrito ao publico interno.

Art. 20 Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes
definigbes:

I - documento de oficializacdo de demanda (DOD): documento
que contém o detalhamento da necessidade da area demandante
da solugéo a ser contratada;

II - instrumentos de planejamento institucional: instrumentos
de planejamento de cunho tdtico ou estratégico, como Plano
Estratégico do TCE-PA, Plano de Gestdo do TCE-PA, Plano
Estratégico de TI, Plano Diretor de TI, Plano de Contratagdes de
TI, entre outros;

III - estudo técnico preliminar: documento que contém
as informagles necessdrias para avaliar o atendimento as
necessidades de negdcio da instituigdo e a viabilidade técnica e
econdmica da contratagdo.

IV - andlise de riscos: documento que contém a descrigdo,
andlise e tratamento dos riscos que possam vir a comprometer o
sucesso da contratagdo; e

V - equipe de planejamento da contratagdo: equipe de servidores
indicados para proceder ao planejamento de contratagdo,
composta por:

1. integrante demandante: servidor indicado pela area
demandante da solugdo, responsavel pelos aspectos funcionais
da solugdo a ser contratada, participando das etapas afetas ao
planejamento da contratagéo descritas no processo de trabalho;
2. integrante técnico: servidor indicado pela Secretaria de
Tecnologia da Informagdo (SETIN), responsdvel pelos aspectos
técnicos da solugdo a ser contratada, participando das etapas
afetas ao planejamento da contratagéo, descritas no processo
de trabalho;

Paragrafo Unico. Nos casos em que a unidade demandante da
solugdo for uma das unidades de TI, os papéis de integrante
técnico e integrante demandante poderdo ser exercidos por um
mesmo servidor.

Art. 3° Para os efeitos desta portaria, compete a unidade
demandante de solugdo de TI:

I - produzir e encaminhar o DOD para provimento de solugdo de
TI, com indicagdo de no minimo:

1. a) descrigdo sumaria da solugdo, com indicagdo dos
principais requisitos e dos produtos a serem gerados;

2. b) justificativa da oportunidade ou necessidade de
negoécio a ser atendida e beneficios esperados;

3. c) indicagdo dos dispositivos constantes dos planos
institucionais e/ou dos planos de TI com as quais a solugdo esta
alinhada;

4. d) indicagdo das unidades gestora e provedora e, se
necessario, da fonte de recursos; e
5. e) indicagdo do integrante demandante para participar

da equipe de planejamento da contratagdo.

II - acompanhar o planejamento da contratacdo de solugdo de
TI demandada, por meio do integrante demandante designado;
III - manifestar-se sobre a adequagdo do planejamento da
contratagdo as necessidades de negocio, mediante a assinatura
do estudo técnico preliminar, termo de referéncia e analise de
riscos; e

IV - designar o servidor que atuard como fiscal do contrato,
antes do término das atividades de confecgdo do termo de
referéncia ou projeto basico.

Art. 4° Para os efeitos desta portaria, compete a SETIN:

I - conhecer a demanda por solugdo de TI e deliberar acerca do
inicio dos estudos técnicos preliminares da contratagdo;

II - submeter a demanda ao Comité Diretivo de Tecnologia da
Informagdo, nos termos do Art. 6° da Resolugdo n° 18.855 do
TCE-PA, de 01 de dezembro de 2016;

III - designar integrante técnico para compor a equipe de
planejamento da contratagdo;

IV - acompanhar o planejamento da contratacdo de solugdo de
TI demandada, por meio do integrante técnico designado;

V - manifestar-se acerca da inviabilidade de contratagdo de
solugdo de TI, caso seja apontada pela equipe de planejamento,
e comunica-la a area demandante;

VI - aprovar estudos técnicos preliminares, analise de riscos e o
termo de referéncia ou projeto basico, elaborados pela equipe de
planejamento da contratagdo;

VII - encaminhar os documentos produzidos, depois de concluido
o processo de planejamento da contratagdo, a Secretaria de
Administragdo (SEADM), para selegdo do fornecedor; e

VIII - manter atualizada a documentagdo do processo de trabalho
de planejamento da contratacdo de solugdes de tecnologia da
informacgao.

Art. 50 Compete a equipe de planejamento da contratagdo:

I - elaborar e assinar o estudo técnico preliminar, a analise de
riscos e o projeto basico ou termo de referéncia; e

1I - submeter a avaliagdo do secretario de tecnologia da informagéo
os documentos produzidos durante o processo de planejamento da
contratagdo e, se for o caso, realizar os ajustes necessarios.

Art. 6° Para os efeitos desta portaria, compete ao ordenador de
despesas do TCE-PA:

I - avaliar o estudo técnico preliminar e manifestar-se sobre o
prosseguimento da contratagdo, levando em consideragdo:

1. a justificativa da contratagdo e o alinhamento as
necessidades institucionais;

2. o custo total estimado para contratar a solugdo de TI;
e

3. a disponibilidade orcamentaria e financeira do TCE-PA.

Art. 7° Os casos omissos serao dirimidos pela SETIN.
Art. 80 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Protocolo: 137592



