Sexta-feira, 02 DE JUNHO DE 2017

DIARIO OFICIAL N° 33387 m 9

OUTRAS MATERIAS

PORTARIA N° 318/ 2017 - GS DE 26 DE MAIO DE 2017.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas
pelo Decreto de 1° de janeiro de 2011, publicado no DOE n°31.824 de 03 de janeiro de 2011, e
CONSIDERANDO o disposto na Lei n°. 6.563 de 1° de agosto de 2003, na Lei n° 8.404, de 13 de
outubro de 2016. art’s 12 e 13, no Decreto n°.563 de 5 de novembro de 2007 e no Decreto n°® 358
de 28 de fevereiro de 2012, que regulamentam a Gratificagdo de Desempenho de Gestao.
RESOLVE:

Tornar publico as metas das Unidades Administrativas da Secretaria de Estado de Administragdo,
previstas para o 2° quadrimestre/2017, conforme anexo, referentes ao processo de Avaliagdo de
Desempenho.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAQ, 26 de maio de 2017.

ALICE VIANA SOARES MONTEIRO

Secretaria de Estado de Administragdo

ANEXO
PORTARIA N° 318 / 2017 - GS, DE 26 DE MAIO DE 2017.
METAS INSTITUCIONAIS - 2° QUADRIMESTRE 2017.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS METAS

GABINETES Organizar, digitalizar e arquivar os oficios expedidos de janeiro a abril de 2017.

) Elaboraggo de Relatdrio de Conferéncia referente s inconformidades identificadas no Relatdrio de Diagndsticos do
NUCLEO DE CONTROLE INTERNO - NCIN | SISCONTI (Sistema de Controle Interno).
Digitalizacéo de 100% dos Contratos e Instrumentos Congéneres do ano de 2015.

Atender 95% dos expedientes oriundos da PGE
Atender 100% dos expedientes oriundos MPE, MPC e TCE.

CONSULTORIA JURIDICA - CJUR

Dar suporte a DPP na atualizacéo das informagdes referentes a concursos pablicos no site da SEAD.

NUCLEQ DE COMUNICAGAQ - NCOM Atualizar as informagges referentes a servios disponiveis no Portal do Servidor, relativas ao IASEP e IGEPREV.

NUCLEO JURIDICO DE GESTAO DE Revisar o Manual de Préticas de Gestdo de Pessoas
PESSOAS - NUJU/GP Atender 300 processos com parecer ou manifestagéo

NUCLEO JURIDICO DE GESTAQ .
ADMINISTRATIVA - NUJU/GA Atender 100% (cem por cento) dos processos que tramitarem no NUIU/GA.

Efetuar junto as Unidades, a Revisdo para o PPA Exercicio 2018;

NUCLEO DE PLANEJANENTO Elaborar Guia do Usudrio - Sistema SIMOS.

MONITORAMENTO E AVALIAGAO - NPMA

Ampliar a interagdo com os usudrios, nas Estagdes Cidadania Guama, Jurunas e Bosque Gréo Pard, por meio da
OUVIDORIA e :
Ouvidoria Presencial.

Elaborar o Projeto de Recadastramento de servidores civis e militares.

) Iniciar o recadastramento das pensGes especiais civis e militares no municipio de Belém-Pa.

DIRETORIA DE OPERACOES DO SISTEMA | Dar continuidade a anlise das rubricas quanto as consisténcias e pardmetros existentes no Sistema de Gestdo
DE GESTAO DE PESSOAS - DSP Integrada de Recursos Humanos (SIGIRH) legislacdo e formula de calculo.

Cadastrar no mddulo de controle de vagas os cargos comissionados de dez (10) drgdos da Administracéo Indireta
(ADEPARA, CPC, EGPA, FCG, FCP, FHCGV, HOL, ITERPA, JUCEPA E SUSIPE)

Digitalizar 100% do acervo relacionado a Legislagdes de Reajuste com respectivas tabelas salariais e Lei n® 4,621, de
18.05.1976 € Decretos dela decorrentes, realizando a triagem e preparaggo de todos os documentos aptos ao processo
de digitalizacdo e posterior identificando cada documento digitalizado, por datas, nomes e pastas, bem como realizando
o controle de qualidade das imagens geradas neste processo.

Analisar e encaminhar a apreciagdo do Nicleo Juridico de Gesto de Pessoas 02 projetos de lei que tratam sobre cargos
efetivos ou de carreiras.

Definir as informagdes sobre concursos que serdo disponibilizadas no site da SEAD e alimentar 100% das informagdes
definidas na pagina de concurso, em conjunto com o Nicleo de Comunicagdo Social, através da definigdo do conteldo,
bem como disponibilizando as informagdes dos concursos em andamento, Policia Civil/2016 e Policia Militar/2016 e dos
concursos ja finalizados C-170, C-172, C-166, C-165, C-167, PMPA/2012, C-148 e C-156.

Subsidiar a Diretoria de Gestdo da Cadeia Logistica do Estado - DGL, na realizacdo de 06 (seis) licitagdes para escolha
de organizadoras de concurso plblico.

Acompanhar a realizagdo da etapa de Avaliagdo Psicoldgica do Concurso Plblico da Policia Militar/2016, emitindo
relatorio relativo ao acompanhamento,

Acompanhar os trabalhos de elaboragéo do edital de abertura do Concurso C-199 da Superintendéncia do Sistema
Penitenciario do Estado do Para, emitindo relatdrio relativo ao acompanhamento.

Realizar em parceria com a PRODEPA, a capacitagdo de servidores de 10 (dez) drgdos/entidades para utilizagéo do
Sistema Integrado de Processo Seletivo Simplificado - SIPROS. ) )
Acompanhar a regularizago de 12 drgaos/entidades (FCG, FAPESPA, EGPA, ADEPARA, HEMOPA, DETRAN, IMETROPARA,
SECULT, JUCEPA, FUNTELPA, HOL, IOE) com avaliagdes de Estagio Probatdrio com pendéncias, enviando oficios com
orientagdes quanto aos procedimentos necessarios para a solugdo dos entraves encontrados, realizando reunides e/ou
visitas técnicas junto as CESAD 's/RH, e posteriormente acompanhando as publicagdes das homologagdes de estagio
probatorio, a fim de detectar os drgaos que regularizaram pendéncias.

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E SELEGRO
DE PESSOAS - DPP

Realizar uma Blitz Ergonbmica nas estagdes de trabalho de servidores em atividade, de 01 drgdo, com orientacdes
individualizadas, de possiveis mudangas posturais, de forma a prevenir lesGes por esforcos repetitivos e distirbios
osteomusculares.

. , Realizar 01 palestra preventiva para servidores de 01 drgdo com o tema “Sindromes tecnoldgicas” e "LER/DORT
DIRETORIA DE GESTAO DE POLITICA DE ) P .p P I ) X g~ - ! - /
SAUDE OCUPACIONAL DO SERVIDOR - DS0/| Inspecionar 10 ambientes de trabalho de unidades de drgdos do Estado, com emissdo de Laudo Técnico.
Incluir 08 drgdos na utilizago do Modulo de Pericia Médica - SIGIRH.
Realizar 01 seminario para gestores de RH dos Grgaos (com representatividade de no minimo 20% dos drgdos) visando
viabilizar a troca de informagdes e sensibilizacdo quanto ao processo de Readaptado Funcional.

DIRETORIA DE GESTAO DA CADEIA
LOGISTICA DO ESTADO - DGL

Elaborar 06 (seis) editais de licitago para contratacéo de empresas especializadas na realizagéo de concursos plblicos
para Grgaos e entidades do Poder Executivo do Estado do Para.

Promover a instrugdo e publicar os editais dos sequintes processos de registro de pregos:

i, Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigo de levantamento fisico e avaliagdo
econdmica individual do patrimonio imabilidrio - agéo condicionada a regular entrega do processo instruido pela DGP;
ii. Contratagdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de material médico hospitalar - cateter;

il Contratagdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de material médico hospitalar - medicamento
de alto custo;

iv. Contratacéo de pessoa juridica especializada no fornecimento de material médico hospitalar - OPME.

V. Contratagdo de pessoa juridica especializada no fornecimento de agua mineral.

Elaborar Termo de Referéncia para nortear o processo de aquisicdo e manutencdo preventiva e corretiva de ar
condicionado;

Realizar treinamento para 20 servidores no sistema de cotagéo eletrdnica de pregos, com a formagdo de 02 turmas.
Realizar treinamento para 20 servidores no sistema de material e servigos, com a formaggo de 02 turmas.
Padronizar e higienizar os grupos: servicos de transporte (grupo 6), Servicos de locagdo (grupo 7) e servigos de apoio
operacional (grupo 10).

Padronizar e higienizar 50 classes do catalogo de material de consumo do SIMAS,

Promaver reunido técnica com a equipe da PRODEPA para deliberar acerca da reformulagdo/readequagdo da regra de
negdcio relativa ao modulo de gestéo de ata de registro de pregos.

Realizar reunido de trabatho com os Grgdos que ndo estdo utilizando o PAE e, apresentar a evolugdo dos Gltimos trés
quadrimestres dos drgdos que utilizam e dos que ndo utilizam o sistema PAE.

Encaminhar aos drgdos, formulario de pesquisa de satisfagdo acerca do sistema PAE, apresentando resultado do grau
de satisfacdo do uso do sistema e o plano de melhoria do sistema.

Elaborar Cartilha sobre a utilizago do PAE, incluindo o modulo de IRP-ON LINE.

Realizar diagndstico dos gastos com energia elétrica de 20% dos drgéos e entidades da Administragéo Publica Estadual,
totalizando 80% e realizar reunido técnica com os Grgéos e entidades analisadas no Gltimo quadrimestre de 2016,
apresentando relatdrio do resultado alcangado.

Elaborar projeto com proposta de parametrizagdo de Travas de Seguranga no novo sistema de gerenciamento de
abastecimento - Sistema Ticket Log.

Realizar 01 (um) treinamento operacional no Sistema Ticket Log, para os gestores de frota do Estado.

Realizar reunido com os setores de contrato dos drgdos e entidades do Poder Executivo, visando orientar quanto as
mudangas ocorridas no SIGC.

Elaborar Termo de Referéncia, com a demanda consolidada e pregos de referéncia, até 30/06/2017, visando subsidiar
a publicagdo do Edital de registro de precos de telefonia fixa.

Elaborar e submeter a apreciagdo superior, até 10/06/2017, relatorio detalhado contendo os valores dos itens de
despesas, a fim de auxiliar na estipulagdo das cotas orgamentarias dos drgdos e entidades do Poder Executivo do
Estado, na forma prevista no § 30 do art. 19 do Decreto Estadual n° 1.739/2017.

DIRETORIA DE GESTAO DO PATRIMONIO
DO ESTADO - DGP

Elaborar projeto de requlamentagdo do uso do Banco de Bens Patrimonial Mobilidrio do Estado.

Realizar 01 leilo de bens mdveis inserviveis do Estado.

Qualificar servidores da area patrimonial Imobiliéria, de 10 (dez) drgdos da Administragdo Indireta Estadual (CPH,
FSMPA, EMATER, IDEFLOR-BIO, DETRAN, I0EPA, FHCGV, IASEP, UEPA, SUSIPE), objetivando a plena utilizagéo do
SISPAT IMOVEIS.

Elaborar Cartilha Técnica para orientagdo dos drgéos estaduais que possuem imdveis proprios localizados em Belém e
Ananindeua, objetivando esclarecer os Técnicos das Comissdes Internas quanto aos procedimentos que deverdo ser
adotados para a reavaliagdo dos imdveis estaduais.

Elaborar Estudo Preliminar de Arquitetura para instalacdo de uma nova unidade da Estacdo Cidadania em Belém.

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO
ORGANIZACIONAL E GOVERNANCA
PUBLICA - DDG

Elaborar Relatdrio de atendimento por bairro/municipio nas Unidades de Atendimento & Populagio ESTACAO
CIDADANIA.

Realizar pesquisa sobre histdrico da estrutura organizacional do Poder Executivo referente ao periodo de 1948 a 1956.
Elaborar minuta de Guia sobre parcerias com Organizagdo Social.

Elaborar ato sobre a documentagdo necessaria para tramitacdo de processos dos assuntos de competéncia da SEAD.

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E
FINANCAS - DAF

Realizar atualizagdo de dados funcionais e pessoais dos servidores da SEAD classificados entre a letra "D a F".

Dar continuidade no desenvolvimento de competéncias profissionais mediante capacitacéo de 20% de um total de 403
de servidores desta SEAD,

Realizar 04 acBes de prevencdo de doengas e promogéo de salide.

Realizar o tratamento de documentacdo - CTP's relativas ao 20 semestre de 2015.

Realizar 100% de Descarte do material inservivel, do Programa de Desfazimento de Bens.

Realizar transferéncias para o arquivamento de mais 409 processos do periodo de 2004 a 2015, totalizando 50% dos
4,094 processos ja encerrados.

Realizar a doago de material permanente inservivel existente da SEAD

Reavaliar as aquisicies de material permanente para o segundo e terceiro quadrimestre.

Constituir e publicar comissdo interna de reavaliacdo dos imdveis afetados/vinculados a SEAD da regidio metropolitana
de Belém e, realizar os trabalhos de campo e produgdo de plantas técnica.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO - DTI

Estruturar a 32 Etapa do servidor de dominio da SEAD;
Ampliar o Sistema de Gestdo (GLPI) e Inventario do Parque Computacional (OCS) nas EstacGes Cidadanias;
Realizar a codificacdo do Sistema de Banco de Normas.

Protocolo: 186043



