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processamento de autos de infragdo de trénsito lavrados por
agentes de transito do municipio.
JUSTIFICATIVA DO ADITAMENTO: Presente Termo Aditivo
consiste na alteragdo da Clausula Sexta - Da Vigéncia, do
Convénio originario.
VIGENCIA DO ADITAMENTO: Inicio: 11/01/2018 Término:
10/01/2020
FORO: Belém
DATA DE ASSINATURA: 10/01/2018
ORDENADOR RESPONSAVEL: ANDREA YARED DE OLIVEIRA
HASS
ANDREA YARED DE OLIVEIRA HASS
Diretora Geral

. Protocolo: 270767

INSTRUCAO NORMATIVA N°01/2018-DG, de 18 de
janeiro de 2018.

Institui a obrigatoriedade de adogdo do Manual de Procedimentos
RENAVAM/DETRAN/PA na prestagdo dos servigos relacionados a
veiculos e disciplina outras providéncias. .
O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO
ESTADO DO PARA, no uso de suas atribuigdes legais e,
CONSIDERANDO o disposto na Lei n.© 9.503, de 23 de setembro
de 1997, que instituiu o Cédigo de Transito Brasileiro - CTB,
suas alteragdes e demais atos normativos do Conselho Nacional
de Trénsito - CONTRAN e DENATRAN, os quais regulamentam a
matéria referente ao registro, licenciamento e demais servigos
relacionados a veiculos;
CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos
com vistas a efetiva operacionalizagdo das agdes envolvendo a
prestagdo dos servigos relacionados a veiculos registrados perante
o DETRAN/Pard, assegurando aos usuarios e aos servidores
desta Autarquia a prestagdo de um servigo padronizado, seguro,
eficiente e célere;
RESOLVE:
Art. 1.9 Os servigos prestados pelo DETRAN/PA, na area de
veiculos, devem ser realizados conforme os dispositivos desta
Instrugdo Normativa, do CTB e dos atos normativos instituidos
pelo CONTRAN e DENATRAN.
Paragrafo Unico - Os procedimentos referentes a prestagdo dos
servigos previstos neste artigo estdo relacionados no Manual de
Procedimentos - Mddulo Veiculos - em anexo a esta Instrugdo
Normativa.
Art. 2.9 A solicitagdo do servigo é formalizada por meio da entrega
dos documentos basicos e complementares e do preenchimento
de formulario de requisigdo do servigo, constituindo o processo.
190, Sdo documentos bésicos:
1 - Se proprietario/requerente pessoa fisica:
- Documento de identidade;
- CPF;
- Comprovante de residéncia ou Declaragdo de Residéncia firmada
na presenca do atendente conforme estabelece a Resolugdo n®
481/2014/CONTRAN e Lei Ordindria Federal n® 7115/1983.
II - Se proprietdrio/requerente pessoa juridica:
- Documento de identificagdo oficial com foto e CPF do
representante legal.
- CNPJ impresso até 90 (noventa) dias;
- Ato constitutivo (devidamente registrado) - em caso de:
a) Sociedade Empresaria Limitada: contrato social atualizado
registrado na Junta Comercial competente, que identifique o(s)
representante(s) legal e/ou consolidagdo do contrato social; ou
certidao resumida da Junta Comercial competente;
b) Sociedade Andnima ou OrganizagSes sem fins lucrativos:
estatuto e ata de realizagdo da ultima assembléia de eleigdo dos
representantes legais;
c) Empresa individual: Ato de constituigdo (requerimento de
empresario/registro comercial) devidamente registrado na Junta
Comercial competente.
d) Micro empreendedor: Certiddo eletronica emitida pelo
SEBRAE.
20, Os documentos relacionados a constituigdo da pessoa juridica
poderdo ser apresentados ao atendimento da seguinte forma:
I - cdpia autenticada de todas as paginas do contrato social em
cartorio;
II - cépia simples do contrato social, desde que o atendente
ou outro setor confira com o original do contrato, fazendo a
aposicdo do respectivo carimbo em cada péagina;
III - certiddo de inteiro teor acompanhado do contrato emitido
digitalmente, cuja autenticidade deverd ser verificada no ato do
atendimento no site da JUCEPA.
39, No documento publico, quando o tabelido identificar de
forma clara e inequivoca a presenga do proprietario/outorgante,
no minimo com RG e CPF, ou do representante legal e seus
poderes se pessoa juridica, poderd ser dispensada a exigéncia
dos referidos documentos, desde que o cartdério ndo registre
manifestagdo em contrario.
4.9 Os documentos complementares serdo exigidos de acordo
com o servigo solicitado e sdo informados no anexo desta
instrugdo normativa (Manual de Procedimentos).
5.9 Apés a formalizagdo de solicitagdo do servigo e constituigdo
do processo, o mesmo devera ficar arquivado no DETRAN/PA.

6.9 Todo ato notarial (procuragdo publica, reconhecimento de
firma, autenticagdo de cdpia, entre outros) realizado em outro
Estado ou Municipio, precisa ser submetido ao reconhecimento
do sinal publico em cartoério local.

7.9 As autenticages de copia conforme original (realizadas por
cartério ou servidor) deverdo estar indicadas na frente e verso
(se houver) do documento.

8° Nos reconhecimentos de assinatura deve haver a identificagdo
legivel do nome da pessoa que assinou o documento.

Art. 3.9 A solicitagdo dos servicos deverd ser apresentada
diretamente as Unidades de Atendimento do DETRAN/PA pelo
proprietério do veiculo ou por seu representante, por meio do
documento constitutivo em caso de pessoa juridica ou por meio
de procuragdo publica ou particular, especificando o servigo
neste Ultimo caso.

1.9 A procuragdo particular deverd conter o nome, enderego,
nimero do documento de identidade e do CPF ou do CNPJ
do outorgante/proprietério e do outorgado, data de outorga,
indicagdo do lugar onde foi passada, designagdo e extensdo dos
poderes conferidos (especificagdo dos servigos solicitados), bem
como dados sobre o veiculo, os quais incluem obrigatoriamente
o numero da placa e/ou do chassi, ndo podendo conter rasuras,
dilaceragdes ou emendas.

2.9 As procuragBes particulares apresentadas sem data de
validade poderdo ser aceitas até 90 (noventa) dias de sua
outorga. Apds o referido prazo, somente poderdo ser aceitas
quando a data da validade estiver expressamente registrada no
documento.

3.9 N&o serdo aceitas procurages particulares preenchidas no
ato da entrega de documentos quando da solicitagdo do servigo.
4.0 A procuragdo deverd ser acompanhada, além dos documentos
béasicos, de original e cépia simples do documento de identidade
e CPF do procurador, devidamente conferida com o original pelo
servidor.

5.9 Em toda procuragdo particular serd exigido o reconhecimento
da assinatura do proprietdrio do veiculo de forma legivel. O
reconhecimento de assinatura por autenticidade na procuragdo
particular sera exigido apenas para os servigos de Transferéncia
de Propriedade , 22 Via de CRV e Baixa de Registro.

69 Nos servicos de transferéncia de propriedade e jurisdigdo, a
procuragdo publica com prazo de validade indeterminado sera
aceito até o quinto ano de sua lavratura. Apds o referido prazo, a
procuragdo poderd ser aceita desde que apresentada a certiddo
do Cartério informando que o instrumento nédo foi revogado.
Art. 4.0 S3o documentos de identidade, desde que validos:

I - Carteiras de Identidade expedidas nos termos da Lei n.°
7.116, de 29 de agosto de 1983;

II - Carteira Nacional de Habilitagdo, ainda que com prazo de
validade vencido;

III - Carteiras de Identidades expedidas por Conselhos
Profissionais de Classes;

IV - Carteiras de Identidades expedidas pelos Ministérios da
Marinha, Exército e Aeronautica e Policias Militares e Bombeiros
Militares e Policia Civil;

V - Carteira de Trabalho;

VI - Registro Nacional de Estrangeiro;

VII - Passaporte brasileiro, ainda que com prazo de validade
vencido;

VIII - E demais documentos de identidade assegurados por lei,
emitidos no Brasil.

Art. 5.0 Estdo disponibilizados no site do DETRAN/PA, no link
www.detran.pa.gov.br, servigos online a fim de oferecer maior
comodidade ao usudrio e facilitar o seu acesso a informagdes
cadastrais de seu veiculo na Base Estadual, emissdo de boletos
para pagamento da taxa de licenciamento e acompanhamento
de processos.

Art. 6.0 A comprovagdo de residéncia exigida para a solicitagdo
de servigos serad feita mediante a apresentagdo de original
acompanhado de cdpia simples ou copia autenticada em cartério
dos seguintes documentos:

I - Correspondéncia ou Fatura de energia elétrica, de dgua ou
de telefone com data de emissdo, postagem ou vencimento
de no maximo de 90 (noventa) dias em nome do proprietario/
comprador do veiculo; correspondéncia ou faturas de planos de
saude, de instituigdes financeiras ou bancérias, de lojas com
data de emissdo, postagem ou vencimento de no maximo de 90
(noventa) dias em nome do proprietario/comprador; boleto de
cobranca de registro de Conselho de Classe do exercicio atual em
nome do proprietario/comprador. ,

II - Correspondéncia ou documento expedido por Orgdos Oficiais
(Federal, Estadual e Municipal) com data de emissdo, postagem
ou vencimento de no maximo de 90 (noventa) dias em nome do
proprietario/comprador do veiculo.

Paragrafo Unico - Em caso do comprovante de residéncia ndo
ser apresentado ou caso esteja em nome de pessoa que ndo
seja o requerente, este deverd apresentar declaragdo de que
reside no referido endereco, conforme estabelece a Resolugdo
n°® 481/2014/CONTRAN e Lei Ordinaria Federal n°® 7115/1983
(modelo em anexo);

Art. 7.9 Todo servigo que implicar na realizagdo de vistoria, seré

emitido laudo com o resultado correspondente (apto ou inapto)
com a descrigdo do (s) servico (s) nos termos do anexo desta
Instrugdo Normativa, com validade maxima de trinta (30) dias.
I - Somente sera aceita vistoria em transito de outra UF para
realizagdo de servigo de licenciamento e segunda via de CRV;
II - Para veiculo registrado no Estado do Para e vistoriado fora do
seu municipio de registro o laudo de vistoria devera:
- Ser apresentado em envelope lacrado contendo memorando
assinado e carimbado pelo Gerente da Ciretran remetente;
- Ser visado pela Geréncia da Ciretran ou Postos da Capital onde
sera processado o servico;
- Ser assinado e carimbado pelo vistoriador e agendador (onde
houver).
Art. 8.9 Os Parques de Retengdo de Veiculos deverdo observar
o disposto no Manual de Procedimentos RENAVAM nos servigos
de registro de veiculos a serem executados em suas Unidades.
Art. 9.9 Cabe as Chefias das Unidades de Atendimento do
DETRAN/PA a responsabilidade pela ciéncia a cada servidor
(atendente e conferente) acerca das determinagGes da presente
Instrugdo Normativa e do Manual de Procedimentos, competindo
ainda o acompanhamento, fiscalizagdo, supervisdo, controle e
avaliagdo do efetivo cumprimento das disposigdes legais contidas
nos referidos documentos, além das suas demais atribuigGes.
1.0 As duvidas, reclamagBes e demais questionamentos
apresentados pelo usudrio ou por seu procurador, que possam
surgir em decorréncia da prestagdo dos servigos previstos
nesta Instrugdo Normativa e Manual de Procedimentos, serdo
recepcionadas pelo atendente, que deverd encaminha-las a
Chefia da Unidade de Atendimento para analise e solugdo.
2.9 Compete a Corregedoria recepcionar, analisar, processar
e responder sobre dulvidas, reclamagdes e demais
questionamentos apresentados formalmente pelo usuario ou pelo
seu representante, em decorréncia da prestagdo dos servigos
previstos nesta Instrugdo Normativa e Manual de Procedimentos,
sendo observado o disposto no § 1.9 deste artigo.
Art. 10. O DETRAN/PA adotara as medidas necessarias a efetiva
implantagdo dos dispositivos contidos nesta Instrugdo Normativa,
instituindo atos complementares que se fizerem necessarios.
Art. 11. Esta Instrugdo Normativa serd atualizada anualmente
ou quando necessaria, aplicando-se também ao Manual de
Procedimentos do RENAVAN, por meio de designagdo do Diretor
Geral através de Portaria, que instituird Comissdo para este fim.
Art. 12. A integra da Instrugdo Normativa n°. 01/2018 estard
disponivel no site do DETRAN/PA e em sua intranet.
Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 19 de
janeiro de 2018, sendo revogadas todas as disposigdes em
contrario.
Gabinete do Diretor Geral, 18 de janeiro de 2018.
MANOEL RAIMUNDO BARROS CAVALEIRO DE MACEDO
Diretor Geral, em exercicio

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DO RENAVAM- DETRAN/

PARA

OBJETIVO:
Estabelecer procedimentos para a prestagdo de servigos na
area de veiculos em conformidade com a legislagdo de transito
vigente.
REFERENCIAS: Cédigo de Transito Brasileiro— Lei n® 9503/1997
e Resolugdes do CONTRAN.

SIGLAS:

ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

ANTT Agéncia Nacional de Transporte Terrestre

ARCON égf\:gioasEstadual de Regulagdo e Controle de

BIN Base Indice Nacional de Veiculos

CETRAN Conselho Estadual de Transito

CAT Cqﬁiﬁcado de Adequacdo a Legislagdo de
Transito

CND Certiddo Negativa de Débito

CONTRAN Conselho Nacional de Transito

CONTRANDIF Conselho de Transito do Distrito Federal

CMT Capacidade Maxima de Tragdo

CNPJ Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

CPF Cadastro de Pessoa Fisica

CRV Certificado de Registro de Veiculo

CRLV \(;girgi]f'ligado de Registro e Licenciamento de

Csv Certificado de Segurancga Veicular

CTB Cédigo de Transito Brasileiro

DANFE Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica

DENATRAN Departamento Nacional de Transito

DETRAN Departamento de Transito

DPVAT Seguro de Danos Pessoais causados por

Veiculos Automotores em Vias Terrestres



