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seja vidvel técnica e economicamente e ndo haja perda de
economia de escala;

VIII - prazo de validade das propostas a serem apresentadas
pelos licitantes;

IX - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;

X - as formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o
critério de reajuste, quando for o caso;

XI - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XII - os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do
contratado, bem como os requisitos da remuneragdo variavel,
quando for o caso;

XIII - as sangdes e tipicidades contratuais;

XIV -as obrigagdes das partes; e

XV -matriz de riscos.

§1° Na fase interna serdo elaborados, além do previsto no caput
deste artigo, os seguintes documentos:

I - instrumento convocatorio;

II - minuta do contrato, quando houver;

III - ato de designagdo da Comissdo de Licitagdo ou do
Responsavel; e

IV - parecer juridico emitido pela Procuradoria Juridica da
COSANPA a fim de dar viabilidade legal ao instrumento
convocatorio e a minuta do contrato.

§2° O termo de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo
podera prever requisitosde sustentabilidade ambiental além dos
previstos na legislagdo aplicavel.

§3° A elaboragdo de Termo de Referéncia ou Projeto Basico é
obrigatéria para toda contratagdo, independentemente da forma
de selegdo do fornecedor se dar por licitagdo, por contratagéo
direta ou por adesdo a ata de registro de pregos.

§49° Tratando-se de Termo de Referéncia ou Projeto Basico voltado
aaquisicdo de bens, ou a contratagdo de empresa para realizagdo
de obra ou servigo, que envolva especificidades técnicas, deve-
se designar um integrante da &rea técnica pertinente para sua
elaboragdo e subscrigdo, sob pena de comprometimento da
contratagdo.

Secdo II

Dos Responsaveis pela Condugdo da Licitagao

Art. 11. As licitagGes serdo processadas e julgadas por Comissdo
ou Responséavel,conforme o caso, formalmente designados pela
instancia competente.

§1° As comissOes serdao compostas por, no minimo, trés
membros tecnicamentequalificados e empregados da COSANPA.
§2° Os membros da Comissdo de Licitagdo responderdo
solidariamente por todos osatos praticados pela Comissédo, salvo
se posicdo individual divergente estiver registradana ata da
reunido em que adotada a decisdo.

§3° O Responsavel e sua equipe de apoio serdo designados
dentre os empregados da COSANPA.

Art. 12. Compete a Comissdo de Licitagdo e ao Responsavel:

I - elaborar edital, processar licitages, receber e responder a
pedidos deesclarecimentos, receber e decidir as impugnagées
contra o instrumento convocatério;

II - receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos
e critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

III - desclassificar propostas nas hipoteses previstas no
instrumento convocatorio;

IV - receber e examinar os documentos de habilitagdo, de acordo
com os requisitos no Instrumento Convocatorio;

V - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e
encaminha-los a instéanciacompetente, na hipotese de ndo se
reconsiderar a decisdo;

VI - dar ciéncia aos interessados das decisOes adotadas nos
procedimentos;

VII - encaminhar os autos da licitagdo a instancia competente
para homologar a licitagdo;

VIII - convocar o licitante vencedor para a assinatura do
contrato;

IX - propor a instancia competente a revogagdo ou a anulagéo
da licitagdo; e

X - propor a instancia competente a aplicagdo de sangdes.

§10° E facultado a Comissédo de Licitagdo e ao Responsavel, em
qualquer fase da licitagdo, promover as diligéncias que entender
necessarias.

§2° E facultado a Comissdo de Licitagdo e ao Responsavel,
em qualquer fase da licitagdo, desde que ndo seja alterada
a substancia da proposta, adotar medidas de saneamento
destinadas a esclarecer informagdes, corrigir impropriedades na
documentagdo de habilitagdo ou complementar a instrugdo do
processo.

Secdo III

Do Instrumento Convocatério

Art. 13. O ato convocatorio devera prever:

I -0 Predmbulo que inclua, de forma sucinta:

a) numero de ordem em série anual;

b) nome da reparticdo interessada e de seu setor;

c) modalidade;

d) regime de execugdo e tipo da licitagéo;

e) local, dia e hora para recebimento da documentagdo e
proposta, bem comopara inicio da abertura dos envelopes, se

presencial; e

f) legislagdo aplicével a contratagdo

II - Indicagcdo do objeto a ser contratado com indicagdo
expressa a observéncia das especificagdes previstas no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico.

III - As condicbes de participagdo no processo licitatério,
dentre outras, a forma de credenciamento dos licitantes, os
critérios, asproibicGes e a possibilidade ou ndo da participagdo
de cooperativas, bem como as declaragdes a serem prestadas.
IV - Quando for o caso, a obrigatoriedade do licitante apresentar
as seguintes declarages:

a) Declaragd@o de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, nos
termos dalLei Complementar n°® 123, de 2006;

b) Declaragdo de que esté ciente e concorda com as condigSes
contidas noato convocatério e seus anexos, bem como de que
cumpre plenamente os requisitos dehabilitagdo definidos no
referido documento;

c) Declaragdo, sob as penas da lei, de que até a presente data
inexistem fatosimpeditivos para a sua habilitagdo no presente
processo licitatério, ciente daobrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

d) Declaragdo de que ndo emprega menorde 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
del6 (dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze)
anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo Federal;

e) Declaragd@o de que a proposta apresentada para essa licitagdo
foi elaborada de maneira independente;

f) Declaragdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva,
empregadosexecutando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos I1I e IVdo art.1° e no inciso III
do art. 5° da Constituigdo Federal;

V -Nas exigéncias de formulagdo das propostas deverdo constar
a forma, olocal, a data e a hora de sua apresentagdo, bem como
a validade e as demais condigbes dejulgamento previstas no
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

VII -Que na contratagdo de servigos deverdo ser adotados,
preferencialmente, os tipos de licitagdo"menor preco” ou “técnica
e prego”, ressalvadas as hipoteses de dispensa ou inexigibilidade
previstas na legislagdo;

VIII - Que o julgamento das propostasdeverd observar os
seguintes procedimentos:

a) o fator qualidade serd aferido mediante critérios objetivos,
ndo seadmitindo a indicagdo da entidade certificadora especifica,
devendo o 6rgdo assegurar-sede que o certificado se refira a
area compativel com os servigos licitados;

b) a atribuicdo de pontuagdo ao fator desempenho ndo podera
ser feita combase na apresentacdo de atestados relativos a
duragdo de trabalhos realizados pelo licitante;

c) é vedada a atribuigdo de pontuagdo progressiva a um numero
crescente deatestados comprobatorios de experiéncia de idéntico
teor;

d) podera ser apresentado mais de um atestado relativamente
ao mesmoquesito de capacidade técnica, quando estes forem
necessarios para a efetivacomprovagdo da aptiddo solicitada;

e) na andlise da qualificagdo do corpo técnico que executard
o servigo, devehaver proporcionalidade entre a equipe técnica
pontudvel com a quantidade de técnicosque serdo efetivamente
alocados na execugdo do futuro contrato;

f) a inclusdo da contribuigdo percentual para cada atributo
técnico da planilhade pontuagdo com relagdo ao total da
avaliagdo técnica; e

g) a avaliagdo do impacto de pontuagdo atribuida em relagdo ao
total depontos, observando se os critérios de maior peso sdo de
fato os mais relevantes e se aponderagdo atende ao principio da
razoabilidade.

VIX - A desclassificagdo das propostas que:

a) contenham vicios ou ilegalidades;

b) ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas pelo
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

c) apresentarem precos finais superiores ao valor maximo
estabelecido peloérgdo ou entidade contratante no ato
convocatério;

d) apresentarem pregos que sejam manifestamente inexequiveis;
e

e) ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em
relagdo aoprego e a produtividade apresentada.

X - Para a habilitagdo dos interessados, exclusivamente, a
documentagdo prevista no art. 58 da Lei n® 13.303 de 2016, nos
termos do art. 57 deste Regulamento.

XI - Nas disposigdes quanto a habilitagdo técnica deverdo ser
previstos que:

a) os atestados ou declaragdes de capacidade técnica apresentados
pelolicitante devem comprovar aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativelem caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto de que trata o processo licitatério; e

b) os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo
referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente.

8§1° As disposigbes para apresentagdo das propostas, conforme
disposto na alinea V deste artigo, deverdo prever que estassejam
apresentadas de forma clara e objetiva, estejam em conformidade
com o ato convocatério, e contenhamtodos os elementos que
influenciam no valor final da contratacdo, detalhando, quando
foro caso:

a) os pregos unitarios, o valor mensal e o valor global da
proposta;

b) os custos decorrentes da execugdo contratual, mediante o
preenchimento do modelo de planilha de custos e formagdo de
pregos;

¢) a indicagdo dos sindicatos, Acordos, Convengdes ou Dissidios
Coletivosde Trabalho que regem as categorias profissionais que
executardo o servigo e asrespectivas datas-bases e vigéncias,
com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO);

d) a produtividade adotada e, se esta for diferente daquela
utilizada pela Administracdo como referéncia, ou ndo estiver
contida na faixa referencial deprodutividade, mas admitida pelo
ato convocatdrio, a respectiva comprovagdo de exequibilidade;
e) a quantidade de pessoal que serd alocado na execugdo
contratual;

f) a relagdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados
na execugdodos servicos, indicando o quantitativo e sua
especificagdo; e

g) nas licitagdes tipo “técnica e prego”, os critérios de julgamento
paracomprovagdo da capacidade técnica dos licitantes.

§2° A apresentagdo das propostas nos termos do da alinea VI
acima implicaobrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, assumindo o proponenteo compromisso de
executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer
todos osmateriais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em qualidade equantidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido,sua
substituicdo;

§3° A licitagdo tipo “técnica e prego” prevista no inciso VII
deste artigo deverd ser excepcional, somente admitida,
mediante justificagdo, para servicos que tenham natureza
predominantemente intelectual, grande complexidade ou
inovagdo tecnoldgica ou técnica; ou que possam ser executados
com diferentes metodologias, tecnologias, alocagdode recursos
humanos e materiais e, ainda:

a) Ndo se conhega previamente a licitagdo qual das diferentes
possibilidadesé a que melhor atenderd aos interesses do 6rgdo
ou entidade;

b) Nenhuma das solugdes disponiveis no mercado atenda
completamente anecessidade da Administragdo e ndo exista
consenso entre os especialistas na drea sobrequal seja a melhor
solugdo, sendo preciso avaliar as vantagens e desvantagens
de cadauma para verificar qual a que mais se aproxima da
demanda; ou

c) Exista o interesse de ampliar a competigdo na licitagdo,
adotando-seexigéncias menos restritivas e pontuando as
vantagens que eventualmente forem oferecidas.

§4° Nos termos da alinea “d”, incido VIX deste artigo,
consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles
que, comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura
dos custos decorrentes da contratagdo pretendida.

Art. 14. Integram o instrumento convocatério:

I -0 anteprojeto de engenharia, no caso de contratagdo integrada,
com elementos técnicos que permitam a caracterizagdo da obra
ou do servigo e a elaboragéo e comparagdo, de forma isonémica,
das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

II - projeto bésico, nos casos de empreitada por prego unitario,
de empreitada por pregoglobal, de empreitada integral e de
contratagdo semi-integrada ou o projeto executivo, caso esteja
disponivel;

III - termo de referéncia no caso de aquisigdo ou contratagdo de
servigos, exceto servigos de engenharia;

IV - a minuta do contrato, quando houver;

V - o0s prazos e meios para apresentagdo de pedidos de
esclarecimentos, impugnagdese recursos.

Paragrafo unico. No caso de obras ou servicos de engenharia,
o instrumento convocatério conterd ainda:

I - o cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a
medicdo, ao monitoramento e ao controle das obras;

II - a exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas
propostas, a composicdo analitica do percentual dos Beneficios
e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais - ES,
discriminando todas as parcelas que o compdem, exceto no caso
da contratagdo integrada;

III - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos
seus documentos e registros contdbeis, referentes ao objeto
da licitagdo, para os empregados da COSANPA e aos 6rgdos de
controle interno e externo;

IV - documento técnico, no caso de contratagdo integrada
ou semi-integrada, com definigdo precisa das fragdes do
empreendimento em que havera liberdade de ascontratadas
inovarem em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em
termos demodificagdo das solugGes previamente delineadas no
anteprojeto ou no projeto basico da licitagdo, seja em termos



