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apresentado documento original, cdpia autenticada em cartério,
cépia autenticada administrativamente ou de cdpia simples.

§ 2° Os documentos resultantes da digitalizacdo de originais
serdo considerados copia autenticada administrativamente, e os
resultantes da digitalizagdo de copia autenticada em cartério, de
copia autenticada administrativamente ou de cépia simples terédo
valor de copia simples.

§ 32 A Administracdo podera, conforme definido em ato de cada
6rgédo ou entidade:

I - proceder a digitalizagdo imediata de documento apresentado
e devolvé-lo imediatamente ao interessado;

II - determinar que a protocolizagdo de documento original seja
acompanhada de cdpia simples, hipétese em que o protocolo
atestard a conferéncia da cdpia com o original, devolverd o
documento original imediatamente ao interessado e descartara
a copia simples apds a sua digitalizacdo; e/ou

III - receber o documento em meio fisico, impresso em papel,
para posterior digitalizacdo, hipétese em que deve ser observado
0 seguinte procedimento:

a) os documentos impressos em papel recebidos que sejam
originais ou coOpias autenticadas em cartério devem ser
devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou ser mantidos
sob guarda do 6rgdo ou da entidade, nos termos da sua tabela
de temporalidade e destinagdo;

b) os documentos impressos em papel recebidos que sejam
copias autenticadas administrativamente ou copias simples
podem ser descartados apds realizada a sua digitalizacdo, nos
termos do caput e do § 1°.

§ 4° Na hipdtese de ser impossivel ou invidvel a digitalizagéo do
documento recebido, este ficard sob guarda da Administragéo e
serd admitido o tramite do processo de forma hibrida, conforme
definido em ato de cada 6rgédo ou entidade;

§ 59 Os documentos originais produzidos em papel, ainda que
digitalizados e inseridos no sistema de que trata este Decreto,
deverao ser preservados de acordo com o disposto na legislagdo
pertinente, em especial a Lei Estadual n° 8.543, de 29 de
setembro de 2017.

Art. 18. Impugnada a integridade do documento digitalizado,
mediante alegagdo motivada e fundamentada de adulteragdo,
deverd ser determinada diligéncia para a verificagdo do
documento objeto de controvérsia.

Art. 19. A administragdo podera exigir, a seu critério, até que
decaia o seu direito de rever os atos praticados no processo, a
exibigdo do original de documento digitalizado no ambito dos
o6rgdos ou das entidades ou enviando eletronicamente pelo
interessado.

Art. 20. Deverdo ser associados elementos descritivos aos
documentos digitais, integrantes de processo eletrénico ou ndo,
a fim de conferir subsidios para a sua identificagdo, indexacdo,
presungdo de autenticidade e integridade, preservagdo e
interoperabilidade na forma do regulamento.

Art. 21. As movimentagBes dos autos eletrénicos no sistema,
incluindo tramitagdes e distribuicdes, serdo automaticamente
recebidas pelo seu destinatario, sem a necessidade de
comprovagdo de recebimento.

§ 10 Ficara disponivel no sistema o documento eletrénico, suas
movimentagBes, bem como as seguintes informagdes minimas
relativas ao processo:

I - nimero de identificagdo do processo no sistema;

11 - data e horario de envio do documento;

III - identificagdo do remetente e do destinatario,

IV - niumero de pegas processuais que compde os autos enviados.
§ 20 Efetuada a movimentagdo, os autos eletrOnicos serdo
automaticamente transferidos para érea do sistema a cargo do
destinatario.

§ 3° E responsabilidade dos usuarios verificar diariamente a

caixa de entrada da unidade e do proprio usuario.

§ 4° Nos casos em que a movimentagao processual possa
interferir no direito de terceiros ou prejudicar a defesa dos
interessados, a comunicagdo dos atos considerar-se-a realizada
no dia em que o intimado efetivar consulta eletrénica ao ato,
conforme comprovante registrado no sistema, desde que néo
ultrapasse o limite de 48 (quarenta e oito) horas corridas,
contadas da data do envio da comunicagdo, findo o qual a ciéncia
do interessado sera tida automaticamente efetuada.

Art. 22. Os documentos que integram 0s processos
administrativos eletronicos serdo classificados e avaliados de
acordo com o plano de classificagdo e a tabela de temporalidade
e destinagdo adotados no 6rgdo ou na entidade, conforme a Lei
Estadual n© 8.543, de 2017.

§ 1° A eliminagdo de documentos digitais deve seguir as
diretrizes previstas na legislagdo.

§ 29 Os documentos digitais e processos administrativos
eletrbnicos, cuja atividade ja tenha sido encerrada e que estejam
aguardando o cumprimento dos prazos de guarda e destinagdo
final, poderdo ser transferidos para uma area de armazenamento
especifica, sob controle do 6rgdo ou da entidade responsavel
pela sua guarda, a fim de garantir a preservagdo, a seguranga e
0 acesso pelo tempo necessario.

§ 30 Sera admitido o armazenamento dos documentos eletrénico
em area de armazenamento sob gestdo da PRODEPA, ficando o
6rgdo ou entidade de origem responsavel pela sua guarda.

Art. 23. A definicdo dos formatos de arquivo dos documentos
digitais devera obedecer as diretrizes estabelecidas nos Padrdes
de Interoperabilidade de Governo Eletrénico (ePING) e oferecer
as melhores expectativas de garantia com relagdo ao acesso e
a preservacdo.

Paragrafo Unico. Para os casos ainda ndo contemplados nos
padrdes mencionados no caput, deverdo ser adotados formatos
interoperaveis, abertos, independentes de plataforma tecnoldgica
e amplamente utilizados.

Art. 24. Os érgédos ou as entidades deverdo estabelecer diretrizes,
estratégias e agdes que garantam a preservagdo de longo prazo,
0 acesso e 0 uso continuo dos documentos digitais.

Paragrafo Unico. As medidas previstas no caput deverdo prever,
no minimo:

I - protegdo contra a deterioragdo e a obsolescéncia de
equipamentos e programas,

II - mecanismo para garantir a confiabilidade, a integridade e a
legibilidade dos documentos eletrdnicos ou digitais.

Art. 25. A guarda dos documentos digitais e processos
administrativos eletrénicos considerados de valor permanente
devera observar as normas previstas pela instituigdo arquivistica
publica responsavel por sua custddia, incluindo a compatibilidade
de suporte e de formato, a documentagdo técnica necessaria
para interpretar o documento e os instrumentos que permitam a
sua identificagdo e o controle no momento de seu recolhimento.
Art. 26. Nos processos administrativos eletrénicos regidos por
este Decreto, serdo observados os prazos definidos na legislagéo
prépria para a manifestagdo dos interessados e decisdo da
autoridade competente.

Art. 27. A Secretaria de Estado de Administracdo (SEAD), a
Empresa de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo do Estado
do Parad (PRODEPA) e a Auditoria Geral do Estado (AGE) poderdo
editar, conjuntamente, normas complementares a este Decreto.
Art. 28. Os certificados digitais, senhas e outros meios
necessarios para acesso ao sistema de que trata este Decreto
sdo de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade
do usuario titular a sua guarda e sigilo.

Art. 29. A perda de certificados digitais, senhas e meios a
que se refere o art. 28 deste Decreto, a quebra de sigilo
ou o desligamento do usudrio deverdo ser comunicados

imediatamente a autoridade competente para imediato bloqueio
de acesso ao sistema informatizado.

Art. 30. A utilizagdo inadequada do sistema sujeita seus
operadores a responsabilidade administrativa, civil e penal, na
forma da legislagdo em vigor.

Art. 31. As autoridades dos dérgdos e das autarquias, fundagdes,
fundos publicos, empresas publicas e sociedades de economia
mista, dependentes do Tesouro Estadual, do Poder Executivo do
Estado do Pard adotardo as providéncias necessarias para que
o pessoal a elas subordinados conhega as normas e observe-
as medidas e procedimento referentes ao tratamento de
documentos e processos eletrénicos.

Art. 32. Compete a Secretaria de Estado de Administragdo
(SEAD), como o¢rgdo gerenciador do sistema de que trata este
Decreto:

I - coordenar as agles necessarias a gestdo do sistema
informatizado;

11 - definir os procedimentos para utilizagdo do sistema mediante
a edicdo de manuais, que serdo revisados e, se necessario,
atualizados em periodos ndo superiores a um ano;

I1I - supervisionar e homologar as implementagdes e atualizagées
que se fizerem necessarias;

IV - realizar pesquisas e estudos com vistas a acompanhar as
mudangas na legislagdo, em matérias relacionadas ao processo
eletrbnico;

V - definir diretrizes de implementacdo da sistematica de
tratamentos de documentos e processos eletrénicos, no dmbito
do Poder Executivo Estadual, e

VI - expedir atos complementares a utilizagdo do Processo
Administrativo Eletrénico (PAE).

Art. 33. Compete a Empresa de Processamento de Dados do
Estado do Para (PRODEPA):

I - garantir o pleno funcionamento do sistema informatizado;

1I - responder pela execucdo das diretrizes e acbes tecnoldgicas
definidas para a gestdo do sistema;

III - realizar permanentemente pesquisas e estudos com
vistas a acompanhar as mudangas tecnoldgicas ocorridas em
sistemas de tratamento de documentos e processos eletronicos,
especialmente, quanto ao aperfeicoamento da seguranga e do
sigilo desses sistemas, a autoria, autenticidade, identidade e
integridade dos documentos e autos eletrdnicos;

IV - submeter ao Orgdo Gerenciador atualizacdes no sistema
informatizado;

V - atender as especificagbes e as mudangas propostas pelo
Org3o gerenciador,

VI - expedir atos complementares a utilizagdo do Processo
Administrativo Eletrénico (PAE).

Art. 34. Compete a Auditoria Geral do Estado (AGE), sem prejuizo
de suas demais atribuigdes previstas na legislagdo:

I - definir e implementar processo permanente de auditoria
no sistema informatizado, analisando a legalidade, eficiéncia,
operacionalidade, integridade, seguranga e fidedignidade, e
registrando eventuais inconsisténcias constatadas;

II - recomendar medidas necessarias para a regularizagdo das
situagdes constatadas, incluindo alteragdes nos atos normativos;
III - ter acesso irrestrito ao sistema e a todas as demais fontes
de informacBes disponiveis em Orgdos e Entidades integrantes
do Poder Executivo Estadual,

IV - expedir atos complementares a utilizagdo do Processo
Administrativo Eletronico (PAE).

Paragrafo Unico. Os Orgdos e Entidades da Administracdo Publica
Estadual tém o dever de colaboragdo com a Auditoria Geral do
Estado (AGE), ndo Ihe podendo sonegar informagdes necessarias
ao desempenho de sua missdo.

Art. 35. No prazo de até 6 (seis) meses, contados da publicagdo
deste Decreto, os 6rgdos e as autarquias, fundagdes, fundos



