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apresentada para a efetivagdo da matricula, e de acordo com o
paragrafo 2 do Artigo 21.

IX - A Confirmagédo de Matricula dos estudantes pré-matriculados
deverd ser efetivada, respeitados os periodos estabelecidos no
Cronograma de Matricula, nos seguintes turnos e horarios:
Matutino - 8 as 12h; Vespertino - 14 as 18h; Noturno - 19 as
22h, independente do turno em que o aluno ird frequentar as
aulas.

X - Para o ato de Confirmagdo da Matricula as Unidades de Ensino
devem preparar suas equipes para acolher, orientar e informar
as familias, de forma clara, sobre as questdes que envolvem o
direito de matricula dos educandos, observados os critérios de
exceléncia no atendimento ao usuario.

XI - As Unidades de Ensino deverdo zelar pela probidade e pela
fidedignidade na coleta de informagdes e registro dos documentos,
na corregdo dos dados necessarios ao cadastramento, de modo
a evitar duplicidades ou registros incompletos, sob pena de
a Direcdo da Escola responder administrativamente pelas
inconsisténcias detectadas.

XII - A Diregdo e Secretdrio Escolar das Unidades de Ensino
sdo os responsaveis por garantir a efetivagdo da matricula e
outros procedimentos correlatos, exigindo a apresentagdo da
documentagdo necessaria e inserindo as informagdes corretas,
no SIGEP, no ato da matricula, mantendo, desta forma, a base
de dados sempre atualizada, de forma a garantir que os dados
sejam precisos e fidedignos.

XIII - Apds a Pré-Matricula e Confirmagdo de Matricula,
verificada, ainda, a existéncia de vagas, as Unidades de Ensino
deverdo continuar atender aqueles que ndo efetuaram matricula
no periodo previsto no Cronograma.

XIV - Todas as Unidades Escolares manterdo sua estrutura
de atendimento ao publico, no seu respectivo horario de
funcionamento, no periodo de confirmagdo de matricula e de
matricula de novos estudantes sem a Pré-Matricula.

XV - O Processo de Digitagdo da Matricula no Sistema devera
ser finalizado, conforme o Cronograma aprovado pela SAEN,
a fim de viabilizar o Processo de Lotacdo dos Professores e do
Educacenso, que tem como data oficial, estabelecida pelo MEC a
ultima quarta-feira do més de maio.

XVI - As Unidades Escolares que encontrarem dificuldade na
digitagdo da matricula, devem enviar, 07 (sete) dias, antes do
prazo final, as Fichas dos alunos, devidamente preenchidas, para
a Seduc/Sede, cujas matriculas serdo inseridas, no SIGEP, pela
Equipe da Coordenagdo de Matricula.

Art. 33 - Na enturmacdo e manutencdo das turmas, devera ser
observado o disposto constante do ANEXO I desta Instrugdo
sobre o quantitativo maximo de alunos, por nivel/modalidade
de ensino, bem como as demais orientacbes emanadas da
Secretaria.

§ 10 - Ndo sera permitida a alteragdo na quantidade de vagas
das turmas, ressalvados os aumentos de até 50% da capacidade
maéaxima, que poderdo ser realizados pelas USEs e UREs.

§ 290 - Os casos de necessidade de redugdo da capacidade
maéaxima de alunos, por turma, serdo analisados, exclusivamente,
pela Coordenacgdo de Matricula.

Art. 34 - Uma nova turma s6 sera preenchida quando a turma
antecedente ao sequencial de turmas ofertadas estiver com esta
capacidade maxima preenchida.

Paragrafo Unico - Caso haja necessidade de turmas funcionarem
abaixo da capacidade maxima de alunos, a solicitagdo deve,
primeiramente, ser analisada pelas USEs e UREs, com a
devida justificativa e assinatura para, posteriormente, ser
encaminhada a Coordenagdo de Matricula para andlise e devidos
procedimentos.

Art. 35 - As turmas de dependéncia sé serdo criadas e inseridas,
pela Coordenacdo de Matricula, no SIGEP, a partir da autorizagcdo
da SAEN, cujas diretorias, apds o recebimento do PROCESSO,
deverdo, num prazo de 10 (dez) dias, emitir um parecer e
encaminhar a Coordenagdo de Matricula para as devidas
providéncias.

Paragrafo Unico - A solicitagdo pela Escola para o funcionamento
das referidas turmas deve ser feita, obedecendo ao prazo

maximo de 15 (quinze) dias Uteis, apds o inicio do ano letivo.
Art. 36 - Cabe a Diregdo da Unidade Escolar proceder a
reorganizagdo (jungdo) das turmas, até 30 (trinta) dias apds o
inicio de cada semestre letivo, se o nimero de alunos por turma
for menor em relagdo a matricula inicial ou abaixo do maximo
estabelecido, assegurando o nimero de estudantes estabelecido
no Anexo I desta Instrugdo. A referida reorganizagdo também
devera ser feita no SIGEP, sob pena de responsabilizagdo por
eventual omissdo.

Paragrafo Unico - Findo o prazo de que trata o caput deste Artigo,
a reorganizagdo (jungdo) sera efetivada pela URE/USE.

Art. 37 - Havendo demanda maior que a oferta, a escola Ensino
de tempo integral do ensino médio terd como Unico critério a
proximidade da escola de sua residéncia ou da escola publica de
origem, vedados quaisquer outros critérios de selegdo, conforme
a Portaria 727, de 13 de junho de 2017 do MEC, Art. 12, Inciso
VI.

Paragrafo Unico - O candidato & matricula em escola de tempo
integral deverd assinar termo de conhecimento da proposta
pedagogica e dos horarios de inicio e término das atividades
escolares, ndo sendo permitida a utilizacdo do horario da jornada
escolar para realizagdo de cursos e atividades extracurriculares.
Art. 38 - Todos os alunos do Sistema de Organizacdo Modular
de Ensino - SOME, deverdo ser devidamente matriculados e
enturmados no SIGEP.

§ 1° - E de inteira responsabilidade da Escola Sede a matricula
do aluno do Some, em tempo habil.

§ 2° - A Coordenacdo do SOME - SEDUC (Sede) é responsavel
pelo controle da matricula dos alunos, bem como para resolver as
questdes pendentes que interferirem na efetivagdo da matricula.
§ 3°- As Escolas-Sede, as quais as localidades do SOME e aldeias
estdo vinculadas, sdo responsaveis pela matricula dos alunos
desta modalidade (Some e Some Indigena), bem como para
resolver as questes pendentes que interferem na efetivagdo da
matricula.

Art. 39 - No caso das Escolas Indigenas e Anexos que atendem
a educagdo escolar indigena, deverdo ser matriculados,
exclusivamente, alunos de etnias indigenas.

Art. 40 - A matricula dos estudantes publico-alvo da Educagdo
Escolar Indigena deverd observar o que dispde a legislagdo
nacional vigente para a Educagdo Escolar Indigena.

Art. 41- O repasse do Fundo Rotativo as Unidades Escolares
serd baseado no nimero de alunos devidamente matriculados
e enturmados no SIGEP, bem como a insergao dos dados do
Conhecendo Escola, em tempo habil.

Art. 42 - A ampliagdo do atendimento ao Ensino Médio, pelas
Escolas Publicas Estaduais, desde que solicitada com prazo de
180 (cento e oitenta) dias, com vistas ao cumprimento dos
preceitos legais, fica condicionada a andlise, a partir da diagnose
realizada pela DEMP/SAEN.

Art. 43 - No ato da Confirmagdo de Matricula no Ensino Médio,
deverao ser apresentados os seguintes documentos:

1 - original da Ressalva; original do Histdrico Escolar;

II - Certificado de Conclusdo do Ensino Fundamental (original).
I1I - cépia da Certiddo de Registro Civil ou Cédula de Identidade;
1V - copia do CPF;

V - copia legivel com data recente do comprovante de residéncia
(dgua, luz, telefone fixo ou modvel, gas encanado, Internet,
contrato de aluguel, IPTU, cartdo de crédito ou TV por assinatura);
VI - 02 (duas) fotos 3X4, recentes.

§ 1° - Os documentos descritos nos incisos III, IV e V deverdo ser
entregues em forma de copias simples, devendo ser apresentado
o original para conferéncia por parte do servidor responsavel
pelo atendimento.

§ 2° - Na falta de um ou mais documentos mencionadosacima,
seguir o Procedimento Operacional Padrdo - Sistematica de
Tratamento para Matricula realizadas sem documentagdo do
aluno, Anexo II desta Instrugdo Normativa.

Art. 44 - Ndo podera ser efetivada matricula em Unidade Escolar
da Rede Publica Estadual de aluno que ja tenha concluido o
Ensino Médio.

§ 1°- O (a) estudante que efetuar matricula na situacdo descrita
neste Artigo teréd a mesma cancelada.

§ 2°- O disposto no caput deste Artigo ndo se aplica aos Cursos
Técnicos de Educagdo Profissional desenvolvidos na forma
subsequente, bem como nos itinerarios formativos.

Art. 45 - A matricula para o ingresso nas Escolas de Educacdo
Tecnoldgica devera respeitar as diretrizes estabelecidas no Edital
de Matricula para os Cursos de Educagdo Profissional Técnica
de nivel médio, da Rede de Escolas de Educagdo Tecnoldgica do
Paré (EETEPASs).

Art. 46 - Os estudantes do Ensino Fundamental em distorgdo
idade/ano, que estejam na faixa de idade de 13 a 16 anos no
Ensino Fundamental; de 17 a 20 anos, no Ensino Médio, poderdo
ser matriculados no Projeto Mundiar.

Art. 47 - As Unidades de Ensino que dispdem de Laboratérios de
Informatica, em pleno funcionamento, deverdo preparar esses
espagos para receber a comunidade escolar no periodo da Pré-
Matricula, informando o horario de funcionamento, bem como
disponibilizando um funcionario da Escola para atendimento aos
pais/responsaveis.

Art. 48 - O prazo final para conclusdo da digitagdo da matricula
dos alunos, pelas Escolas, serd em 04/03/2019, dia em que
também finalizard a enturmacdo, a fim de viabilizar, em tempo
habil, a lotagdo dos docentes.

Art. 49 - A Secretaria de Estado de Educagdo garantird Exame
Estadual Permanente (Ensino Fundamental, para alunos com 15
anos completos, e Médio, para alunos com 18 anos completos),
através dos Centros de Educagdo de Jovens e Adultos, para
atender os estudantes que ndo tiveram acesso na idade prépria
ou para continuidade de estudos.

Art. 50 - Para o ingresso na Educacdo de Jovens e Adultos (EJA)
Fundamental e Médio, o(a) aluno(a) devera ter, respectivamente,
15 e 18 anos completos até 31 de margo do ano de ingresso.
Art. 51- A matricula para alunos que cumprem medidas sécio
educativas (Prestagdo de Servigo a Comunidade, Liberdade
Assistida, Semiliberdade, Internacdo e Internagdo Proviséria)
devera ser garantida durante todo o periodo do ano letivo em
curso, com a respectiva abertura do SIGEP para insercdo do
aluno.

§ 1° - Os adolescentes e jovens em cumprimento de medidas sécio
educativas deverdo ter a matricula assegurada, sem qualquer
forma de constrangimento, preconceito ou discriminagao.

§ 2° - Os adolescentes e jovens em cumprimento de medidas
socio educativas caso ndo possuam documentacdo de
escolaridade, devem ser submetidos a testes de classificagdo
conformeRegimento Escolar Unificado da rede Estadual de
Ensino,Art. 87, Incisos I, II, III e Paragrafo Unico

Art. 52 - A matricula devera ser garantida durante todo o periodo
do ano letivo em curso, com a respectiva abertura do SIGEP,
para insercdo dos alunos que estiverem sob medidas protetivas,
sob guarda judicial, em abrigos, ou alunos filhos de maes, pais,
responsaveis, que estejam no Programa de Protecdo a vitimas e
testemunhas ameagadas, sob tutela do Estado.

Art. 53 - Constatada a falta de frequéncia de estudantes de
seis (06) a dezessete (17) anos, aplicar os procedimentos da
Instrugdo Normativa de Busca Ativa Escolar.

Art. 54 - A matricula de estudantes publico-alvo da Educagdo
Especial deverd observar o que dispée a legislagdo nacional
vigente da Educagdo Especial.

Art. 55 - A matricula de alunos publico-alvo da educacgdo especial
em turma regular, devera ocorrer a partir dos 06 (seis) anos
completos ou a completar até 31 de margo do ano de ingresso,
observando-se, também, os seguintes parametros:

I - maximo de 15% do total de alunos por turma, apresentando
preferencialmente a mesma deficiéncia;

II - O Atendimento Educacional Especializado (AEE) sera
ofertado em turno contrario, aos alunos publico-alvo da
educacgdo especial, devendo ser realizado prioritariamente, na
Sala de Recursos Multifuncionais das unidades escolares, ou
em Unidades Especializadas, ndo sendo substitutivo as classes
regulares conforme as Diretrizes Operacionais constantes na



