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PORT[ARIA N° 150/2019 — GS DE 11 DE JUNHO DE 2019.
A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO, no uso das atribuigdes
que lhe foram conferidas pelo Decreto de 1° de janeiro de 2011, publicado
no DOE n°31.824 de 03 de janeiro de 2011, e
CONSIDERANDO o disposto na Lei n°. 6.563 de 1° de agosto de 2003, na
Lei n°® 8.404, de 13 de outubro de 2016. art’s 12 e 13, no Decreto n°.563
de 5 de novembro de 2007 e no Decreto n® 358 de 28 de fevereiro de
2012, que regulamentam a Gratificagdo de Desempenho de Gestdo.

RESOLVE:

Tornar publico as metas das Unidades Administrativas da Secretaria de
Estado de Administragdo, previstas para o 2° quadrimestre/2019, confor-
me anexo, referentes ao processo de Avaliagao de Desempenho.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO, 11 DE JUNHO DE 2019.
HANA SAMPAIO GHASSAN

Secretaria de Estado de Administragdo

ANEXO

PORTARIA N°150/2019 — GS, DE 11 DE JUNHO DE 2019.
METAS INSTITUCIONAIS - 2° QUADRIMESTRE 2019.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

METAS

GABINETES

Sistematizar os documentos oficiais (oficios expedidos) deabril 2019a julho de 2019.

NUCLEO DE CONTROLE INTER-

Criagdo de acervo digital referente as principais legislagdes inerentes as atribuigGes do

NO - NCIN Nicleo de Controle Interno.
CONSULTORIA JURIDICA | Atender no minimo 250 processos oriundos e devidamente distribuidos da PGE, MPE,
-CIUR MPF, MPC e TCE.
Publicagdo de 01 matéria sobre salide, seguranga ocupacional e temas correlatos para
: 5 0 "Didlogo de Satide e Seguranga”, para divulgacdo aos drgdos através do site da
NUCLEO D_ENCCOOI‘:’lUNICA(;AO SEAD em parceria com a DSO no site da SEAD.

Atualizado semanal do Facebook da SEAD com noticias sobre agdes desenvolvidas
pela Secretaria.

NUCLEO JURIDICO DE GESTAO
DE PESSOAS - NUJU/GP

Emissdo de 300 pareceres em processos tramitados a esta unidade e a elaboracdo de
01 nota técnica sobre a averbacdo de tempo de servico.

NUCLEO JURIDICO DE GESTAO
ADMINISTRATIVA - NUJU/GA

Realizar a andlise de 100% do quantitativo de processos.

DIRETORIA DE GESTAO DA
CADEIA LOGISTICA DO ESTADO
- DGL

Capacitar através de treinamento, equipe de multiplicadores em 5 (cinco) drgdos do
Estado, para a utilizagdo do PAE.
Elaborar Manual do PAE para servir como orientagéo e referéncia a todos os orgdos e
servidores do Estado.
Tabular os dados obtidos através dos questionérios implementados nos treinamentos
do primeiro quadrimestre 2019, no SIG-C.

Analisar através de estudo técnico junto a PRODEPA as necessidades apontadas para o
SIG-C, indicando possiveis solugGes para a problematica apresentada.
Elaborar documento solicitando que os drgdos enviem o relatdrio contendo os dados
atualizados dos veiculos e equipamentos para envio a empresa TICKETLOG, para
atualizado cadastral da Frota.

Realizar estudo para a implementagdo de novas travas, na Gestéo de Combustivel.
Editar minuta de Decreto Estadual e Instrugdo normativa, dispondo sobre medidas de
gestdo controle e redugdo dos gastos com combustivel.

Realizar 4 (quatro) reunides de trabalho com os servidores da DGL para apresentagdo
do entendimento de Tribunais Superiores e/ou de Contas em relago a temas relacio-
nados a compras piblicas.

Realizar reunido com Instituigdo Bancaria, visando identificar formas de pagamentos
das empresas aéreas.

Realizar levantamento dos dados necessarios para embasar o credenciamento de
empresas aéreas.

Elaborar estudo visando definir modelo de contratagdo e pagamento da compra direta
de passagens aéreas.

Elaborar Minuta de Decreto Estadual dispondo sobre os procedimentos necessarios ao
Credenciamento de Empresas Aéreas.

Iniciar processo para contratagdo de instituigdo bancaria para prestagdo de servios de
emissdo e administragéo de cartdo de pagamento - passagem aérea.

Iniciar processo de credenciamento de empresas aéreas.

Elaborar minuta de Decreto Estadual atribuindo a DGL/SEAD exclusividade para
realizar procedimento para contratacdo de servigo de agenciamento de transporte de
servidores.

Elaborar o Termo de Referéncia para subsidiar processo licitatdrio para contratacéo de
servicos de agenciamento de transporte de servidores.

Realizar pesquisa de mercado para subsidiar o SRP para contratacdo de servigos de
agenciamento de transporte de servidores.

Promover 0s atos instrutores do processo para registro de precos voltados a contra-
tacdo futura de pessoa juridica especializada no fornecimento /prestagdo de: Material
de expediente.

Promaver os atos instrutores do processo para registro de pregos voltados a
contratagdo futura de pessoa juridica especializada no fornecimento /prestagéo de:
Manutenggo predial.

Realizar a capacitagdo de 04 turmas de servidores usudrios dos sistemas: sendo 02
turmas de cotagdo eletrdnica de precos e 02 turmas do SIMAS.

Realizar a andlise, padronizacdo e simplificacéio de 50 (cinquenta) classes do catalogo
de material e de 20 classes de servigo do SIMAS, a fim modernizar e aumentar a
eficiéncia da consulta do catalogo por parte dos usudrios.

Reunir com a PRODEPA e elaborar regras de negdcio acerca do desenvolvimento do
modulo de cadastro online.

Elaborar estudo técnico voltado a andlise e simplificagéo do catalogo de codificagéo da
linha de fornecimento com base no CNAE.

Propor a PRODEPA, adequagdo da operacionalizagdo do sistema Compras para confor-
me 0 DECRETO N° 2.313/18.

PESSOAS - DSP

NUCLEO DE PLANEJAMENTO Realizar elaboragdo do PPA 2020 - 2023, - 1 Fase
MONITORAMENTO E AVALIAGAO |Realizar o acompanhamento da Execugéio Orgamentaria das acGes da SEAD constantes
- NPMA no PPA 2018, referente ao periodo de ABR a JUN.
OUVIDORIA Realizar pesquisa de satisfagdo com os usudrios da Estagdo Cidadania Patio Belém.
DIRETORIA DE OPERAS()ES Realizar visitas técnicas as areas de Recursos Humanos dos orgdos: PROPAZ, EGPA,
DO SISTEMA DE GESTAODE |  FASEPA, SEDOP, SEEL, IASEP, FCP, SEJUDH, JUCEPA, SEMAS, ARCON, ADEPARA,

IGEPREV, IDEFLOR BIO, SEASTER € NGPR.

DIRETORIA DE GESTA0 DO
PATRIMONIO DO ESTADO - DGP

Atualizar o cadastro imobiliario relativo a 100% dos iméveis vinculados ou afetados &
Policia Civil do Estado do Para - PCPA, constantes do SISPAT IMOVELS,
Realizar os testes gerais e implementar o modulo contabil do SISPAT IMOVEIS.
Definir junto com a PRODEPA & a DGL/SEAD a Regra de Negdcios e o Fluxo da integra-
¢do entre o SISPAT IMOVEIS e o SIGC (Sistema de Gerenciamento de Contratos).
Realizar 01 leildo de bens automotores considerados inserviveis e sucatas.

Criar procedimento operacional padrdo e fluxograma para as rotinas de movimentagdo
interna de bens recebidos por empréstimo, transferéncia ou manutencdo.

Criar procedimento operacional padrdo e fluxograma para a rotina de reaproveitamen-
to de bens no SISPAT WEB.

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO
E SELECAO DE PESSOAS - DPP

Elaborar e apresentar aos setoriais ou aos 6rgaos do Estado oficina de procedimentos
iniciais para Planejamento e Selegdo de Pessoas - PSS/ Concurso Pdblico;
Receptivo dos empossados do Concurso C-184 (IGEPREV) sobre Estégio Probatdrio;
Publicacdo de 02 (dois) convénios de Estagio Curricular.
Encaminhamento & deliberacéo superior de 01 (um) Projeto de Lei que trate de Carg
0s Carreira ¢/ou Remuneragdo.

DIRETORIA DE DESENVOLVI-
MENTO ORGANIZACIONAL E
GOVERNANGA PUBLICA - DDG

Elaborar Relatorio Geral sobre o funcionamento das Unidades de Atendimento A
Populagdo "Estacdo Cidadania”
Analisar quatro processos de reviso da estrutura organizacional de orgdos do Poder
Executivo.
Elaborar um guia de Procedimentos para melhoria de processos.

DIRETORIA DE GESTAO DE
POLITICA DE SAUDE OCU-
PACIONAL DO SERVIDOR - DSO

Realizar atendimento dos Servigos Médicos Periciais
Realizar 01 reunido técnica, com servidores de Unidade de Gestdo de Pessoas de 01
(rgdo para orientagdes sobre Readaptacdo Funcional.

Realizar revisdo no Informativo de Readaptagdo 2017 e republicar no site da SEAD.
Realizar 01 palestra aos servidores da FASEPA, em especial aos readaptados, sobre
Salide Mental.

Realizar monitoramento de 100% do processo de Readaptacdo de Funggo dos
servidores do Estado.

Realizar 01 palestra preventiva para servidores em 01 drgdo sobre “Sindromes
Tecnoldgicas” e LER/DORT".

Inspecionar 08 ambientes de trabalho de unidades de drgdos do Estado, com emissdo
de Laudo Técnico.

Elaborar 02 matérias sobre salide, seguranga ocupacional e temas correlatos para o
"Dilogo de Salide e Seguranga”, para divulgacdo aos Grgaos através do site da SEAD
em parceria com 0 NCOM.

Realizar 01 Blitz ergondmica nas estacGes de trabalho de servidores em atividade
de um drgdo, com orientacGes individualizadas, elaboragdo de relatorio para ser
encaminhado ao drgdo.

Realizar 01 agdo "Sexta do Movimento” para servidores da SEAD.

DIRETORIA DE ADMINISTRA-
CAO E FINANGAS - DAF

Proporcionar acBes de desenvolvimento técnico e pessoal para os servidores da SEAD:
através da divulgacdo de capacitacdo; palestras; cursos e treinamentos.
Aplicar o formulario de coleta de dados do Banco de Talentos em 35% do total de
servidores da SEAD.

Realizar o tratamento de documentagdo - CTP's relativo ao 20 semestre de 2018.
Realizar o monitoramento e gestdo de contratos.

Disponibilizar as informacGes necessarias aos fiscais e suplentes de contratos.
Reavaliagdo dos imoveis afetados / vinculados & SEAD.

Criar e implantar planilhas de controle de materiais, com quantitativo de entrada e
saida: por setores, por material, por periodo, com grafico demonstrativo.
Executar campanha para diminuir o consumo de copos descartaveis através da substi-
tuicdo por copos de vidro ou plastico de cada servidor.

Organizar e identificar os quadros eltricos (luminaria, tomadas e ar condicionado da
SEAD SEDE.

Realizar levantamento dos servigos de manutencdo predial (quantitativo e qualitativo)
e elaborar plano de trabalho das unidades de Belém e municipios (ago continuada).
Identificar e proceder para o arquivamento processos de pagamentos encerrados dos
anos de 2012, 2013 realizando o termo de encerramento individual, e protocolando
via memorando e eletronicamente.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO - DTI

Configuragdo de Servidor de backup das maquinas virtuais.
Realizar a integragdo dos servigos GLPI com Zabbix
Elaboragdo de Projeto para desenvolvimento de nova versao do Sistema de Monito-
ramento - SIMOS.
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