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4°- O que consta do § 3° também se aplica ao aluno que vai renovar sua
matricula, na falta de um ou mais documentos.

5°- Na falta do documento previsto no Inciso I deste Artigo ou indepen-
dente de escolaridade, o educando devera ser submetido a teste classifi-
catorio, conforme Art. 90, Paragrafos 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 6°, do Regimento
Escolar Unificado da Rede Estadual de Ensino.

6°- Sera aceita, excepcionalmente, em substituicdo ao histérico escolar, na
forma da legislacdo vigente, a Ressalva original, assinada pela Direcdo da
Unidade Escolar, que devera especificar o curso, a série/ano que o estudan-
te estard apto a cursar no ano letivo e, quando for o caso, a informacgdo de
progressao parcial, relacionando as disciplinas.

7°-A Ressalva devera ser substituida pelo Histérico Escolar, impreterivel-
mente, em até 30 (trinta) dias, a partir da data de entrega da documenta-
¢do, sob pena de ndo validagdo da matricula.

8°- Ao efetivar a matricula, o estudante devera confirmar sua matricula
na Unidade Escolar para a qual foi matriculado, por meio da entrega da
documentacgédo descrita no Art. 22 desta Instrugdo.

9°- Todos os documentos descritos no Art. 22 desta Instrugdo devem ficar
na Unidade Escolar, mantidos na pasta do estudante.

DO ORDENAMENTO DAS TURMAS

Art. 26 - Cabe a Unidade Escolar, apds o periodo da confirmagdo de ma-
tricula, estabelecido no Cronograma, enturmar todos os alunos no SIGEP
(Sistema de Informagdo de Gestdo Escolar do Pard), em conformidade
com o periodo estabelecido para enturmagdo, no Cronograma de Matricula,
sendo fechado o Sistema apds este periodo. Todas as movimentagdes de
alunos devem ser realizadas neste periodo. Apés, NAO serdo permitidas
movimentagdes, salvo as excegdes, com as devidas justificativas e autori-
zadas pela Coordenagdo de Matricula.

Art. 27 - A criagdo de turmas do Ensino Fundamental I e II 9 anos, de
Ensino Médio Regular, de medidas sécio-educativas (FASEPA), de educagéo
prisional (SUSIPE), Ensino Personalizado, Classe Hospitalar, de AEE, do
Mundiar, do Some, do SEI, de EJA Médio Campo, de Saberes da Eja, de
Saberes da Terra sé sera efetivada mediante autorizagdo da SAEN e poste-
rior envio das turmas a Coordenagéo de Matricula, para criagdo, no SIGEP,
em tempo habil, isto é, até 1 (um) més antes da data nacional do Censo
Escolar, ultima quarta-feira do més de maio do ano em curso.

Art. 28 - S0 serdo considerados da Rede Publica Estadual os alunos devida-
mente matriculados, enturmados no SIGEP e frequentando, regularmente,
a sala de aula, no ano de 2020.

1°- O estudante que ndo estiver devidamente matriculado no SIGEP nédo
poderd frequentar a sala de aula, devendo a Diregdo da Escola solucionar
imediatamente quaisquer situacdes de irregularidade junto a Coordenagdo
de Matricula/SAEN/SEDUC, sem que haja violagdo ao direito constitucional
deacesso a educagdo.

2°- A Diregdo da Unidade Escolar serd responsabilizada pela manutengdo
do estudante em sala de aula que ndo tenha sua matricula efetivada no
SIGEP.

Art. 29 - Os (as) Diretores (as) das Unidades de Ensino preencherdo o
Mapa de Oferta Preliminar de Vagas, online e offline, se necessario, das
Escolas da Rede Estadual, Escolas Conveniadas e Anexos, SEM EXCECAO,
as vagas existentes (por ano/série, turno e nivel/ modalidade de ensino),
para oferta de matricula, considerando:

taxa de aprovagao, reprovagdo, promogao, retencdao dos alunos da Rede
Estadual;

vagas de alunos remanejados, transferidos e vagas de pessoas com defici-
éncia, incluidas em classes

19 - As Escolas que ndo dispuserem de internet preencherdo o Mapa de
Oferta Preliminar de Vagas offline, no periodo definido no Cronograma de
Matricula, e encaminhardo a oferta para as USES e URES, a fim de que seja
inserida a oferta, no SIGEP, pelo Gestor das USES e URES, também em
periodo definido no Cronograma de Matricula.

20- Sera de total responsabilidade do usuario inserir, no SIGEP, as informa-
cOes relativas ao processo tratado nesta Instrugdo, sendo vedada a inser-
gao de dados que ndo condigam com a realidade.

30- Caso seja detectada alguma irregularidade, o servidor responderade
acordo com as penalidades da Lei 5.810/1994 (RJU), sem prejuizo das
sangdes civis e penais.

Art. 30 - Apds o cadastro, ndo serd permitida a alteragdo na quantidade de
vagas ja ofertadas e informadas no SIGEP.

Paragrafo Unico - Eventuais alteragdes dos dados da oferta sé podem ser
realizados pela Coordenagdo de Matricula, através de solicitagdo escrita ou
via e-mail, oriunda das USEs e UREs, devidamente fundamentada, para
decisdo do Gabinete/SAEN.

Art. 31 - Para ingresso no Ensino Fundamental, as criangas deverdo ter a
idade minima de 06 (seis) anos completos ou a completar até 31 de margo
do ano letivo de ingresso.

DA EFETIVACAO DA MATRICULA

Art. 32 - No ato da Confirmagdo de Matricula 2020, no Ensino Fundamen-
tal, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

- original da Ressalva; original do HistoéricoEscolar;

- copia da Certiddo de Nascimento, de Registro Civil ou Cédula de Identi-
dade;

I1I - copia do CPF;

- copia legivel com data recente do comprovante de residéncia (agua, luz,
telefone fixo ou mavel);

- 02 (duas) fotos 3X4,recentes;

VI - Carteira de Vacinagdo (criangas); Carteira de Vacina da Juventude;
Cartdo de Vacina (adulto).

Art. 33 - O principio da igualdade de acesso a educacdo é de observéancia
geral, sendo vedada a reserva de vagas por quaisquer mecanismos que
privilegiem uns em detrimento de outros.

Art. 34 - Todas as Unidades de Ensino devem informar, no periodo de em
até 10 dias apds o encerramento do ano letivo, a situacdo final de cada alu-
no (movimento e rendimento), no que se refere a aprovagdo, reprovagao
ou pendéncia de resultado final na série/periodo anterior, em consonancia
com a data estabelecida pela Portaria Ministerial do Censo Escolar, publica-
da pelo Ministério da Educacgdo.

Art. 35 - Para efetivagdo da matricula 2020, todas as Unidades de Ensino
da Rede Estadual devem seguir o Cronograma estabelecido pela Secretaria
Adjunta  de Ensino, considerando, ainda, as seguintes observagdes:

O Cadastro de Oferta de Matricula 2020 seguira o periodo definido no Cro-
nograma deMatricula, para preenchimento do Mapa de Oferta Preliminar
de Vagas.

Cabe aos Gestores de USEs e UREs gerarem os Relatérios dos alunos pré-
matriculados, pelo menos 01 (um) dia antes da Confirmagdo deMatricula.

OsRelatérios de Pré-Matricula gerados devem ser encaminhados as Esco-
las de jurisdicdo de cada USE e URE.

A Pré-Matricula é somente para os novos alunos, isto &, para os que ainda
ndo fazem parte da Rede Estadual e alunos desistentes da Rede

A Escola, em hipdtese alguma, devera renovar a matricula do aluno de-
sistente do ano anterior ao da matricula. Caso comprovada reicidéncia de
inimeras desisténcias, o aluno devera acessar a pré-matricula e ingressara
como novo aluno. Caso este aluno perca o periodo de pré-matricula e quei-
ra acessar uma vaga na Rede Estadual, esta matricula devera ser efetivada
pela escola pretendida, desde que haja vaga disponivel, mediante Termo
de Responsabilidade, assinado pelo aluno, pelo servidor da escola respon-
savel pelo atendimento.

0 aluno da Rede Estadual SOpodera ser rematriculado com a anuéncia do
pai, da mae, do responsavel e/ou pelo proprio aluno, se maior de idade;
com notas bimestrais langadas e resultado final informado, ressaltando que
serd de total responsabilidade do servidor efetivar a rematricula do aluno,
sem as condicGes acima.

No ato da Confirmagdo de Matricula, em qualquer nivel/modalidade de
ensino, tanto pelo novo aluno quanto pelo aluno da Rede que tiver pen-
dénciade documentagédo, esta devera ser apresentada para a efetivacdo da
matricula, e de acordo com o pardgrafo 3° do Artigo 22.

A Confirmagdo de Matricula dos estudantes pré-matriculados devera ser
efetivada, respeitados os periodos estabelecidos no Cronograma deMatri-
cula, nos seguintes turnos e horarios:

Matutino - 8 as 12h; Vespertino - 14 as 18h; Noturno - 19 as 22h, indepen-
dente do turno em que o aluno ird frequentar as aulas.

Para o ato de Confirmagdo da Matricula, as Unidades de Ensino devem pre-
parar suas equipes para acolher, orientar e informar as familias, de forma
clara, sobre as quest8es que envolvem o direito de matricula doseducan-
dos, observados os critérios de exceléncia no atendimento ao usuario.

As Unidades de Ensino deverdo zelar pela probidade e pela fidedignidadena
coleta de informagdes e registro dos documentos, na corregdo dos dados
necessarios ao cadastramento, de modo a evitar duplicidades ou registros
incompletos, sob pena de a Diregdo da Escola responder administrativa-
mente pelas inconsisténcias

A Diregdo e Secretario Escolar das Unidades de Ensino séo os responsaveis
por garantir a efetivagdo da matricula e outros procedimentos correlatos,
exigindoa apresentacdo da documentagdo necessaria e inserindo as infor-
magses corretas, no SIGEP, no ato da matricula, mantendo, desta forma, a
base de dados sempre atualizada, de forma a garantir que os dados sejam
precisos e fidedignos.

Apds a Pré-Matricula e Confirmagéo de Matricula, verificada, ainda, a exis-
téncia de vagas, as Unidades de Ensino deverdo continuar atender aque-
les que ndo efetuaram matricula no periodo previsto no

Todas as Unidades Escolares manterdo sua estrutura de atendimento ao
publico, no seu respectivo horario de funcionamento, no periodo decon-
firmagdo de matricula e de matricula de novos estudantes sem a Pré-Ma-
tricula.

O Processo de Digitagdo da Matricula no Sistema devera ser finalizado,
conforme o Cronograma aprovado pela SAEN, a fim de viabilizar o Proces-
sode Lotagao dos Professores e do Educacenso, que tem como data oficial,
estabelecida pelo MEC, a ultima quarta-feira do més de

Art. 36 — O aluno que se encontrava em turmas exclusivas de dependéncia
devera ser reenturmado em turmas regulares de acordo com sua faixa eta-
ria, respeitados os anos, as séries e os turnos, garantindo o atendimento
referente a disciplina na qual ficou retido.



