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Paragrafo Unico. Os modelos dos formuldrios de que trata o caput e o
Manual de Preenchimento serdo disponibilizados no Portal da Fundagdo
Cultural do Estado do Para.

Art. 6° Os comprovantes dos recursos depositados pelo patrocinador deve-
rédo ser organizados em ordem cronoldgica, devidamente numerados e ru-
bricados pelo produtor e pelo contador responsavel, afixados um a um, em
folha de papel, conforme modelo disponibilizado de prestagdao de contas,
de tal modo, que seja possivel o exame do verso do documento.
Paragrafo Unico. Quando a contrapartida do patrocinador nédo for feita em
espécie, os valores deverdo estar de acordo com os precos praticados no
mercado e em consonancia com o orgamento aprovado pela Comissédo Ge-
renciadora do SEMEAR.

Art. 7° Somente serdo considerados para efeito de prestagdo de contas os
documentos emitidos a partir da comprovagéo do depdsito, pelo patroci-
nador, no valor do projeto, até a data do término da execucgdo do projeto.
Paragrafo Unico. Para aplicagdo de recursos provenientes da Lei Estadual
de Incentivo a Cultura - SEMEAR, somente serd permitido gastos vincu-
lados, exclusivamente, ao projeto aprovado, observado o disposto no §7°
do art. 8°.

Art. 8° A documentagdo comprobatoria da aplicagdo dos recursos disponi-
bilizados a produtores culturais, pessoa fisica e juridica, para a realizagdo
de projetos culturais no Estado do Para, de que trata o inciso VII do art.
50, devera ser constituida de:

1 - copia da Ficha de Inscrigéo do Produtor;

II - cépia das planilhas orcamentérias e, quando for o caso, de sua rea-
dequacdo;

III - copia da publicagédo no Diario Oficial do Estado - DOE da resolugdo de
aprovacgao do projeto cultural, com seu respectivo valor;

IV - documentos de aprovagdo nos 6rgaos competentes responsaveis pela
fiscalizagdo técnica, exame e aprovacdo das obras referentes a projetos
culturais de reformas, restauragdes de bens tombados ou em processo de
tombamento, acompanhados do projeto completo de restauro, arquitetura
e complementares;

V - documento comprobatério de abertura de conta corrente especifica no
Banco do Estado do Pard - BANPARA, em nome do Produtor, circunscrita
ao projeto;

VI - recibo, emitido pelo produtor, comprovando o recebimento do depdsi-
to, efetuado pelo patrocinador na conta corrente bancaria, de que trata o
inciso V, circunscrita ao projeto cultural;

VII - extrato bancario referente a conta corrente especifica do projeto
cultural incentivado e seus rendimentos de aplicagdes financeiras que com-
provem a movimentacgdo de recursos, desde a primeira liberagdo, pelo pa-
trocinador, e o Ultimo pagamento, apresentando saldo final zero;

VIII - notas fiscais de mercadorias e/ou servigos, observado o disposto nos
§ 10 e 20 deste artigo;

IX - declaragdo de importagdo, comprovante de recolhimento dos tributos
federais, conhecimento original de carga ou transporte, guia de importa-
¢do, nota fiscal de entrada e demais documentos pertinentes, na hipotese
de mercadoria importada;

X - comprovantes de recolhimento dos impostos devidos, tais como, INSS,
ISS, IRRF, devidamente identificados;

XI - recibo de pagamento a auténomo com as devidas dedugdes, con-
tendo, nome do produtor, nome do projeto, identificagdo do prestador do
servigo e seus dados cadastrais, tais como, Registro Geral, CPF, inscrigdao
no INSS, descricdo do servigo, data ou periodo de sua realizacdo, valor
unitario, valor total, data de pagamento e assinatura do prestador de ser-
vigos e do produtor;

XII - bilhetes de passagens destinados a terceiros, quando adquiridos:

1. pelo produtor, os comprovantes deverdo conter o nome dos beneficiados;
2. por terceiros, a comprovagdo sera feita com o recibo referente ao re-
embolso para o beneficiado, devendo ser juntado o bilhete de passagem
utilizado;

XIII - material de divulgacdo e publicitario que comprove a insergdo do
nome e dos simbolos oficiais do Governo do Estado do Pard, da Fundagéo
Cultural do Estado do Pard e do patrocinador, e a seguinte expressdo “Pro-
jeto apoiado pela Lei SEMEAR”;

XIV - comprovantes de pagamentos, com indicagdo do niumero dos che-
ques correspondentes ou comprovante impresso da operagdo, na hipotese
de pagamento efetuado pela Internet.

e 10 As notas fiscais de que trata o inciso VIII do caput deverdo observar
0 seguinte:

1. serdo quitadas por recibo e/ou visivelmente autenticadas, em campo
préprio, dispensada dessa exigéncia as notas fiscais ao consumidor ou
cupom fiscal;

2. relativamente as despesas com hospedagem e refeigdo, inclusive lan-
ches, deverdo ser emitidas por hotéis e/ou restaurantes, devidamente dis-
criminadas.

e 20 N3o serdo aceitos como comprovantes de despesas deposito bancario,
cupom, nota de balcdo, pedidos, tiquete de caixa ou outros documentos
sem valor fiscal.

e 30 Os contratos de prestagOes de servigos necesséarios a execugdo do
projeto deverdo ser anexados a prestacdo de contas, devidamente regis-
trados nos 6rgdos competentes e/ou com firma reconhecida, quando for o
caso, acompanhados dos respectivos comprovantes de recolhimento dos
encargos tributdrios e previdencidrios, observada a legislagdo pertinente.
e 40 O orcamento, quando readaptado, devera ser anexado ao expediente,
sendo obrigatdria a adequagdo sempre que:

1. o valor autorizado para captagdo for menor que o pretendido;

2. quando ndo forem cumpridas as metas aprovadas;

3. quando ocorrer complementacdo de patrocinio.

¢ 50 Os documentos deverdo apresentar discriminagdes legiveis, indicando,
de forma clara, a finalidade do comprovante, sendo que nas notas fiscais
todos os campos deverdo ser preenchidos, especificando o servico pres-
tado ou a mercadoria adquirida com a respectiva quantidade, dentro do
prazo de validade definido pela legislagdo Estadual e/ou Municipal.

e 69 E vedada a apresentacdo de comprovantes que apresentem discrimi-
nagdo genérica, rasuras ou agdes que descaracterizem sua forma original.
e 70 N3do serdo aceitos comprovantes de pagamentos de despesas com
diarias dos beneficidrios que residam no mesmo municipio onde se realiza
o evento, bem como de despesas pessoais, tais como, cigarros, bebidas
alcodlicas, medicamentos, lavanderia, vestuarios, entre outras.
e 80 Os comprovantes anexados a prestacdo de contas invalidos e/ou ina-
beis para a comprovagdo das despesas serao glosados e seus valores res-
sarcidos aos cofres publicos em conta corrente a ser indicada pela Secre-
taria Executiva do Programa Semear.
e 90 Quando néo for possivel efetuar o pagamento de despesa de pequeno
valor por meio de cheque, serd admitido o pagamento em espécie, por meio
de saque na conta corrente especifica do projeto, observado o seguinte:
1. caso o saque seja em valor suficiente, os comprovantes de despesas,
devidamente agrupados, deveré&o indicar o nimero da operagdo bancaria;
2. caso o saque seja em valor superior ao total das despesas, o valor
excedente deverd ser depositado na conta corrente especifica do projeto,
devendo ser anexado o comprovante de depdsito a prestacdo de contas.
B CAPITULO III

DOS RELATORIOS DE DESEMPENHO E FINANCEIRO
Art. 9° O Relatério de Desempenho tem por finalidade demonstrar deta-
lhadamente as atividades previstas na proposta de incentivo, bem como os
resultados alcangados que evidenciaram a realizagdo do projeto, conforme
modelo disponibilizado de prestagdo de contas, que deverd também cons-
tar as informag0es circunstanciadas do projeto, as quais deverdo seguir os
itens abaixo relacionados:
I - local de realizagdo do projeto;
II - recursos humanos efetivamente utilizados no projeto;
III - metas propostas e alcangadas;
IV - comprovagdo de acessibilidade do publico por meio de impresso, in-
gressos ou outros meios pertinentes;
V - o cumprimento da distribuigdo do produto e/ou servigos objeto do pro-
jeto, por meio de comprovante de cortesia ou doagdo.
VI - a comprovagdo da insergdo e veiculagdo do nome e dos simbolos
oficiais do Governo do Estado do Para, da Fundag&o Cultural do Estado do
Para, da Lei Estadual de Incentivo a Cultura - SEMEAR e do patrocinador,
contendo as mesmas dimensdes, isto é, de igual tamanho e visibilidade,
por meio de material publicitario tais como, folhetos, convites, panfletos,
videos, anuncios, reportagens, fotos, spots de radio ou outros documentos;
VII - a demonstragdo da quantidade de produtos disponiveis para venda,
distribuicdo, exibicdo ou servigos a serem colocados a disposigéo do pu-
blico ap6s o encerramento do projeto, para registro dos seus efeitos de
continuidade;
VIII - os numeros e fatos apresentados no relatério deverdo ser compro-
vados por meio de documentos, no que couber.
Art. 10. O Relatdrio Financeiro consistirdé na demonstragdo da execugéo
financeira do orgamento aprovado e/ou readequado, comprovando a cor-
reta aplicagdo dos recursos captados para a realizagdo do projeto cultural,
conforme modelo disponibilizado de prestagdo de contas, a ser preenchido
com as seguintes informagdes:
I - relagdo analitica dos documentos em ordem cronoldgica, que compro-
vem 0s recursos recebidos, especificando os documentos, niumero e data
do crédito em conta corrente, o nome do patrocinador e o valor creditado,
bem como, os bens e servigos creditados ao produtor, a titulo de contra-
partida do patrocinio, quando houver, informando o nimero e data da nota
fiscal e o valor;
II - demonstrativo dos rendimentos de aplicagGes financeiras,quando for o
caso, informando a data, o tipo de aplicacdo, valor, data e valor do resgate
e apuragdo do rendimento;
III - cronograma financeiro demonstrativo do fluxo das receitas e despesas
aplicadas no projeto, conforme o seguinte:
1. registro das metas e etapas, de acordo com a proposta orgamentaria
do projeto;
2. registro da data do deposito, quando receita, e data do pagamento,
quando despesa, considerando que o fluxo financeiro obedece ao critério
de regime de caixa;
3. especificagdo do tipo e do nimero dos documentos utilizados nas recei-
tas e despesas do projeto;
4. na ocorréncia de saldo remanescente, a diferenga deverd ser recolhida
em conta corrente especifica, a ser indicada pela Secretaria Executiva do
Programa SEMEAR.
Art. 11. A prestagdo de contas, que trata a presente Instrugdo Normativa,
deverd conter conciliagdo bancéria para efeitos de demonstragdo do saldo
bancario devidamente ajustado de acordo com o extrato da conta.
Art. 12. Os bens adquiridos, produzidos, construidos ou restaurados com
recursos do projeto incentivado deverdo ser relacionados um a um, con-
forme modelo disponibilizado de prestagdo de contas, com as seguintes
informagdes:
I - o nimero sequencial do bem;
II - o tipo e nimero do documento que originou a aquisicdo ou produgdo
do bem;
III - a data de emissdo do documento;
IV - a unidade de medida (m2, unidade, pega, etc.);
V - espécie do bem mencionando, tipo, marca, caracteristica, n° de série
de maquinas, aparelhos e equipamentos, etc.;
VI - quantidade adquirida do item especificado;
VII - valor unitario e total de cada item;
VIII - valor total geral.
Art. 13. Os bens imoveis deverdo ser relacionados em formulario préprio,
conforme modelo disponibilizado de prestagdo de contas.
Paragrafo Unico. O produtor que apresentar projeto de aquisicdo de bem
imdvel, permitido apenas para fins artistico-culturais, deverd anexar ato
constitutivo, contendo clausula que contemple a reversdo do bem ao Poder
PUblico estadual, apds o encerramento do projeto.



