8 m DIARIO OFICIAL NO 35.683

Quinta-feira, 18 DE JANEIRO DE 2024

orgamentarias do 6rgdo.

§ 2° A Coordenagdo de Planejamento (CPLAN) deverd elaborar versédo pre-
liminar do Plano de ContratacGes Anual Interno, consolidando as demandas
internas de bens, obras, servigos, solugdes em tecnologia da informagdo
que a Casa Civil da Governadoria do Estado do Para pretenda contratar ou
prorrogar no exercicio subsequente, observados os prazos, formas, com-
peténcias e diretrizes fixadas no Decreto Estadual n°© 2.227, de 2022.

§ 39 Para os fins do disposto no § 2° deste artigo, as éreas e/ou agentes
requisitantes deverdo identificar a necessidade de contratagdo de bens,
servigos, obras e solugbes de tecnologia, informando-a motivadamente a
Coordenagdo de Tecnologia e Informatica (CTI), para andlise e proposta
preliminar do Plano de Contratagdes Anual Interno, cuja aprovagdo cabe
ao Chefe da Casa Civil da Governadoria do Estado do Para e ou a Coor-
denadora de RelagGes Governamentais, antes de seu encaminhamento a
Secretaria de Estado de Planejamento e Administracdo (SEPLAD).

§ 49 A elaboragdo do Plano Anual de Capacitacdo é atribuigdo da Coordena-
gao de Educagdo (CESA), que devera conclui-lo até a primeira quinzena de
junho de cada ano, submetendo-o a aprovagdo do Chefe da Casa Civil da
Governadoria do Estado do Pard ou de quem a este delegar, para inclusdo
da demanda no Plano de Contratagdes Anual Interno.

§ 59 A Politica de Gestdo de Estoque devera ser elaborada da Geréncia de
Patriménio (GPAT) e da Geréncia de Almoxarifado (GLM), com a colabora-
Gao e sob a gestdo da Diretoria Administrativa e Financeira (DAF)e devera
ser aprovada pelo Chefe da Casa Civil da Governadoria do Estado do Para
e ou a Coordenadora de Relagdes Governamentais.

§ 69 O Plano de Tratamento de Riscos do Macroprocesso de Contratagdes
deverd ser elaborado bienalmente por Comissdo especialmente designada
para esse fim, mediante ato de designagdo emitido pelo Chefe da Casa
Civil da Governadoria do Estado do Pard e ou a Coordenadora de Relagbes
Governamentais, contemplando os planos de agdo para tratamento dos
riscos avaliados, observada a necessidade de aprovagdo nas instancias de
governanga ordenadas no inciso I do caput do art. 6° desta Portaria.
CAPITULO VI . )

DA GESTAO DAS CONTRATACOES PUBLICAS

Secdo I

Das Diretrizes Gerais

Art. 90. S3o diretrizes gerais para a gestdo das contratagdes publicas rea-
lizadas pela Casa Civil da Governadoria do Estado do Para:

1. selegdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais van-
tajoso para o 6rgdo, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;
II. instituigdo de processos de controle interno para mitigar os riscos deri-
vados das contratagdes;

I1I. instituicdo de meios para avaliar a eficacia das contratagdes, mediante
a aferigdo de resultados e da qualidade dos bens, obras e servigos contra-
tados;

IV. transparéncia nos atos praticados em todas as fases dos processos
de contratagdo, em especial nos eventos a serem conduzidos na fase de
selegdo do fornecedor;

V. introdugdo de rotinas nos processos de pagamentos dos contratos, in-
cluindo a ordem cronoldgica de pagamento;

VI. estabelecimento de diretrizes para a nomeagdo de fiscais de contratos,
com base no perfil de competéncias;

VII. padronizagdo dos procedimentos para a fiscalizagdo contratual; e
VIII. garantia da segregacdo de fungdes nas fases do processo de contratagdo.
Art. 10. As contratagGes da Casa Civil da Governadoria do Estado do Para
devem observar as seguintes fases:

1. planejamento/preparatéria;

II. selegdo do fornecedor; e

I1I. gestdo do contrato.

Paragrafo Unico. Durante a fase preparatdria, a elaboragdo do estudo téc-
nico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, anteprojeto, projeto
bésico ou projeto executivo e a minuta do edital ou do aviso de dispensa
eletrénica, poderd ser realizada em conjunto com as unidades técnicas
especializadas do 6rgdo e/ou com auxilio de audiéncia ou consulta publica,
quando se tratar de contratagdesde:

I. obras e servigos de engenharia;

II. solugdes de tecnologia da informagao; e

III. bens e servigos de alto valor.

Segdo IT

Da Designacao dos Agentes Publicos para o Exercicio de Fungdes Essenciais
Art. 11. Compete ao Chefe da Casa Civil da Governadoria do Estado do
Pard ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, a
designagdo de agentes publicos para o exercicio de funcGes essenciais ati-
nentes as licitagdes e aos contratos administrativos no @mbito da Casa Civil
da Governadoria do Estado do Para.

§ 1° Os agentes publicos referidos no caput deverdo ser designados prefe-
rencialmente dentre os servidores efetivos ou ocupantes de fungdo perma-
nente ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo
Publica e deverdo ter atribuigdes relacionadas a licitagSes e contratos ou
possuir formagdo compativel ou qualificacdo sobre o regime da Lei Federal
n° 14.133/2021, atestada por certificagdo profissional emitida pela Escola
de Governanga Publica do Estado do Pard (EGPA) e/ou pela Escola Superior
da Advocacia Publica do Estado do Pard (ESAP).

§ 20 E vedada a designagdo de agente publico que seja conjuge ou compa-
nheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragéo ou tenham com
eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 39 Na impossibilidade de designag&o de servidores efetivos aptos a assu-
mirem a fungdo de agente de contratagdo, caberd a autoridade competen-
te, em decisdo fundamentada, designar servidores exclusivamente comis-
sionados para exercerem a fungdo, desde que estejam qualificados sobre o
regime da Lei Federal n® 14.133/2021, por meio de cursos promovidos pela

Escola de Governanga Publica do Estado do Pard (EGPA) e/ou pela Escola
Superior da Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP).

§ 40 E de responsabilidade do agente publico designado se manifestar
quanto a existéncia de quaisquer dos impedimentos referidos nesta Segao,
sem prejuizo daqueles de que tenha ciéncia a Administragdo.

§ 59 Na designagdo dos agentes publicos devera ser observado o principio
da segregacdo de fungGes, vedada a designagdo do mesmo agente publico
para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos.

§ 60 Para fins do disposto no § 39, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com
o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratages.

Secgdo III

Das Competéncias e Responsabilidades pelo Macroprocesso de
Contratagoes

Subsegao I

Da Fase Preparatoria

Art. 12. A fase preparatoria é responsabilidade de multiplos agentes inte-
grantes das unidades e instancias de gestdo envolvidas nos processos de
contratagdo e se materializa por meio de processo administrativo, autuado
por meio eletrénico, contendo obrigatoriamente as seguintes pegas, orde-
nadas na sequéncia abaixo descrita:

I. Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD): formaliza a necessida-
de da area requisitante, dando inicio ao processo de contratagdo;

II. Estudo Técnico Preliminar (ETP): identifica a solugdo mais adequada
para resolver a necessidade administrativa consignada no Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD);

III. Andlise de Riscos: avalia os riscos envolvidos na contratagdo, conside-
rando todos os eventos futuros e incertos capazes de afetar a selegdo da
proposta mais vantajosa, por meio da identificagdo, em cada processo:

a) dos riscos envolvidos;

b) da probabilidade de ocorréncia dos riscos;

c) do impacto de cada um dos eventos indesejados sobre o processo de
contratagéo e a execugdo do contrato; e

das providéncias necesséarias para mitigar os riscos ou controlar os danos
deles decorrentes;

IV. Termo de Referéncia (TR), Anteprojeto, Projeto Basico ou Projeto Exe-
cutivo, conforme o caso: especifica o objeto a ser contratado, a partir da
solugdo identificada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), permitindo que os
potenciais fornecedores precifiquem suas propostas e garantindo a ampla
competitividade na contratagdo;

V. Orgamento Estimado: permite a avaliagdo da economicidade e vantajosi-
dade da contratagdo, aplicando-se, para esse fim, as metodologias estabe-
lecidas Decreto Estadual n° 2.734, de 7 de novembro de 2022;

VI. Atestado de Disponibilidade Orgamentdria: atesta a existéncia de do-
tacdo orgamentdria suficiente para a despesa que se pretende realizar;
VII. Minuta de Edital: contém as informagGes sobre a modalidade licitato-
ria, o modo de disputa, as exigéncias para participagdo no certame, as re-
gras para a identificagdo da proposta mais vantajosa e outras regras legais
indispensdaveis a condugdo do processo licitatério; ou

VIII. Minuta de aviso de dispensa eletrénica: contém as informagdes sobre
a contratagdo direta, as exigéncias para participagdo no certame, as regras
para a identificagdo da proposta mais vantajosa e outras regras legais in-
dispensdveis a condugdo da Dispensa Eletronica;

IX. Minuta do Contrato: estabelece as obrigagOes e direitos de contratante
e contratado, como prazo de entrega, forma de pagamento, reajuste e
sangOes incidentes, sendo anexo obrigatoério do edital;

X. Parecer Juridico: avalia a conformidade juridica do processo de contratagdo; e
XI. Autorizagdo do Ordenador de Despesas: autoriza o prosseguimento
do processo no final da fase preparatdria e para inicio da fase de disputa.
§ 1° As Diretorias, Coordenagdes, geréncias e Centros Regionais requisi-
tantes serdo responsaveis, salvo decisdo do Chefe da Casa Civil da Gover-
nadoria do Estado do Para e ou a Coordenadora de Relagbes Governamen-
tais em contrario, pela elaboragdo do Documento de Formalizagdo da De-
manda (DFD), formalizado por meio de processo administrativo eletrénico.
§ 2° Serd constituida Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC), que
sera responsavel, salvo decisdo do Chefe da Casa Civil da Governadoria
do Estado do Pard e ou a Coordenadora de Relagbes Governamentais em
contrério, pela Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), Termo de
Referéncia (TR), Andlise de Riscos e de Orcamento Estimado, além da mi-
nuta de Edital;

§ 39 A Coordenadoria de RelagSes Governamentais receberd a demanda
instruida na forma dos §§ 1° e 20 deste artigo e encaminharé os autos a
Coordenagdo de planejamento e orgamento (CPLAN), para atestar a dispo-
nibilidade orgamentéria;

§ 49 As atribuicbes da Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) serdo
exercidas em cooperagdo com a Coordenagdo de Tecnologia e Informatica
(CTI) e a Coordenadoria de Relagdes Governamentais, na hipdtese do art.
70 © desta Portaria.

§ 50 Superadas as etapas previstas no § 2° deste artigo, a Coordenagdo
de Relagdes Governamentais, dard seguimento ao processo, remetendo-o,
conformeo caso, a:

I. Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC), para elaboragdo da mi-
nuta de edital e demais anexos; ou

II. Coordenagdo de Compras (CCS), para elaboragéo do Aviso de Dispensa
Eletronica; e, ambos os casos,

III. Coordenagédo de Contratos (CC), para elaboragdo da minuta de contrato.
§ 60 Apds a elaboragdo das minutas previstas no § 5° deste artigo, o pro-
cesso de contratacdo serd remetido a Coordenagdo de Assessoria Juridica
(CASJUR), para andlise juridica.

§ 7° A elaboragdo do parecer juridico deverd observar os Pareceres Re-
ferenciais aprovados e ndo dispensa a colaboragdo da consultoria juridica



