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Sexta-feira, 09 DE FEVEREIRO DE 2024

PORTARIA N° 033 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024
O DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO, no uso das atribuicbes que
Ihe sdo conferidas
CONSIDERANDO, o processo n°® 2024/116945
RESOLVE: )
CONCEDER Licenga Prémio a servidora NAZARE GONGCALVES MARQUES,
matricula 24970/1, ocupante do cargo de TELEFONISTA, no periodo de
(15/02/2‘1 a 13/04/24) - (60 dias) correspondentes ao triénio 2015/2018.
DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
MARCIO MARCELO DE SOUZA TRINDADE
Diretor Administrativo e Financeiro

Protocolo: 1039822
PORTARIA N° 034 DE 08 DE FEVEREIRO DE 2024
Dispde sobre as atribuigbes das unidades e das instancias de gestdo en-
volvidas nos processos de contratagdo bem como requisitos de designagao
dos agentes atuantes nos referidos processos, com o objetivo de assegurar
o atingimento dos objetivos da licitagdo e a mitigagdo e contingenciamento
dos riscos inerentes aos processos logisticos. )
O SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO AGROPECUARIO E DA
PESCA em exercicio, no uso das atribuicdes que lhe foram delegadas pelo
Decreto Governamental, publicado no Diario Oficial n°® 35.704 de 05 de
fevereiro de 2024;
RESOLVE:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art.10 Esta Portaria regula o disposto no artigo 2°, do Decreto Estadual
2939/2023, para dispor acerca das atribuiges das unidades e das ins-
tancias de gestdo envolvidas nos processos de contratagdo, bem como da
designagdo do agente de contratagdo, comissdo de contratagdo e demais
agentes que atuam no processo de contratagdo, no ambito da Secretaria
de Estado de Desenvolvimento Agropecuario e Pesca - SEDAP.
CAPITULO II . . )
DAS DIRETRIZES GERAIS NA GESTAO DAS CONSTRATAGOES PU-
BLICAS
Art. 2° Sdo diretrizes gerais para a gestdo das contratagdes publicas
realizadas pela Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agropecudrio e
Pesca - SEDAP:
- selegdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais van-
tajoso para o érgdo, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;
- instituicdo de processos de controle interno para mitigar os riscos deriva-
dos das contratagdes;
- instituigdo de meios para avaliar a eficacia das contratagGes, mediante a
aferigdo de resultados e da qualidade dos bens, obras e servigos contra-
tados;
- transparéncia nos atos praticados em todas as fases dos processos de
contratagdo, em especial nos eventos a serem conduzidos na fase de
selegdo do contratado;
- introdugdo de rotinas nos processos de pagamentos dos contratos;
- estabelecimento de diretrizes para a nomeagédo de fiscais de contratos,
com base no perfil de competéncias;
- padronizagdo dos procedimentos para a fiscalizagdo contratual; e
- garantia da segregagdo de fungdes nas fases do processo de contratagao.
Art. 3° As contratagdes Secretaria de Estado de Desenvolvimento Agrope-
cuario e Pesca - SEDAP, devem observar as seguintes fases:
I - Planejamento;
II - Selegdo do fornecedor ou prestador de servigo; e
III - Gestdo do contrato.
CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES PELO MACROPRO-
CESSO DE CONTRATAGOES
Segdo I
Da Fase Preparatoria
Art. 4° A fase preparatéria é responsabilidade de multiplos agentes inte-
grantes das unidades e insténcias de gestdo envolvidas nos processos de
contratagdo e se materializa por meio de processo administrativo, autuado
por meio eletrénico, deverd conter as seguintes pecgas, ordenadas na se-
guéncia abaixo:
- Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD): formaliza a necessidade
da area requisitante, dando inicio ao processo de contratagdo;
- Estudo Técnico Preliminar (ETP): identifica a solugdo mais adequada para
resolver a necessidade administrativa consignada no Documento de For-
malizagdo da Demanda (DFD);
- Anteprojeto: subsidia a elaboragdo do Projeto Basico, que deve conter
no minimo, os elementos previstos no art. 6°, XXIV, da Lei 14.133/2021,
quando se tratar de obra;
- Projeto Basico: especifica o objeto a ser contratado, gando se tratar de
obra, a partir da solugdo identificada no Estudo Técnico Preliminar (ETP),
permitindo que os potenciais licitantes precifiquem suas propostas e ga-
rantindo a ampla competitividade da contratagdo;
V-Projeto Executivo: conjunto de elementos necessérios e suficientes a
execugdo completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no
projeto basico, a identificacdo de servigos, de materiais
e equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especifica-
cOes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;
VI - Termo de Referéncia (TR): especifica o objeto a ser contratado, a par-
tir da solugdo identificada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), permitindo
que os potenciais fornecedores precifiquem suas propostas e garantindo a
ampla competitividade na contratagédo;
VII - Orgamento Estimado: permite a avaliagdo da economicidade e van-
tajosidade da contratagdo, aplicando-se, para esse fim, as metodologias
estabelecidas no Decreto Estadual n° 2.734, de 7 de novembro de 2022;
Anélise de Riscos: avalia os riscos envolvidos na contratagdo, considerando

todos os eventos futuros e incertos capazes de afetar a selegdo da proposta
mais vantajosa, por meio da identificagdo, em cada processo:

dos riscos envolvidos;

da probabilidade de ocorréncia dos riscos;

do impacto de cada um dos eventos indesejados sobre o processo de con-
tratagdo e a execugdo do contrato;

- Atestado de Disponibilidade Orgamentéria: atesta a existéncia de dotagdo
orgamentdria suficiente para a despesa que se pretende realizar;

- Designagdo, conforme o caso, do agente de contratagdo, do pregoeiro, da
equipe de apoio ou da comissdo de contratagdo;

XI- Minuta de aviso de dispensa eletronica: contém as informagGes sobre
a contratacdo direta, as exigéncias para participacdao no certame, as regras
para a identificacdo da proposta mais vantajosa e outras regras legais in-
dispensaveis a condugdo da Dispensa Eletronica;

XII- Minuta de Edital e anexos: contém as informagGes sobre a modalidade
licitatoria, o modo de disputa, as exigéncias para participagdo no certame,
as regras para a identificagdo da proposta mais vantajosa e outras regras
legais indispensaveis a condugdo do processo licitatdrio;

XIII - Minuta do Contrato: estabelece obrigagdes e direitos da contratante
e do contratado, como prazo de entrega, forma de pagamento, reajuste e
sang0es incidentes, sendo anexo obrigatério do edital;

XIV - Parecer Juridico: avalia a conformidade juridica do processo de con-
tratagdo; e

XV - Autorizagdo do Ordenador de Despesas: autoriza o prosseguimento
do processo no final da fase preparatoria, para inicio da fase de disputa.

§ 1° As Diretorias, Nucleos, Coordenagdes, Geréncias e Unidades Regionais
serdo responsaveis, pela elaboragdo do Documento de Formalizagdo da
Demanda (DFD), formalizado por meio de processo administrativo eletro-
nico.

§ 20 Sera constituida Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC), que
sera responsavel pela Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), Ter-
mo de Referéncia (TR), Andlise de Riscos e do Orgamento Estimado,

§ 39 O Secretario ou Secretario Adjunto, receberd a demanda instruida
para aprovagdo do Projeto Basico e/ou Termo de Referéncia. Apds, o Gabi-
nete dard seguimento ao processo, encaminhando os autos a:

I - Diretoria Administrativa e Financeira (DAFI), para verificar se a despesa
consta do Plano de Contratagdes Anual (PCA), e atestar a disponibilidade
orgamentaria.

II- Coordenadoria de Processos Licitatérios (CPL), para elaboragdo da mi-
nuta do edital, contrato e juntada de demais anexos;

III - Diretoria Administrativa e Financeira para elaboragdo do Aviso de Dis-
pensa Eletronica, quando for o caso.

§ 4° Apds a elaboragdo das minutas previstas no inciso II, do § 3° deste
artigo, o processo sera remetido a Consultoria Juridica, para analise, salvo
quando dispensado na forma do § 5° do art. 4° do Decreto Estadual n°
2.787, de 29 de novembro de 2022.

§ 59 Apds a analise referida no §3° deste artigo ou sendo caso de anali-
se dispensada, os autos seguirdo ao Secretdrio de Estado ou Secretério
Adjunto, a quem caberd autorizar a publicagdo do edital e anexos, inau-
gurando a fase de disputas da licitagdo ou sua dispensa ou inexigibilidade.
§ 69 Os documentos relacionados neste artigo deverdo observar as mi-
nutas-padrdo constantes no Manual de Fase Preparatéria de Contratagdo
Plblica - aprovado pela Procuradoria-Geral do Estado (PGE).

Secdo I1

Da Fase de Disputa

Art. 50 A fase de disputa da licitagdo ou a condugdo dos processos de dis-
pensa ou inexigibilidade caberéd ao agente de contratagdo ou a comissdo
de contratagdo, com o auxilio da equipe de apoio, que atuam no processo
apos a fase preparatéria, observado o disposto no Art. 8° da Lei Federal
14.133/2021.

CAPITULO IV ~ .

DA DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO, COMISSAO DE
CONTRATACAO, GESTORES E FISCAIS DE CONTRATO

Agente de contratagao

Art. 6° O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados
pelo Secretario de Estado, em carater permanente ou especial, observados
0s requisitos previstos no art. 12.

§1° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que obser-
vados os requisitos estabelecidos no art. 12 desta Portaria e no art. 7°, da
Lei 14.133/2021, o agente de contratagdo serd substituido por comissdo
de contratagdo.

§2° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condu-
¢do do certame serd designado pregoeiro.

§3° Na impossibilidade de designagdo de servidores efetivos aptos a assu-
mirem a funcdo de agente de contratacdo, cabera a autoridade competen-
te, em decisdo fundamentada, designar servidores exclusivamente comis-
sionados para exercerem a fungdo, desde que estejam qualificados sobre o
regime da Lei Federal n® 14.133/2021, por meio de cursos promovidos pela
Escola de Governanga Publica do Estado do Parad (EGPA) e/ou pela Escola
Superior da Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP).

§4° O mesmo servidor poderd acumular as fungdes de pregoeiro, de agen-
te de contratagdo ou de membro de comissdo de contratagdo em procedi-
mentos licitatérios distintos, desde que detenha capacidade técnica espe-
cifica para atuar em cada modalidade de licitagdo, atestada na forma do
art. 12, § 19, desta Portaria.

Equipe de Apoio

Art. 70 A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designa-
dos pelo Secretario de Estado, observados os requisitos previstos no art.
12, para auxiliar o agente de contratagdo e a Comissdo de Contratagdo,
sem prejuizo de suas atividades regulares.

Comissdo de contratacdao

Art. 80 Os membros da comissdo de contratacdo e os respectivos substitu-



