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II - Verificar se, na entrega de material ou na prestagdo de servigo, a es-
pecificagdo, valor unitério ou total, a quantidade e prazos de entrega estdo
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

III - Anotar, em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas
as ocorréncias relativas a execugdo do contrato;

IV - Registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas
as pendéncias constatadas na execugdo do contrato;

V - Manifestar-se acerca de solicitagdo da contratada para prorrogagdo da
execugdo/entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens:
existéncia de interesse na continuidade de execugdo dos servigos;
eventuais prejuizos causados a Contratante em razdo do atraso e do prazo
de prorrogacéo a ser concedido, quando for o caso; e

fatos supervenientes que justifiquem a prorrogagdo de prazos de exe-
cugdo dos servigos.

VI - Submter ao gestor a manifestagdo de prorrogagdo sobre a execugdo/
entrega do objeto contratual com vistas a deliberagdo da Assessoria Juri-
dica (ASJUR);

VII - Receber provisoriamente, os servigos de acordo com as regras con-
tratuais;

VIII - Propor a revisdo de valores a serem pagos a contratada e registrar
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo:
ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar, com a
qualidade minima exigida, as obrigagGes contratadas; e

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo
do servigo ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a pactuada.
IX - Apresentar relatdrios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor
do contrato;

X - Informar ao gestor eventual incapacidade técnica da empresa na exe-
cugdo contratual;

XI - Propor ao gestor e fiscal administrativo, na hipétese de descumpri-
men- to contratual, a aplicagdo de sangBes a contratada de acordo com as
regras estabelecidas no ato convocatdrio e/ou contrato;

XII - Elaborar, quando exigido, relatérios, laudos e pareceres das atividades
de fiscalizagdo técnica da execugdo do contrato;

XIII - Emitir, conjuntamente com o gestor e o fiscal administrativo, o rela-
torio final relativo as ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual.
Art. 189 Ao Fiscal Administrativo do contrato caberd as seguintes atribui-
gOes:

I - Participar das reunides iniciais, de trabalho e de concluséo da execugdo
contratual;

II - Organizar arquivos especificos para acompanhar a execugao e fiscali-
zagdo do contrato e registrar as ocorréncias que impactem a execugdo do
contrato;

III - Manter organizada no inicio e durante a vigéncia cépia do contrato e
suas alteragbes, devendo informar ao gestor as pendéncias constatadas;
IV - Analisar os documentos apresentados para pagamento, conferi-los
com as condigBes estabelecidas no contrato e informar ao gestor para que
co- munique a contratada para regularizagdo de impropriedade constatada;
V - Controlar os pagamentos efetuados em ordem cronoldgica e observar o
saldo do contrato com auxilio do Departamento de Finangas e Orgamento;
VI - Encaminhar o processo de contratagdo ao gestor do contrato, quando
houver solicitagdo de repactuagdo, reajuste, reequilibrio, acréscimos/su-
pressdes e prorrogacdo, observado o prazo de vigéncia contratual;

VII - Propor ao gestor do contrato e Assessoria Juridica (ASJUR), quando
terminar a vigéncia do contrato e desde que ndo haja pendéncia, a libera-
¢do da garantia contratual em favor da contratada, for o caso;

VIII - Realizar, em conjunto com o gestor e fiscal técnico, pesquisa de mer-
cado visando a comprovagdo da vantagem econ0mica da contratagdo, na
periodicidade prevista no contrato;

IX - Instruir e submeter ao gestor do contrato o pedido de prorrogagdo
contratual, mediante a juntada da documentagdo que habilitou a contrata-
da devidamente atualizada, bem como da pesquisa de mercado e avaliagdo
dos resultados obtidos que comprovem a necessidade e a vantagem eco-
némica da contratagdo;

X - Informar ao gestor do contrato a execugdo dos saldos empenhados e
o cumprimento das obrigagdes previdencidrias, trabalhistas e fiscais pela
contratada;

XI - Nas contratagSes com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da con-
tratada, a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e so-
ciais observara as disposigdes do Anexo VIII-B da IN n°® 05/2017.

XII - Emitir, conjuntamente com o gestor e fiscal técnico, o relatério final
relativo as ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual.

Art. 199 Caberd ao Secretério de Estado, ou a quem ele delegar, formali-
zar ato de designagdo de servidores lotados em &rea vinculada ao objeto
contratado para o exercicio das funges de gestor e de fiscal de contrato,
cientificando-lhes da indicagéo e respectivas atribuicGes.

§ 1° O servidor indicado terad o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresen-
tar escusa motivada por suspeigdo, impedimento ou fato superveniente
devidamente comprovado, que serd submetida a deliberagdo do Secretério
de Estado.

§ 2° A designagao de gestor e de fiscal de contrato ndo prejudicard a atua-
gdo da Diretoria Administrativa e Financeira (DAFI) como gestora imediata
dos macroprocessos de contratagdes

Art. 20° Na hipotese da contratagdo de terceiros para apoio ao Fiscal ou
a Comissdo de Fiscalizagdo, deverdo ser observadas as seguintes regras:
I - A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, fir-
mara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer
atribuigdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato;

II - A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.
Art. 21° Previamente a designagdo do fiscal, a autoridade competente

deverd verificar o comprometimento concomitante do agente com outros
servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com
vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

Do Gestor do Contrato

Art. 220 Ao gestor do contrato incumbe a coordenagdo das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, bem como dos atos
preparatdrios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documenta-
cdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos
quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre
outros.

§ 19 Aplica-se o disposto no art. 21 a designagdo do gestor do contrato.
Da Consultoria Juridica

Art. 230 Ao final da fase preparatdria, o processo licitatorio seguirad para a
Consultoria Juridica (CONJUR); que realizara o controle prévio de legalida-
de mediante analise juridica da contratagdo.

§ 10 Na elaboragdo do parecer juridico, a Assessoria Juridica (ASJUR),
devera:

I - Observar os Pareceres Referenciais aprovados pela Procuradoria Geral
do Estado do Para;

II - Colaborar com questdes formalizadas pelas demais unidades responsa-
veis pelo processo de aquisigdo/compra;

III - Apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de
atribuigdo de prioridade;

IV - Redigir sua manifestagdo em linguagem simples e compreensivel e de
forma clara e objetiva, com apreciacdo de todos os elementos indispensa-
veis a contratagdo e com exposigdo dos pressupostos de fato e de direito
levados em consideragdo na analise juridica;

§ 20 Na forma deste artigo, Consultoria Juridica (CONJUR) também realiza-
ré controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos, termos
de cooperagdo, convénios, ajustes, adesGes a atas de registro de pregos, e
outros instrumentos congéneres e seus termos aditivos.

§ 3° O agente de contratagdo, a comissdo de contratagdo, a equipe de
apoio, os fiscais e os gestores de contratos podem contar com o apoio da
Assessoria Juridica (ASJUR) e de controle interno para o desempenho das
fungbes essenciais a execugdo de suas fungdes.

§ 4° E dispensavel a anélise juridica nas hipdteses previamente definidas
em ato da autoridade juridica maxima competente, que devera considerar
o baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo, a entrega imediata
do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato,
convénio ou outros ajustes previamente padronizados pela Procuradoria
Geral do Estado - PGE.

§ 50 Em decisGes em sede de recurso e pedido de reconsideragdo, a auto-
ridade competente sera auxiliada pela Consultoria Juridica (CONJUR), que
devera dirimir duvidas e subsidid-lo com as informagdes necessarias.

Art. 24° Os documentos observardao as minutas aprovadas pela Procurado-
ria Geral do Estado do Para, disponibilizadas no sitio eletronico oficial do
6rgdo e/ou por outro meio oficial de divulgagdo; porém, se em virtude das
peculiaridades do processo, ndo for possivel utilizar integralmente as minu-
tas, as adaptacoes serdo claramente identificadas, para analise exauriente
no parecer da unidade juridica da desta SEDAP.

Do Controle Interno

Art. 259 Ao término da fase preparatéria e ao término do processo de lici-
tagdo, de contratagdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, compete
ao Controle Interno:

I - Analisar e se manifestar sobre os instrumentos disciplinadores do pro-
cesso, do ponto de vista técnico-administrativo e contabil;

II - Analisar e se manifestar sobre a observancia do que estabelecem os
instrumentos disciplinadores da licitagdo ou da contratagédo.

Art. 26° Em se constatando a existéncia de impropriedade formal, seja na
formulagdo dos instrumentos disciplinadores da licitagdo ou da contrata-
gdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, seja na aplicagdo desses
instrumentos, o Controle Interno recomendara medidas para o seu sanea-
mento e para a mitigagéo de riscos de reincidéncia, segundo o que estabe-
lece a Lei n® 14.133, de2021, em seu Art. 169, § 39, 1.

Art. 27° No caso da constatagdo de irregularidades que constituam danos
a Administracdo, e sem prejuizo do que estabelece o art. 30, o Controle
Interno comunicard o achado a autoridade competente, tendo em vista a
apuracdo das infragdes administrativas.

Art. 28° Durante a execugdo contratual, o Controle Interno verificara a con-
sisténcia e a seguranga dos controles internos adotados, propondo medi-
das de aperfeicoamento dos procedimentos operacionais, administrativos,
contabeis, orcamentarios, financeiros e patrimoniais.

Art. 29° A manifestacdo do Controle Interno se dard mediante emisséo de
Relatério de Conformidade, tecnicamente fundamentado e elaborado de
acordo com normas de auditoria amplamente aceitas.

Art. 30° Para realizagdo de suas atividades, o Controle Interno devera ter
acesso irrestrito aos documentos e as informacdes necessarias a realizacdo
dos trabalhos.

Nucleo de Tecnologia e Informatica — NUTINF

Art. 31° O Ndcleo de Tecnologia e Informatica - NUTINF - integrara a linha
de gestdao do macroprocesso de contratagdes e de riscos, nas contratagées
de insumos, suprimentos e solugdo de tecnologia da informagdo para aten-
der a Secretaria, por meio de:

composigdo de equipe de planejamento formalmente designada para a
fase preparatéria de uma determinada aquisicdo; e/ou

composigdo da equipe de apoio ao agente de contratagdo;

Paragrafo Unico. A Empresa de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
do Estado do Para (PRODEPA) podera ser consultada sobre a adequacgdo
técnica dos insumos, suprimentos e solucdo de tecnologia da informacgéo
a serem contratados.



