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14.133/2021, atestada por certificagdo profissional emitida pela Escola de
Governanga Publica do Estado do Pard (EGPA) e/ou pela Escola Superior da
Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP).
§ 29 E vedada a designag&o de agente publico que seja cénjuge ou compa-
nheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragdo ou tenham
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.
§ 39 Na impossibilidade de designag&o de servidores efetivos aptos a assu-
mirem a fungdo de agente de contratagdo, caberd a autoridade competen-
te, em decisdo fundamentada, designar servidores exclusivamente comis-
sionados para exercerem a fungdo, desde que estejam qualificados sobre o
regime da Lei Federal n® 14.133/2021, por meio de cursos promovidos pela
Escola de Governanga Publica do Estado do Pard (EGPA) e/ou pela Escola
Superior da Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP).
§ 4° E de responsabilidade do agente publico designado se manifestar
quanto a existéncia de quaisquer dos impedimentos referidos nesta Segdo,
sem prejuizo daqueles de que tenha ciéncia a Administragdo.
§ 5° Na designagdo dos agentes publicos deveré ser observado o principio
da segregagao de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico
para atuagdo simulténea em fungdes mais suscetiveis a riscos.
§ 6° Para fins do disposto no § 29, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com
o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagoes.
Secdo III
Das Competéncias e Responsabilidades pelo Macroprocesso de
Contratagdes Subsecdo I
Da Fase Preparatoria
Art. 12. A fase preparatéria é responsabilidade de multiplos agentes inte-
grantes das unidades e insténcias de gestdo envolvidas nos processos de
contratagdo e se materializa por meio de processo administrativo, autuado
eletronicamente, contendo obrigatoriamente as seguintes pegas, ordena-
das na sequéncia abaixo descrita:
I. Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD): formaliza a necessida-
de da drea requisitante, dando inicio ao processo de contratagao;
II. Estudo Técnico Preliminar (ETP): identifica a solugdo mais adequada
para resolver a necessidade administrativa consignada no Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD);
III. Anélise de Riscos (AR): avalia os riscos envolvidos na contratagdo, con-
siderando todos os eventos futuros e incertos capazes de afetar a selegdo
da proposta mais vantajosa, por meio da identificagdo, em cada processo:
a) dos riscos envolvidos;
b) da probabilidade de ocorréncia dos riscos;
c) do impacto de cada um dos eventos indesejados sobre o processo de
contratagdo e a execugdo do contrato; e
d) das providéncias necessarias para mitigar os riscos ou controlar os da-
nos deles decorrentes;
IV. Termo de Referéncia (TR), Anteprojeto, Projeto Basico ou Projeto Exe-
cutivo, conforme o caso: especifica o objeto a ser contratado, a partir da
solugdo identificada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), permitindo que
os potenciais fornecedores precifiquem suas propostas e garantindo a am-
pla competitividade na contratagdo;
V. Orgamento Estimado: permite a avaliagdo da economicidade e vantajosi-
dade da contratagdo, aplicando-se, para esse fim, as metodologias estabe-
lecidas no Decreto Estadual n°© 2.734 , de 7 de novembro de 2022;
VI. Atestado de Disponibilidade Orgamentéria: atesta a existéncia de do-
tacdo orgamentaria suficiente para a despesa que se pretende realizar;
VI. Minuta de Edital: contém as informagdes sobre a modalidade licitatéria,
o modo de disputa, as exigéncias para participagdo no certame, as regras
para a identificagdo da proposta mais vantajosa e outras regras legais in-
dispensdveis a condugdo do processo licitatério; ou
VII. Minuta de aviso de dispensa eletronica: contém as informagdes sobre
a contratagdo direta, as exigéncias para participagdo no certame, as regras
para a identificagdo da proposta mais vantajosa e outras regras legais in-
dispensdveis a condugdo da Dispensa Eletronica; ou
IX. Ato autorizativo da contratagdo direta: autorizagdo da autoridade com-
petente para a realizagdo, mediante justificagdo, fundamento legal, e in-
formagGes da contratagdo;
X. Minuta do Contrato: estabelece as obrigagGes e direitos de contratante
e contratado, como prazo de entrega, forma de pagamento, reajuste e
sangOes incidentes, sendo anexo obrigatorio do edital;
XI. Parecer Juridico: avalia a conformidade juridica do processo de con-
tratacdo; e
XII. Autorizagdo do Ordenador de Despesas: autoriza o prosseguimento
do processo no final da fase preparatdria e para inicio da fase de disputa.
§1° As Diretorias, Coordenagdes, Nucleos e Geréncias requisitantes se-
rdo responsaveis, salvo decisdo da Alta Administragdo em contrario, pela
elaboragdo do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), que inicia
a demanda, e deve ser protocolado por meio de processo administrativo
eletrénico (PAE).

§20 Sera constituida Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC), que
sera responsavel, salvo deciséo da Alta Administragdo em contrario, pela
Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia (TR)
e Andlise de Riscos, Orgamento estimado com os anexos de resultados de
pesquisa, além da minuta de Edital;
I - A Equipe de Planejamento serd composta em ndmero minimo de 03
(trés) servidores, e, preferencialmente, pelo menos 01 (um) servidor vin-
culado a area técnica relacionada ao objeto da aquisigdo e/ou contratagdo
deve ser indicado pelo setor demandante.
II - A nomeagdo para a composicdo da Equipe de Planejamento serd publi-
cada em Diario Oficial e sera disposta em ato complementar da Secretaria
de Estado das mulheres.
§30 A Secretéria Ajunta ou a Diretoria Administrativa e Financeira (DAF)
receberd a demanda instruida na forma dos §§ 19, 20 e 3° deste artigo e
encaminhara os autos ao Nucleo de planejamento e orgamento (NUPLAN),
para atestar a disponibilidade orgamentéria;
8§40 As atribuigdes da Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) serdo
exercidas em cooperagdo com o Nucleo de Tecnologia e Informatica (NTI)
e a Geréncia de Logistica (GL), na hipétese do art. 7° desta Portaria.
§50 Superadas as etapas previstas no § 2° deste artigo, dar-se-a segui-
mento ao processo, remetendo-o, conforme o caso, a:
I. Equipe de Planejamento da Contratagdo (EPC), para elaboragdo da mi-
nuta de edital e demais anexos; ou
II. Coordenagdo de Licitagdo (CL), para elaboragdo do Aviso de Dispensa
Eletrénica ou, do ato autorizativo de contratagdo direta; e, ambos os casos.
III. Coordenagdo de Contratos (CC), para elaboragdo da minuta de con-
trato.
§6° Apds a elaboragdo das minutas previstas no § 6° deste artigo, o pro-
cesso de contratagdo serd remetido a Consultoria Juridica (CONJUR), para
analise e Parecer.
§7° A elaboragdo do Parecer Juridico devera observar os Pareceres Refe-
renciais aprovados e ndo dispensa a colaboragdo da consultoria juridica
com questdes formalizadas pelas demais unidades responsaveis pelo pro-
cesso de contratagdo, podendo ser dispensado na forma do § 5° do art. 4°
do Decreto Estadual n° 2.787, de 29 de novembro de 2022.
8§80 De acordo com as diretrizes do Parecer Juridico o processo retornara
aos setores mencionados no § 6° deste artigo para adequacgéo. E, seguirdo
a Coordenagdo de Controle Interno (CCI) para conformidade.
8§90 Apds as devidas analises, ou se estas forem dispensadas, os autos
seguirdo a Secretaria Adjunta, a quem caberd autorizar a publicagdo do
Edital e anexos, inaugurando a fase de disputas da licitagdo, ou se for o
caso, a publicacdo do termo autorizativo de dispensa ou inexigibilidade.
Ratificados, oportunamente, pela Secretaria Titular.
§10° Os documentos relacionados neste artigo deverdo observar as minu-
tas padrdo aprovadas pela Procuradoria-Geral do Estado (PGE).
§11° Se, em virtude das peculiaridades do processo, ndo for possivel uti-
lizar integralmente as minutas a que se refere o § 11 deste artigo, as
adaptagdes e alteragOes deverdo ser claramente identificadas, para andlise
exauriente no Parecer Juridico.
Subsecao II
Da Fase de Disputa, do Agente de Contratacdo, do Pregoeiro, da
Comissdo de Contratacao e da Equipe de Apoio
Art. 13. A fase de disputa da licitagdo ou a condugdo dos processos de
dispensa ou inexigibilidade caberd ao agente de contratagdo ou a comissao
de contratagdo, com o auxilio da equipe de apoio, observado o disposto no
art. 8° da Lei Federal n® 14.133/2021.
Art. 14. O pregoeiro atua apenas na modalidade pregdo e o agente de
contratagdo nas demais modalidades de licitagdo da Lei n°® 14.133/2021.
Art. 15. A comissdo de contratagdo € o conjunto de agentes publicos, for-
mada por, no minimo, 03 (trés) membros, e a Secretdria Adjunta em ca-
rédter permanente ou especial, em licitagdo que envolva bens ou servigos
especiais.
Pardgrafo Unico. Bens e servigos especiais sdo aqueles que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser descritos objetivamente
no instrumento convocatdrio por meio de especificacdes usuais de merca-
do.
Art. 16. De acordo com as conveniéncias do quadro de pessoal disponivel,
a Secretéria Titular e a Secretéria Adjunta, poderdo designar um pregoei-
ro/agente de contratagdo especifico para cada licitagdo, bem como poderdo
designar um pregoeiro/agente de contratagdo para todas as licitagdes a
serem promovidas pelo érgdo.
Paragrafo Unico. O mesmo servidor poderd acumular as fungdes de prego-
eiro, de agente de contratagdo ou de membro de comissdo de contrata-
cdo em procedimentos licitatdrios distintos, desde que detenha capacidade
técnica especifica para atuar em cada modalidade de licitagdo, atestada na
forma do art. 12, §1°, desta Portaria.
Art. 17. Compete ao pregoeiro, ao agente de contratagdo, e a comissdo de
contratagdo a conducdo da etapa externa da licitagdo, mediante as seguin-
tes atribuigbes:
I. Acompanhar o tramite da licitagdo, dando impulso ao procedimento li-
citatorio;



