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II. Coordenar os trabalhos da equipe de apoio, quando houver; receber,
examinar e decidir as impugnacles e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e seus anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais aos res-
ponséaveis pela elaboragdo desses documentos;
II. Iniciar e conduzir a sesséo publica da licitagdo;
IV. Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;
V. Receber e examinar a declaragdo dos licitantes dando ciéncia da regula-
ridade quanto as condigbes de habilitagdo;
VI. Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no Edital;
VII. Coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;
VIII. Verificar e julgar as condigBes de habilitagdo;
IX. Coordenar e conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas,
quando for o caso;
X. Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razdo de vicios insanaveis;
XI. Indicar o detentor da melhor proposta e sua aceitabilidade;
XII. Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego
melhor;
XIII. Receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsi-
derar sua decisdo, encaminha-los a autoridade competente;
XIV. Recomendar a adjudicagdo do objeto, quando ndo houver recurso;
XV. Elaborar parecer técnico para fundamentar a escolha do fornecedor,
nos casos de inexigibilidade de licitagdo e nos processos de dispensa que
ndo sejam processados pelo rito do Decreto Estadual n® 787, de 2022;
XVI. Encaminhar o processo devidamente instruido, depois de encerradas
as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrati-
vos, a autoridade competente, para adjudicagdo e homologagéo;
XVII. Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos
para contratagdo direta;
XVIII. IPropor a autoridade competente a instauragdo de procedimento
para apuragdo de responsabilidade, a revogagdo ou anulagéo da licitagdo,
quando for o caso;
XIX. No caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
prego e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes
das propostas de prego, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;
XX. Elaborar, em conjunto com a equipe de apoio, a ata da sessdo da
licitagdo; e
XI. Divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Com-
pras Pard, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNPC) e no sitio
eletronico oficial do 6rgdo, e providenciar as publicacfes previstas em lei,
quando ndo houver setor responsavel por estas atribuigdes.
§1° N&do poderdo atuar como agente de contratagdo do processo quaisquer
dos servidores que tenham sido responséveis pela elaboragdo ou formali-
zagdo dos documentos da fase preparatoria.
§2° O agente de contratagdo podera auxiliar, se solicitado, na fase prepara-
toria, desde que ndo seja responsavel pela condugdo do certame.
§3° No exercicio de suas atribuigdes, os agentes de contratagdo poderdo
contar, sempre que necessario, com o suporte técnico dos 6rgdos de as-
sessoramento e controle interno, para dirimir dividas ou obter subsidios,
sem prejuizo da composigdo de equipe de apoio com servidores habilitados
integrantes da area requisitante.
§4° O disposto neste artigo se aplica aos integrantes da comissdo de con-
tratacdo, se constituida para substituir o agente de contratagdo nas licita-
¢Oes que envolverem a contratagdo de bens ou servigos especiais.
§5° Devem atuar como agente de contratacdo ou compor a comissdo de
contratagdo, preferencialmente, servidores capacitados e lotados na Coor-
denagdo de Licitages e Contratos (CLC).
§6° Os processos de Dispensa Eletronica serdo instruidos e conduzidos
com observancia do disposto no Decreto Estadual n° 2.787, de 2022.
Art. 18. Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidaria-
mente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro
que expressar posigdo individual divergente fundamentada e registrada em
ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.
CAPiTULO VII
DOS AGENTES ADMINISTRATIVOS ATUANTES NAS LICITAGOES E
CONTRATOS
Secdo I Da Autoridade Competente
Art. 19. A Secretéria Titular de Estado das Mulheres do Pard, ou a quem ela
delegar por Portaria Especifica, compete:
1. Proferir a decisdo final sobre a aprovagdo do edital, recursos e sobre a
regularidade do procedimento;
II. Promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes
essenciais a execugdo da Lei Federal n® 14.133/2021;
III. Designar o agente de contratagdo, o pregoeiro, a comissdo de contra-
tacdo e a equipe de apoio, conforme o caso, assim como o gestor e o fiscal
do contrato;
IV. Autorizar a abertura do processo licitatério e determinar a divulgacdo

do edital;
V. Decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo, do pregoei-
ro ou da comissdo de contratagdo, quando estes mantiverem sua deciséo;
VI. Homologar o resultado da licitagdo;
VII. Celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos;
VIII. Autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de res-
ponsabilidade e julgé-lo, na forma da Lei n°® 133/2021.
Segdo II

Do Fiscal do Contrato
Art. 20. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por
01 (um) ou mais fiscais do contrato ou equipe de fiscalizagdo, permitida
a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacgées
pertinentes a essa atribuigdo, observado o disposto na Segdo II do Capitulo
VI desta Portaria.
§1° Nos casos de designagdo de equipe de fiscalizagdo, o gestor sera res-
ponsavel pela coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo téc-
nica e administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrugdo do
processo.
§2° A indicagdo do gestor, fiscal e seus substitutos caberd aos setores
requisitantes dos servicos no Documento de Formalizagdo da Demanda.
Art. 21. Ao Fiscal Técnico do contrato caberdo as seguintes atribuigdes:
1. Participar das reunides (inicial, de trabalho e de conclusdo) da execugdo
contratual;
I1. Verificar se, na entrega de material ou na prestacdo de servigo, a espe-
cificagdo, valor unitério ou total, a quantidade e prazos de entrega estdo de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual;
III. Anotar, em processo especifico, quando autuado para esse fim, todas
as ocorréncias relativas a execugdo do contrato;
IV. Registrar e informar ao gestor as atividades desempenhadas e todas as
pendéncias constatadas na execugdo do contrato;
V. Manifestar-se acerca de solicitagdo da contratada para prorrogagdo da
execugdo/entrega do objeto contratual sobre os seguintes itens:
a) existéncia de interesse na continuidade de execugdo dos servigos;
b) eventuais prejuizos causados a Contratante em razdo do atraso e do
prazo de prorrogagao a ser concedido, quando for o caso; e
c) fatos supervenientes que justifiquem a prorrogagdo de prazos de exe-
cugdo dos servigos.
VI. Submeter ao gestor a manifestagdo de prorrogagdo sobre a execugdo/
entrega do objeto contratual com vistas a deliberagdo da Consultoria Ju-
ridica (CONJUR);
VII. Receber provisoriamente, os servigos de acordo com as regras con-
tratuais;
VIII. Propor a revisdo de valores a serem pagos a contratada e registrar em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato, quando, por exemplo:
a) ndo produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar, com a
qualidade minima exigida, as obrigagdes contratadas; e
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo
do servigo ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a pactuada.
IX. Apresentar relatérios que subsidiem o ateste da nota fiscal pelo gestor
do contrato;
X. Informar ao gestor eventual incapacidade técnica da empresa na exe-
cugdo contratual;
XI. Propor ao gestor e fiscal administrativo, na hipétese de descumprimen-
to contratual, a aplicagdo de sangBes a contratada de acordo com as regras
estabelecidas no ato convocatdério e/ou contrato;
XII. Elaborar, quando exigido, relatérios, laudos e pareceres das atividades
de fiscalizagdo técnica da execugdo do contrato;
XIII. Emitir, conjuntamente com o gestor e o fiscal administrativo, o relaté-
rio final relativo as ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual,
contemplando as informagdes previstas no 70 da IN no 05/2017;
XIV. Desenvolver outras atribuicdes oriundas das clausulas e especificida-
des contratuais.
Art. 22. Ao Fiscal Administrativo do contrato cabem as seguintes atribui-
coes:
1. Participar das reunides iniciais, de trabalho e de conclusdo da execugdo
contratual;
II. Organizar arquivos especificos para acompanhar a execugdo e fiscali-
zagdo do contrato e registrar as ocorréncias que impactem a execugdo do
contrato;
III. Manter organizada no inicio e durante a vigéncia cépia do contrato e
suas alteragdes, devendo informar ao gestor as pendéncias constatadas;
IV. Analisar os documentos apresentados para pagamento conferi-los com
as condigBes estabelecidas no contrato e informar ao gestor para que co-
munique a contratada para regularizagdo de impropriedade constatada;
V. Controlar os pagamentos efetuados em ordem cronoldgica e observar o
saldo do contrato com auxilio do Departamento de Finangas e Orcamento;
VI. Encaminhar o processo de contratagdo ao gestor do contrato, quando
houver solicitagdo de repactuagdo, reajuste, reequilibrio, acréscimos/su-
pressdes e prorrogagdo, observado o prazo de vigéncia contratual;
VII. Propor ao gestor do contrato e a Consultoria Juridica (CONJUR), quan-



