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Quarta-feira, 10 DE ABRIL DE 2024

te a titulo de didrias @ PRODEPA:

I - quando, por qualquer motivo, a viagem néo for realizada;

II - a duragdo do afastamento for inferior ao nimero de dias previstos
inicialmente;

III - o agente publico beneficiario aferir a necessidade de restituigdo, jus-
tificadamente; e

IV - a unidade responsavel pela andlise da prestagdo de contas devera afe-
rir a necessidade de restituicdo, nos termos deste Decreto e da legislagdo
aplicavel.

§ 1o O prazo para a restituigdo do saldo ou da totalidade das diarias pelo
agente publico é de 5 (cinco) dias Uteis, contados:

I - do dia seguinte a data prevista para o inicio da viagem, no caso do inciso
I do caput deste artigo;

II - da data do efetivo retorno da viagem, no caso dos incisos II e III do
caput deste artigo; ou

III - da notificagéo recebida pelo agente publico, no caso do inciso IV do
caput deste artigo.

§ 20 Na hipotese de o retorno ocorrer antes da data prevista, sera devida a
restituigdo das didrias proporcionalmente a abreviagdo da viagem.

§ 30 Em caso de cancelamento da viagem nacional ou internacional, o
valor das didrias deverd ser inteiramente restituido.

§ 40 Em caso de cancelamento da viagem nacional ou internacional, serd
dispensdvel a prestagdo de contas, salvo se o agente publico ja tiver re-
alizado despesa para a viagem, sendo cabivel o ressarcimento mediante
comprovacgdo da realizagdo da despesa.

Art. 12°. A restituigdo de didrias se realizara por meio de depdsito direto
na conta bancaria da Prodepa.

Art. 13°. Serd admitido, excepcionalmente, o pagamento de diarias, a titu-
lo de reembolso, na ocorréncia posterior ou concomitante do deslocamento
de uma das seguintes hipoteses:

I - quando autorizada a prorrogagdo do periodo de afastamento pelo orde-
nador de despesas, acompanhada da justificativa;

II - quando houver reajuste do valor da didria durante o afastamento do
agente publico; e/ou

III - nos casos emergenciais, quando ndo houver possibilidade de cumpri-
mento dos prazos para a solicitagdo, a concessdo e/ou o pagamento nas
formas previstas neste Decreto, observada a necessidade de caracteriza-
¢do da emergéncia, a respectiva justificativa e a autorizacdo do ordenador
de despesas.

Paragrafo Unico. Aplicam-se, no que couberem, as disposigdes contidas no
Decreto Estadual de N° 3.792, de 22/03/2024 ao reembolso de diarias.
Art.14° O processo de concesséo de diarias devera conter, no minimo:

I -Justificativa pela chefia imediata do empregado;

II - O nimero de diarias necessarias;

III - O local do destino;

IV - O nome completo, CPF e Matricula do colaborador;

V- Cépias legiveis dos cartdes de embarque, nos casos de utilizagdo de
transporte aéreo e dos bilhetes das passagens rodoviarias e hidroviarias;
VI- Copias dos certificados ou comprovantes de frequéncia, nos afasta-
mentos para participacdo em cursos, seminarios ou assemelhados.

VII- Relatério de viagem das atividades desempenhadas no periodo re-
ferente a concessdo das diarias, conforme modelo do anexo III desta
portaria.

Art. 15° Os valores das diarias estdo previstos no Anexo I desta Portaria,
podendo ser reajustado automaticamente com a tabela do Estado.

Art. 16° Fica revogada a Portaria de n° 015 de 17 de janeiro de 2022 e
demais disposicdes em contrario.

Art. 17° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 18° Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da PRODEPA - Empresa de Tecnologia da Informa-
¢do e Comunicagdo do Estado do Para, 09 de abril de 2024.

CARLOS EDILSON DE ALMEIDA MANESCHY

Presidente da Empresa de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo do

ANEXO IT _ .
REQUISICAO DE DIARIAS
MODELO I - SERVIDOR OU SERVIDOR ACOMPANHANTE

SOLICITAGAO DE DIARIAS - SERVIDOR OU SERVIDOR ACOMPANHANTE

NOME
MATRICULA
CARGO/FUNGAO
LOTACAO
TIPO DE NECESSIDADE
RESTRICAO OU DEFICIENCIA ()SM ()N (se houver necessidade de
TEMPORARIA OU PERMANENTE acompanhante, preencher formu-
[drios individuais)
DESCRIGAO DA ATIVIDADE
(CURSO, PALESTRA, EVENTO
ETC.)
CIDADE/ESTADO Observa-
LOCAL(AIS) DE DESTINO ¢les
, DATA INICIAL DATA FINAL TOTAL DIARIAS
PERIODO DE DESLOCAMENTO
HORARIOS DE SAIDA E HORA SATDA HORA CHEGADA TOTAL DIARIAS
CHEGADA
VALOR UNITARIO, QUANTIDADE |  QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
DE DIARIAS E A IMPORTANCIA A
SER PAGA

0BS.1 - CASO O ACOMPANHANTE SEJA SERVIDOR, DEVE SER PREENCHIDO UM FORMULARIO PARA CADA.

MODELO II - ACOMPANHANTE NAO SERVIDOR E COLABORADOR
EVENTUAL

SOLICITAGAO DE DIARIAS - ACOMPANHANTE NAO SERVIDOR E COLABORADOR EVENTUAL

NOME
CPF
ENDERECO
NOME DO ACOMPANHADO*
DADOS BANCARIOS AGENCIA | | CoNTA
DESCRIGAQ DA ATIVIDADE
(CURSO, PALESTRA, EVENTO,
ETC.)
CIDADE/ESTADO Observagoes
LOCAL(AIS) DE DESTINO
TOTAL
, DATA INICIAL DATA FINAL :
PERIODO DE DESLOCAMENTO DIARIAS
, . ; TOTAL
HORARIOS DE SAIDA E HORA SAIDA HORA CHEGADA DIARIAS
CHEGADA
VALOR UNITARIO, QUANTIDADE | - ousnTIDADE | VALOR UNITARIO VAR
DE DIARIAS E A IMPORTANCIA TOTAL
A SER PAGA

*NO CASO DE ACOMPANHANTE, INFORMAR O NOME DO ACOMPANHADO.

ANEXO III
RELATORIO DE VIAGEM

Estado do Pard RELATORIO DE VIAGEM
ANEXO I BENEFICIARIO
) CARGO
TABELA - TABELA DE DIARIAS —
ORGAO/ENTIDADE
NACIONAL INTERNACIONAL DADOS GERAIS DA VIAGEM
: DEMAIS
NoEsTaD0 | ourhos | MREARO | DO ocaLioapes OBIETIVO
, DOPARA | ESTADOS | “covmen ™ | \alor(c) | EXCETOZONA DESTINO
NIVELS (R$) (R$) © | " bokuro :
(Us) U . INICIO RETORNO i
_ (Us) PERIODO Observagao
NiVELT
PRESIDENTE E €635.00 MEIO DE TRANSPORTE
DIRETORES R§359,18 | R$72751 $530,00 ' $635,00 0 AERED
; 0 RODOVIARIO
NiveL T 0 UL
CARGOS DE
ASSESSORAMENTO (0 TERRESTRE (CARRO OFICIAL)
SUPERIOR, NIVEL * 0s bilhetes devem ser anexados.
SUPERIOR, MEDIO, | pe3ngea | Res888 | $477,00 €571,00 $571,00 P—— -
OPERACIONAL E Carro oficial, apresentar relatdrio.
EQUIVALENTE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS




