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PREGAO ELETRONICO
IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO PARA - IOEPA
PREGAO ELETRONICO N° 003/2020
(Processo Administrativo n° 011/2020)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a IMPRENSA OFICIAL
DO ESTADO DO PARA - IOEPA, por meio do Setor de Licitagcdes, sediada na
Travessa do Chaco, n.° 2271, Marco, Belém, Para, CEP 66.093-542, realizara
licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da Lei Federal n° 10.520/2002
(Lei do Pregao); Decreto Federal n° 10.024/2019 (Regulamenta a licitacdo, na
modalidade pregéo, na forma eletronica, para a aquisicdo de bens e a contratacao
de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o
uso da dispensa eletrbnica, no ambito da administracdo publica federal); Instrucéo
Normativa SLTI/MPOG n° 3/2018 (Estabelece regras de funcionamento do Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf, no ambito do Poder Executivo
Federal); Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 5/2017 (Dispde sobre as regras e
diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob 0 regime de execucao
indireta no ambito da Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional),
no que couber; Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2009 (Estabelece a
obrigatoriedade de apresentacdo da Declaracdo de Elaboracdo Independente de
Proposta, em procedimentos licitatérios, no ambito dos 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema de Servigcos Gerais — SISG); Lei Complementar Federal n°
123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte); Decreto Federal n° 8.538/2015 (Regulamenta o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte,
agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores
individuais e sociedades cooperativas de consumo nas contratacdes publicas de
bens, servi¢os e obras no a&mbito da administracéo publica federal); Lei Estadual n®
6.474/2002 (Institui, no Estado do Para, a modalidade de licitacdo denominada

pregao; Decreto Estadual n° 1.354/2015 (Estabelece diretrizes para a promocéo do
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desenvolvimento sustentavel nas contratacdes realizadas pela Administracao
Puablica Estadual, nos termos do art. 3° da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993); Instrucdo Normativa SEAD n° 003/2018 (Dispde sobre a utilizacdo do
Banco Referencial de Precos pelos Orgdos e Entidades do Poder Executivo
Estadual e da outras providencias); Instrucdo Normativa SEAD n° 002/2018
(Normatiza os procedimentos administrativos para realizagdo de pesquisa de precos
no ambito da Administragdo); Instru¢cdo Normativa SEAD n° 004/2018 (Dispde
sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o
regime de execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica Estadual direta,
autarquica e fundacional); Decreto Estadual n° 534/2020 (Regulamenta a licitacao,
na modalidade pregdo, na forma eletronica, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servicos comuns, no ambito da Administracdo Publica Estadual, e
altera o Decreto Estadual n® 2.168, de 10 de marco de 2010); Lei Federal n°
8.666/1993 (Lei geral de licitagbes e contratos administrativos); Lei Estadual n°
8.417/2016 (Estatuto da Microempresa e EPP); e as exigéncias estabelecidas neste
Edital.

DATA: 08/07/2020

HORARIO DA ABERTURA DO CERTAME: 09:30 horas (horéario de Brasilia)
SITIO: www.comprasnet.gov.br

E-MAIL: licitacao@ioe.pa.gov.br

TELEFONE: (91) 4009-7839

UASG: 927423

1. DO OBJETO

1.1.0 objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratacdo de servigos terceirizados de apoio administrativo, conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus

anexos.
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1.2. A licitacdo sera realizada em grupo unico, formado por 11(onze) itens,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante
oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as

especificacdes do objeto.
2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo correram por conta da

seguinte Dotacdo Orcamentaria:

FONTE DO RECURSO: 0261.00.000
NATUREZA DA DESPESA: 33.90.37
PROGRAMA DE TRABALHO: 22.122.1297.8338
PLANO INTERNO: 412.000.8338C

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em
sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do

Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de

certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP - Brasil.
3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a

responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presungéo de
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sua capacidade técnica para realizacdo das transacfes inerentes a este
Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 0rgéos
responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcao
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagcdo no momento da habilitacéo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com
Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao
Sistema.

4.2. N&o poderao participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos
administrativos, na forma da legislacéo vigente;

4.2.2. que ndo atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
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4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com

poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou

judicialmente;

4.2.4. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei Federal

n° 8.666, de 1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em

processo de dissolugao ou liquidacao;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.6.1. A vedacdao de constituicdo de empresas em consorcio, para o presente

objeto, é o que melhor atende ao interesse publico, por prestigiar os principios

da competitividade, economicidade e moralidade. Tal vedacéo, expressa neste

Edital, visa afastar a restricAo a competicdo e, por conseguinte, maximizar o

namero de participantes no Pregdo, uma vez que, no consorcio, diversas

empresas sao reunidas para apresentacdo de Unica proposta, reduzindo o

namero de potenciais licitantes e/ou incentivando as ilegais préaticas de

conluio/cartel.

4.2.7. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,

atuando nessa condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenéario);

4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrucao

Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017);

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organizacbes sociais, qualificadas na

forma do art. 6° da Lei Estadual n° 5.980, de 19 de julho de 1996, desde que os

servicos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no

contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organiza¢do social

(Acordao n° 1.406/2017- TCU-Plenério), mediante apresentacdo do Contrato

de Gestédo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedacao contida no art. 10

da Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.2.10. Que possuam entre seus dirigentes, gerentes, sécios detentores de

mais de 10% (dez por cento) do capital social, responsaveis e técnicos que
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sejam administradores ou servidores do Estado do Para, na data da publicacéo
do edital, na forma do art. 9°, inciso Ill, da Lei Federal n® 8.666/93.

4.2.11. Que praticam crimes ou tenham sido autuadas pelo Ministério do
Trabalho e Emprego — MTE por uso ilegal de m&o-de-obra infantil, assim como
toda a sua cadeia de fornecedores nos ultimos 05 (cinco) anos (Lei Municipal
n° 9.209-A de 11 de maio de 2016).

4.3. Como condi¢cdo para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara
“sim” ou “nao” em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes
declaracoes:

4.3.1. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar
Federal n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus art. 42 a 49;

4.3.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cfes contidas no Edital e seus
anexos;

4.3.3. que cumpre os requisitos para habilitagdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.3.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo
Federal,

4.3.6. que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.3.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do
art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituigéo Federal;

4.3.8. que o0s servicos sado prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com

deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras
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de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei
Federal n® 8.213, de 24 de julho de 1991;
4.4. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao

sujeitara o licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital,
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacédo
exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de
habilitacdo que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito
de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar
a documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8§ 1° da Lei
Complementar Federal n°® 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessédo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a

proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.
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5.7. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de
classificacdo entre as propostas apresentadas, 0 que somente ocorrera apos a
realizacédo dos procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante
melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro
e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas estaduais, quando participarem
de licitacBes publicas.

5.9.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo
por parte dos contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas do
Estado do Pard e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71 da Constituicdo do Estado
do Para; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia

de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do contrato.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrdnico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor mensal e semestral de cada item do grupo e o valor global da
proposta;

6.1.2. Descricdo do objeto, contendo as informacBes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia;

6.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vincula o
licitante.
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6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos,
apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e
Formacéao de Precos, conforme anexo deste Edital;
6.3.1. A licitante contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale-transporte, devendo
complementa-los, caso o0 previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do 81° do art. 57 da Lei Federal n°
8.666, de 1993.
6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se
revele superior as necessidades da contratante, a Administracdo devera
efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de
faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com
a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo
necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei Federal n°
8.666, de 1993, e nos termos do art. 63, 82° da Instrucdo Normativa
SEGES/MPOG n° 5, de 2017.
6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos
tributarios. Em caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a
gue se submete, serdo adotadas as orientacdes a seqguir:
6.4.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera
mantido durante toda a execucéo contratual;
6.4.2. cotacdo de percentual maior que o0 adequado: O excessoO sera
suprimido, unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento,
e/ou reducdo, quando da repactuagdo, para fins de total ressarcimento do
débito.
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6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o
licitante ou contratada apresentar a pregoeira ou a fiscalizacdo, em qualquer
tempo, comprovacdo da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto
no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade de Proposta de Precos apresentada € de 90
(noventa) dias a contar da data de seu recebimento (art. 9°, inciso XXVIII da Lei
Estadual n.° 6.474/2002, combinado com o art. 48, § 3° do Decreto Estadual n.°
534/2020).
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7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
E FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessédo publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. A pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas,
sendo que somente estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens
entre a pregoeira e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

7.6. Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderéa oferecer lance de valor inferior ao altimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s

lances, gque incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios guanto em

relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser 1%(um por cento)

(conforme artigo 31, paragrafo Unico, do Decreto Estadual n°® 534, de 2020).
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7.9 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o
MODO DE DISPUTA “ABERTOQO”, em que os licitantes apresentarao lances
publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
7.10 A etapa de lances da sessédo publica terd duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracéo da sessao publica.
7.11 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.
7.12  N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessdao publica sera encerrada automaticamente.
7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica
pelo sistema, poderd a pregoeira, assessorada pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da
consecucado do melhor preco.
7.14. NA&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.
7.16. No caso de desconexdo com a pregoeira, no decorrer da etapa
competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.
7.17. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para a pregoeira persistir
por tempo superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pela
pregoeira aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.
7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme
definido neste Edital e seus anexos.
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7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

7.20. Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a compara¢cdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n° 123, de 2006, e no art. 8° da Lei Estadual n° 8.417,
de 2016.

7.21. Nessas condi¢cbes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior ter4d o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

7.24. No <caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para

gue se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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7.25. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 3°, 8§ 29, da Lei Federal n° 8.666, de
1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos Servigos:

7.26.1. prestados por empresas brasileiras;

7.26.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.26.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletronico dentre as propostas ou lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a pregoeira
devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociacdo em condic¢des diferentes das previstas neste Edital.
7.28.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.28.2. A pregoeira solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de
2h (duas horas), envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a

negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.28.2.1 O Licitante devera utilizar o modelo da Planilha de Formacao de

Custo, Anexo IV.
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7.28.2.2 Devera constar expressamente na planilha de composicao de custos e
pregos, os valores referentes ao Seguro de Vida em Grupo com Assisténcia
Funeral e Familiar.

7.29. ApOs a negociacao do preco, a pregoeira iniciara a fase de aceitacao e

julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no art. 7° e no § 9° do art.
26 do Decreto Estadual n® 534, de 2020.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser
realizada com o auxilio da Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser
preenchida pelo licitante em relacéo a sua proposta final, conforme anexo deste
Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacdo de Precos devera ser
encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema, no prazo de 2h (duas
horas), contado da solicitacdo da pregoeira, com 0s respectivos valores
readequados ao lance vencedor, e sera analisada pela pregoeira no momento
da aceitacdo do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da
Planilha de Custos e Formacdo de Precos n&do caracteriza motivo suficiente
para a desclassificacdo da proposta, desde que nado contrariem exigéncias
legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

8.5.1. ndao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste

edital;
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8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.5.3. nado apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;
8.5.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérdao n°
1455/2018 -TCU - Plenéario), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel;.
8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que posSui OU pPOSsuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
8.5.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos.
8.5.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio,
tais como leis, medidas provisérias e convencdes coletivas de trabalho
vigentes.
8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do art. 43 da Lei Federal n° 8.666, de
1993, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por
cento) da média dos precos ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade
da proposta néo for flagrante e evidente pela anéalise da planilha de custos, ndo
sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatoria a realizacao
de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.
8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as
provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.
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8.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a
realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com,
no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

8.9. A pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de
2h (duas horas),sob pena de néo aceitacédo da proposta.

8.9.1. E facultado & pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pela pregoeira,
destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo
refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.
8.11. A pregoeira analisardA a compatibilidade dos pregcos unitarios
apresentados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos com aqueles
praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos salarios
das categorias envolvidas na contratacao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no
prazo indicado pela pregoeira, desde que ndo haja majoracdo do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue néo alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando néo cabivel esse regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor

requisitante do servi¢co ou da &rea especializada no objeto.
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8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a pregoeira
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na
ordem de classificacao.

8.15. Havendo necessidade, a pregoeira suspendera a sesséo, informando
no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

8.16. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a pregoeira passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n°® 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, a pregoeira
verificara a habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, a pregoeira
verificardA o0 eventual descumprimento das condicbes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros,
todos os documentos listados neste item deverdo ser enviados virtualmente
pelo licitante:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido —
TCU.
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9.1.1. Para a consulta dos licitantes podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei Federal n°
8.429, de 2 de julho de 1992, que prevé, dentre as sancbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.
9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a
existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.
9.1.3. Constatada a existéncia de sancdo, a pregoeira reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicéo de participacao.
9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.
9.2. Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo dos
licitantes serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos em relacéo a habilitacéo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista,
a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto
na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018, mediante utilizacado do sistema, devera
IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO

Travessa do Chaco, n.° 2271 « Marco * Belém * Para « CEP 66.093-542
Fone: 4009-7839 licitacao@ioe.pa.qgov.br www.ioe.pa.qov.br



mailto:licitacao@ioe.pa.gov.br
http://www.ioe.pa.gov.br/

GOVERNO DO

Mk YPARA

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO

atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia
atil anterior & data prevista para recebimento das propostas.
9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes

do SICAF para gue estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou

encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva
documentacgéo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certiddes feita pela pregoeira lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(bes)
valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto Estadual n°® 534, de 2020.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, via sistema, no prazo de 2h (duas horas), sob pena de inabilitacéo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
guando houver duavida em relacao a integridade do documento digital.

9.5. N&do serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar
em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
guando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuigcdes.
9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar,
nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para

fins de habilitag&o.
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9.8. Habilitacéo Juridica:

9.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

9.8.5. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizacao;

9.8.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.8.7. Licenca (Alvard) de Funcionamento /Localizacéo, atualizada, expedida

pelo 6érgdo competente de domicilio/sede da empresal/licitante.

9.9. Habilitacdo Relativa a Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da

Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei Federal n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante
declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.9.8. caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

9.9.9. Apresentar Certiddo Negativa de Infracdes Trabalhistas - CNIT,
decorrentes de autuacdes, instituida pela Lei Municipal N° 9209-A/16, por uso
ilegal de mao-de-obra infantil, assim como toda sua cadeia de fornecedores.
Podendo ser retirada através do link: consultacpmr.mte.gov.br/ ConsultaCPMR,
para comprovar ndo terem sido autuadas pelo Ministério do Trabalho e

Emprego e outro 6rgao responsavel.
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9.10. Habilitacdo Relativa a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

9.10.2. balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;
9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contibeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. € admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato social/estatuto social;

9.10.3. comprovagdo da boa situagcdo financeira da empresa mediante
obtencado de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes

formulas:

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) : (Passivo Circulante +
Exigivel a Longo Prazo)
SG = Ativo Total : (Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo)

LC = Ativo Circulante : Passivo Circulante

9.10.4. As empresas deverdo comprovar o capital minimo ou valor do
patrimoénio liguido de 10% do valor estimado da contratacdo, devendo a
comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta de
precos, na forma da lei, de acordo com os 88 2° e 3° do artigo 31 da Lei n.°
8666/93.
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9.10.5. As empresas deverdao ainda complementar a comprovacdo da
gualificagdo econdmico-financeira por meio de:

9.10.5.1. Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital
de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de no minimo, 16,66%
(dezesseis interios e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado
para a contratagdo ou item pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e

as demonstracdes contbeis j4 exequiveis na forma da lei.

9.11. Habilitacdo Relativa a Qualificacdo Técnica:

9.11.1. Para fins da comprovagcdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.11.1.1. Prestacdo de servicos de mao de obra terceirizada de apoio
administrativos;

9.11.1.2. Os atestados deverdo comprovar a experiéncia de 3 (trés) anos de
prestacdo de servico terceirizado;

9.11.2. Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

9.11.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucéo,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

9.11.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo
do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situagcao se equivale, para fins de comprovacéo
de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.11.5. O licitante disponibilizard todas as informac6es necessarias a

comprovagcdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
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dentre outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos.
9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar Federal n°® 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do Ultimo
exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagdo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada
coOmo microempresa ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a
existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista,
a mesma serad convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

9.15. A nao-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte com alguma
restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, serd concedido o0 mesmo prazo

para regularizacao.
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9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, a pregoeira suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horéario para a continuidade da mesma.

9.17. Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no

Edital, o licitante sera declarado vencedor.
10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser
encaminhada no prazo de 2h (duas horas), a contar da solicitacdo da pregoeira
no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha
ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
10.1.2. conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execugcdo do contrato e aplicacdo de eventual
sancado a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a
contratada.

10.3. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da
Lei Federal n® 8.666, de 1993).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s prec¢os unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos

e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.
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10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo
que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificacéo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos,
ndo sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificacbes ali
contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e 0s
documentos complementares estardo disponiveis na internet, apos a

homologacéao.
11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e
trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para
gue qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto
€, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd a pregoeira verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para
decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento, a pregoeira ndo adentrara no mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencao de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o
prazo de trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem

contrarrazdes também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que
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comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos

interessados, no endereco constante neste Edital.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos
anteriores a realizacdo da sesséo publica precedente ou em que seja anulada
a propria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e
0s que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou
guando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, 81° da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados o0s procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para
acompanhar a sesséo reaberta.

12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-
mail, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacado feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.
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13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor,
por ato da pregoeira, caso nao haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade
competente, apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apo0s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a

autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.
14. DA GARANTIA DE EXECUC;AO

14.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacao,

conforme regras constantes do Termo de Referéncia.

15. DO CONTRATO

15.1. Apés a homologacéao da licitagdo, em sendo realizada a contratacéo, sera
firmado Contrato.

15.2. O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data de sua convocacéo, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administracdo podera encaminhd-lo para assinatura ou aceite do adjudicatario,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrdnico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.
15.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de seis meses prorrogavel

conforme previsédo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.
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15.4. Previamente a contratacdo a Administracdo realizar4d consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrucdo Normativa n® 3, de 2018.

15.4.1. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado
deverd regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.
15.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condicdes
de habilitacdo consignadas no edital, que deverédo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

15.6. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢cdes de
habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des das demais cominagdes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificacdo, para, ap0s a comprovacdo dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e,

feita a negociacgao, assinar o contrato.
16. DO REAJUSTE CONTRATUAL

16.1 A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, sera
utilizada na presente contratacdo de servicos continuados com dedicacao
exclusiva de mao de obra, desde que seja observado o interregno minimo de
um ano das datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir, conforme
estabelece o Decreto n.° 9.507/18.

16.2 A repactuacdo para fazer face a elevagdo dos custos da contratacao,
respeitada a anualidade disposta no subitem 16.1, e que vier a ocorrer durante
a vigéncia do contrato, é direito da CONTRATADA, e ndo podera alterar o

equilibrio econémico-financeiro do contrato, conforme estabelece o inciso XXI
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do art. 37 da ConstituicAio da Republica Federativa do Brasil, sendo
assegurado & CONTRATADA receber pagamento, mantidas as condi¢cdes
efetivas da proposta.
16.3 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias em respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da
contratacdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como o0s custos decorrentes da mao de obra e 0s custos
decorrentes dos insumos (materiais e equipamentos) necessarios a execucao
do servigo.
16.4 Como esta contratagao envolve mais de uma categoria profissional, com a
possibilidade datas-base diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em
tantas quanto forem os acordos, sentencas normativas ou convengdes
coletivas das categorias envolvidas na contratagao.
16.5 A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo,
convencao coletiva ou sentenca normativa deve repassar integralmente o
aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos e que
ocorrera de acordo com a data base da categoria.
16.6 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera
contado a partir: da data-limite para apresentacdo das propostas constante do
instrumento convocatorio, em relagdo aos custos com a execucdo do servico
decorrentes do mercado, tais como 0 custo dos materiais e equipamentos
necessarios a execucdo do servico; ou da data do acordo, convencdo ou
dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentacao
da proposta, quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra e
estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.
16.7 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a
partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.
16.8 As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
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apresentacao da planilha de custos e formacao de precos ou do novo acordo,

convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacao, conforme for a

variacéo de custos objeto da repactuacao.

16.9 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacido, de beneficios ndo

previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca

de instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencao

coletiva.

16.10 Quando da solicitagdo da repactuacdo, para fazer jus a variacdo de

custos decorrentes do mercado (materiais e equipamentos), esta somente sera

concedida mediante a comprovagdo pela CONTRATADA do aumento dos

custos, considerando-se:

| — Os precos praticados ho mercado ou em outros contratos da Administracao;

Il — As particularidades do contrato em vigéncia;

[l — A nova planilha com a variacao dos custos apresentada;

IV — Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,

tarifas publicas ou outros equivalentes; e

V — A disponibilidade orcamentaria da CONTRATANTE.

16.11 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo

maximo de sessenta dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos

comprovantes de variacao dos custos.

16.12 O prazo referido no subitem 17.11 ficarA suspenso enquanto a

CONTRATADA nédo cumprir os atos ou apresentar a documentacéo solicitada

pela CONTRATANTE para a comprovacgao da variagao dos custos.

16.13 A CONTRATANTE poderé realizar diligéncias para conferir a variacdo de

custos alegada pela CONTRATADA.

16.14 As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e n&do forem solicitadas

durante a vigéncia do contrato serdo objeto de preclusédo com a assinatura da

prorrogacao contratual ou com o encerramento do contrato.

16.15 A CONTRATADA deveréa exercer o direito a repactuacao, pleiteando o

reconhecimento deste perante a CONTRATANTE, a partir do terceiro dia da
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data do depdésito, e desde que devidamente registrado, no 6rgao regional do
Ministério do Trabalho e Emprego, do acordo ou convencdo coletiva de
trabalho que fixar o novo salério normativo da categoria profissional abrangida
pelo contrato, até a data da assinatura do instrumento de aditamento de
prorrogacdo contratual subsequente, conforme determinado nos Acérdaos TCU
n.° 1.827/2008 e 1.828/2008, do Plenario, Parecer AGU JT-02, aprovado pelo
Exmo. Sr. Presidente da Republica, publicado no Diario Oficial da Unido de
06/03/2009, e § 7° do art. 40 da IN SLTI n° 2/2008, caso em que serao
reconhecidos os efeitos financeiros desde a data estabelecida no acordo ou
convencao coletiva de trabalho ou sentenca normativa que alterou o salario da
categoria profissional, observada a periodicidade anual.
16.16 Se a CONTRATADA nao exercer de forma tempestiva seu direito a
repactuacao, no prazo estabelecido neste item, por via de consequéncia, firmar
o instrumento de aditamento de prorrogacdo do contrato sem pleitear a
respectiva repactuacao, ocorrerq a preclusdo do seu direito a repactuar em
relacdo ao Ultimo acordo ou convencao coletiva de trabalho ou sentenca
normativa.
16.17 Nas situacdes abaixo relacionadas, o contrato podera ser prorrogado e o
instrumento de aditamento da prorrogacdo poderd conter clausula — por
solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada das devidas justificativas, desde
gue nédo tenha dado causa para o descumprimento do prazo estabelecido neste
item para solicitacdo de repactuacdo, ou por interesse da CONTRATADA,
devidamente justificado — prevendo a possibilidade de repactuacao pretérita
com efeitos financeiros desde a data estabelecida no acordo ou convencao
coletiva de trabalho ou sentenca normativa que alterou o salario da categoria
profissional:
| — O acordo ou convencéao coletiva de trabalho nao tiver sido depositado até a
data da prorrogacéo contratual;
Il — O acordo ou convencéo coletiva de trabalho for depositado ou procedida a
solicitacdo de repactuacdo, em data proxima a da prorrogacdo contratual, no
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caso em que O processamento da repactuacdo podera, justificadamente,
prejudicar a prorrogagao;
[l — Qualquer outra situagdo em que a CONTRATADA, comprovadamente, ndo
tiver dado causa para que a solicitacdo de repactuacao nao tenha sido feita no
prazo estabelecido neste item, ou que haja interesse da CONTRATANTE.
16.18 Nas situagbOes relacionadas no subitem anterior, por ocasidao das
prorrogacdes contratuais, quando possivel, a CONTRATADA deveréa prever o
impacto no preco efetivamente praticado de eventual repactuacdo nao
concedida, para fins de comparacdo com o0s precos obtidos na pesquisa de
precos efetuada, a qual também devera levar em consideragdo o impacto do
acordo ou convencdo coletiva de trabalho jA depositado. Caso nao seja
possivel, o preco efetivamente praticado deve ser comparado com 0S precos
obtidos na pesquisa de precos, sem qualquer previsdo de impacto de eventuais
NOVOS CUStos.
16.19 Para a concessao de repactuacgéao, referente exclusivamente ao aumento
de custos decorrentes do mercado (materiais e equipamentos), a
Administracdo devera assegurar-se de que 0S precos repactuados sao
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a
continuidade da contratagcdo mais vantajosa, em cumprimento ao disposto no 8
2° do art. 40 da IN SLTI n° 2/08.
16.20 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:
| — A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;
Il — Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo das proximas repactuacdes
futuras; ou
Il — Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacao envolver revisdo do custo de méao de obra em que o préprio fato
gerador, na forma de acordo, convengao ou sentenga normativa, contemplar
data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
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compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

16.21 Os efeitos financeiros da repactuacédo deverdo ocorrer exclusivamente
para os itens que a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura
existente.

16.22 As repactuagbes nao interferem no direito das partes de solicitar, a
qualguer momento, a manutencdo do equilibrio econbémico-financeiro dos

contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n.° 8.666/93.
17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo
estao previstos no Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacdes do Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no

Termo de Referéncia.
19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.
20. DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. As regras acerca das Sanc¢des Administrativas estdo estabelecidas no

Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

21.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da

sessdo publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.
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21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
LICITACAO@IOE.PA.GOV.BR, ou por peticdo dirigida ou protocolada no
endereco Travessa do Chaco, n.° 2271, Marco, Belém, Para, CEP 66.093-542,
direcionada ao Setor de Licitacoes.

21.3. Cabera a pregoeira, auxiliada pelos responsaveis pela elaboracéo
deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, contado da data de recebimento da impugnag&o.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério
deverdo ser enviados a pregoeira, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico
via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de
dois dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos.
21.7. As impugnacfes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s
prazos previstos no certame.

21.7.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional
e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo

sistema e vincular&o os participantes e a Administracao.
22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
gue impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera

automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
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horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicacdo em
contrario, pela pregoeira.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observardo o horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a pregoeira podera
sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacéo e classificacao.

22.5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

22.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao
de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposices deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que compdem O processo, prevalecera as deste
Edital.

22.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico

www.ioepa.com.br e www.comprasgovernamentais.gov.br , e também poderao
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ser lidos e/ou obtidos no endereco Travessa do Chaco, n.° 2271, Marco,
Belém, Para, CEP 66.093-542, nos dias Uteis, no horario das 8 horas as 14
horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia,;

22.12.2. ANEXO Il — Minuta de Contrato ;

22.12.3. ANEXO IlI- Modelo de Garantia de Execucao Contratual;

22.12.4. ANEXO IV — Modelo de Planilha de Formacao de Custo.

Belém, ......... [0 [T de 2020

JORGE LUIZ QUIMARAES PANZERA
PRESIDENTE DA IOEPA
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ANEXO | DO PREGAO ELETRONICO N° 003/2020/I0E
TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

1.1 Este Termo de Referéncia tem por finalidade orientar 0(S)
participante(s) da licitacdo realizada sob a modalidade Pregédo Eletronico,
destinada a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos terceirizados de apoio administrativo, pelo periodo 06 (seis) meses,
para atender as necessidades da Imprensa Oficial do Estado, conforme
especificacoes e quantidades estabelecidas abaixo:

1.2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A contratacdo em tela justifica-se
em razdo da grande demanda de servicos administrativos acessorios na sede
da IOEPA. Tendo em vista que a reduzida forca de trabalho desta Autarquia se
concentra na execucao das rotinas administrativas exclusivas de empregados
publicos e no desempenho das atividades finalisticas, é visivel a caréncia de
profissionais capazes de executar atividades auxiliares, como atendimentos na
recepcao, secretaria, entrega e arquivamento de documentacao, transporte de
materiais, Tecnologia da Informacdo, servico de almoxarife, copeiragem,
publicidade e comunicacao.

O plano de cargos e salarios da IOEPA nao prevé a contratacdo por
intermédio de concurso publico para os cargos almejados nesta licitacao,
Sendo assim, a terceirizacdo dos referidos servicos é o meio mais adequado
para atingirmos a meta desejada, pois, busca-se desta forma o atendimento
dos principios da economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padrao
na satisfacdo do interesse publico, logo, faz-se possivel a contratacdo de
empresa que desempenhe atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal desta

Imprensa Oficial, como no caso em tela.
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Salienta-se que atualmente existem contratos em execucdo para a prestacao
dos servicos em tela, e alguns deles estdo préximos de sua data limite, sem a
possibilidade de prorrogacdo. Ocorre que optou-se pela ndo manutencéo
daqueles por motivo de busca de prestacbes de servico com maior
desempenho.

Por fim, optou-se pela ndo divisdo em itens ou lotes de forma a buscar um
cenario de fiscaliza¢do, no qual uma empresa seja a responsaveis pelos postos
e categorias profissionais. Com isso, a diminuta equipe de servi¢os logisticos
se beneficia ao tratar quaisquer detalhes da execucao contratual com o minimo
de interlocutores, reduzindo as deficiéncias de acompanhamento do servico ao
promover agilidade no tratamento de questfes formais. Além disso, torna-se
inviavel a divisdo do objeto da contratacdo, pois haveria um aumento de custos
para Administracdo se o objeto fosse dividido em itens ou lotes e cada licitante

vencedor tivesse que arcar com as despesas de um preposto.
1.22 - DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
terceirizados de apoio administrativo na sede da IOE, pelo periodo de 06

(seis) meses:

1) AUXILIAR ADMINISTRATIVO NIVEL IlI

ATRIBUICOES Executar trabalhos de apoio técnico
relacionados as éareas administrativa,
juridica, financeira, recursos humanos,

de documentacao.

Efetuar levantamento de informacéo,
dados e legislacbes pertinentes, dando-

Ihes tratamento técnico, visando
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subsidiar relatérios ou trabalhos
especificos de sua atuacgao.

Manter registros, catadlogos e arquivos
de dados, para confeccdo de relatorios,
instrucéo de processos e oficios.

Manter fluxo de informac6es com outras
areas relacionadas a sua, para assegurar
o cumprimento normal das rotinas de
trabalho dentro dos dispositivos legais e

normas internas.

Elaborar relatérios, demonstrativos e
registros diversos, conforme
procedimentos pré-estabelecidos pela

area;

Efetuar registro e controle das
atividades da éarea, seguindo normas e
procedimentos estabelecidos, utilizando
sistemas, base de dados e formulérios
necessarios mantendo-os organizados e

atualizados;

Ser responsavel pelo controle da
execucao dos servicos de sua area de
atuacado, conforme orientacdo de sua

chefia;
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Preparar e protocolar processos,
envolvendo a analise e classificacado de

documentos;

Exercer atividades de recebimentos,
conferéncias, controle, guarda,
distribuicdo, registro e inventarios de
materiais permanentes e de consumo.

Prestar atendimento ao publico;

Operar equipamentos destinados ao
desenvolvimento das atividades de area

de atuacéao;

Zelar pela guarda, conservacgao,
manutencao e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de

trabalho;

Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de

seu superior

NIVEL DE

Nivel médio completo
ESCOLARIDADE

QUANTIDADE 13 postos

CARGA 44 horas
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HORARIA
SEMANAL

2) TECNICO EM INFORMATICA

ATRIBUICOES Executar a manutencao de
equipamentos de informética e suporte
em softwares diversos a usuarios; ter
conhecimento de implantacdo em
ambiente de rede; orientar, coordenar e
controlar  atividades relativas aos
equipamentos de informética; executar
outras tarefas correlatas, conforme
necessidade do servico e orientacao

superior.

Nivel médio completo ou curso
NIVEL DE especifico da funcéo, ou curso técnico
ESCOLARIDADE de eletrdonica ou mecatronica

(equivalente ao ensino médio)

QUANTIDADE 15 postos
CARGA

HORARIA 44 horas
SEMANAL

03) AUXILIAR DE ALMOXARIFADO
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ATRIBUICOES Efetuar levantamento de informacéo,
dados e legislacdes pertinentes, dando-
lhes tratamento técnico, visando
subsidiar  relatorios ou trabalhos
especificos de sua atuagdo, manter
registros, catalogos e arquivos de
dados, para confeccdo de relatorios,
instrucdo de processos e oficios, manter
fluxo de informacdes com outras areas
relacionadas a sua, para assegurar o0
cumprimento normal das rotinas de
trabalho dentro dos dispositivos legais e
normas internas, elaborar relatorios,
demonstrativos e registros diversos,
conforme procedimentos prée-
estabelecidos pela area, efetuar registro
e controle das atividades da area,
seguindo normas e procedimentos
estabelecidos, utilizando sistemas, base
de dados e formularios necesséarios
mantendo-0s organizados e atualizados,
ser responsavel pelo controle da
execucdo dos servicos de sua area de
atuacado, conforme orientacdo de sua
chefia; enviar e receber mercadorias ou
materiais, separar e organizar o material
por sua distribuicdo mediante a
requisicdo de material do SIMAS,

verificar a embalagens dos produtos que
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chegam e saem do almoxarifado,
verificar a validade do produto e conferir
0 recebimento de acordo com o
processo, verificar rotineiramente o
estoque de materiais em geral, alimentar
as informagdes inerentes ao
almoxarifado em planilhas de estoque,
auxiliar o almoxarife quando necessario
o trabalho bracal de retirada de material,
executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

Ter nivel médio completo, carga horaria
de 08 (oito) horas ao dia, e 44 (quarenta
e quatro) horas semanais, periodo de
contratacdo de 06 (seis) meses, regime
de contrato pela “CLT” (consolidagao

das leis trabalhistas).

NIVEL DE Nivel médio completo ou curso
ESCOLARIDADE especifico da funcéo.

QUANTIDADE 01 posto

CARGA

HORARIA 44 horas

SEMANAL

4) ANALISTAS DE SISTEMAS, CATEGORIA PLENO

ATRIBUICOES Desenvolver e implantar sistemas
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informatizados dimensionando
requisitos e funcionalidade do sistema,
auxiliando na especificacdo da sua
arquitetura, escolhendo ferramentas de
desenvolvimento, especificando

programas, codificando aplicativos.

Administrar ambiente informatizado,
prestar suporte técnico ao cliente,
treinar e elaborar documentacao técnica.
Estabelecer padrdes, coordenar projetos
e oferecer solucdes para ambientes
informatizados; pesquisar tecnologias

em informatica.

Elaborar  documentacao para 0s
sistemas e aplicacbes, de fécil
entendimento, visando a melhor

interpretacdo dos programadores;

Efetuar o levantamento das informacdes
através de entrevistas com o0s clientes
finais e gestores de desenvolvimento,
visando elaborar 0s processos que
serdao utilizados na confeccdo dos
sistemas e aplicacdes;

Desenhar o diagrama de fluxos de
informacdes, bem como inventariar
software e hardware, efetuando o
levantamento de todas as ferramentas

necessarias para o desenvolvimento de
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projetos;

Elaborar documentos necessarios para o
desenvolvimento de sistemas e
aplicacdes, desenvolvendo dicionarios
de dados, manuais do sistema e

relatérios técnicos.

Emitir  parecer técnico sobre o
desenvolvimento de sistemas e

aplicacdes, quando for necessario;

Efetuar toda a documentacdo necesséaria
sobre niveis de servicos, capacidade e
performance, solucdes disponiveis,

divulgacéo para as areas envolvidas;

Elaborar os estudos de viabilidade
técnica e econdbmica, bem como
especificacdes técnicas, verificando a

viabilidade de projetos;

Desenvolver sistemas informatizados
através do levantamento de dados e
estudos das regras de negécios
inerentes aos sistemas e aplicacdes,
dimensionando requisitos e
funcionalidades de sistemas, prevendo
taxas de crescimento, alternativas
fisicas de implantacdo e montando

prototipos de sistemas.

Realizar auditoria e monitorar a
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performance de sistemas e aplicagdes,
identificando e corrigindo falhas e
executando procedimentos para

melhorias;

Administrar os recursos de rede, banco
de dados e ambiente operacional,
administrando perfil de acesso as
informacdes, dados e recursos, evitando

conflitos de informacgdes;

Orientar as areas de apoio, nas
consultas a documentacfes técnicas e
fontes alternativas de informacdes,
simulando problemas em ambiente
controlado quando necesséario, ou

acionando suporte;

Ministrar treinamento, preparando
conteudo programéatico e o material
didatico, determinando os pré-requisitos
do treinamento, e os recursos &audio

visuais;

Prestar consultoria técnica, quando
necessario, identificando necessidades
do cliente, propondo mudancas de
processos e funcdes, negociando
alternativas de solugdo, propondo
adocdo de novos meétodos e técnicas,
visando adequar solugdes a

necessidades dos mesmos.
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Pesquisar e identificar novas
tecnologias, identificando fornecedores,
solicitando demonstrac6es de produto e
avaliando  funcionalidades, visando
manter atualizados o0s sistemas e

aplicacdes da autarquia;

Coordenar projetos de desenvolvimento
de sistemas e aplicacfes, selecionando
equipes de trabalho, preparando
cronogramas de atividades e financeiro,
administrando recursos internos e
externos, delegando funcdes e
acompanhando a execucdo de projetos,
avaliando a qualidade dos sistemas e
aplicagbes desenvolvidos e validando o

produto final junto aos clientes.

Superior completo em analise de

NIVEL DE _ _ _
ESCOLARIDA sistemas, engenharia de sistemas ou
estudos complementares equivalentes
P& ou experiéncia profissional equivalente;
De 3 a 4 anos em desenvolvimento de
EXPERIENCIA sistemas, gestédo de projetos e/ou gestao
de pessoas.
CONHECIMEN Inglés avancado, processos de
TOS engenharia de software, gerenciamento
ESPECIFICOS de projetos e/ou gestao de pessoas.
HABILIDADES Producdo de solugbes inovadoras,
E sistemas complexos, orientagdo a
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COMPETENCI usuérios, aconselhamento de

AS alternativas, conducdo de estudos,

ESSENCIAIS gestdo de projetos e lideranca de
equipes.

QUANTIDADE 02 postos

CARGA

HORARIA 44 Horas

SEMANAL

5) MOTORISTA CATEGORIA “D”

Dirigir veiculos, observando a
sinalizacdo, a velocidade e o fluxo de
transito; transportar pessoas, materiais,
maquinas e equipamentos, conduzindo-
0s aos locais determinados; dirigir com
cautela e moderacdo; garantir a
seguranca das pessoas (pedestres e
passageiros); executar servicos de
entrega e retirada de materiais,
documentos, correspondéncia, volumes,
encomendas, assinando ou solicitando o
protocolo que comprova a execugao dos
B servicos; controlar carga e descarga de
ATRIBUICOES . P

materiais e maquinas; zelar pela
conservacao de materiais, de
equipamentos, de moveis, de utensilios e
de documentos transportados; atender a
legislagcdo, usando o cinto de seguranca

e observando as demais normas de
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seguranca inerentes a funcgéo; zelar pela
manutencdo e conservacdo do veiculo;
verificar o estado dos pneus, 0 nivel de
lubrificantes, o do combustivel e o da
agua; verificar e testar os sistemas de
freio e o elétrico, para certificar-se das
suas condi¢cdes; comunicar as falhas do
veiculo para a chefia superior e solicitar
os devidos reparos; vistoriar o veiculo,
certificando - se das condicbes de
funcionamento; manter o veiculo limpo
(internamente e externamente); manter a
documentacdo legal em seu poder
durante a realizagdo dos servigos e zelar
pela mesma; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade do

servico e orientacao superior.

NIVEL DE Nivel médio completo
ESCOLARIDADE

QUANTIDADE 04 postos
CARGA

HORARIA 44 horas
SEMANAL

6) AUXILIAR DE PUBLICIDADE

ATRIBUICOES Realizar releases para midias, layout de

revista, mala direta, folders e
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manutencdo de site, atuar com
acompanhamento e  suporte ao
desenvolvimento de novos projetos,
atuar com organizacado e participacao
em feiras, realizar criagcdo de materiais
de comunicacdo (anuncios, pecgas,
catalogos, apresentacbes, folders,
cartdes, manuais, adesivos e etc.), fazer
producdo e publicacdo de press
releases (textos institucionais,
comerciais e técnicos inseridos em
diversos veiculos de comunicacgéo),
fazer confeccdo de pecas de e-mail
marketing (construgcdo de mailing e
administragdo de ferramentas de
disparo), elaboracao de videos
institucionais / comerciais (roteiros,
textos e storyboard de animacgdes),
concepcdo de web sites, fazer
otimizacdo de web sites em buscadores,
maximizacao de perfis corporativos em
redes sociais (divulgacéao de

lancamentos e informacdes relevantes).

NIVEL DE Nivel médio completo
ESCOLARIDADE

QUANTIDADE 01 postos
CAR(,;A 44 horas
HORARIA
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SEMANAL

7) SECRETARIO NiVEL MEDIO

ATRIBUICOES Atuar no planejamento, organizacdo e
direcdo de servicos de secretaria,
prestar assisténcia e assessoramento
direto a direcdo do 6rgdo, coletar
informacdes para consecucdo de
objetivos e metas, fazer redacdo de
textos profissionais especializados,
preparar interpretacao e sintetizacdo de
textos e documentos, atualizar registro
e distribuicdo de expediente e outras
tarefas correlatas, fazer orientacdo da
avaliacéo e selecao da correspondéncia
para fins de encaminhamento a chefia,
organizar e fazer a manutencdo de
arquivos, realizar a classificacao,
registro e distribuicéo de
correspondéncia, fazer redacdo e
digitacdo de correspondéncia e
documentos de rotina, realizar a
recepcao, registro de compromissos,

informacdes e atendimento telefénico.

NIVEL DE Nivel médio completo
ESCOLARIDADE

QUANTIDADE 02 postos
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CARGA
HORARIA 44 horas
SEMANAL

8) ASSESOR DE COMUNICACAO

ATRIBUICOES
Editar e produzir diariamente a capa do
diario oficial do estado, redigir textos
jornalisticos, produzir e diagramar textos
para comunicados internos e externos,
criar pecas de comunicacdo, atualizar
conteldo em midias sociais, bem como
auxiliar e pensar campanhas de
comunicacdo interna e externa, entre
outras atividades

NIVEL DE Nivel superior completo

ESCOLARIDADE

QUANTIDADE 02 postos

CARGA  HORARIA

SEMANAL 44 horas

9) ANALISTA DE SISTEMA JUNIOR

ATRIBUICOES
Desenvolver e implantar sistemas

informatizados dimensionando requisitos
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e funcionalidades do sistema, auxiliando
na especificacdo de sua arquitetura,
escolhendo ferramentas de
desenvolvimento, especificando
programas, codificando  aplicativos;
administrar ambiente informatizados,
prestar suporte técnico ao cliente e aos
treinar, elaborar documentacdo técnica;
estabelecer padrbes, coordenar projetos
e oferecer solugcbes para ambientes
informatizados e pesquisas tecnoldgicas
em informética; elaborar documentacéao
para sistemas e aplicagcbes de fécil
entendimento, visando a melhor
interpretagdo dos programadores; efetuar
o levantamento das informacdes através
de entrevistas com os clientes finais e
gestores de desenvolvimento, visando
elaborar 0s processos que seréo
utilizados na confeccdo dos sistemas e
aplicacdes; desenhar o diagrama de
fluxos de informacdes, bem como
inventar software e hardware, efetuando o
levantamento de todas as ferramentas
necessarias para o desenvolvimento do
projeto; elaborar documentos
necessarios para o desenvolvimento do
sistema e aplicacdo, desenvolvendo

dicionarios de dados, manuais do
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sistema e relatorios técnicos; emitir
parecer técnico sobre o desenvolvimento
do sistema quando necessario; efetuar
toda documentacdo necessaria sobre
niveis de servigcos, capacidade e
performance, solucdes disponiveis,
efetuando a divulgacdo destas para as

areas envolvidas

NIVEL DE
ESCOLARIDADE

Nivel superior completo na é&rea de
tecnologia da informacao

QUANTIDADE

02 postos

CARGA HORARIA
SEMANAL

44 horas

10) RECEPCIONISTA

ATRIBUICOES

Realizar servicos de recepcdo e portaria,
manter o controle de entrada e
encaminhamento e saida de pessoas e
veiculos; atender, completar e registrar
ligacBes telefébnicas internas e externas;
receber, anotar e transmitir recados; zelar
e responsabilizar-se pela limpeza,
conservagcdo e funcionamento do
equipamento de trabalho; executar outras

atividades correlatas.
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NIVEL DE Nivel médio completo

ESCOLARIDADE

QUANTIDADE 07 postos

CARGA HORARIA
44 horas

SEMANAL

11) COPEIRA

ATRIBUICOES
Responséavel por todo servico de copa,
esse que inclui a preparacdo de cafés,
sucos e lanches em geral, organiza e
prepara a mesa a ser servida; preparar
e/ou disponibiliza café, chg, frutas e
biscoitos aos funcionérios e visitantes
utilizando-se de equipamentos e
utensilios de copa. Zelar pela ordem e
limpeza da é&rea de trabalho e material
utilizado (forno micro ondas, geladeira,
bebedouro, etc.); executar outras tarefas
relacionadas com o cargo, a critério do
superior.

NIVEL DE Nivel fundamental completo

ESCOLARIDADE

QUANTIDADE 01 postos

CARGA HORARIA 44 horas
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SEMANAL
ITEM Descricao Quant.
Servigo Terceirizado de Apoio Administrativo
01 - o ) 13 postos
— Auxiliar Administrativo Nivel Ill
Servico Terceirizado de Apoio Administrativo
02 o - 15 postos
— Técnico em Informatica
Servigo Terceirizado de Apoio Administrativo
03 - ) 01 posto
— Auxiliar de Almoxarifado
Servico Terceirizado de Apoio Administrativo
04 _ _ ) 02 postos
— Analista de Sistemas Categoria Pleno
Servigo Terceirizado de Apoio Administrativo
05 . . 04 postos
— Motorista categoria “D”
Servico Terceirizado de Apoio Administrativo
06 - o 01 postos
— Auxiliar de Publicidade
Servigo Terceirizado de Apoio Administrativo
07 . . 02 postos
— Secretario de Nivel Médio
Servigo Terceirizado de Apoio Administrativo
08 o 02 postos
— Assessor de comunicagéo
Servico Terceirizado de Apoio Administrativo
09 . ) . 02 postos
— Analista de sistema Junior
Servigo Terceirizado de Apoio Administrativo
10 o 07 postos
— Recepcionista
Servico Terceirizado de Apoio Administrativo
11 ) 01 posto
— Copeira
TOTAL 50 postos
ITEM QUANTIDADE VALOR VALOR
ESTIMADO ESTIMADO
UNITARIO TOTAL
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01 13 postos R$7.350,93 R$95.561,98
02 15 postos R$8.106,81 R$121.597,20
03 01 posto R$4.221,05 R$4.221,05

04 02 postos R$22.074,14 R$42.391,61
05 04 postos R$6.463,59 R$25.854,47
06 01 posto R$8.000,52 R$8.000,52

07 02 postos R$6.028,28 R$12.056,54
08 02 postos R$11.107,80 R$22.215,52
09 02 postos R$13.868,19 R$27.736,38
10 07 postos R$4.378,59 R$30.650,13
11 01 posto R$4.305,10 R$4.305,10

O valor global desta licitagcao para o periodo de seis meses € de
R$2.367.542,32 ( dois milhdes e trezentos e sessenta e sete mil e quinhentos e
guarenta e dois reais e trinta e dois centavos )

2.1.1 O valor da proposta de precos deve considerar o piso salarial das
categorias para as fungdes abrangidas no objeto da contratacdo; conforme
Convencao Coletiva vigente firmada entre: SINDICATO DAS EMPRESAS DE
SERVICOS TERCEIRIZAVEIS, TRABALHO TEMPORARIO, LIMPEZA E
CONSERVACAO AMBIENTAL DO ESTADO DO PARA - SEAC, CNPJ N.°
04.697.124/0001-29 E SINDICATO DOS TRABALHADORES DE EMP. DE
ASSEIO E CONSERVACAO, HIGIENE, LIMPEZA E SIMILARES DO ESTADO
DO PARA, CNPJ N.° 05.046.362/0001-37.

2.1.2 Garantia minima dos servi¢cos executados de 06 (seis) meses.

2.2 Os servigos terdo inicio imediato ap0s a assinatura do contrato.

2.3 Todo o material necesséario a plena execucao dos servicos devera estar
contemplado na proposta de precos da CONTRATADA.

2.4. Os funcionarios da empresa CONTRATADA deverdo estar devidamente

uniformizados e identificados quando forem se apresentar na IOE.
3 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

3.1 Obrigagdes E Responsabilidades Da Contratada:
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3.1 A CONTRATADA obriga-se, além do cumprimento da legislacdo correlata e
demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos, ao seguinte:
3.1.1 Efetuar a execucdo dos servicos no periodo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificacbes do Edital e da
proposta, constando detalhadamente as indicacdes detalhada do objeto;
3.1.2 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes
ao objeto da presente licitacao;
3.1.3 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede da data do inicio da execucdo, 0s motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;
3.1.4 Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacao;
3.1.5 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdoes a que
estd obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no Termo de Referéncia ou
na minuta de contrato;
3.1.6 N&ao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz, para 0os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;
3.1.7 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciéarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execucao do contrato.
3.1.8 Ser responsavel, em relacdo aos seus empregados, por todas as
despesas decorrentes da execucdo dos servigos, tais como: a) salarios; b)
seguros de acidente; c) taxas, impostos e contribuigdes; d) indenizacoes; e)
vales-transporte; f) vales-refeicbes; g) outras que porventura venham a ser
criadas e exigidas pelo governo.
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3.1.9 Manter o(s) seu(s) funcionario(s) sujeitos as normas disciplinares da
CONTRATANTE, porém sem qualquer vinculo empregaticio com a IOEPA;
3.1.10 Manter em local acessivel aos seus funcionarios caixa de primeiros
socorros contendo materiais para curativo e medicamentos;
3.1.11 Manter, ainda, os seus funcionarios identificados com cracha, quando
em trabalho, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que for
considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da
CONTRATANTE;
3.1.12 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracédo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucao dos
servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE;
3.1.13 Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde
que praticada por seus empregados no recinto da CONTRATANTE;
3.1.14 Responsabilizar-se pelo fornecimento de uniformes completos para seus
empregados para uso durante a execucdo dos servi¢os, sendo 0s mesmos de
primeira qualidade e em quantidade suficiente, os quais deverédo ser trocados a
cada 06 (seis) meses, resguardado a CONTRATANTE exigir, a qualquer
momento, a substituicdo daqueles que ndo atendam as condi¢cdes minimas de
apresentacao;
3.1.15 Submeter a fiscalizacdo do fiscal do contrato do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE a relacdo de empregados, inclusive substitutos eventuais,
acompanhada da respectiva identificacéo;
3.1.16 Comprovar a qualguer tempo, perante a CONTRATANTE, os vinculos
empregaticios mantidos com seus empregados, mediante exibicdo de suas
Carteiras de Trabalho, de Previdéncia Social e de Saude, além do atestado de
sanidade fisica e mental, devidamente anotadas e atualizadas;
3.1.17 Indicar a CONTRATANTE o nome de seu preposto ou empregado com
competéncia para manter entendimentos e receber comunica¢fes ou transmiti-
las ao orgao/executor incumbido da fiscalizagdo do contrato;

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO

Travessa do Chaco, n.° 2271 « Marco * Belém * Para « CEP 66.093-542
Fone: 4009-7839 licitacao@ioe.pa.qgov.br www.ioe.pa.qov.br



mailto:licitacao@ioe.pa.gov.br
http://www.ioe.pa.gov.br/

GOVERNO DO

Mk YPARA

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO

3.1.18 O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela
contratada antes do inicio da prestacdo dos servicos, em cujo instrumento
devera constar expressamente os poderes e deveres em relacdo a execucao
do objeto (art. 44 da IN SEGES/MP n° 5/2017);
3.1.19 Assumir inteira responsabilidade por danos ou desvios causados ao
patrimonio da CONTRATANTE ou de terceiros, por acdo ou omissao de seus
empregados ou prepostos, na area de prestacdo dos servicos, mesmo que fora
do exercicio das atribuicdes previstas no contrato;
3.1.20 Comunicar verbal e imediatamente, ao CONTRATANTE, todas as
ocorréncias anormais verificadas na execuc¢ao dos servigcos e no menor espaco
de tempo possivel, reduzir a escrito a comunicacao verbal, acrescentando
todos os dados e circunstancias necessarios ao esclarecimento dos fatos;
3.1.21 Cumprir as instru¢cdes complementares, quanto a execucao e horario de
realizacdo dos servicos, bem como da permanéncia e circulacdo de seus
empregados no Prédio da CONTRATANTE;
3.1.22 Realizar, as suas expensas, ha forma da legislacdo aplicavel, tanto na
admissdo como durante a vigéncia do contrato de trabalho de seus
empregados, 0s exames médicos exigidos, mantendo o0s respectivos
comprovantes a disposicao para verificacdo pelo executor do contrato;
3.1.23 Fornecer aos seus empregados curso e/ou treinamento necessario a
boa execucédo dos servigos e fora do expediente normal de trabalho;
3.1.24 Substituir os empregados faltosos, de férias, bem como os que nao se
apresentarem devidamente uniformizados e com crachd, observando a
gualificacdo necessaria e o0 horario a ser cumprido;
3.1.25 Apresentar o(s) empregado(s) substituto(s) em até 02 (duas) horas apos
a comunicacdo, devidamente uniformizado(s) e portando cracha(s) de
identificacéo;
3.1.26 Enviar a CONTRATANTE a escala de férias do pessoal contratado;
3.1.27 Substituir os empregados, por solicitagdo da CONTRATANTE, de forma
a adequa-los a sua especialidade, bem como aqueles cuja permanéncia,
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atuacdo ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina, a técnica e ao interesse dos servigos, sempre que
exigido, independentemente de apresentagcéo de motivos;
3.1.28 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio
de seus encarregados;
3.1.29 Instruir seus empregados, quanto a prevencédo de incéndios;
3.1.30 Registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administracéo,
diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
independentemente da colocacdo de "reldégios de ponto" nos locais
determinados pela Administragcdo, bem como as ocorréncias havidas.
3.1.31 Fornecer pessoal, por ela recrutado em seu nome e sob sua inteira e
exclusiva responsabilidade, designado para a execucao dos servi¢os, devendo
atender, dentre outros, 0s seguintes requisitos minimos:

e Ter qualificacdo para o exercicio das atividades que lhe foram confiadas;

e Ser pontual e assiduo ao trabalho;

e Ter bons principios de urbanidade e apresentar-se sempre com uniforme
completo, limpo e com cracha.
3.1.32 No ato da assinatura do contrato a CONTRATADA devera
apresentar Declaracdo de que possui em seu quadro de empregados um
percentual minimo de 5% (cinco por cento) de pessoas com deficiéncia,
nos termos do 8 6° do art. 28 da Constitucional Estadual,;
3.1.33 A CONTRATADA que possuir no seu quadro funcional menos de 20
(vinte) empregados fica dispensada do cumprimento da exigéncia do item
3.1.32.

4 - OBRIGACOES E RESPONSABILDADES DA CONTRATANTE

4.1 A CONTRATANTE obriga-se a:
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4.1.1 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos
executados com as especificacdes constantes do Edital e da proposta;

4.1.2 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

4.1.3 Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente
designados na forma prevista na Lei n.° 8.666/93.5.

4.1.4 Nao permitir que a méo de obra execute tarefas em desacordo com as
preestabelecidas;

4.1.5 Comunicar a empresa CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias
relacionadas com a execucdo dos servicos e no caso de imperfei¢cdes, fixar
prazo para corregao;

4.1.6 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condicfes deste processo;

4.1.7 Efetuar o pagamento a empresa CONTRATADA, em até 30 (trinta) dias
contados do més subsequente ao més da prestacdo dos servicos, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal /Fatura e apds a conferéncia da documentacao e
o do atesto da Nota Fiscal/Fatura realizados pelo Fiscal do Contrato;

4.1.8 Rejeitar em todo ou em parte a prestacao de servico em desacordo com o

Contrato.
5 - FISCALIZACAO

5.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da execucdo dos servicos e da alocacdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
contrato, e sera exercido por servidor especialmente designado para esse fim
atuando como Fiscal do Contrato, pela Imprensa Oficial do Estado - IOE, na
forma art. 67 da Lei n.° 8.666/93, ficando a CONTRATADA obrigada a atender
as observacdes de carater técnico do fiscal, que se acha investido de plenos

poderes para:
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5.1.1 ApoOs a assinatura do contrato, a IOEPA promovera uma reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada,
quando houver, do método de afericAo dos resultados e das sancbes
aplicaveis, dentre outros (art. 45 da IN SEGES/MP n° 5/2017);

5.1.2 Verificar se a prestacdo do servi¢o esta de acordo com as especificacbes

técnicas exigidas;
5.2. Fiscalizacdo Técnica:

5.2.1. A Fiscalizacdo Técnica dos contratos avaliara constantemente a
execucao do objeto e, se for o caso, poderd utilizar o Instrumento de Medicdo
de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade
da prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:
a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;
b) deixar de utilizar os recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
5.2.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacio da prestacdo dos  servicos.
5.2.3. Durante a execucdo do objeto, o fiscal designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.
5.2.4. O fiscal do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a
avaliacao da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho
e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

5.2.5. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da
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avaliacao realizada.
5.2.6. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servigco
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao  controle do prestador.
5.2.7. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacao do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio.
5.2.8. E vedada a atribuicio a contratada da avaliagio de desempenho e
gualidade da prestacao dos servicos realizada.
5.2.9. O fiscal podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde
gue o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.
5.2.10. Ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato devera apurar o
resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
5.3. Fiscalizagcdo Administrativa:

5.3.1. A fiscalizagcdo administrativa, realizada nos contratos de prestacao de
servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, podera ser
efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracao
falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas

eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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5.3.2. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais,
nas contratagcbes com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada
exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovacoes:
5.3.3. No caso de empresas regidas pela Consolidacédo das Leis do Trabalho
(CLT):
a) No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar
a seguinte documentagao:
A.l. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (rg) e da
inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (cpf), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;
A.2. Carteira de trabalho e previdéncia social (ctps) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada; e
A.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestaréo 0s servigos.
B) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos,
quando nédo for possivel a verificagdo da regularidade destes no sistema de
cadastro de fornecedores (sicaf):
B.1. Certiddo negativa de débitos relativos a créditos tributarios federais e a
divida ativa da unido (cnd);
B.2. Certidoes que comprovem a regularidade perante as fazendas estadual,
distrital e municipal do domicilio ou sede do contratado;
B.3. Certidao de regularidade do fgts (crf); e
B.4. Certidao negativa de débitos trabalhistas (cndt).
C) Entrega, quando solicitado pela administracdo, de quaisquer dos seguintes
documentos:
C.1. Extrato da conta do inss e do fgts de qualquer empregado, a critério da
administracdo contratante;
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C.2. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador 0 6rgédo ou entidade contratante;

C.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depdsitos bancarios;

C.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacgéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convencdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servi¢os e de qualquer empregado; e

C.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

D) Entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingao
ou rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo
definido no contrato:

D.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

D.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do fgts, referentes
as rescisbes contratuais;

D.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do fgts
de cada empregado dispensado;

D.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
6 - DA GARANTIA

6.1 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, contados da data de assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5
(cinco por cento) do valor atualizado do contrato para 06 (seis) meses,

podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
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garantia ou fianca bancaria. A exigéncia da garantia possui previsdo legal no
art. 56 da Lei n° 8.666/93;
6.2 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:
6.2.1 Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
6.2.2 Prejuizos causados a CONTRATADA ou a terceiro, decorrentes de culpa
ou dolo durante a execucédo do contrato;
6.2.3 As multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
CONTRATADA; e
6.2.4 Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza,
nao honradas pela CONTRATADA.
6.3 N&o serdo aceitas garantias na modalidade seguro-garantia em cujos
termos ndo constem, expressamente 0s eventos indicados no item 6.2 deste
Termo.
6.4 A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia ou fianca bancaria
devera ser acompanhada de documentos que atestem o poder de
representacdo do signatario da apolice ou carta-fianca. Se a garantia ofertada
for a fianca bancéaria, deverd o banco fiador renunciar expressamente ao
beneficio de ordem, nos termos do disposto nos artigos 827 e 828, |, da Lei n.°
10.406/02 - Cédigo Civil.
6.5 A garantia em dinheiro devera ser efetuada no Banco de sua preferéncia,
em conta especifica com atualizacdo monetéaria, em favor do 6rgéo ou entidade
a gqual o contrato esteja vinculado.
6.6 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara
a aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento).
6.7 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover a retencdo dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite
de 5% (cinco por cento) do valor global do contrato.
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6.7.1 A retencao efetuada com base no item anterior desta clausula ndo gera
direito a nenhum tipo de compensacao financeira a CONTRATADA.

6.7.2 A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir a retencéo
efetuada com base no item 6.7 desta clausula por qualquer das modalidades
de garantia: caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro garantia ou
fianca bancaria, mediante prévia notificacdo a CONTRATANTE.

6.8 O garantidor devera declarar expressamente que tem plena ciéncia dos
termos do Edital e das clausulas contratuais.

6.9 O garantidor ndo € parte interessada para figurar em processo
administrativo instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sangées a CONTRATADA.

6.10 Sera considerada extinta a garantia:

6.10.1 Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracgo da CONTRATANTE, mediante termo
circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do
contrato;

6.10.2 Contados 90 (noventa) dias a partir da data de extingéo do contrato.
6.10.2.1 A garantia somente serd liberada mediante a comprovacdo de que a
empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da
contratacdo, e caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més
apos o encerramento da vigéncia contratual, a mesma sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administracao,
conforme estabelecido no 8§ unico do art. 35, todos da IN SL TI/MPOG n°
02/2008.

6.11 Isencéo de responsabilidade da garantia:

6.11.1 A CONTRATADA né&o executara a garantia na ocorréncia de uma ou
mais das seguintes hipoteses:

6.11.1.1 Caso fortuito ou forga maior;
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6.11.1.2 Alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das
obrigagGes contratuais;

6.11.1.3 Descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA decorrentes de
atos ou fatos praticados pela CONTRATANTE;

6.11.1.4 Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE;
6.11.2 Cabera a propria CONTRATANTE apurar a isencao da responsabilidade
prevista nos itens 8.11.1.3 e 8.11.1.4, ndo sendo a entidade garantidora parte
no processo instaurado.

6.12 Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isencdes de
responsabilidade que n&o as previstas neste item.

6.13 Para efeitos da execucdo da garantia, os inadimplementos contratuais
deverdo ser comunicados pela CONTRATANTE a CONTRATADA e/ou a
Instituicdo Garantidora, no prazo de até 90 (noventa) dias ap0s o término de
vigéncia do contrato.

6.14 Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em pagamento
de qualquer obrigacdo, a CONTRATADA devera proceder a respectiva
reposicao, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data em que for
notificada pela CONTRATANTE, mediante oficio entregue com comprovante
de recebimento.

7 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 Com fundamento no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 e no art. 28 do
Decreto n° 5.450/2005, ficard impedida de licitar e contratar com o Estado, e
sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a
ampla defesa, sem prejuizo das demais cominacoes legais e de multa de 10%
(dez por cento) sobre o VALOR GLOBAL da contratacdo, a CONTRATADA
que:

7.1.1 Apresentar documentagéo falsa;

7.1.2 Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
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7.1.3 Falhar na execucéao do contrato;
7.1.4 Fraudar na execucao do contrato;
7.1.5 Comportar-se de modo iniddneo;
7.1.6 Cometer fraude fiscal;
7.1.7 Fizer declaracéo falsa.
7.2 Sera deduzido do valor da multa aplicada em razdo de falha na execucéo
do contrato, o valor relativo as multas aplicadas em razdo do item 8.6 deste
Termo de Referéncia.
7.3 O retardamento da execucdo da prestacdo do servico estarad configurado
guando a CONTRATADA:
7.4 Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execu¢do do contrato apos 3
(trés) dias da data inicial para vigéncia do contrato;
7.5 Deixar de realizar, sem causa justificada, os servi¢cos definidos no contrato
por 3 dias seguidos ou por 10 dias intercalados.
7.6 A falha na execucéo, INEXECUCAO PARCIAL ou TOTAL, do contrato
estara configurada quando a CONTRATADA se enquadrar em pelo menos
1 (uma) das situacdes previstas na tabela abaixo.

GRAU DA INFRAC}AO QUANTIDADE DE INFRAC;()ES
COMETIDAS DURANTE A VIGENCIA

CONTRATUAL

Até o limite maximo de 7 ocorréncias

Até o limite maximo de 6 ocorréncias

Até o limite maximo de 5 ocorréncias

Até o limite maximo de 4 ocorréncias

Até o limite maximo de 3 ocorréncias

o O | Wl N| B

Até o limite maximo de 2 ocorréncias

7.7 O comportamento de modo inidbneo estara configurado quando a
CONTRATADA executar atos tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo

anico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n.° 8.666/1993.
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7.8 Pelo descumprimento das obriga¢des contratuais, a Administracdo aplicara

multas conforme a graduacao estabelecida nas tabelas seguintes:

TABELA DE GRADUAQAO DE MULTA
GRAU CORRESPONDENCIA INCIDENCIA
1 0,5% Valor mensal do
contrato
2 1,0% Valor mensal do
contrato
3 3,0% Valor mensal do
contrato
4 5,0% Valor mensal do
contrato
5 7,0% Valor mensal do
contrato
6 10,0% Valor mensal do
contrato
N DESCRICAO DA ) INCIDENCI
INFRACAO ~ NIVEL
INFRACAO A
Por
Fornecer mao de obra
. ) empregado
que nao esteja
1 ) 3 e
devidamente
. por
capacitada. o
ocorréncia
Deixar de submeter a
CONTRATANTE a
2 relacéo dos 1 Por dia
empregados a ela
disponibilizados.
3 Deixar de implantar a 3 Por
mao de obra na data empregado
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estipulada em Ordem
de Execugao.
N&o manter vinculo Por dia e
4 empregaticio com seus 6 por
empregados. empregado
, Por
Deixar de pagar o
5 . 6 ocorréncia
salarios. _
e por dia
Deixar de pagar
quaisquer encargos
o ) Por
6 sociais, trabalhistas e 6 o
o . ocorréncia
tributarios  vinculados
ao objeto do contrato.
Deixar de fornecer aos
seus empregados
qualguer beneficio ou
. vantagem prevista na 5 Por
legislacao e em empregado
Acordo/Convencao/Dis
sidio  Coletivo  de
Trabalho.
Deixar de manter,
durante a vigéncia do
Por
8 contrato, seguro 5 .
ocorréncia
pessoal de seus
empregados.
Desrespeitar 0 piso
) _ Por
9 salarial disposto em 6 o
ocorréncia
Acordo/
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Convencao/Dissidio
Coletivo de Trabalho.

Deixar de manter
disponibilidade de
efetivo dentro dos
padrdes desejados Por
10 o 5 o
para reposicao ocorréncia
imediata nos casos de
faltas e quaisquer

impedimentos.

Deixar de impedir que

0o empregado que

cometer falta

disciplinar qualificada Por item e
11 como de natureza 5 por

grave seja mantido em ocorréncia

atividade ou retorne as

dependéncias da
CONTRATANTE.
Deixar de
fornecer/substituir  os
_ . Por
uniformes, crachas de ) )
12 _ N 3 funcionario
identificagéo elou _
. e por dia
equipamentos de
protecao individual.
Perder, durante a Por
13 execugcao do contrato, 3 condicédo e
gualquer das por
condicbes de ocorréncia
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habilitacao e
qualificagcdo  exigidas

na licitacao.

Deixar de manter seu

cadastramento e sua Por item e
14 documentacéo junto ao 3 por
SICAF  devidamente ocorréncia
atualizados.
Descumprir as normas
Por
15 de segurangca da 4 o
ocorréncia
CONTRATANTE.
Deixar de nomear
preposto e substituir
preposto sem prévio
) . o . Por
16 aviso a Administragao 5 .
_ . ocorréncia
ou ainda nao
apresentar o preposto
quando solicitado.
Causar danos a
. Por
17 CONTRATANTE e nao 4 .
ocorréncia
0S reparar.
Deixar de repor, no
prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas
apos notificacao, Por
18 _ 5 o
gualguer objeto da ocorréncia

CONTRATANTE e/ou
de terceiros que tenha
sido danificado ou
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extraviado por seus
empregados.

Recusar-se a
responder civil e
penalmente por
quaisquer danos
ocasionados a
CONTRATANTE e ao

19 seu patrimoénio e/ou a 6

Por

_ ocorréncia
terceiros, dolosa ou

culposamente, em
razdo de acdo ou de
omissao da contratada
ou de quem em seu

nome agir.

Deixar de atender
prontamente a
quaisquer exigéncias
da CONTRATANTE

20 inerentes ao objeto do 4

Por

_ ) ocorréncia
contrato, inclusive

garantia contratual,
suas atualizacbes e

substituicdes.

Deixar de cumprir 0s
horarios e a Por dia e
21 periodicidade para a 5 por

execugao dos servigos ocorréncia

conforme fixado pela
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CONTRATANTE,

segundo suas
conveniéncias e
conforme  orientacao
da fiscalizacdo do

contrato.

Deixar de fornecer,

mensalmente, _
Por dia e
acompanhando a nota
22 ] ) 3 por
fiscal, quaisquer dos o
o ocorréncia
documentos exigidos

neste Edital.

Deixar de comunicar a
CONTRATANTE
quaisquer fatos ou
circunstancias
detectadas por seus
empregados, quando
da execucdo dos
. Por
23 servicos contratados, 3 .
o ocorréncia
que prejudiquem ou
possam prejudicar a
qualidade dos servicos
ou comprometer a
integridade de pessoas
e do patrimonio

publico.

Recusar-se a assumir Por
24 3 .
todos os custos que ocorréncia
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incidam ou venham a e por dia

incidir sobre o contrato.

Transferir a outrem, no

todo ou em parte, o
_ Por
objeto do contrato, o
25 . 6 ocorréncia
sem prévia e expressa _
. e por dia
anuéncia da

CONTRATANTE.

Deixar de efetuar a
reposicdo de mao de Por

26 obra nos postos, em 4 ocorréncia
carater imediato, em e por dia

eventual auséncia.

Deixar de disponibilizar
0S substitutos dos
funcionarios em férias
) Por
27 ou licenga no prazo de 4 o
_ _ o ocorréncia
5 (cinco) dias Uteis
antes da saida do

funcionério.

Deixar de comparecer
as reunides Por
28 3 o
convocadas pela ocorréncia

CONTRATANTE.

Deixar de comunicar a
CONTRATANTE,

29 formalmente e por 6 Por dia
escrito, com, no

minimo 3 (trés) meses
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de antecedéncia,
contados da data limite
da vigéncia deste
contrato, o desejo de

NAao o prorrogar.

Deixar de apresentar

ao fiscal do contrato os Por

30 4 .
comprovantes ocorréncia
solicitados.

Deixar de comprovar,
quando da rescisao
contratual, o]
pagamento das verbas
rescisorias ou a
. Por
31 realocagao dos 6 o
ocorréncia
empregados em outra
atividade de prestacao
de servigos sem
interrupcdo do contrato

de trabalho.

Recusar-se a assinar
autorizacdo para que a
Administracdo retenha
32 valores conforme IN 6 Por
SLTI/MPOG n° 02/08,
art. 19-A, incisos Il e
V.

Deixar de efetuar os Por

33 _ 5 .
pagamentos  devidos ocorréncia

ocorréncia
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aos seus funcionérios
por meio de deposito
na conta do
trabalhador, de modo a
possibilitar a
conferéncia do
pagamento por parte

da Administracao.

34

Permitir situacdo que
crie a possibilidade de
causar dano fisico,
lesdo  corporal ou

consequéncias letais.

Por
ocorréncia

e por dia

35

Deixar de registrar e
controlar, diariamente,
a assiduidade e a
pontualidade de seu

pessoal.

Por dia

36

Deixar de cumprir
quaisquer dos itens do
Edital e seus anexos
Nao previstos nesta
tabela de infracOes,
apos reincidéncia
formalmente notificado

pela fiscalizagéo.

Por

ocorréncia

37

Permitir a presenca de
empregado nao

uniformizado ou com

Por
empregado

e por dia
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uniforme  manchado,
sujo, mal apresentado

e/ou sem cracha.

Executar servico

incompleto, paliativo,

substitutivo como por Por
38 carater permanente, ou 2 ocorréncia
deixar de providenciar e por dia

recomposicao

complementar.

Suspender ou

interromper, salvo Por dia e
39 motivo de forga maior 6 por tarefa

ou caso fortuito, os designada

servicos contratuais.

Destruir ou danificar
documentos por culpa Por
40 3 o
ou dolo de seus ocorréncia

funcionarios.

Utilizar as
dependéncias da
Por

41 CONTRATANTE para 5 o
_ . . ocorréncia
fins diversos do objeto
do contrato.
Recusar-se a executar
servico  determinado Por

42 L 5 o
pela Fiscalizagdo, sem ocorréncia
motivo justificado.

43 Permitir situacdo que 6 Por
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crie a possibilidade de ocorréncia
causar ou cause dano
fisico, lesdo corporal
ou consequéncias

letais.

Retirar do local da

prestacdo de servico

guaisquer

equipamentos ou Por item e
44 materiais de consumo, 1 por

previstos em contrato ocorréncia

ou nao, sem

autorizacdo prévia do

responsavel.

Retirar funcionarios ou

encarregados do
. Por
servico durante 0
45 _ 4 empregado
expediente, sem a

o . e por dia
anuéncia prévia da
CONTRATANTE.
Deixar de  cumprir
determinacdo  formal
) Por
46 ou instrucao 2 o
ocorréncia
complementar da
FISCALIZACAO.
Deixar de entregar o Por
47 uniforme aos 1 funcionario
funcionarios. e por dia
48 Deixar de creditar os 1 Por
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salarios nas contas ocorréncia
bancarias dos
empregados, em

agéncias localizadas
na cidade local da
prestacéo dos

servicos.

Entregar com atraso os

esclarecimentos

formais solicitados
para sanar as
inconsisténcias ou Por
49 . . 1 L
davidas suscitadas ocorréncia

durante a analise da
documentacdo exigida
na clausula nona deste

contrato.

7.9 A sancao de multa podera ser aplicada a CONTRATADA juntamente a de
impedimento de licitar e contratar com a administracéo publica estadual.

7.10 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da data da notificacdo. Se o valor da multa ndo for pago, ou
depositado, serd automaticamente descontado do pagamento a que a
contratada fizer jus.

7.11 O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA.

7.12 Se o valor a ser pago a contratada nao for suficiente para cobrir o valor da

multa, a diferenca sera descontada da garantia contratual;
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7.13 Se os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15
(quinze) dias, contado da comunicacéo oficial;

7.14 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em
divida ativa;

7.15 Caso o valor da garantia seja utilizado integralmente ou em parte para o
pagamento das multas, esta deve ser complementada no prazo de até 5 (cinco)
dias, contado da solicitacdo da CONTRATANTE.

7.16 No processo de aplicacdo de sancdes € assegurado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa, facultada sempre a defesa prévia a interessada,

observados os devidos prazos legais.
8. DAS EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

8.1 As condicdes de Habilitacdo estao previstas no Edital.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO

9. 1. Conforme previsto no Edital.

Em, ........ de Maio de 2020

ROBSON MARQUES
Diretor Adm. e Financ. da IOE
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ANEXO Il DO PREGAO ELETRONICO N.° 003/2020/I0E

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.°..../2020/10E
PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TERCEIRIZADOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO NA
SEDE DA IOE.

Pelo presente Instrumento Contratual que entre si celebram a IMPRENSA
OFICIAL DO ESTADO - IOE, autarquia publica estadual, com personalidade
juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJMF sob o n.°
04.835.476/0001-01, com sede na Travessa do Chaco, n.° 2271, bairro: Marco,
Belém-PA, CEP: 66.093-542, neste ato representada por seu Presidente, Sr. .
JORGE LUIZ GUIMARAES PANZERA, brasileiro, portador da Carteira de
Identidade n.° 88214889 e do CPF/MF n.° 157.646.678-79, residente e
domiciliado  nesta  cidade, doravante denominada  simplesmente
CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa .........cccccceccvviciiiiiieeeeeeeeeeeeen, ,
CNPJ n° . , estabelecida na cidade de ...........cccceeenn... , Sito a
.................................. , n° ... Bairro .........., daqui por diante
denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato representada por

................................................... , brasileiro(a), casado(a), portador(a) da

Carteira de Identidade N.° ......ccoooeeeviviiiiiieinnnnn. e do CPF/MF n.° ....ccoouvvnn. ,
residente e domiciliado (a) em .............. , SIt0 @ e , n.O°
................ , Bairro ............, CEP: ..................., tém entre si, justo e avencado e

celebram, por forca do presente instrumento, um Contrato de
.................................. gue se regera pelas disposicdes contidas neste
instrumento e na melhor forma de direito, mediante as Clausulas e Condi¢cGes
abaixo discriminadas e disposi¢cdes legais, que voluntariamente aceitam e

outorgam.
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E AMPARO LEGAL

1.1 O objeto deste documento é a contratacdo de empresa especializada para
a prestacao de servicos terceirizados de apoio administrativo na sede da IOE,
pelo periodo de 06 (seis) meses, conforme especificacbes e quantitativos
estabelecidos no Edital, Termo de Referéncia e anexos do Pregéao Eletrénico
n.° 003/2020/I0E e tem como fundamento legal a Lei n.° 8.666, de 21/06/93,

com as respectivas alteracdes posteriores.

PARAGRAFO UNICO - Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do
Pregédo, identificado acima, e a proposta vencedora, independentemente de

transcrigao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO

2.1. Pela efetiva execucdo dos servicos, objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor mensal de R$ .......... (por
extenso), resultando no valor total para 06 (seis) meses de R$ ........... (por

extenso), conforme abaixo:

VALOR
~ VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT. P/06
MENSAL
MESES
R$ R$
VALOR TOTAL DOS SERVICOS R$

2.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto da contratacédo.
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3. CLAUSULA TERCEIRA-DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1 O pagamento a empresa CONTRATADA, se realizara em até 30 (trinta)
dias contados do més subsequente ao més da prestacdo dos servigos,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal /Fatura e apds a conferéncia da
documentacédo e o do atesto da Nota Fiscal/Fatura realizados pelo Fiscal do
Contrato.

3.2 O pagamento sera creditado em favor dos prestadores de servigcos dos
orgaos da Administracdo Direta e Indireta do Estado do Para mediante crédito
em conta corrente.

3.3 Mensalmente, antes de cada pagamento, e a qualquer momento, sempre
gue necessario, o fiscal do contrato exigira da contratada, nos casos de
empresas regidas pela Consolidacéo das Leis Trabalhistas:

a) A prova de regularidade para com a Seguridade Social, conforme dispde o
art. 195, 8§ 3° da Constituicdo da Republica, sob pena de resciséo contratual;

b) O recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) O pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més
anterior;

d) O fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacao quando cabivel;

e) O pagamento do 13° salario;

f) A concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias,
na forma da Lei;

g) A realizacdo de exames admissionais e demissionais e periédicos, quando
for o caso;

h) Eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei;

i) Comprovacao do encaminhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das
informacgdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como: a RAIS e a
CAGED;
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j) Cumprimento das obrigacdes contidas em convencdo coletiva, acordo
coletivo ou sentenga
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) Cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT.

3.4 - Sera procedida consulta "ON LINE" junto ao SICAF antes de cada
pagamento a ser efetuado ao fornecedor para verificagdo da situacdo do
mesmo, relativamente as condi¢des exigidas no empenho, cujos resultados
serdo impressos e juntados aos autos do processo proprio.

3.4.1 — Constatada a irregularidade fiscal e/ou trabalhista, o Orgdo ou Entidade
contratante podera aplicar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as
penalidades decorrentes do art. 87 da lei 8.666/93.

3.4.2 — Ser4d motivo para retencdo de pagamento por servicos prestados, a
irregularidade fiscal e trabalhista por parte da Contratada. Contudo, constatada
a situacéo de irregularidade, o Orgéo ou Entidade Contratante devera advertir
por escrito, a contratada, a fim de que esta, em prazo exequivel, regularize sua
situacdo junto ao SICAF ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena
de rescisdo do contrato.

3.5 - No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a(s) empresa(s)
vencedora(s) ndo tenha(m) concorrido de alguma forma para o atraso, fica
convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pelo 6rgéo
solicitante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo

adimplemento da parcela, sera mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1x Nx VP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga; e
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| = Indice de atualizag&o financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100) | =(6/100)
| =0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

3.6 - Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura
ou crédito existente em favor do fornecedor. Caso 0 mesmo seja superior ao
crédito eventualmente existente, a diferenca sera cobrada administrativamente
ou judicialmente, se necessario.

4. CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DA REPACTUACAO

4.1. O prazo de vigéncia deste Contrato é de 06 (seis) meses, com inicio na
data de ........... e, [oviin. e encerramento em ........... . [oeeennn. , podendo
ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses,
nos termos do artigo 57 da Lei n.° 8.666, de 1993.

4.2 As regras de repactuacdo devem seguir a previsdo constante na clausula

17 do Termo de Referéncia.
5. CLAUSULA QUINTA — DA DESPESA E DOS RECURSOS

5.1 A despesa decorrente da contratacdo do objeto desta licitacdo correra a
conta da seguinte:

Programa de Trabalho: 22.122.1297.8338;
Elemento de Despesa: 33.90.37;

Fonte: 0261.00.000;

Plano Interno: 412.000.8338C.
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6. CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS
PARTES

6.1 S&o Obrigacbes E Responsabilidades Da Contratada:

6.1.1 Ser responsavel, em relacdo aos seus empregados, por todas as
despesas decorrentes da execucdo dos servi¢os, tais como: a) salarios; b)
seguros de acidente; c) taxas, impostos e contribuicdes; d) indenizacdes; e)
vales-transporte; f) vales-refeicbes; g) outras que porventura venham a ser
criadas e exigidas pelo governo.

6.1.2 manter o(s) seu(s) funcionario(s) sujeitos as normas disciplinares da
Contratante, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o Orgéo;

6.1.3 manter em local acessivel aos seus funcionarios caixa de primeiros
socorros contendo materiais para curativo e medicamentos;

6.1.4 manter, ainda, os seus funcionarios identificados com cracha, quando em
trabalho, devendo substituir imediatamente qualquer um deles que for
considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da
Contratante;

6.1.5 responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos
servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou o
acompanhamento pela Contratante;

6.1.6 arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde
que praticada por seus empregados no recinto da Contratante;

6.1.7 responsabilizar-se pelo fornecimento de uniformes completos para seus
empregados para uso durante a execucdo dos servi¢os, sendo 0s mesmos de
primeira qualidade e em quantidade suficiente, os quais deverdo ser trocados
sempre que nao atenderem as condicbes minimas de apresentacao;

6.1.8 manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagGes ora assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacido

exigidas no procedimento licitatorio;
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6.1.9 submeter a fiscalizacdo ao fiscal do contrato do O6rgdo ou entidade
contratante a relagdo de empregados, inclusive substitutos eventuais,
acompanhada da respectiva identificagéo;
6.1.10 comprovar a qualguer tempo, perante a Contratante, 0s vinculos
empregaticios mantidos com seus empregados, mediante exibicdo de suas
Carteiras de Trabalho, de Previdéncia Social e de Saude, além do atestado de
sanidade fisica e mental, devidamente anotadas e atualizadas;
6.1.10.1 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das
Leis do Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacédo no 1°
(primeiro) més de prestacao dos servigos:
a) relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horério
do posto de trabalho, nimero da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos
pela execucao dos servi¢os, quando for o caso;
b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucédo dos servicos, quando for
0 caso;
c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo
0S Servigos;
d) os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De
igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato administrativo
de prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentacédo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se
exige quando do encerramento do contrato administrativo.
6.1.10.2 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados
vinculados ao servico regidos pela CLT dever& entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da
prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO

Travessa do Chaco, n.° 2271 » Marco * Belém « Para « CEP 66.093-542
Fone: 4009-7839 licitacao@ioe.pa.gov.br www.ioe.pa.qov.br



mailto:licitacao@ioe.pa.gov.br
http://www.ioe.pa.gov.br/

GOVERNO DO

Mk VPARA

A
.4
IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

b) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,

Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas/ CNDT.

6.1.10.3 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,

previdenciarias, tributarias e as demais previstas nas legislacdes especificas,

cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante;

6.1.10.4 Assumir todos os 6nus de possiveis demandas trabalhistas, civel ou

penal relacionados aos servigcos, originalmente ou vinculada ou regulada por

prevencao, conexao ou continéncia.

6.1.10.5 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas

0s empregados, quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e

previdenciérias |hes assegure e demais exigéncias legais para os exercicios

das atividades.

6.1.10.6 Orientar seus empregados para que durante a execucao do servico dé

preferéncia as areas e elevadores de servico.

6.1.10.7 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na

execucado contratual mediante depésito da conta bancéria de titularidade do

trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que

ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do

pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de

comprimento desta disposicdo, a Contratada devera apresentar justificativa, a

fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a

realizar do pagamento.

6.1.10.8 Autorizar a Administracdo Contratante no momento da assinatura do

contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios

e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das

contribuicdes previdenciarias e do FTGS, quando ndo demonstrado o
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cumprimentos tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.
a) Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracdo (EX: por falta da documentacéo pertinente, tais como, folha de
pagamento, rescisbes dos contratos e guias de recolhimento), os valores
retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento dos trabalhos, bem
como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.
6.1.10.9 Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno
reste seus servicos no turno imediatamente subsequente;
6.1.10.10 Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em
gue ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo dos
servigos, conforme descrito neste Termo de Referéncia,;
6.1.10.11 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
empregadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de func¢éo;
6.1.10.12 Instruir seus empregados, no inicio da execucéao contratual, quanto a
obtencdo das informacdes de seus interesses junto aos Orgdos Publicos,
relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre
outras, as seguintes medidas:
a) viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
prépria aos Sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o
objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdéncias foram recolhidas, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servicos ou da admissao do empregado;
b) viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do
inicio da prestacéo dos servigos ou da admissdo do empregado;
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c) oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencao
de extratos de recolhimentos de seus direitos Sociais, preferencialmente, por
meio eletrdnico, quando disponivel.

6.1.10.13 Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes
do cumprimento das obrigacbes Previdenciarias do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigco — FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios
trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢do da Contratante.

6.1.10.14 Comunicar formalmente & Receita Federal a assinatura do contrato
de Prestacao de Servicos mediante cessdo de méao-de-obra, salvo as excecdes
previstas no 8 5° - C, do art. 18, da Lei Complementar n°. 123/2006, para fins
de excluséo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratacdo, conforme previsdo do art. 17, XIl, art. 30, § 1°, Il e do art. 31, I,
todos da LC n°. 123/2006.

a) Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a Contratada devera
apresentar cépia do Oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com o
comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato
de prestacao de servicos mediante cessdo de mao-de-obra, até o ultimo dia util
do més subsequente ao da ocorréncia da situacao de vedacéo.

6.1.10.15 Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los caso
0 previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57, da Lei 8.666/1993.

6.1.10.16 Sujeitar-se a retencdo da garantia prestada e dos valores das faturas
correspondentes a 1(um) més de servigos, por ocasidao do encerramento da
prestacdo dos servicos contratados, podendo a Administragdo Contratante

utiliza-los para o pagamento direto dos trabalhadores vinculados ao contrato no
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caso da ndo comprovacao do pagamento das respectivas verbas rescisoérias ou
da realocagé&o dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos.
6.1.11 indicar a Contratante o0 nome de seu preposto ou empregado com
competéncia para manter entendimentos e receber comunica¢des ou transmiti-
las ao orgao/executor incumbido da fiscalizacdo do contrato;

6.1.12 assumir inteira responsabilidade por danos ou desvios causados ao
patrimonio da Contratante ou de terceiros, por agcdo ou omissdo de seus
empregados ou prepostos, na area de prestacao dos servicos, mesmo que fora
do exercicio das atribuicdes previstas no contrato;

6.1.13 comunicar verbal e imediatamente, ao executor do contrato, todas as
ocorréncias anormais verificadas na execucao dos servicos € no menor espaco
de tempo possivel, reduzir a escrito a comunicacdo verbal, acrescentando
todos os dados e circunstancias necessarios ao esclarecimento dos fatos;
6.1.14 cumprir as instru¢des complementares do executor do contrato, quanto
a execucéo e horério de realizacao dos servicos, bem como da permanéncia e
circulacao de seus empregados no Prédio da Contratante;

6.1.15 realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto na
admissdao como durante a vigéncia do contrato de trabalho de seus
empregados, 0s exames médicos exigidos, mantendo o0s respectivos
comprovantes a disposicao para verificacao pelo executor do contrato;

6.1.16 fornecer aos seus empregados curso e/ou treinamento necessario a boa
execucao dos servicos e fora do expediente normal de trabalho;

6.1.17 substituir os empregados faltosos, bem como o0s que néo se
apresentarem devidamente uniformizados e com cracha, observando a
gualificacdo necessaria e o horario a ser cumprido;

6.1.18 apresentar o(s) empregado(s) substituto(s) em até 01 (uma) hora apos a
comunicacdo, devidamente uniformizado(s) e portando cracha(s) de
identificagéo;

6.1.19 enviar a Contratante a escala de férias do pessoal contratado;
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6.1.20 substituir os empregados, por solicitagdo da Contratante, de forma a
adequé-los a sua especialidade, bem como aqueles cuja permanéncia, atuacéo
ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina, a técnica e ao interesse dos servicos, sempre que
exigido, independentemente de apresentacao de motivos;

6.1.21 assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio
de seus encarregados;

6.1.22 instruir seus empregados, quanto a prevencao de incéndios;

6.1.23 registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administracao,
diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
independentemente da colocagdo de “relégios de ponto” nos locais
determinados pela Administracdo, bem como as ocorréncias havidas.

6.1.24 fornecer pessoal, por ela recrutado em seu nome e sob sua inteira e
exclusiva responsabilidade, designado para a execucao dos servi¢os, devendo
atender, dentre outros, 0s seguintes requisitos minimos:

a) ter qualificacao para o exercicio das atividades que |he foram confiadas;

b) ser pontual e assiduo ao trabalho;

c) ter bons principios de urbanidade e apresentar-se sempre com uniforme

completo, limpo e com cracha.
6.2 S&o Obrigacfes E Responsabilidades Da Contratante:

6.2.1 Exercer a fiscalizagdo dos servicos por servidores especialmente
designados na forma prevista na Lei n° 8.666/93.

6.2.1.1 O acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem
na verificacdo da conformidade da prestacéo dos servicos e da alocacdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,

especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73, da Lei n°. 8.666/93, do
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art. 6° do Decreto n°. 2.271/97 e na Resolucdo Estadual n° 02 de outubro de
2008

a) A fiscalizagdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e
nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.2.1.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria
para o acompanhamento e controle da execuc¢ao dos servi¢os e do contrato.
6.2.1.3 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

6.2.1.4 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos
aspectos mencionados no art. 34, da IN SLTI/MPOG n°. 02/2008 e na
Resolucdo Estadual n°® 02 de outubro de 2008, quando for o caso.

6.2.1.5 O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico,
deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no 8§ 1°, do art. 65, da
Lei n°. 8.666/93.

6.2.1.6 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

6.2.1.7 O representante da contratante devera promover o registro das

ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
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cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2°, do
art. 34, da IN SLTI/MPOG n°. 02/2008.

6.2.1.8 O fiscal do contrato também podera solicitar ao preposto que forneca os
seguintes documentos:

| — extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragcéo contratante;

Il — copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos
servicos, em que conste como tomador o 6érgdo ou entidade contratante;

[l — cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depdsitos bancarios;

IV — comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale alimentacédo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convengcdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

V — comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contratante.

6.2.1.8.1 Tal solicitacao sera realizada periodicamente, por amostragem, isto €,
abrangendo, a cada ocasido, determinado quantitativo de empregados, de
modo que, no final de 06 (seis) meses de execucdo contratual, todos ou maior
parte dos empregados alocados tenham sido abrangidos ao menos uma vez.
6.2.1.8.2 Para tanto, conforme previsto neste Termo de Referéncia, a empresa
deverd instruir seus empregados, no inicio da execucao contratual, quanto a
obtencéo de tais informacdes, bem como oferecer os meios necessarios para
gue obtenham tais extratos, preferencialmente por meio eletrbnico, quanto
disponivel.

6.2.1.8.3 Os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais
verificagcbes periodicamente e comunicar ao fiscal do contrato qualquer

irregularidade, independentemente de solicitagao por parte da fiscalizagao.
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6.2.2 O fiscal do contrato podera solicitar ao preposto os documentos
comprobatérios da realizacdo do pagamento de vale-transporte e auxilio
alimentacdo em nome dos empregados, relativos ao periodo de execucgdo
contratual, para fins de conferéncia pela fiscalizacao.

6.2.3 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das
obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencédo das condi¢cdes de habilitacao,
ensejara a aplicacdo de san¢Bes administrativas, previstas no instrumento
convocatoério e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 80, da Lei n°. 8.666/93 e na Resolucao
Estadual n° 02 de outubro de 2008.

6.2.4 O contrato s6é serd considerado integralmente cumprido apdés a
comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais e previdenciérias referentes a mao de obra alocada em sua
execucao, inclusive quanto a verba rescisoria.

6.2.5 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70, da Lei n°. 8.666/93 e
na Resolugéo Estadual n°® 02 de outubro de 2008.

6.2.6 Por ocasido do encerramento da prestacado dos servicos ou em razao da
dispensa de empregado vinculado a execucao contratual, a contratada devera
entregar no prazo de 10 (dez) dias a seguinte documentacao pertinente a cada
trabalhador:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quanto exigivel pelo sindicato da

categoria;
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b) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referente
as rescisfes contratuais;

Cc) extratos de depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.2.7 Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias poderéo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de coOpia autenticada por cartorio competente
ou por servidor da Administracao.

6.2.8 Nao permitir que a mao de obra execute tarefas em desacordo com as
preestabelecidas;

6.2.9 Comunicar a empresa CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias
relacionadas com a execucdo dos servigcos e no caso de imperfeicdes, fixar
prazo para corregao;

6.2.10 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condicGes deste processo;
6.2.11 Efetuar o pagamento a empresa CONTRATADA, até o ultimo dia do
més subsequente ao més da prestacao dos servigos, mediante a apresentacao
da Nota Fiscal / Fatura e apds a conferéncia da documentacéo e o do atesto da
Nota Fiscal / Fatura realizados pelo Fiscal do Contrato;

6.2.12 Rejeitar em todo ou em parte os servicos em desacordo com o Contrato.
7. CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da
Administracdo, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da
execucao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragéo.

7.2 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade do fornecimento dos produtos, execucdo dos

servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
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perfeito cumprimento do contrato, e sera exercido por servidor especialmente
designado para esse fim atuando como Fiscal do Contrato, pela Imprensa
Oficial do Estado - IOE, na forma art. 67 da Lei n.° 8.666/93, ficando a
CONTRATADA obrigada a atender as observacbes de carater técnico do
fiscal, que se acha investido de plenos poderes para:

7.2.1 Conferir se o objeto estd de acordo com as especificacbes técnicas
exigidas;

7.2.2 Informar a Diretoria Administrativa e Financeira da IOE, as ocorréncias
gue exijam decisfes e providéncias que ultrapassem a sua competéncia.

7.3 O representante da CONTRATANTE devera ter a experiéncia necessaria
para o acompanhamento e controle da execugao do contrato.

7.4 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n.° 8.666, de
1993.

7.5 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando
0S apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.6. Fiscalizacdo Por Amostragem

7.6.1 A administracdo deverd solicitar, por amostragem, aos empregados, que
verifiquem se as contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS estdo ou ndo sendo

recolhidas em seus nomes.
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7.6.2 A Administracdo devera solicitar, por amostragem, aos empregados
terceirizados os extratos da conta do FGTS, devendo os mesmo ser entregues
a Administracéo.

7.6.3 O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos
avaliados ao final de um ano (sem que isso signifique que a analise ndo possa
ser realizada mais de uma vez em um mesmo empregado), garantindo assim o
“efeito surpresa” e o beneficio da expectativa do controle;

7.6.4 A contratada deverd entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando
solicitado pela Administracdo, por amostragem, quaisquer dos seguintes
documentos:

7.6.4.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da Administracdo contratante, copia da folha de pagamento analitica de
qualquer més da prestacdo de servicos, que conste como tomador 0 érgao ou
entidade contratante, coépia(s) do (s) contracheque(s) assinado(s) pelo(s)
empregado(s) relativo(s) a qualquer més da prestacdo dos servi¢cos ou, ainda,
guando necessario, cépia(s) de recibo(s) bancario(s);

7.6.4.2 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale alimentacao, entre outros) a que estiver obrigada por forca de
lei ou de Convencéo ou Acordo Coletivo de trabalho, relativos a qualquer més

da prestacao dos servicos e de qualquer empregado.
7.7. Fiscalizacdo Quando Da Extin¢do Ou Rescisdo Dos Contratos

7.7.1 A contratada devera entregar, até 10 (dez) dias apGs o ultimo més de
prestacao dos servicos (extincdo ou rescisdo do contrato), copias autenticadas
dos documentos abaixo relacionados:

7.7.1.1 termo de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;
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7.7.1.2 guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referente as rescisfes contratuais;

7.7.1.3 Extrato dos depdésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado; e

7.7.1.4 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

7.7.2 A contratada poderd optar pela entrega de copias ndo autenticadas,
desde que acompanhadas de originais para conferéncia no local do

recebimento.
7.8. PROVIDENCIAS EM CASO DE IRREGULARIDADES

7.8.1 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciérias, os fiscais de contratos de servicos com dedicacao exclusiva de
mao de-obra deverdo oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita
Federal do Brasil — RFB.

7.8.2 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento do FGTS, os fiscais
de contratos de servicos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra deveréo

oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.
8. CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA

8.1 As regras a respeito da prestacdo de garantia devem seguir a previsdo
constante na clausula 6 do Termo de Referéncia.

9. CLAUSULA NONA - DAS SANCOES

9.1 As regras a respeito das infracdes e aplicacdo de sancdes devem seguir a

previsdo constante na clausula 7 do Termo de Referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL
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10.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido nas hipoteses
previstas no art. 78 da Lei n.° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas
no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢fes previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.
10.2 Os procedimentos de rescisdo contratual, tanto os amigaveis como 0s
determinados por ato unilateral da CONTRATANTE, serdo formalmente
motivados, asseguradas a contratada, na segunda hipétese, a producdo de
contraditorio e a deducdo de ampla defesa, mediante prévia e comprovada
intimacdo da intencdo da Administracdo para que, se o desejar, a contratada
apresente defesa no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados de seu recebimento
e, em hipotese de desacolhimento da defesa, interponha recurso hierarquico no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da intimacdo comprovada da deciséo
rescisoria.
10.3 Quanto a sua forma a rescisdo podera ser:
| — Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos
incisos | a XlIl e XVII do artigo 78 da Lei n.° 8.666/93 e disposicbes contidas
neste processo licitatério;
Il — Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracéo; e
[Il — Judicial, nos termos da legislagao.
10.4 Quando da rescisdo contratual nas contratacbes onde ha dedicacao
exclusiva dos trabalhadores da contratada, a fiscalizacdo do contrato verificara
0 pagamento pela contratada das verbas rescisérias ou a comprovacao de que
0s empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servicos,
sem que ocorra a interrupcéo do contrato de trabalho.
10.5 Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item 7.7, a
CONTRATANTE retera a garantia prestada podendo ainda utiliza-la para o
pagamento direto aos trabalhadores no caso da empresa ndo efetuar os
pagamentos em até 2 (dois) meses do encerramento da vigéncia contratual,
conforme previsto no art. 19-A, inciso IV da IN SLTI/MPOG n° 02/08.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS DIREITOS DO CONTRATANTE
EM CASO DE RESCISAO

11.1 Na hipotese de rescisdo administrativa do presente contrato, a
CONTRATADA reconhece, de logo, o direito da CONTRATANTE de adotar, no
gue couber, a seu exclusivo critério, as medidas que vao a seguir
discriminadas:

a) Assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se
encontrar, por ato proprio da CONTRATANTE;

b) Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a CONTRATANTE;

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1 Os casos omissos neste Termo de Contrato serdo resolvidos a luz da Lei

Nn.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores e dos principios gerais de direito.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSI(}OES FINAIS

13.1 As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicées:

a) A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais,
0S acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste contrato;

b) Nao serd admitida, em nenhuma hipo6tese, a subcontratacdo objeto deste
contrato; e

c) E vedado & CONTRATADA caucionar ou utilizar o presente contrato para
qualquer operacdo financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da
CONTRATANTE.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
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14.1 Para a solucdo de quaisquer duavidas, litigios ou questdes outras
decorrentes deste Contrato, fica declarado competente o Foro da Comarca de
Belém, com a rendncia de qualquer outro, especial, privilegiado ou de elei¢ao,

gue tenham ou venham a ter.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REGISTRO E PUBLICACAO

15.1 O presente contrato serd publicado no Diério Oficial do Estado do Par4,
sob a forma de extrato, e segundo o0s prazos estabelecidos, para que se

cumpra com seus efeitos legais.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente Contrato em 03 (trés)
vias, de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo qualificadas,
para que sejam produzidos os efeitos legais e juridicos pretendidos.

Belém (PA), .....cccccee... de de 2020.

PELA CONTRATANTE

JORGE LUIZ GUIMARAES PANZERA
PRESIDENTE DA IOE

PELA CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
12 CPF: . . -
22 CPF: . . -
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ANEXO Il DO PREGAO ELETRONICO N.° 003/2020/I0E
MODELO DE GARANTIA DE EXECUGCAO CONTRATUAL

(FIANCA BANCARIA)

A (nome do comprador)

CONSIDERANDO que __ (nome da CONTRATADA) , doravante
denominada “CONTRATADA” compromete-se, conforme Contrato n°

datado de de de 20..., a prestar 0s servi¢os nele descritos;

CONSIDERANDO que ficou estabelecido no Edital que a CONTRATADA
devera apresentar comprovante da Garantia de Execucéo Contratual, no valor
especificado no Contrato, cumpriremos com a exigéncia, conforme

estabelecido no instrumento convocatorio;

DECLARAMOS nossa condicdo de fiador solidario, sem beneficio de ordem,
em conformidade com o disposto nos artigos 827, 835 e 838 do Cdédigo Civil
Brasileiro, perante  __ (qualificar a CONTRATANTE) pela
CONTRATADA, até a soma correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do
contrato, ou seja, de __ (valor da garantia em algarismos e por
extenso) __, comprometendo-nos pelo presente documento a pagar, mediante
solicitacdo da CONTRATANTE, por escrito, declarando a inadimpléncia da
CONTRATADA no cumprimento de suas obrigacdes contratuais, e sem
contraditar a quantia, até o limite de ___ (valor da garantia) ___, como acima
mencionado, dispensada a apresentacdo de provas ou razdes quanto ao valor

especificado na sua solicitagao.

ATESTAMOS que esta fianca ndo € gratuita e esta regularmente contabilizada,
satisfazendo as formalidades exigiveis, em especial a legislagcdo bancéria e
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demais resolucdes, instrucdes e circulares do Banco Central do Brasil,

achando-se os signatarios devidamente autorizados a prética deste ato.

Esta garantia tera validade até , apos a vigéncia do

Contrato, conforme as condicfes estabelecidas.
__ (Data)

____(Assinaturado Banco)

___ (Testemunhas)

___(Chancela)
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ANEXO IV DO PREGAO ELETRONICO N.° 003/2020/I0E
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

A

IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO - IOE

Ref.: PREGAO ELETRONICO N.° 003/2020

Prezados Senhores,

ApOs examinar todas as clausulas e condigdes constantes do Edital
em referéncia, apresentamos nossa proposta nos termos consignados no
mencionado ato convocatdrio e seus anexos, com 0S quais concordamos
plenamente.

Nossa proposta € valida por 60 (sessenta) dias, contados da data
prevista para a entrega da mesma, sendo o preco ofertado firme e irreajustavel
durante o prazo de validade.

Informamos que estéo inclusos nos precos ofertados todos os tributos,
custos e despesas diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira
responsabilidade, ainda, 0s que porventura venham a ser omitidos na proposta
ou incorretamente cotados.

O valor de nossa proposta, para a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos terceirizados de apoio
administrativo na sede da IOE, pelo periodo de 06 (seis) meses, conforme
especificagdes do Edital do PREGAO ELETRONICO n.° 003/2020 e seus

anexos ¢é de R$ ( ) mensais,
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totalizando, durante o periodo contratual de 06 (seis) meses, o valor de

R$ ( ), conforme planilhas a seguir:

A proposta foi elaborada com base no saléario normativo de R$ xxxxxx
(XXXXXXXXXXXX @ categoria de XXXXXXXXXXxxX, homologados em Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho em xxxxx.

Planilhas para cada Preco do Homem-més, considerando eventuais
diferencas e peculiaridades.

Discriminacao dos Servi¢cos (dados referentes a contratacao)

Ano Acordo Convencao ou Sentenca
Normativa em Dissidio Coletivo, se

houver.

' 1

Médulo de mao de obra vinculada a execucéo contratual

Unidade de medida — tipos e quantidades

Tipo de servico (mesmo servico com

caracteristicas distintas)
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Dados complementares para composi¢ao dos custos referente a mao-de-obra

1 | Salario minimo oficial vigente ‘l ﬂ

2| Categoria profissional (vinculada a

execucao contratual)

3 | Data base da categoria (dia/més/ano) | |

| - Planilha de Composicao de Custos e Formacéao de Precos.
Il - M&o-de-Obra

Remuneracao*:

01 - Salario (___%) R$

02 - horaextra(___ %) R$

03 - adicional noturno (___ %) R$

04 - adicionais (periculosidade/insalubridade (%) R$

05 - outros (especificar) (___ %) R$

* A inclusdo destes itens na composicdo da Remuneracdo dependera das
peculiaridades do respectivo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho.

Valor da Remuneracéo: R$ ( )

lll - Encargos Sociais: incidentes sobre o valor da Remuneragéao

Grupo "A":

01 - INSS (% R$

02 - SESI ou SESC (_%)R$

03 - SENAI ou SENAC (_%)R$
04 — INCRA (%) R$

05 - salario educacéao (__%)R$
06 — FGTS (_%)R$

07 - Seguro acidente do trabalho/SAT/INSS (__%)R$
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08 — SEBRAE (% R$

Grupo "B":

09 - Férias (__%)R$

10 - Auxilio doenca (%) RS

11 - Licenca paternidade/maternidade (% R$

12 - Faltas legais (_%)R$

13 - Acidente de trabalho (__%)R$

14 - Aviso prévio (__%)R$

15 - 13° salario (% R$

Grupo "C":

16 - Aviso prévio indenizado (_%)RS$

17 - Indenizagé&o adicional (___%)R$

18 - Indenizacéo (rescisdo sem justa causa) (%) R$

Grupo "D":

19 - incidéncia dos encargos do grupo "A" sobre os itens do grupo "B"
(__%)RS$

Grupo "E":

20 - incidéncia dos encargos do grupo "A", exceto o item 06, exclusivamente
sobre oitem 16 (___ %) R$

Valor dos Encargos Sociais -R$ , ( ) (
__%)

Valor da M&o de Obra (Remuneragéo + Encargos Sociais) - R$-

( )

IV - Insumos

01 - uniforme R$
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02 - material/equipamentos * R$
03 - vale-alimentacé&o (vales, cesta basica etc.) R$
04 - vale-transporte R$

05 - manutencao e depreciacdo de equipamentos R$
06 - treinamento e/ou reciclagem de pessoal R$
07 - seguro de vida em grupo R$
08 - outros (especificar) R$

* Os valores do item 02, quando pertinente e compativel com o objeto, serédo
distribuidos pelo niumero de trabalhadores ou encarregados para execucéo dos
Servigos.

Valor dos Insumos - R$ , ( )

V - Demais Componentes:

01 - Despesas Administrativas/Operacionais (%) R$ .
( )

02 - Lucro (__%) R$ N )
Valor dos Demais Componentes (01 + 02) R$
( )

VI = Tributos (ISSQN + COFINS + PIS +outros - especificar) (__ %)
a) TRIBUTOS (%) = To

100
b) (M&o-de-obra + Insumos + Demais componentes) = Po

c) Po/(1-To) =P1

VALOR DOS TRIBUTOS (P1 - Po) =
R$ ( )
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VIl - PRECO MENSAL (Méo de obra + Insumos + Demais Componentes +
Tributos)R$ ().

Declaramos que estamos em Situacdo Regular perante a Fazenda
Estadual, a Seguridade Social e Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
atendendo também as exigéncias do presente Edital quanto a habilitacdo
juridica e qualificacbes técnica e econdmico-financeira, bem como que néo
possuimos, no nosso quadro funcional, menores de dezoito anos, em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de dezesseis anos em qualquer
atividade, salvo como aprendiz, nos termos da Lei n.° 9.854/99, regulamentada
pelo Decreto n.° 4.358, de 05/09/2002.

Caso nos seja adjudicado o Contrato, informamos que o Sr.

(nome completo), portador do CPF/MF n.° e, da
C.l.ne° , residente e domiciliado(a) na , n.° ,
bairro , CEP: , € 0 nosso representante e esta

devidamente autorizado e credenciado para receber quaisquer comunicagdes
relacionadas com o Instrumento Contratual, cujo pagamento devera ser

depositado no Banco , Agéncia , na Conta Corrente

Atenciosamente,

PROPONENTE

Por

Cargo

Fone/Fax

E-mail
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