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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAÇÃO DE DOCUMENTOS
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9.9.9.1** ANEXO III - Assuntos transitórios

9.9.1.1*** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais

9.9.2.1 # ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuação de membros

ATIVIDADE DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVAÇÕESPRAZO DE 
GUARDA

ARQUIVO 
CENTRAL

Programa de Formação do Patrimônio do Servidor Público 
- PASEP (DARF) 1 ano 10 anos Microfi lmar

Leis nº 9.701, 9.715/1998 e 
9.718/1998, Medida Provisória nº 
1.807/1999 e reedições.

Programa de Integração Social - PIS (DARF) 1 ano 10 anos Microfi lmar Lei Complementar n° 7/1970

Relatório Anual de Informações Sociais (RAIS) 1 ano 10 anos Microfi lmar Decreto-Lei Federal nº 5452/84, art. 
360, Decreto Federal nº 76900/75

Salário Maternidade 7 anos Eliminar Lei Federal nº 8.213/1991

3.1.24.6 Pagamento 
de pessoal

Declaração de encargos de dependentes para fi ns de Imposto 
de Renda 2 anos 5 anos Microfi lmar Lei Federal nº 5172/66, arts. 173 

e 174

Folha de pagamento mensal, resumo da folha e 13o 1 ano 10 anos Microfi lmar Decreto nº 3048/99, art. 225, I 
e § 5º.

Formulário de autorização de desconto em folha Durante a vigência 
do desconto 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Formulário de autorização para consignação em folha Durante a vigência 
do desconto 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Formulário de solicitação de cancelamento de desconto 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Formulário de solicitação de inclusão de dependentes 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Formulário de solicitação de margem consignada 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

No  fi cação de pagamento de pensão alimen  cia 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Ordem de crédito bancário 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Relação de crédito bancário 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Relatório de auditoria da folha 1 ano 10 anos Eliminar Manter cópia digital.

Relatório de consignações 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Relatório de encargos sociais 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Relatório de pagamentos 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

Relatório de vencimentos e descontos 1 ano 5 anos Eliminar Manter cópia digital.

3.1.24.7 Registros 
de aposentadoria, 
pensão e 
disponibilidade

Processo de aposentadoria Enquanto tramitar 50 anos Microfi lmar Lei Estadual nº 5.810/1994

Processo de pensão Enquanto tramitar 50 anos Microfi lmar Lei Estadual nº 5.810/1994


