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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAÇÃO DE DOCUMENTOS
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A 9.9.9.1** ANEXO III - Assuntos transitórios

9.9.1.1*** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9.9.2.1 # ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuação de membros

ATIVIDADE DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVAÇÕESPRAZO DE 
GUARDA

ARQUIVO 
CENTRAL

Plano de atuação das procuradorias e promotorias de jus  ça 
- PA (formulário) Vigência Eliminar

Lei Complementar nº 057/2006, art.
44. Resolução nº 016/2009-CPJ. Trata-se de cópia.

Portaria eleitoral 2 anos Guarda 
permanente

Relatório de correição/inspeção nas promotorias 2 anos Eliminar Lei Compl. no 057/2006, art. 42. Trata-se de cópia.
Solicitação de movimentação de membros (o  cio, memorando, interno expedido) 2 anos 2 anos Eliminar Trata-se de cópia.

Solicitação para concessão de diárias a membros (formulário, interno expedido) 2 anos 2 anos Eliminar Trata-se de cópia.

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO

3.3 OUVIDORIA-GERAL

3.3.0.1 Defesa dos 
direitos de usuários 
do serviço público

Carta-resposta 2 anos 1 ano Eliminar Lei nº 6.849, de 02 de maio de 2006, 
art. 2o, inciso V.

Código de é  ca Vigência Eliminar

Comunicação de providências (o  cio) 2 anos 1 ano Eliminar Lei nº 6.849, de 02 de maio de 2006, 
art. 2o, inciso VII. Manter cópia digital

Encaminhamento de providências (o  cio) 2 anos 1 ano Eliminar Manter cópia digital

Ficha de acompanhamento de reclamações ou sugestões 2 anos 1 ano Eliminar

Manifestação 2 anos 1 ano Eliminar Trata-se de cópia.

Manual de U  lização do Sistema de Informação ao Cidadão Vigência Guarda 
permanente

Parecer 2 anos 1 ano Eliminar Trata-se de cópia.
Procedimento de apuração 2 anos 1 ano Eliminar
Proposta de intervenção (o  cio) 2 anos Microfi lmar

Representação, reclamação, denúncia, crí  ca, apreciação, 
comentário, elogio, sugestão (carta, mensagem de correio 
eletrônico, registro eletrônico, registro telefônico) 2 anos Eliminar

Lei nº 6.849, de 02 de maio de 2006, 
art. 2o, inciso I. Trata-se de cópia.

Solicitação de arquivamento de denúncia ou reclamação (o  cio) 2 anos Eliminar Lei nº 6.849, de 02 de maio de 2006, 
art. 2o, inciso III. Manter cópia digital

Termo de depoimento 2 anos 1 ano Eliminar Trata-se de cópia.
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3.3.0.2 Prestação de 
contas

Relatório anual 2 anos Microfi lmar Lei nº 6.849, de 02 de maio 
de 2006, art. 2o, inciso I.

Eliminar relatórios cujas 
informações estejam 
reproduzidas em outros.

Relatório mensal 2 anos Microfi lmar

Relatório trimestral 2 anos Microfi lmar Lei nº 6.849, de 02 de maio 
de 2006, art. 2o, inciso IV.

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.4 CENTRO DE ESTUDOS E APERFEIÇOAMENTO FUNCIONAL - CEAF

3.4.1 CEAF - DIRETORIA GERAL


