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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAÇÃO DE DOCUMENTOS

ÓRGÃOS 
DE 

EXECUÇÃO ATIVIDADE DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA
DESTINO 

FINAL BASE LEGAL OBSERVAÇÕES
ARQUIVO 
SETORIAL

ARQUIVO 
CENTRAL

9.9.TABELAS AUXILIARES
9.9.1 PROCEDIMENTOS EXTRA-JUDICIAIS

9.9.1.1
Acompanhamento 
e manifestação em 
procedimento extra- 
judicial

Auto de infração 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Lei Compl. no 

057/2006. Res. no

020/2013.

(*) Prazo precaucional, 
documento original integra 
o processo. Manter cópia 
digital.

Carta precatória 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Comunicação de prisão em fl agrante 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Decisão de indeferimento de instauração inquérito civil 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Denúncia 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Embargos 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Exceção de suspeição 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Informação/interposição em habeas corpus 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Inquérito cível 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Inquérito policial 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Mandado de averiguação/in  mação 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Mandado de no  fi cação 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Manifestação em medida cautelar 2 anos 5 anos(*) Eliminar

No  cia de fato 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Parecer 2 anos Microfi lmar

Pedido de arquivamento de peças 2 anos 5 anos(*) Eliminar

(*) Prazo precaucional, 
documento original integra 
o processo. Manter cópia 
digital.

Pedido de busca e apreensão 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Pedido de decretação/relaxamento de prisão preven  va/temporária 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Pedido de informação 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Pedido de interceptação telefônica 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Pedido de realização de diligências 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Pedido de sequestro de bens 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Pe  ção inicial de ajuizamento de ação 2 anos Microfi lmar

Portaria de instauração de procedimento inves  gatório criminal 2 anos Microfi lmar

Procedimento de instauração de inquérito civil referente a ato de improbidade 
administra  va

2 anos Microfi lmar

Procedimento inves  gatório criminal (PIC) 2 anos 5 anos(*) Eliminar (*) Prazo precaucional, 
documento original integra 
o processo. Manter cópia 
digital.

Processo fi scal da SEFA 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Promoção de arquivamento 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Lei Compl. no 

057/2006. Res. no

020/2013.

Representação indeferida 2 anos 5 anos(*) Eliminar

Termo de acordo extrajudicial 2 anos Microfi lmar

Termo de compromisso de ajustamento de conduta 2 anos Microfi lmar

Termo de conciliação 2 anos Microfi lmar

Termo de declaração 2 anos 5 anos(*) Eliminar (*) Prazo precaucional, 
documento original integra

Termo de oi  va 2 anos 5 anos(*) Eliminar


