50 m DIARIO OFICIAL N° 34.456

Segunda-feira, 11 DE JANEIRO DE 2021

- original e cdpia legivel com data recente do comprovante de
residéncia (agua, luz, telefone fixo oumovel);

- 02 (duas) fotos3X4, recentes;

- original e cépia da Carteira de Vacinagdo (criangas); Carteira de
Vacina da Juventude; Cartdo de Vacina (adulto).

- Cadastro Unico /CADUNICO - somente a copia da folha da
frente (folharesumo);

10- Caso o (a) aluno (a) ndo possua CPF, para a efetivagdo-
da matricula, no momento da confirmagdo, serd dado um prazo de 90
dias (noventa dias), para a apresentacdo do referido documento.

20- Os documentos descritos nos incisos II, III e IV deverdo ser
entregues em forma de copias simples, devendo ser apresentado o origi-
nal,para conferéncia, ao servidor responsavel pelo atendimento.

39- Na falta de um ou mais documentos mencionados acima,
seguir o Procedimento Operacional Padrdo - Sistematica de Tratamento
para Matricula realizada sem documentagdo do aluno, disponivel no SIGEP,
Médulo “Matricula”, Sub mddulo “Kit deMatricula”.

40- O que consta do § 3° também se aplica ao aluno que vai
renovar sua matricula, na falta de um ou maisdocumentos.

50- Na falta do documento previsto no Inciso I deste Artigo ou
independente de escolaridade, o educando devera ser submetido a teste
classificatério, conforme disposto no Regimento Escolar Unificado da Rede
Estadual de Ensino.

60- Serd aceita, excepcionalmente, em substituigdo ao histérico
escolar, na forma da legislagdo vigente, a Ressalva original, assinada pela
Diregdo da Unidade Escolar, que devera especificar o curso, a série/ano
que o estudante estara apto a cursar no ano letivo e, quando for o caso, a
informagdo de progressao parcial, relacionando as disciplinas.

70- A Ressalva devera ser substituida pelo Histérico Escolar, im-
preterivelmente, em até 30 (trinta) dias, a partir da data de entrega da
documentagdo, sob pena de ndo validagdo da matricula.

80- Ao efetivar a matricula, o estudante devera confirmar sua
matriculanaUnidade Escolar para a qual foi matriculado, por meio da en-
trega da documentagdo descrita no Art. 23 desta Instrucgdo.

99- Todos os documentos descritos no Art. 23desta Instrugdo
devem ficar na Unidade Escolar, mantidos na pasta do estudante.

DO ORDENAMENTO DAS TURMAS

Art. 24 - Cabe a Unidade Escolar, apds o periodo da confirmagdo de ma-
tricula, estabelecido no Cronograma, enturmar todos os alunos no SIGEP
(Sistema de Informagdo de Gestdo Escolar do Pard), em conformidade
com o periodo estabelecido para enturmagdo, no Cronograma de Matricula,
sendo fechado o Sistema apds este periodo. Todas as movimentagdes de
alunos devem ser realizadas neste periodo. Apds, NAO serdo permitidas
movimentagdes, salvo as excegdes, com as devidas justificativas e autori-
zadas pela Coordenagdo de Matricula.

Art. 25 - A criagdo de turmas do Ensino Fundamental I e II, de Ensino Mé-
dio Regular, de medidas sécio-educativas (FASEPA), de educagé&o prisional
(SUSIPE), Ensino Personalizado, Classe Hospitalar, de AEE, do Some, do
SEI, da EJA Médio Campo, de Saberes da EJA, de Saberes da Terra sé sera
efetivada mediante autorizagdo da SAEN e posterior envio das turmas a
Coordenacdo de Matricula, para criagdo, no SIGEP, em tempo habil, isto €,
até 01/03/2021.

Art. 26 - Serdo considerados da Rede Publica Estadual os alunos devida-
mente matriculados e enturmados no SIGEP, frequentando, regularmen-
te no ano de 2021.

1°- O estudante que ndo estiver devidamente matriculado, no SIGEP, ndo
poderd frequentar a sala de aula, devendo a Diregdo da Escola solucionar
imediatamente quaisquer situacdes de irregularidades junto a Coordena-
cdo de Matricula/SAEN/SEDUC.

2°- A Diregdo da Unidade Escolar serd responsabilizada pela manuten-
cdo do estudante em sala de aula que ndo tenha sua matricula efetivada
no SIGEP.

Art. 27 - Os (as) Diretores (as) das Unidades de Ensino preencherdo o
Mapa de Oferta de Vagas, online e offline, se necessario, das Escolas da
Rede Estadual, Escolas Conveniadas e Anexos, SEM EXCECAO. Deverdo ser
preenchidas as vagas existentes (por ano/série, turno e nivel/ modalidade
de ensino), para oferta de matricula, considerando alunos em continuidade
e novos alunos e, considerando, ainda, taxa de aprovagdo, reprovagao,
promogcdo, retengdo dos alunos da Rede Estadual; vagas de alunos rema-
nejados, transferidos e vagas de pessoas com deficiéncia, incluidas em
classes regulares.

Art. 28 - Apds o cadastro, ndo sera permitida a alteracdo na quantidade de
vagas ja ofertadas e informadas no SIGEP.

Paragrafo Unico - Eventuais alteragBes dos dados da oferta s6 podem ser
realizados pela Coordenagdo de Matricula, através de solicitagdo escrita ou
via e-mail, encaminhada pelas USEs e UREs, devidamente fundamentada,
para que a alteracdo solicitada seja analisada e efetivada.

Art. 29 - E de total responsabilidade do usuario inserir, no SIGEP, as infor-
magdes relativas ao

processo tratado nesta Instrugdo, sendo vedada a insercdo de dados que
ndo condigam com a realidade.

Art. 30 - Caso seja detectada alguma irregularidade, o servidor respondera
de acordo com as penalidades da Lei 5.810/1994 (RJU), sem prejuizo das
sangdes civis e penais.

Art. 31 - Para ingresso no Ensino Fundamental, as criangas deverdo ter a
idade minima de 06 (seis) anos completos ou a completar até 31 de margo
do ano letivo de ingresso. |

DA EFETIVACAO DA MATRICULA

Art. 32 - No ato da Confirmacgdo de Matricula 2021, no Ensino Fundamen-
tal, deverdo ser apresentados os documentos, conforme Art. 23 desta Ins-
trugdo.

Art. 33 - O principio da igualdade de acesso a educagdo é de observancia
geral, sendo vedada a reserva de vagas por quaisquer mecanismos que
privilegiem uns em detrimento de outros.

Art. 34 - Todas as Unidades de Ensino devem informar, no periodo de em

até 10 dias, apds o encerramento do ano letivo, a situagdo final de cada
aluno (movimento e rendimento), em consondncia com a data estabelecida
pela Portaria do Censo Escolar, publicada pelo Ministério da Educagéo.
Art. 35 - Para efetivagdo da matricula 2021, todas as Unidades de Ensino
da Rede Estadual devem seguir o Cronograma estabelecido pela Secretaria
Adjunta de Ensino, considerando, ainda, as seguintes observagdes:

I - O Cadastro de Oferta de Matricula 2021 seguird o periodo definido no
Cronograma de Matricula, para preenchimento do Mapa de Oferta de Va-
gas.

II - Cabe aos Gestores de USEs e UREs gerarem os Relatérios dos alunos
pré-matriculados, pelo menos 01 (um) dia antes da Confirmagdo de Ma-
tricula.

III - Os Relatdrios de Pré-Matricula gerados devem ser encaminhados as
Escolas de jurisdicdo de cada USE e URE.

IV - A Pré-Matricula é somente para os novos alunos, isto é, para os que
ainda ndo fazem parte da Rede Estadual.

V - A Escola, em hipotese alguma, deve renovar a matricula do aluno desis-
tente do ano anterior ao da matricula. Este aluno deve acessar a pré-ma-
tricula e ingressar como novo aluno. Caso perca o periodo de pré-matricula
e queira acessar uma vaga na Rede Estadual, esta matricula deve ser efe-
tivada pela escola pretendida, desde que haja vaga disponivel, mediante
Termo de Responsabilidade, assinado pelo aluno, pelo servidor da escola
responsavel pelo atendimento.

VI - No ato da Confirmagdo de Matricula, em qualquer nivel/modalidade de
ensino, tanto pelo novo aluno quanto pelo aluno da Rede que tiver pendén-
cia de documentacgdo, esta devera ser apresentada para a efetivagdo da
matricula, e de acordo com o paragrafo 3° do Artigo 23.

VII - A Confirmagdo de Matricula dos estudantes pré-matriculados devera
ser efetivada, respeitados os periodos estabelecidos no Cronograma de
Matricula, nos seguintes turnos e horarios:

Matutino - 8 as 12h; Vespertino - 14 as 18h; Noturno - 19 as 22h, indepen-
dente do turno em que o aluno ird frequentar as aulas.

VIII - Para o ato de Confirmacdo da Matricula, as Unidades de Ensino de-
vem preparar suas equipes para acolher, orientar e informar as familias,
de forma clara, sobre as questdes que envolvem o direito de matricula
dos educandos, observados os critérios de exceléncia no atendimento ao
usuéario.

IX - As Unidades de Ensino devem zelar pela probidade e pela fidedignida-
de na coleta de informagdes e registro dos documentos, na corregdo dos
dados necessérios ao cadastramento, de modo a evitar duplicidades ou
registros incompletos, sob pena de a Direcdo da Escola responder adminis-
trativamente pelas inconsisténcias.

X - A Diregéo e Secretario Escolar das Unidades de Ensino sdo os respon-
sdveis por garantir a efetivagdo da matricula e outros procedimentos cor-
relatos, exigindo a apresentacdo da documentagdo necessaria e inserindo
as informagdes corretas, no SIGEP, no ato da matricula, mantendo, desta
forma, a base de dados sempre atualizada, de forma a garantir que os
dados sejam precisos e fidedignos.

XI - Apds a Pré-Matricula e Confirmagdo de Matricula, verificada, ainda, a
existéncia de vagas remanescentes, as Unidades de Ensino deverdo conti-
nuar atender aqueles que ndo efetuaram matricula no periodo previsto no
cronograma.

XII - Todas as Unidades Escolares manterdo sua estrutura de atendimento
ao publico, no seu respectivo horario de funcionamento, no periodo de
confirmagdo de matricula e de matricula de novos estudantes sem a Pré
-Matricula.

XIII - O Processo de Digitacdo da Matricula, no Sistema, devera ser finali-
zado até 03/03/2021, a fim de viabilizar o Processo de Lotagdo dos Profes-
sores e do Educacenso, que tem como data oficial, estabelecida pelo MEC,
a ultima quarta-feira do més de maio.

Art. 36 — Os responsaveis do candidato a matricula em escola de Tem-
po Integral devem assinar termo de responsabilidade e conhecimento da
proposta pedagdgica, e dos hordrios de inicio e término das atividades
escolares, ndo sendo permitida a utilizagdo do horario da jornada escolar
para realizagdo de cursos e atividades extra curriculares ndo previstos pela
proposta pedagogica da Rede Estadual.

Art. 37 - Todos os alunos do Sistema de Organizagdo Modular de Ensino -
SOME devem ser devidamente matriculados e enturmados no SIGEP.

10- E de inteira responsabilidade da Escola Sede, Escolas e Ane-
X0s rurais a matricula do aluno
do Some, em tempo habil, até 03/03/2021.

20 - A Coordenagdo do SOME - SEDUC (Sede) é responsavel pelo
controle da matricula dos alunos, bem como para resolver as questdes
pendentes que interferirem na efetivacdo da matricula.

Art. 38 - A matricula dos estudantes da Educagdo Escolar Indigena, deve
observar o que disp0e a legislagdo nacional vigente para a Educagdo Es-
colar Indigena e a Resolugdo 215/2010 - Regimento Escolar Unificado das
Escolas Indigenas do Estado do Para.

Art. 39 - O repasse do Fundo Rotativo as Unidades Escolares é baseado
no numero de alunos devidamente matriculados e enturmados, no SIGEP,
bem como a insergdo dos dados atualizados das Unidades de Ensino, em
todas as abas do Mddulo Conhecendo Escola, em tempo habil.

Art. 40 - A ampliagdo do atendimento ao Ensino Médio, pelas Escolas Pu-
blicas Estaduais, desde que solicitada com prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, com vistas ao cumprimento dos preceitos legais, fica condicionada a
andlise, a partir da diagnose realizada pela COEM/SAEN.

DO ENSINO MEDIO

Art. 41 - Ndo sera efetivada, em qualquer Unidade Escolar da Rede Publica
Estadual, a matricula de aluno que ja tenha concluido o Ensino Médio.

10- O (a) estudante que efetuar matricula na situagdo descrita

neste Artigo terd a mesma cancelada.

DA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

Art. 42 - A Secretaria de Estado de Educagdo garante Exame Estadual Per-
manente (Ensino Fundamental, para alunos a partir de 15 anos completos,
e Médio, para alunos a partir de 18 anos completos), através dos Centros



