108 m DIARIO OFICIAL N© 34.501

Quinta-feira, 25 DE FEVEREIRO DE 2021

Regimento Interno;

XXIII - exercer as demais fungBes e usar das prerrogativas que lhes forem
atribuidas pela lei ou por este Regimento Interno.

§ 19 Nas sessdes que ocorrerem dentro do horario regular de expediente
da Defensoria Publica, os membros e servidores dos érgdos do Conselho
Superior serdo dispensados de suas atividades habituais.

§ 20 Os integrantes dos 6rgdos do Conselho Superior que estiverem em
atuagdo ordindria fora da sede deste colegiado (Belém), e precisarem se
deslocar para participar presencialmente das sessoes, fardo jus as respec-
tivas diarias, nos termos da legislagdo em vigor.

TITULO III . ;

DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO EXECUTIVO

Art. 18. S&o atribuigdes do Secretario Executivo do Conselho Superior da
Defensoria Publica:

I - chefiar a Secretaria Administrativa do Conselho, supervisionando os
servigos dos Secretdrios Administrativos e fazendo cumprir suas atribui-
goes;

II - auxiliar o Presidente e os Conselheiros no desempenho de suas fun-
goes;

III - indicar, em cada expediente que deva ser submetido ao Conselho, a
existéncia de matéria idéntica ou analoga em outro expediente e qual a
decisdo anteriormente adotada, se houver;

1V - cientificar os Conselheiros das providéncias tomadas pelas Secretarias
do Conselho Superior, relativas as deliberages da sessdo anterior;

V - providenciar para que cada membro do Conselho Superior da Defen-
soria Publica receba - com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas nas reunides ordinarias e 24 (vinte e quatro) horas nas reunides
extraordinarias - copia da ata da reunido anterior e da pauta da reunido
com os assuntos a serem tratados, exceto as matérias do inciso XVIII do
artigo anterior;

VI - elaborar a pauta, com a “Ordem do Dia” das sessGes, nela incluindo,
sob orientagdo do Presidente do Conselho Superior da Defensoria Publica,
as matérias pertinentes;

VII - proceder a leitura, no inicio de cada sessdo, da ata da sessdo ante-
rior;

VIII - secretariar as sessGes do Conselho Superior, procedendo a grava-
gdo de arquivo digital de dudio ou video, redigindo as atas das reunides
ordinarias e extraordinarias em formato de extrato, no livro proprio e sob
processo informatizado, colhendo a assinatura do Presidente, apds a apro-
vagdao pelo Conselho;

IX - elaborar as certiddes de votagdo, juntando-as aos respectivos ex-
pedientes decididos pelo Conselho Superior, apds colhida a assinatura do
Presidente;

X - preparar a Sumula da ata das sessGes, organizando o ementério de
decisGes e resolugdes do Conselho Superior, publicando-as no sitio insti-
tucional;

XI - transcrever, nos livros proprios, os Assentos, Sumulas, Atos, Avisos,
Recomendagdes e Enunciados aprovados pelo Conselho Superior da De-
fensoria Publica;

XII - dar publicidade aos Assentos, Sumulas, Atos, Avisos, Resolugdes,
Recomendagdes e Enunciados aprovados pelo Conselho Superior da De-
fensoria Publica, providenciando sua publicagdo no sitio institucional da
Defensoria Publica do Estado do Para ou na Imprensa Oficial do Estado do
Para, quando necessario;

XIII - assinar os termos de abertura e encerramento dos livros do Conse-
Iho Superior da Defensoria Publica;

XIV - por delegagdo propria do Presidente, receber, despachar e encami-
nhar a correspondéncia, documentos e expedientes enderegados ao Con-
selho Superior da Defensoria Publica;

XV - ter a guarda dos livros, das correspondéncias, dos documentos e dos
expedientes enderegados ao Conselho Superior da Defensoria Publica, em
meio fisico ou eletrénico, controlando a expedigdo e o arquivamento destes
documentos, com o encaminhamento aos respectivos membros do Conse-
Iho Superior das correspondéncias e papéis a eles enderecados;

XVI - providenciar a execugdo das deliberagdes de cardter administrativo
interno do Conselho Superior da Defensoria Publica, cujo cumprimento ndo
for da competéncia do Corregedor-Geral da Defensoria Publica;

XVII - coordenar a transmissdo das sessGes abertas de modo online e ao
vivo, controlando o tempo de sustentagdo oral dos interessados, na forma
deste regimento;

XVIII - exercer as demais fungdes que lhes forem atribuidas pela lei ou por
este Regimento Interno.

TITULO IV .

DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 19. S3o atribuigbes da Secretaria Administrativa do Conselho Superior
da Defensoria Publica:

I - auxiliar os membros do Conselho no desempenho de suas atribuigdes;
II - receber, protocolar, autuar e remeter os expedientes encaminhados ao
Conselho Superior, anexando aos autos os elementos necessarios ou Uteis
a apreciacdo da matéria versada no expediente;

III - receber, protocolar e encaminhar a Presidéncia a correspondéncia
enderegada ao Conselho Superior;

IV - manter fichario e arquivo informatizado referentes aos autos de pro-
cessos e papéis em tramitagdo no Conselho Superior, registrando as prin-
cipais ocorréncias e movimentagdes;

V - manter arquivadas, em pasta propria, todas as deliberagdes de carater
normativo adotadas pelo Conselho, anotando, @ margem, a circunsténcia
de haverem sido revogadas total ou parcialmente;

VI - acompanhar a tramitagdo externa dos processos originarios do Con-
selho Superior, anexando aos respectivos autos cépias das decisdes even-
tualmente tomadas por autoridades administrativas e judiciais a respeito
da matéria neles versada;

VII - receber, registrar, distribuir e expedir expedientes e papéis, de acordo
com a orientagdo do Secretario Executivo do Conselho Superior;

VIII - manter arquivo informatizado da correspondéncia expedida e das
copias dos documentos elaborados;

IX - preparar os expedientes para o Conselho Superior e para os seus
membros;

X — executar as tarefas e servigos administrativos que lhe forem determi-
nados;

XI - exercer as demais competéncias fixadas em leis ou regulamento.
LIVRO III

DAS ATIVIDADES DO CONSELHO SUPERIOR

TITULO I ~

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. As atividades do Conselho Superior da Defensoria Publica discipli-
nam-se pelas normas constantes deste Livro.

Pardgrafo Unico. Respeitadas as disposicbes procedimentais especificas,
as normas deste Livro se aplicam a todos os Titulos constantes do Livro
seguinte.

TITULOII i

DAS PROVIDENCIAS PREVIAS

Art. 21. O Presidente encaminharé ao Secretdrio Executivo, para obriga-
toria inclusdo na pauta, as matérias que devam integrar a “Ordem do Dia”
das reunides, observando os prazos do art. 19, inciso V, deste Regimento.
§ 19 As matérias que devam ser objeto de deliberagdo pelo Conselho Su-
perior somente poderdo ser incluidas na “Ordem do Dia” se a respectiva
documentagdo for encaminhada ao Secretério Executivo nos prazos fixados
neste Regimento.

§ 29 Em razdo do sigilo legal, os documentos referentes a avaliagdo de
estdgio probatdrio e procedimento disciplinar serdo, excepcionalmente, en-
tregues aos Conselheiros na data da sesséo.

TITULO III

DAS REUNIOES

Art. 22. O Conselho Superior reunir-se-a ordinariamente 02 (duas) vezes
por més, presencialmente e/ou por videoconferéncia, no prédio-sede da
Defensoria Publica do Estado ou em lugar previamente designado pelo Pre-
sidente do Conselho, na primeira segunda-feira e na terceira segunda-feira
de cada més, as 14h30, e/ou extraordinariamente quando convocado pelo
seu Presidente ou por proposta de 1/3 (um tergo) de seus membros.

§ 1° Na hipotese de a data da sessdo ordinaria recair em dia ndo util,
adiar-se-a a sua realizagdo para o primeiro dia Gtil subsequente ou data
posterior, a ser definida por maioria simples do Conselho, em aplicativo de
mensagens, tudo certificado pelo Secretaria Executiva.

§ 20 A pauta ou convocagdo, com o respectivo link de transmissdo da ses-
sdo, sera disponibilizada em aba prdpria no sitio institucional.

§ 392 Ndo havera sessdo do Conselho Superior durante o recesso forense de
final de ano e nos dias em que o feriado corresponda a ponto facultativo no
ambito da Defensoria Publica do Estado.

§ 49 A convocagdo para reunido extraordinaria do Conselho Superior da
Defensoria Publica podera ser feita por proposta de, no minimo, 1/3 (um
terco) de seus membros e serd dirigida ao Presidente, mediante pedido
motivado e com a indicagdo das matérias que constardo da “Ordem do
Dia”, sendo que o Presidente, ao despacha-lo, designara a reunido dentro
do prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da entrada do
pedido de convocagdo.

§ 5° Ao despachar o pedido referido no paragrafo anterior, o Presidente po-
dera incluir outras matérias na “Ordem do Dia”, além daquelas constantes
do requerimento, tomando as providéncias necessarias para a convocagao
dos Conselheiros.

§ 60 Se a Presidéncia do Conselho Superior da Defensoria Publica ndo mar-
car a reunido extraordindria no prazo estabelecido no pardgrafo segundo
deste artigo, a reunido se dard automaticamente no 1° (primeiro) dia Gtil
subsequente ao término daquele prazo, as 14h30, na sede do Conselho
Superior, a qual s6 ndo se realizard caso ndo haja quérum legal.

§ 7° No caso do paragrafo anterior, em ndo havendo o comparecimento de
nenhum dos Conselheiros natos, a presidéncia sera exercida pelo Conse-
Iheiro mais antigo na carreira presente na sess&o.

8° Tendo sido incluidas outras matérias na “Ordem do Dia”, serdo aprecia-
das em primeiro lugar aquelas constantes do requerimento de convocagao.
Art. 23. As sessbes do Conselho Superior serdo publicas, salvo disposigdo
em contrario.

§ 10 Sempre que se impuser o sigilo, para preservar interesses da Defen-
soria Publica ou a privacidade ou a honra de qualquer de seus membros, a
sessdo se fara secreta e, se for o caso, também a votagdo, mediante prévia
deliberagdo do Conselho.

§ 20 A sessdo serd aberta mesmo quando se tratar de promogdes, de
procedimento de natureza disciplinar ou avaliagdo de estagio probatdrio.
§ 30 Nas sessOes de julgamento de processo administrativo disciplinar,
serad garantido o contraditério e a ampla defesa mediante a concessdo do
uso da palavra ao Defensor Publico interessado e ou seu representante
legalmente constituido, cada qual pelo tempo de 15 (quinze) minutos, o
qual podera ser prorrogado por igual periodo, por decisdo do Presidente
ou da maioria do Conselho, levando em consideragdo as peculiaridades do
caso em exame.

Art. 24. Durante a ordem do dia, sera franqueado a qualquer interessado,
mediante prévia inscrigdo, o uso da palavra para realizar sustentagdo oral
por até 10 (dez) minutos, prorrogaveis, para contribuir nas matérias pos-
tas em discussdo na respectiva sessdo.

§ 1° Os interessados em realizar sustentagdo oral deverdo realizar ins-
cricdo de modo presencial ou remoto até 1 (uma) hora antes do inicio da
sessdo.

§ 2° As sustentagOes orais poderdo ser realizadas de modo presencial ou
remoto, e ocorrerdo necessariamente antes do inicio da declaragdo de voto



