46 m DIARIO OFICIAL NO 34.509

Sexta-feira, 05 DE MARCO DE 2021

V. Termo de Anulagdo: procedimento pelo qual o usudrio anula um ‘docu-
mento anexo’ que se encontra confirmado no processo eletrénico, podendo
ser com ou sem substituicdo. Para tanto, as seguintes orientagdes deverdo
ser cumpridas:

a) Qualquer usudrio podera criar termo de anulagdo, mediante autorizagdo
do Responsavel da Unidade, bem como de sua sinalizagdo no momento do
preenchimento do mesmo;

b) A confirmagdo do Termo de Anulagdo serd realizada na "“MINHA CAIXA
DE ENTRADA” do autor/Responsavel da Unidade.

VI. Arquivamentos: agdo pela qual o documento eletronico deixard de tra-
mitar, devido alguma circunstancia especifica, geralmente quando a fina-
lidade do processo foi alcangada. Os procedimentos para essa agdo serdo,
obrigatoriamente:

a) Os arquivamentos de processos eletronicos deixam de ser atividades
exclusivas da Unidade-Arquivo;

b) Os arquivamentos deverdo ser realizados por qualquer membro das Uni-
dades onde os processos estdo em tramitagdo, quando houver necessidade.
VII. Coassinatura: Procedimento pelo qual o usuario tem a opcdo de esco-
lher um ou mais assinantes para um determinado anexo que tenha sido in-
cluido ao processo. Podera ser utilizado para confecgdo de Atas, relatérios,
contratos e demais documentos que necessitem.

a) O assinante devera possuir cadastro como usuario ativo no PAE;

b) O Sistema ndo permitird que usuarios que ndo estiverem incluidos como
coassinantes assinem o0 anexo;

C) os coassinantes poderdo pertencer a C’)rgéos/Unidades Administrativas diferentes;
VIII. Distribuir: Agdo utilizada para direcionar um processo para um usu-
ario especifico.

a) A distribuigdo s6 podera ser feita entre usudrios pertencentes a mesma Unidade;
b) A distribuicdo s6 poderd ser feita pelo Responsdavel do Setor, devendo
determinar a data prazo, atividade a ser realizada e escolha do usuario que
recebera o processo;

c) O usuario receberd o processo na ‘Minha Caixa de Entrada’ e devera
obedecer ao prazo limite determinado pelo emissor;

d) O usuario utilizard o comando ‘retornar distribuicdo’ indicado pelo icone
correspondente ao lado do processo;

e) Os processos distribuidos ndo poderdo ser tramitados, somente apds o
‘retorno da distribuigdo’.

IX. Procedimentos Administrativos: quaisquer assuntos relacionados com
o PAE, que surgirdo sob forma de demandas oriundas das unidades admi-
nistrativas. Para tanto, as seguintes orientagdes deverdo ser atentadas:
Os gestores e membros da Comissdo Setorial do PAE, na ARCON-PA, de-
verdo prestar atendimento quanto a execugdo da tramitagdo quando for
necessario;

a) Os responsaveis das unidades, obrigatoriamente, informardo a Comis-
sdo Setorial do PAE, na ARCON-PA, via e-mail, quaisquer assuntos relacio-
nados com o PAE, tais como: inclusdo, alteragdo, deslocamento e exclusdo
de pessoal de suas Unidades;

b) Os responsdveis das unidades solicitardo treinamentos, quando neces-
sarios, através de e-mail corporativo, previamente informado, a Comissao
Setorial do PAE, na ARCON-PA;

c) Os casos omissos ou ndo previstos nesta portaria serdo resolvidos pela
Coordenagdo da Comissdo Setorial do PAE na ARCON-PA juntamente com
o Diretor Geral - DIG/ARCON-PA;

d) As solicitagdes de treinamentos deverdo ser encaminhadas, pelos res-
ponsaveis das unidades administrativas, ao e-mail da Supervisdo de Tec-
nologia da Informagdo na ARCON-PA.

Art.6° - Os regramentos contidos nesta Portaria compordo a tramitagdo
dos fluxos documentais da ARCON-PA e se tornardo de observéncia obri-
gatoria quando da realizagdo dos atos necessarios, conforme a natureza do
assunto tratado pelas Unidades Organizacionais.

Art.7° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
EURIPEDES REIS DA CRUZ FILHO

Diretor Geral da ARCON/PA

Protocolo: 633562

SECRETARIA DE ESTADO

DE DESENVOLVIMENTO
AGROPECUARIO E DA PESCA

OUTRAS MATERIAS

TERMO DE CESSAO DE USO N° 023/2021 i
CEDENTE: SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO AGROPECUA-
RIO E DA PESCA - SEDAP
CESSIONARIA: PREFEITURA MUNICIPAL DE MOJU
OBJETO DE CESSAO: 01 (UM) VEICULO DE PASSEIO HATCH, RENAULT
SANDERO, 1.0, FLEX, PRETO, PLACA: QEM - 2558 E 01 (UM) GPS PORTA-
TIL COM 12 CANAIS ETREX 20.
DATA DE ASSINATURA: 04/03/2021
VIGENCIA: 04/03/2021 A 31/12/2024.
ORDENADOR RESPONSAVEL: LUCAS VIEIRA TORRES.

Protocolo: 633818

INSTITUTO DE TERRAS DO PARA

PORTARIA

PORTARIA N° 120 / 2021 DE 03 DE MARCO DE 2021

O Presidente do INSTITUTO DE TERRAS DO PARA - ITERPA, no uso das
atribuigdes que lhe foram conferidas pelo Art. 59, alinea “b” da Lei Estadual
n° 4,584 de 08 de outubro de 1975 e,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto N° 991, de 24 de Agosto de 2020
no Capitulo XII, acerca das disposigdes para aquisicdo de combustivel, no
art. 26.

RESOLVE:Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados, para atu-
arem como Gestor de Frota e Equipe de Apoio/Perfil Consulta, junto ao
ITERPA, no Sistema de Gestdo de Abastecimento da Frota de Veiculos Ofi-
ciais do Estado.

DADOS DOS SERVIDORES PERFIL CARGO
Nome Completo: Alfredo Fernando Borges Neves Junior
Matricula: 5927959/4 GESTOR DE FROTA COMISSIONADO
Nome completo: Raimundo Walter Corréa
Matricula: 3153797/1 GESTOR DE FROTA EFETIVO
Nome completo: Ana Carolina Ramos da Silva )
Matricula: 5957320/1 EQUIPE DE APOIO TEMPORARIO

Art. 20 - Os efeitos desta portaria entram em vigor na data de sua publicagdo.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
BRUNO YOHEIJI KONO RAMOS
Presidente
Protocolo: 633834

SUPRIMENTO DE FUNDO

SUPRIMENTO DE FUNDO

Prorrogagao de Aplicagdo

Portaria n®112 de 03/03/2021

Prazo de Aplicagdo(em dias)30

Prazo de prestagao de contas (em dias)05

Servidor :

-3153.797/1- Raimundo Walter Correa-Assist.Administrativo.

-33.90.30- R$ 1.500,00

-33.90.36- R$ 1.000,00

-TOTAL: R$ 2.500,00

Municipio : Belém/PA

Ordenador : Bruno Yoheiji Kono Ramos-Presidente
Protocolo: 633686

OUTRAS MATERIAS

ATOS ADMINISTRATIVOS

EXTRATO DA(S) PORTARIA(S) DE HOMOLOGAGAO EXPEDIDAS PELO ILMO.
SR. PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DO PARA-ITERPA, NOS AU-
TOS DOS PROCESSOS DE REGULARIZAGAO FUNDIARIA NAO ONEROSA
(DOAGAO) DE TERRAS, EM QUE FIGURAM COMO INTERESSADOS:
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Belém (PA), 04/03/2021
Bruno Yoheiji Kono Ramos - Presidente
Protocolo: 633539



