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6. Divergéncias entre as medicOes atestadas e os valores efetivamente
pagos;

7. Encaminhamento de questdes tardiamente ao 6rgdo competente, com
vistas a solucionar os problemas detectados;

8. Auséncia de Parecer Juridico para os Termos Contratuais e seus aditivos
(artigo 38, paragrafo Unico da Lei 8.666/93 e suas alteragdes).
CAPITULO VI

DOCUMENTOS FISCAIS PARA FINS DE LIQUIDACZ\O

Art. 17. O Fiscal de Contrato devera receber os documentos fiscais que
comprovem a realizagdo dos servigos ou entrega de bens/produtos para a
devida verificagdo, se estdo em conformidade com o objeto pactuado e as
condigbes contratuais. Todos os documentos fiscais deverdo ter o “ateste
de recebimento” do Fiscal do Contrato para fins de liquidagdo.

Art.18. Para os servigos terceirizados de natureza continua devera ser exi-
gido junto aos documentos fiscais os seguintes documentos:

e relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos respon-
saveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

e cOpia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empre-
gados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

II- exames médicos admissionais dos empregados da contratada que pres-
tardo os servigos (inicio do contrato ou sempre que houver substituigéo);
1V - prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

o Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
e Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

e Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

e copia da folha de pagamento analitica em que conste como tomador o
orgédo ou entidade contratante;

e Deverdo acompanhar obrigatoriamente o documento fiscal todas as pla-
nilhas de medigdo, requisigdes, solicitagbes, registros fotograficos ou qual-
quer outro comprovante relativo a

CAPITULO VII CONTROLE DE ADITIVOS

Art. 19. Os termos aditivos de contrato ou documento equivalente quando
ndo exigido o instrumento contratual, deverdo ser analisados pela Gestdo
de contratos o qual declarard que o processo contém:

e Relatdrio do Fiscal de contrato;

e Solicitagdo motivada do Gestor de contrato;

e Parecer juridico, quando o regulamento exigir;

e Documentos de habilitagdo.

¢ O servidor publico responsavel pela declaragdo respondera civel, admi-
nistrativa e criminalmente, pelas informagoes.

Art. 20. O relatério do Fiscal de contrato devera conter a exposigdo técnica
sobre os motivos que ensejam o aditivo, a forma de iniciativa (de oficio ou
a pedido), a data da vistoria e avaliagdo de necessidade.

Art. 21. Os prazos dos contratos poderdo ser prorrogados ordinariamente,
desde que observado os seguintes requisitos:

1. Interesse da FUNTELPA;

2. Autoridade competente;

. Seja demonstrada a vantajosidade na manutengao do ajuste;

. Exista recurso orcamentario para atender a prorrogacao;

. As obrigagGes do contratado tenham sido regularmente cumpridas;

. O contratado manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogagéo;
. A manutencgdo das condicdes de habilitagdo do contratado;

. Seja concluido o aditivo na vigéncia do

Art. 22. Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de
entrega admitem prorrogagdes extraordinarias, mantidas as demais clau-
sulas do contrato e assegurada a manutengdo de seu equilibrio econémico-
financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente
autuados em processo:

1. Alteragdo qualitativa do projeto ou de suas especificagoes;

2. Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condigdes de execugdo do contrato;

3. Retardamento na expedigdo da Ordem de Servigo ou Ordem de Forne-
cimento, interrupcdo da execugdo do contrato ou diminuigdo do ritmo do
trabalho, por ordem e no interesse do Municipio;

4. Aumento ou diminuigdo das quantidades inicialmente previstas no contrato;
5. Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Fundagdo, inclusive quan-
to aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execucdo do contrato, sem prejuizo das sancdes legais
aplicaveis aos responsaveis.

6. Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustacdo do contrato, o prazo
ou cronograma de execugdo podera ser prorrogado por periodo necesséario
a execugdo total do

7. Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execugdo, de
conclusdo e de entrega na forma deste item, o prazo de vigéncia contratual
podera ser prorrogado na mesma

Art. 23. Os contratos regidos por esta IN poderdo ser alterados qualita-
tivamente e quantitativamente, por acordo das partes e mediante prévia
justificativa da autoridade competente, sendo garantido o equilibrio econ6-
mico- financeiro, observadas as premissas inicialmente contratadas.

e A alteracdo qualitativa do objeto poderd ocorrer quando houver modi-
ficacdo do projeto ou das especificagdes, incluido alteragdo do regime de
execucdo, para melhor adequagéo técnica aos objetivos da FUNTELPA .

e A alteracdo quantitativa podera ocorrer, nas mesmas condicdes contratu-
ais, quando for necessario acréscimos ou supressdes do objeto até o limite
maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
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e Na hipotese de reforma de imovel ou de equipamento, os acréscimos
poderéo ser de até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial atualizado do
e Na hipotese de alteragGes contratuais para fins de fixagdo de pregos dos
insumos e servigos a serem acrescidos no contrato, devera ser mantido o
mesmo percentual de desconto oferecido pelo contratado na licitagdo ou
no processo de contratagao

Art. 24. O contrato podera ser alterado para restabelecer a relagdo que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retri-
buicdo para a justa remuneragdo da obra, servigo ou fornecimento, obje-
tivando a manutencgdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do ajuste,
na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de
consequéncias incalculdveis, retardadoras ou

impeditivas da sua, ou ainda, na hipoétese de forga maior, caso fortuito ou
fato do principe, configurando area econémica extraordinaria e extracon-
tratual.

Art. 25. Ressalvados os tributos sobre a renda ou lucro, quaisquer ou-
tros tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como
a superveniéncia de disposigdes legais, quando ocorridas apds a data da
apresentagao da proposta, de comprovada repercussao nos pregos contra-
tados, implicardo no reequilibrio deste para mais ou para menos, conforme
0 caso.

Art. 26. A garantia de execucdo contratual poderd ser alterada quando
conveniente a sua substituicdo a pedido do contratado e desde que aceita
pela FUNTELPA.

Art. 27. O reajustamento de pregos em sentido estrito € o0 mecanismo que
visa compensar os efeitos da variagdo inflacionaria anual, devendo retratar
a efetiva alteracdo dos custos de producdo a fim de manter as condigGes
efetivas da proposta.

Art. 28. O marco inicial para a concessao do reajustamento de pregos em
contrato de servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de méo de obra é
a data da apresentagdo da proposta comercial.

e 10 Nos contratos sem indicacdo expressa de indice inflacionario sera
aplicado o reajuste com base no INPC/IBGE - Indice Nacional de Pregos
ao Consumidor.

e 20 O reajuste serd feito por simples APOSTILAMENTO.

Art. 29. A repactuacdo de contrato é uma forma de manutencdo do equili-
brio econdmico-financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos
continuados com dedicagdo exclusiva da méo de obra, por meio da analise
da variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumen-
to convocatério com data vinculada a apresentagdo das propostas, para
os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a
convengao coletiva ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos
decorrentes da mao de obra.

Art. 30. Serd admitida a repactuacdo do contrato dos servicos continua-
dos com dedicagdo exclusiva da mdo de obra, contratados com prazo de
vigéncia igual OU superior a 12 (doze) meses, desde que seja observado o
interregno minimo de um ano.

Art. 31. O interregno minimo de 12 (doze) meses para a primeira repac-
tuacdo do contrato serd contado a partir da data do acordo, convengéo ou
dissidio coletivo de trabalho, para os custos decorrentes de méo de obra,
e da data de apresentagdo da proposta em relagdo aos demais insumos.
Art. 32. As repactuagdes de contrato serdo precedidas de solicitagdo do
contratado, acompanhada de demonstragdo analitica da alteragdo dos cus-
tos, por meio de apresentacgdo da planilha de custos e formacdo de pregos
e do novo acordo ou convengdo coletiva que fundamenta a repactuagao
do contrato.

Art. 33. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo do contrato, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo
coletivo ou convengao coletiva.

Art. 34. Revisé&o ou reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito é de-
corréncia da teoria da imprevisdo, tendo lugar quando a interferéncia causa-
dora do desequilibrio econémico-financeiro consistir em um fato imprevisivel
ou previsivel de consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario.

Art. 35. A revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito
pode ser concedido a qualquer tempo, independentemente de previsdo
contratual, desde que verificadas os seguintes requisitos:

I - Evento seja futuro e incerto ou ocorra apds a apresentagdo da proposta;
II - O evento ndo ocorra por culpa do contratado;

* - A modificagdo seja substancial nas condigdes contratadas, de forma que
seja caracterizada alteragdo desproporcional entre os encargos do contra-
tado e a retribuigdo do contratante;

e - Haja nexo causal entre a alteragao dos custos com o evento ocorrido e a
necessidade de recomposigdo da remuneragdo correspondente em fungdo
da majoragdo ou minoragdo dos encargos do contratado;

e - Seja demonstrado, nos autos a quebra de equilibrio econdmico-finan-
ceiro do contrato, por meio de apresentagdo de planilha de custos e do-
cumentagdo comprobatério correlata que demonstre que a contratagdo
tornou-se invidvel nas condigGes inicialmente pactuadas.

DAS CONSIDERA(;()ES FINAIS

Art. 36. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fato-
res organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, bem como para
manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.
Art. 37. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a
observancia das demais normas competentes, que devem ser respeitadas.
Art. 38. O servidor publico incumbido da funcdo de fiscal de contratos, que
atuar de forma lesiva, podera responder por sua agdo, culposa (negligén-
cia, impericia, imprudéncia) ou dolosa, nas esferas civil (dever de ressarcir
o dano), criminal (caso a conduta seja tipificada como crime), administra-
tiva (nos termos do estatuto dos Servidores Publicos) e por improbidade
administrativa.



