120 m DIARIO OFICIAL N° 34.687

Quarta-feira, 01 DE SETEMBRO DE 2021

3 _ CAPITULOV
ORGAOS ADMINISTRATIVOS
SECAO I
DA SECRETARIA GERAL

Art. 17. S&o atribuicGes da Secretaria Geral:
I - coordenar, fiscalizar e supervisionar o registro mercantil dos atos deci-
didos em regime de decisdo singular ou colegiada;
II - coordenar, fiscalizar e supervisionar a execugdes de agdes de adminis-
tragdo da Junta Comercial;
III - apoiar o julgamento, singular ou colegiado, de atos do registro mercantil;
IV - organizar as sessdes plenarias;
V - supervisionar a tramitagdo dos recursos previstos na legislagdo relativa
ao registro mercantil, de modo a garantir o fiel cumprimento das decisdes
neles proferidas;
VI - executar os demais registros de competéncia da JUCEPA definidos
em lei, incluindo o cumprimento de ordens judiciais e demais solicitagdes
expedidas por autoridades publicas, no exercicio de suas fungdes;
VII - promover a guarda dos documentos levados a registro, zelando pela
sua integridade, e certificar, para fins externos, as informagdes decorrentes;
VIII - supervisionar, controlar e fiscalizar as diretorias a ela subordinadas;
IX - exercer as demais atribuicées que Ihe forem atribuidas em leis ou em
outras normas federais ou estaduais.
X - baixar ordens de servigo, instrugdes e recomendagdes, quando delega-
do pela Presidéncia, bem como exarar despachos para execugdo e funcio-
namento dos servigos;
XI - apresentar estudos de viabilidade de criagdo de Unidades Desconcentradas;
XII - apresentar estudos sobre a tabela de pregos dos servigos da Junta Comercial;
XIII - visar e controlar os atos e documentos remetidos para o 6rgéo oficial
de publicagdo;
XIV - colaborar na elaboragdo de trabalhos técnicos promovidos pelo De-
partamento Nacional de Registro Empresarial e Integragdo da Secretaria
de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia;
XV - notificar, com até noventa dias antes do término do mandato, as en-
tidades que compdem o Colegiado de Vogais, para que enviem suas listas
triplices, dentro do prazo legal;
Art. 18. Sdo competéncias do Secretario-Geral:
I - certificar, expedir atos ou exarar despachos para execugdo e funciona-
mento dos servigos de competéncia da Secretaria Geral;
II - despachar com a Presidéncia e participar do Plenario, como 6rgdo de
execugdo dos atos de registro;
III - apontar os processos em boa ordem para insergdo em pauta para
julgamento e secretariar as sessdes plenarias;
1V - fazer cumprir as decisdes proferidas nos recursos;
V - controlar os prazos processuais relativos ao registro mercantil, fazendo
observar os seus termos;
VI - assinar as certiddes expedidas pela JUCEPA, podendo delegar;
VII - responder aos oficios e demais solicitagdes, no exercicio de suas fun-
gOes, relativos aos atos e procedimentos de registro;
VIII - apreender documentos que se apresentem como prova material de
crime, com seu sucessivo encaminhamento para a autoridade competente.
IX - coordenar e supervisionar a execugdo de relatérios das atividades e
metas da organizagdo;
X - homologar as decisGes de lotagdo do quadro funcional e escala de férias
dos servidores da JUCEPA;
XI - propor a Vice-Presidéncia elogiar e/ou aplicar penas disciplinares aos
servidores da JUCEPA, observada a legislagdo pertinente;
XII - propor a Presidéncia antecipagdo ou prorrogagdo do expediente nor-
mal de trabalho, nos casos devidamente justificados;
XIII- exercer como ordenador de despesas em conjunto com a Presidéncia;
X1V - consolidar informagdes oriundas das Diretorias e Geréncias e que permitam
0 acompanhamento do desempenho da JUCEPA, atendendo requisitos legais;
XV - consolidar o orgamento de acordo com as metas do planejamento es-
tratégico e as necessidades de manutengdo do funcionamento da JUCEPA
submetendo-o a Presidéncia, para aprovagao;
XVI - coordenar a realizagdo de planejamento estratégico da entidade;
XVII - encaminhar, até o final de abril de cada ano, a relagdo e a publicagdo
da lista dos tradutores publicos e intérpretes comerciais ao Departamento
Nacional de Registro Empresarial - DREI.
XVIII - proferir decisdo singular em processo do registro mercantil, quando
avocar competéncia motivadamente;
XIX - praticar os atos que estiverem no ambito de suas competéncias e de outras
que vierem a ser atribuidas por lei ou normas federais, estaduais ou distritais.
Segdo 11
Da Diretoria Administrativa e Financeira
Art. 19. A Diretoria Administrativa e Financeira, unidade de diregdo execu-
tiva subordinada diretamente a Secretaria Geral, compete:
I - gerir os processos de suporte administrativo e financeiro, de modo a
viabilizar o cumprimento da missdao da JUCEPA;
II - transmitir as decisdes da administragdo superior as suas Geréncias;
I1I - traduzir as politicas e diretrizes gerais em linhas de agdo, adaptando a
estrutura interna aos objetivos e metas a serem atingidas;
1V - viabilizar as condicOes para a execugdo dos processos licitatérios;
V - manter articulagdo com os demais érgdos da administragdo estadual e
as Geréncias subordinadas, visando a integragdo sistematica e o cumpri-
mento das normas estabelecidas;
VI - propor a aplicagdo de penas de carater disciplinar aos servidores das
Geréncias subordinadas;
VII - apoiar estudos de viabilidade de criagdo referentes as Unidades Des-
concentradas, sob a coordenagéo da Secretaria Geral;
VIII - disponibilizar, relatérios das atividades pertinentes a Diretoria;
IX - apoiar estudos sobre a tabela de pregos da JUCEPA, e propor alteragSes devi-

damente justificadas, quando necessérias, sob a coordenagdo da Secretaria Geral;
X - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuigdes que
possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme
as necessidades da area ou da JUCEPA.
SECAO III
. DA DIRETORIA DE REGISTRO MERCANTIL
Art. 20. A Diretoria de Registro Mercantil, unidade de diregdo executiva
subordinada diretamente a Secretaria Geral, compete:
I - recebimento, expedigdo, analise, preparo e guarda de documentagdo
referente ao registro publico de empresas mercantis e atividades afins,
atividades concernentes aos agentes auxiliares do comércio, inclusive o
apoio técnico a documentagdo a ser submetida a deliberagdo da Presidén-
cia, do Plenario ou das Turmas, referente ao Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins;
II - realizagdo de atividades concernentes aos Agentes Auxiliares do Co-
mércio, inclusive o apoio técnico a documentagdo a ser submetida a deli-
beragdo da Presidéncia;
III - transmitir as decisGes da administragdo superior as suas geréncias;
IV - traduzir as politicas e diretrizes gerais em linhas de agdo, adaptando a
estrutura interna aos objetivos e metas a serem atingidas;
V - manter articulagdo com os demais érgdos da administragdo estadual e
as geréncias subordinadas, visando a integragdo sistematica e o cumpri-
mento das normas estabelecidas;
VI - fiscalizar as condutas de carater disciplinar aos servidores das gerén-
cias subordinadas;
VII - apoiar estudos de viabilidade de criagdo referentes as Unidades Des-
concentradas, sob a coordenagdo da Secretaria Geral;
VIII - disponibilizar, relatdrios das atividades pertinentes a Diretoria;
IX - apoiar estudos sobre a tabela de pregos da JUCEPA, e propor alteragbes devi-
damente justificadas, quando necessérias, sob a coordenagdo da Secretaria Geral;
X - promover, no més de margo de cada ano, o recadastramento e publica-
cdo da relagdo de nomes dos Tradutores Publicos e Intérpretes Comerciais;
XI - promover, no més de margo de cada ano, o recadastramento e pu-
blicagdo da lista dos leiloeiros matriculados, classificados por antiguidade;
XII - desempenhar outras atividades correlatas ou outras atribuigdes que
possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel de complexidade conforme
as necessidades da area ou da JUCEPA.
. SECAO IV
DA GERENCIA DE FINANCAS E CONTABILIDADE
Art. 21. A Geréncia de Finangas e Contabilidade, subordinada diretamente
a Diretoria Administrativa e Financeira, compete:
I - gerenciar os processos de planejamento, elaboragdo e execugdo dos planos
orgamentdrios e financeiros, visando dar suporte as demais unidades da JUCEPA;
II - programar, avaliar, coordenar, acompanhar, controlar, executar e auto-
rizar os servigos executados por sua geréncia;
III - coordenar, dirigir e supervisionar os assuntos relativos a contabili-
dade, executando e registrando os atos e fatos da gestdo orgamentéria,
financeira e patrimonial da JUCEPA;
IV - controlar o fluxo orgamentario, financeiro e contabil da JUCEPA;
V - propor alteragdes orgamentérias de acordo com a necessidade;
VI - supervisionar e acompanhar a elaboragdo de empenhos, balancetes,
balangos e relatdrios de gestdo fiscal e de execugdo orgamentdria;
VII - prestar outras informagdes e orientagdes relacionadas as atribuigdes da geréncia;
VIII - manifestar-se, nos processos de efetivagdo de despesas de aliena-
cdo, cessdo ou recebimento de bens, direitos e obrigages, que envolvam
execugdo orgamentdria ou extraorgamentdria, bem como definir a classifi-
cagdo contabil da despesa;
IX - acompanhar, nos 6rgdos competentes a autorizagdo dos recursos fi-
nanceiros necessarios a execugao das metas anuais da instituicdo, e as
alteragBes das regulamentacg0es legais;
X - elaborar o cronograma financeiro de desembolso mensal e anual;
XI - emitir os empenhos apds autorizagdo das despesas;
XII - elaborar e encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira o rela-
torio mensal de suas atividades;
XIII - providenciar os pagamentos de pessoal, fornecedores, prestadores
de servigos, e seus encargos;
XIV - emitir ordens de pagamentos e cheques, movimentando as contas-cor-
rentes da instituigdo, depois de autorizado pelos ordenadores de despesas;
XV - efetuar, quando devido e mediante autorizagdo da autoridade compe-
tente, o pagamento de didrias e/ou ressarcimentos de despesas a mem-
bros e servidores da instituigdo;
XVI - solicitar a prestagdo de contas de adiantamentos concedidos a terceiros;
XVII - elaborar a prestagdo de contas da instituicdo dentro dos prazos legais;
XVIII - emitir todos os demonstrativos necessarios a consolidagdo do ba-
lango geral da JUCEPA;
XIX - participar da elaboragéo de atos ligados as normas de execugdo or-
camentaria, financeira e contabil;
XX - controlar, supervisionar e coordenar as atividades executadas por
seus colaboradores ao analisar, classificar e contabilizar os documentos
recebidos decorrentes das operagGes realizadas;
XXI - autorizar a transmissdo das ordens bancarias;
XXII - controlar e elaborar demonstrativos e gréficos referentes a execugao
orgamentdria e financeira do da JUCEPA;
XXIII - viabilizar e disponibilizar recursos orgamentario/financeiro para de-
senvolvimento das atividades do érgao;
XXIV - controlar receitas e despesas do 6rgdo;
XXV - atender as auditorias externas e internas;
XXVI - prestar outras informagdes e orientagGes relacionadas as atribui-
cOes da geréncia;
XXVII - estudar permanentemente o sistema orgamentério do érgdo, pro-
pondo as devidas alteragdes em fungdo de novas necessidades de atualiza-
¢do e aumento da eficiéncia;



