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ANEXO III

DAS FUNCOES /ATRIBUICOES /REQUISITOS /FORMAGAO /
VENCIMENTO BASE /JORNADA SEMANAL DE TRABALHO /
VAGAS / LOCALIDADES

FUNGAO

ATRIBUICOES/REQUISITOS

FORMAGAO

VAGAS

AMPLA

PCD

TOTAL DE
VAGAS

TECNICQ PREVIDEN-
CIARIO A

ATRIBUIGOES GERAIS: Realizar estudos e
pesquisas na area previdenciaria, com vistas a
subsidiar o Orgdo com informagges e analises
atualizadas das mudangas e eventos ocorridos

0u que venham a ocorrer, para pautar a atuacdo
e as acdes do Orgdo nessa drea; proceder a
andlise dos processos de concessdo e revisdo dos
beneficios previdenciarios, elaborando calculo
de beneficios e do tempo de contribuicdo; emitir
pareceres e elaborar atos relacionados com 0s
direitos previdenciarios, assim como assessorar
0s dirigentes das unidades na area de sua espe-
cialidade; avaliar as condicdes do sequrado e seus
dependentes para fins de procedimento quanto
a necessidade de reabilitacéo profissional, assim
como seu retorno a atividade laborativa.

Ciéncias Con-
tabeis

REQUISITOS: Escolaridade: diploma de curso de

graduacdo de ensino superior ou Declaragdo de

Concluso de Curso em Administragéo, Ciéncias
Contabeis, Direito, ou Economia expedido por

instituigdo de ensino reconhecida pelo Ministério
da Educacdo - MEC. Habilitagdo Profissional:

registro no orgdo de classe, exceto na formagdo

de Direito.

Direito

80

84

¥VENCIMENTO BASE: R$4.245,29 (quatro mil
duzentos e quarenta e cinco reais e vinte e nove
centavos)

Administragdo

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 horas

Ciéncias Econd-
micas

ANALISTA DE
INVESTIMENTOS

ATRIBUICOES GERAIS: Realizar estudos de
mercado com a finalidade de subsidiar a admi-
nistragdo na tomada de decises em relagdo a

investimentos no mercado de capitais; analisar e
realizar operagdes de investimento e aplicagdes
financeiras.

REQUISITOS: Escolaridade: diploma de curso de
graduagdo de ensino superior ou Declaragdo de
Conclusdo de Curso em Economia, expedido por
instituigdo de ensino reconhecida pelo Ministério
da Educacdo - MEC. Habilitacdo Profissional:
registro no 6rgao de classe.

¥VENCIMENTO BASE: R$4.245,29 (quatro mil
duzentos e quarenta e cinco reais e vinte e nove
centavos)

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 horas

Ciéncias Econd-
micas

ATRIBUICOES GERAIS: a) Desenvolver atividades
de pesquisa, andlise de informacdo, redacdo,
revisdo e edicdo de materiais textuais e audio-
visuais voltados para a publicacdo de noticias e
de materiais como jornais, revistas, documentos
audiovisuais institucionais € informativos em
todos 0s meios e veiculos, bem como atividades
de assessoria de imprensa que sejam utilizados
para a publicitagdo das agdes do Instituto e
informagdo, esclarecimento e prestado de contas

a sociedade;

TECNICO EM COMU-
NICAGRO SOCIAL

b) Realizar atividades de planejamento, assesso-
ria, consultoria, pesquisa, execugdo e avaliado
de agdes e campanhas de opinido pblica,
atuando como um gerenciador de processos de
comunicagdo entre a sociedade e o IGEPREV;
¢) Criar, realizar e divulgar campanhas e pegas de
publicidade e propaganda, alinhando as diretrizes
do IGEPREV as da Secretaria de Estado de Comu-
nicagdo - SECOM;

d) Atuar na elaboracdo de estratégias e inovagdes
na drea de comunicagdo, avaliar o impacto da
comunicagdo sobre o publico alvo e desenvolver
a identidade institucional, além de executar
outras tarefas correlatas a funcdo, no interesse
do Instituto.

REQUISITOS: Escolaridade: diploma de curso
de graduagdo de ensino superior ou Declaragdo
de Conclusdo de Curso em Comunicacdo Social

com Habilitagdo em Jornalismo, expedido por
instituigdo de ensino reconhecida pelo Ministério

da Educagdo - MEC.

*VENCIMENTO BASE: R$4.245,29 (quatro mil
duzentos e quarenta e cinco reais e vinte e nove
centavos).

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 horas

Comunicacdo
Social (Jorna-
lismo)

TECNICO DE
ADMINISTRACAO E
FINANGAS

ATRIBUIGOES GERAIS: Realizar estudos sobre as
matérias relacionadas com gestéo de pessoas,
planejamento e organizagdo, gestdo de recursos
logisticos, orcamento, finangas e contabilidade,
controle interno, biblioteca e arquivo, para a
definicdo de necessidades e o estabelecimento
de planos de agdo do Orgdo; planejar, executar
¢ avaliar as acles inerentes as respectivas
dreas de atuacdo; elaborar relatdrios e analises
gerenciais e emitir pareceres sobre assuntos de
sua competéncia,

REQUISITOS: Escolaridade: diploma de curso de
graduado de ensino superior ou Declaragdo de
Conclusdo de Curso em Administragdo, expedido
por instituigdo de ensino reconhecida pelo Minis-

registro no 0rgao de classe.

tério da Educacéo - MEC. Habilitacéo Profissional:

*VENCIMENTO BASE: R$4.245,29 (quatro mil
duzentos e quarenta e cinco reais e vinte e nove
centavos).

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 horas

Administragdo

TECNICQ PREVIDEN-
CIARIO B

ATRIBUIGOES GERALS: Realizar entrevistas
sociais visando a manutencdo correta de infor-
mades dos segurados; realizar diligéncias para
obtengdo de subsidios sobre questionamentos
juridicos dos interessados; prestar orientagdo
social ao interessado quanto ao encaminhamento
da solicitagdo efetuada; planejar, supervisionar,
coordenar, orientar e executar programas e pro-

jetos sociais do Orgdo voltados para os segurados
e dependentes.

REQUISITOS: Escolaridade: diploma de curso de

graduagdo de ensino superior ou Declaragdo de

Conclusdo de Curso em Servigo Social expedido

por instituigdo de ensino reconhecida pelo Minis-

tério da Educacdo - MEC. Habilitacéo Profissional:
registro no orgao de classe.

*VENCIMENTO BASE: R$4.245,29 (quatro mil
duzentos e quarenta e cinco reais e vinte e nove
centavos)

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 horas

Servigo Social

TECNICO EM ARQUI-
VOLOGIA

ATRIBUIGOES GERAIS: Organizar documentagio
de arquivos institucionais; criar e executar
projetos de digitalizagdes de arquivos, organizar
acervos, dar acesso as informacdes, conservar
acervos, preparar agdes educativas, planejar e re-
alizar atividades técnico-administrativas, orientar
implantacéo de atividades técnicas, assessorar
nas atividades do Instituto relacionadas a area de
atuacdo, além de executar outras tarefas correla-
tas a fungdo, no interesse do Instituto.

REQUISITOS: Escolaridade: diploma de curso de

graduagdo de ensino superior em Arquivologia,

expedido por instituigdo de ensino reconhecida
pelo Ministério da Educado- MEC.

*VENCIMENTO BASE: R$4.245,29 (quatro mil
duzentos e quarenta e cinco reais e vinte e nove
centavos).

JORNADA SEMANAL DE TRABALHO: 40 horas

Arquivologia




