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ANEXO VI  

ORIENTAÇÕES PARA  INSCRIÇÃO
DOS REQUISITOS E ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES

 INSTRUTOR (LABORATÓRIO MAKER E GASTRONOMIA)
USINAS DO TERPAZ (TERMO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA Nº 

02/2021 SECTET E SEAC)

 

Local
Cód 

Inscri-
ção

Curso C/H Pré-requisitos mínimos Instrutor 
- Bolsista Atribuições Gerais  

BELÉM
  ANANIN-

DEUA
e

MARITUBA

01
Instrutor Mode-

lista 3D
 

72 h
 

Nível médio ou médio técnico 
completo, com certifi cado reco-
nhecido por órgão competente; 
com domínio em artes digitais, 
produção multimídia, audiovisu-

al, jogos digitais.
Cursos de Capacitação (Avança-

do) em modelagem 3D.

entregar com antecedência ao 
início do curso, plano de curso 

onde conste, no mínimo: 
ementa da disciplina/curso, 
cronograma de atividades a 

serem desenvolvidas (teoria e 
prática), forma de avaliação, 
metodologia adotada, recur-
sos didáticos  necessários, e 

bibliografi a utilizada;
entregar o material didático 
a ser utilizado na disciplina/

curso;
cumprir integralmente a 

carga horária determinada à 
disciplina/curso;

preparar e executar  as ati-
vidades dos cursos ofertados 

ao público de interesse; 
participar de encontros, 

promovidos pelo coordenador, 
quando convocado;
adequar o conteúdo 

programático dos cursos às 
necessidades específi cas do 

público de interesse;
adequar conteúdos,  materiais 

didáticos, mídias e biblio-
grafi as às necessidades dos 
participantes dos cursos;

propiciar espaço de acolhi-
mento e debate nos cursos;

orientar e acompanhar o 
aprendizado dos partici-

pantes;
aplicar aos alunos os 

instrumentos de avaliação 
adequados, previstos no 

plano de curso;
produzir e entregar diário de 
classe, com registro de con-
cluintes, com resultado das 
avaliações e frequência de 

todos os alunos matriculados;
aplicar aos cursistas ques-
tionário de ação e reação, 
a ser elaborado pelo órgão 
responsável pela oferta;
realizar, no mínimo, um 

registro fotográfi co da turma 
em aulas teóricas e práticas, 

incluindo-os no diário de 
classe;

prestar contas da bolsa em 
acordo com a hora aula, 

apresentando todos os docu-
mentos exigidos;

 

 

02

Instrutor em 
CNC (Comando 
Numérico Com-
putadorizado)

72 h
 

Nível médio ou médio técnico 
completo, com certifi cado reco-
nhecido por órgão competente.
Curso de Técnico/a de Maquina-

ção e Programação CNC.

 

 

03

Instrutor em 
Programação e 

Robótica
 

72 h
 

Nível médio ou médio técnico 
completo, com certifi cado reco-
nhecido por órgão competente,
Experiência técnica e de instru-

toria na área.
 

 

 

04 Instrutor de 
Gastronomia 20h

Formação Mínima: Nível médio, 
técnico em cozinha, ou superior 
em tecnólogo em gastronomia, 
com experiência profi ssional em 
área pedagógica, comprovada 

para o ensino e para a educação.

 

DOS REQUISITOS E ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES
COORDENAÇÃO

USINAS DO TERPAZ (TERMO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA Nº 
02/2021 SECTET E SEAC)

Local Cód de 
Inscrição Função Pré-requisitos Atribuições Gerais 

BELÉM
  ANA-

NINDEUA
MAR I 
TUBA

05

Coordenação dos 
Cursos  Laboratório 

Maker
 

Formação Mínima: Nível Superior 
com diploma reconhecido pelo 

MEC, em Sistema de Informação, 
Redes de Computadores, Analista 

de Sistemas, , Tecnologia em 
Análise e Desenvolvimento de 
Sistemas, Comunicação Social. 

Experiência Profi ssional, compro-
vada em atividades relacionadas 
a área dos cursos do laboratório 

Maker.

Coordenar as ações relativas à oferta 
de cursos, de modo a garantir condi-
ções materiais e institucionais para o 

desenvolvimento dos cursos;
coordenar e acompanhar as atividades 

administrativas e acadêmicas dos 
cursos com supervisão e controles das 

atividades educacionais,
avaliar relatórios e frequências

produzir e entregar relatório mensal 
de atividades, de acordo com a sua 

carga horária.
Coordenar as ações relativas à oferta 
de cursos, de modo a garantir condi-
ções materiais e institucionais para o 

desenvolvimento dos cursos;
coordenar e acompanhar as atividades 

administrativas e acadêmicas dos 
cursos com supervisão e controles das 

atividades educacionais,
avaliar relatórios e frequências

produzir e entregar relatório mensal 
de atividades, de acordo com a sua 

carga horária.

06

Coordenação dos  
Cursos  Laboratório 

Maker
Área pedagógica

 

Formação Mínima: Nível Superior 
com diploma reconhecido pelo 

MEC, em Pedagogia,
Experiência Profi ssional, compro-
vada em atividades relacionadas a 
área de coordenação de cursos e 
em cursos do laboratório Maker.

07

Coordenação dos 
Cursos  Laboratório 

Gastronomia
 

Formação Mínima: Nível superior 
em gastronomia, com diploma 

reconhecido pelo MEC, com 
experiência comprovada, de pelo 
menos 2 anos em coordenação de 
cursos em nível técnico, tecnoló-

gico e/ou superior.

 

DOS REQUISITOS E ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES
APOIO ÀS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

USINAS DO TERPAZ (TERMO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA Nº 
02/2021 SECTET E SEAC)

Local Cód de 
Inscrição Função Pré-requisitos Atribuições Gerais 

BELÉM
ANANIN-

DEUA
  MARI-
TUBA

08

Apoio ás Ativ. Administra-
tivas  Laboratório Maker
instrutor modelista 3d

 

Formação Mínima: Nível Médio 
completo, com diploma reconhe-

cido por órgão competente;
Experiência Profi ssional, compro-
vada em atividades administra-
tivas e relacionadas a área dos 
cursos do laboratório Marker.

auxiliar os coordenadores na 
Gestão Administrativa e de Pessoas 

e em Educação;
acompanhar e dar suporte aos 

instrutores;
participar dos encontros de 

coordenação, promovidos pelo 
coordenador;

realizar atividades de secretaria 
inerentes a função

produzir e entregar relatório 
mensais de atividades.

09

Apoio ás Ativ. Adminis-
trativas

Laboratório Maker
instrutor em cnc

Formação Mínima: Nível Médio 
completo, com diploma reconhe-

cido por órgão competente;
Experiência Profi ssional, compro-
vada em atividades administra-
tivas e relacionadas a área dos 
cursos do laboratório Marker.

10

Apoio ás Ativ. Administra-
tivas Laboratório Maker

em programação e 
robótica

 

Formação Mínima: Nível Médio 
completo, com diploma reconhe-

cido por órgão competente;
Experiência Profi ssional, compro-
vada em atividades administra-
tivas e relacionadas a área dos 
cursos do laboratório Marker.

11

Apoio às Atividades. Ad-
ministrativas  Laboratório 

Gastronomia
 

Formação Mínima: Nível Médio 
completo, com diploma reconhe-

cido por órgão competente;
Experiência Profi ssional, 

comprovada em atividades 
administrativa e relacionadas a 
área dos cursos do laboratório 

de Gastronomia.
 


