10 m DIARIO OFICIAL N° 34.746

Segunda-feira, 25 DE OUTUBRO DE 2021

UNIDADES ADMINISTRATIVAS METAS

ANEXO I

1-GABINETES

1 - Elaborar Planilha dos Processos tramitados no Gabinete, por assuntos, encaminhados
a0s Orgdos;

2 - Acompanhar Planilha das Emendas Parlamentares Federais e Geragdo de Relatrios
através da Ferramenta Data Studio.

2-NUCLEO DE CONTROLE
INTERNO - NCIN

1 - Capacitagdo de todas as inscrigdes aprovadas no curso a nova lei de licitagdes, na
EGPA, dos agentes publicos de controle lotados nesta Unidade Setorial de Controle In
terno ao tema que se refere a Nova Lei de Licitagdes e Contratos - Lei NO 14,133, de 1°
de abril de 2021.

3-CONSULTORIA JURIDICA

1 - Anélise de todos os processos de Gestéo Administrativa distribuidos até 10/12/2021;
2 - Andlise de 400 processos de Expediente Externo;

-CR 3 - Elaboracdo de 400 manifestagdes/pareceres de Gestdo de Pessoas.
1 - Apresentar relatorio de acompanhamento da Execugéo Oramentdria das acdes da
) SEPLAD constantes na LOA/SEPLAD/2021, referente o periodo de Jan a Dez;
4-NUCLEO DE PLANEJAMENTO |2 - Elaborar Relatdrio de Gestdo da SEPLAD, Exercicio 2021;
MONITORAMENTO E AVALIA- |3 - Elaboragdo do alinhamento estratégico de uma diretoria a sua respectiva secretaria
GAO - NPLA adjunta e aos objetivos estratégico institucionais

4 - Relatorio de acompanhamento do 1T workshop de alinhamento estratégico;
5 - Entrega do cronograma de planejamento para 2022.

5- OUVIDORIA

1 - Atualizacgo das Informagdes da Ouvidoria na Pagina da SEPLAD.

6-DIRETORIA DE PLANEJAMEN-
TO ESTRATEGICO - DPE

1 - Atualizacdo do Caderno de Compromissos Regionais, pds Revisao do PPA, incluindo
alinhamento dos Compromissos Regionais com os Objetivos de desenvolvimento Susten-
tavel (ODS) e suas respectivas metas.

2 - Atualizacgo do instrumento de avaliacdo dos Projetos Prioritarios em nimeros (exer-
cicio 2021).

3 - Minuta da Instrucdo Normativa de Monitoramento.

4- Revisdo do Caderno ODS.

5 - Mediagdo técnica para a atualizacdo do Planejamento Estratégico da COHAB.

7-DIRETORIA DE PROGRAMA-
GAO E ORCAMENTO - DPO

1 - Entrega da Lei Oramentaria Anual - LOA 2022 até o dia 30 de setembro de 2021

2 - Apresentagdo das Metas Fiscais 20 Quadrimestre de 2021 a Assembleia Legislativa do
Estado do Pard - ALEPA

3 - Criacdo dos cartdes -TOTEN, com a LOA 2022, disponibilizada nesses cartes.

8 - DIRETORIA DE OPERNAC()ES
DO SISTEMA DE GESTAO DE
PESSOAS - DSP

1 - Elaborar, juntamente com a Diretoria de Desenvolvimento e Gestdo DDG, procedi-
mentos de fluxo de processos organizacionais para melhoria de gestdo desta Diretoria do
Sistema de Gestéo de Pessoas - DSP, conforme abaixo discriminado:

- Processo Requisitado (cessdo de outra esfera) pertencente a Coordenadoria de Controle
e Movimentacdo de Pessoas - CCMP e a Coordenadoria do Sistema Integrado de Recursos
Humanos - CSRH.

- Processo de Pensdo e Auxilio Morte pertencente a Coordenadoria de Encargos Gerais.

9 - DIRETORIA DE PLANE-
JAMENTO E SELECAO DE
PESSOAS - DPP

1 - Celebrar e publicar 04 (quatro) convénios para concessao de Estagio Curricular.

2 - Elaboragdo de relatdrio de acompanhamento da prova de conhecimento do Concurso
Pliblico C-208/SEAP.

3 - Encaminhar 01(um) Projeto de Lei para apreciagdo superior.

10 - DIRETORIA DE GESTZ\O
DE POLITICA DE SAUDE
OCUPACIONAL DO SERVIDOR
-DSO

1 - Reforma do espago fisico do Polo Pericial de Conceicdo do Araguaia, em parceria com a DAF;
2 - Recolher os prontugrios médicos do Polo de Abaetetuba que funcionava no prédio do IASEP;
3 - Participar das Oficinas sobre processos de melhoria de gestdo ofertadas pela Coorde-
nadoria de Gestdo de Processos/DDG/SEPLAD.

4 - Realizar 03 (trés) agdes de prevencéo de satide em drgdo e/ou unidade de drgdo;

5 - Realizar a “IX Corrida e Caminhada do Servidor Piblico Estadual” e o “II Passeio
Ciclistico do Servidor Pblico Estadual”;

6 - Elaborar 01 (uma) matéria sobre Satde, Seguranca Ocupacional e temas correlatos
para 0 "Didlogo de Salde e Sequranca do Trabalho” e divulgacdo aos drgdos por meio do
site da SEPLAD, em parceria com a NCOM.

7 - Realizar 01 (umay) reunido técnica, com servidores de unidade de gestéo de pessoas
de 01 (um) drgao para orientagfes sobre Readaptacdo Funcional;

8 - Gerar relatdrio das concesses de Readaptagdo de Funcdo dos meses de maio a
novembro de 2021;

9 - Elaborar Minuta de Normativa de orientacdo sobre Readaptagdo Funcional da Coorde-
nadoria de Reabilitacdo Profissional/CORP.

10 - Elaborar projeto de coleta seletiva de materiais a serem descartados no ambito da

SEPLAD, em parceria com a DAF.

11 - DIRETORIA DE GESTAO
DA CADEIA LOGISTICA DO
ESTADO - DGL

1 - Realizar Encontro/reunides com os drgéos com o intuito de coletar dados e informa-
qes suficientes a implementacdo do Plano Anual de Compras na Administracdo Direta e
Indireta do Governo do Estado do Para;

2 - Capacitacdo dos servidores vinculados & Coordenacdo de Projetos Logisticos-COPL,
para melhor desempenhar suas atribuigdes institucionais;

3 - Disseminar a cartilha do Sistema Integrado de Contratos;

4 - Disseminar a Instrugdo Normativa de frota e equipamentos;

5 - Capacitar os servidores vinculados & Coordenadoria de Logistica e Gastos Publicos -
CLGP, para melhor desempenhar suas atribuigdes institucionais;

6 - Estudo Técnico sobre as divulgagdes dos pregdes: Eletrdnicos, Presencial, Registro
de Prego, Cotagdes Eletronicas incluidas no sistema Compras Para no I e II quadrimestre
de 2021;

7 - Criagdo do manual: liberagdo do Pedido de Realizagdo de Despesa - PRD/Justificativa
do ordenador de despesas;

8 - Criagdo do manual de proposta de novos itens no Sistema Integrado de Material e
Servigos - SIMAS;

9 - Publicagdo das Atas de Ar Condicionado- Pregéo Eletr6nico via Sistema de Registro
de Precos -01/2021;

10 - Publicaggo das Atas de Manutengéo Predial- Pregdo Eletrnico via Sistema de Registro
de Pregos -09/2021;

11 - Publicacdo do Edital de Avaliagdo de Imdveis - Pregéo Eletronico via Sistema de
Registro de Pregos 04/2021;

12 - Publicagdo do Edital de Aquisicéo de Mobilidrio - Pregdo Eletronico via Sistema de
Registro de Pregos 10/2021;

13 - Publicagdo do Edital de Material de Expediente - Pregdo Eletronico via Sistema de
Registro de Pregos 11/2021;

14 - Publicagéo do Edital de Servigos Terceirizados Pregdo Eletrdnico via Sistema de Re-
gistro de Precos 12/2021.

12 - DIRETORIA DE GESTAQ
DO PATRIMONIO DO ESTADO
- DGP

1 - Criar procedimento operacional padréo e fluxograma da rotina dos agentes responsa-
veis para vinculagdo de novos servidores as suas unidades de localizagdo

2 - Realizar leildo publico de bens considerados inserviveis e sucatas.

3 - Atualizar o cadastro imbilidrio relativo a 100% dos iméveis vinculados ou afetados &
Secretaria de Estado da Fazenda - SEFA, constantes do SISPAT IMOVEIS.

4 - Realizar a revisdo e atualizagdo dos procedimentos referente aos processos de: Ava-
liagéo de Iméveis; Aquisicdo de Imoveis; Locacdo de Imoveis de Terceiros; Renovagéo do
Contrato de Locacdo; Cesséo de Uso de Imdvel; e Renovagdo da Cessdo de Uso, constan-
tes do Manual de Procedimentos do Patrimdnio Imobiliério.

13-DIRETORIA DE GESTAQ DE
FUNDOS - DGF

Elaboracdo do Fluxograma das tramitagdes da DGF.

14-DIRETORIA DE DESENVOL-
VIMENTO E GESTAO - DDG

1 - Dar continuidade na elaboracgo do quadro de cargos de Secretério de Estado, Secretério
Adjunto, e similares dos Grggos da Administracéo Direta, Autarquias e Fundagdes Pablicas,
do Poder Executivo do Estado.

2 - Analisar 03 (um) processo de revisdo da estrutura organizacional de drgdo/entidade do
Poder Executivo.

3 - DAR CONTINUIDADE NAS OFICINAS DE MELHORIA DE PROCESSOS ORGANIZACIONAIS
PRIORITARIOS, EM DUAS NOVAS DIRETORIAS DA SEPLAD.

1 - Reunido com as Diretorias demandantes para orientagdo e monitoramento;

2 - Apresentacdo dos produtos na realizagdo de cada oficina e monitoramento.

4 - ATUALIZAGAO DO GUIA DE MELHORIA DE PROCESSOS:

1 - Insercdo de novas ferramentas de gesto para facilitar a andlise de melhoria de processos.
2 - Elaborar relatorio estatistico quadrimestral dos atendimentos realizados nas unidades de
atendimento ao Cidaddo - Estagdo Cidadania.

3 - Atualizar planilha com os termos de cooperacéio, termos de cooperagdo técnica, termos de
comodato e termos de execucdo descentralizada.

4 - Realizar mensalmente reunido online com os coordenadores das EstagGes Cidadania com
0 objetivo de alinhar e padronizar os procedimentos de atendimento ao cidaddo e as praticas
junto aos parceiros.

15-DIRETORIA DE ADMINIS-
TRACAO E FINANCAS - DAF

1 - Continuacdo da migrado dos contratos, termos de cooperagdo, contratos de consigna-
¢80 e outros instrumentos congéneres para o portal da transparéncia;

2 - Continuacgo da licitacéo para aquisicdo de lampadas de led;

3 - Continuacdo da licitacéo para contratacdo do servico de controle de pragas urbanas;

4 - Elaboraggo do edital para aquisicao de pontos de acesso sem fio (Wi-

5 - Elaboragdo do edital para contratagdo de empresa para a prestacao de servigos con-
tinuos de manutencdo preventiva e corretiva de elevadores, com fornecimento total de

pegas;
6 - Elaboraggo da minuta do edital da corrida do servidor;
7 - Elaborar Planilha de acompanhamento dos pagamentos que possibilite que a informa-
(a0 possa ser dada em tempo real;
8 - Notificar os servidores que receberam Didrias e que por ventura ndo tenham apresen-
tado relatdrio de viagem;
9 - Atualizar prestagdo de contas dos Termos de Comodato firmados;
10 - Notificar os servidores que receberam Suprimento de Fundos e que por ventura nao
tenham apresentado prestacdo de contas;
11 - Realizar a organizaao do almoxarifado por meio de criagdo e/ou alterado de cdigos
das prateleiras e espagos internos;
12 - Realizar visita técnica no polo de pericia da cidade de Conceigdo do Araguaia;
13 - Iniciar reforma de Polo de pericia de Conceigéo do Araguaia;
14- Realizar doagdo dos bens inservives e irrecuperdveis;
15 - Movimentar os processos parados no FISCON até fevereiro de 2021;
16 - Encaminhar minuta de Comissdo de Descarte de Documentos pertencentes a SEPLAD
para andlise do juridico para instrugdo da publicagdo da comissdo;
17 - Iniciar analise documental para descarte mediante pubhcagao da portaria da Comis-
sa0 de Descarte de Documentos;
18 - Cadastro dos motoristas no PAE e capacitagao dos mesmos.
19 - Apresentar Projeto de Reativagdo do Coral da SEPLAD;
20 - Apresentar Projeto de Feira de Variedades;
21 - Apresentar Projeto Inglés no Trabalho;
2 ‘-) Realizar campanhas motivacionais (setembro amarelo, outubro rosa e novembro
azul);

23 - Atualizar a caixa do PAE dos processos enviados a CGEP até 31/08/2021.

16-DIRETORIA DE TECNOLO-
GIA DA INFORMACAQ - DTI

1 - Elaboracéo de 06 Termos de Referéncia para registro de ata a ser utilizada no Pard;

2 - Inicio da integragdo da rede de computadores unidades Chaco e Doca;

3 - Atualizagéo do sistema olhar de servidor (manutenggo corretiva e evolutiva, incluindo
melhorias no madulo de inscrigdo e no mddulo avaliago dos jurados técnicos)

17 - DIRETORIA DE CAPTAGAO
DE RECURSOS - DCR

1 - Elaborar e finalizar, para fins de autorizacdo legislativa, analise do Governo Federal,
abertura de chamamento publico ou aprovaggo de banco, no minimo 01 (uma) proposta
de Financiamento ou Operacdo de Crédito, internou externo, para financiamento de pro-
jetos de investimentos estruturantes para o Estado do Para;

2 - Consolidar e encaminhar aos agentes financeiros credores no minimo 03(trés) Presta-
cBes de Contas parciais, relativas & aplicacdo no quadrimestre de recursos de operacies
de crédito contratadas e em andamento estado;

3 - Elaborar e entregar, a administracdo superior, Relatorio Gerencial das Transferéncias
Vloluntarias Federais, tendo como base o monitoramento de reunides de ponto de controle
realizadas no quadrimestre, referentes a execucao dos contratos de repasse celebrados
entre a Caixa Econdmica Federal e 0s Orgos/entidades do Estado do Para.

NVENIO N°
Exercicio: 2021

Protocolo: 720123
2021

Objeto: Conceder estagio curricular remunerado e ndo remunerado aos
estudantes regularmente matriculados nos cursos de nivel superior de gra-
duacdo, nos 6rgdos da Administragdo Direta, Entidades Autarquicas e Fun-
dagbes do Governo do Estado do Para.

Vigéncia do Convénio: 25/10/2021 a 24/10/2026

Valor: R$ 0,00

Dotagdo Orgamentaria: 00000
Fonte de Recurso: 00000

Data da Assinatura:

PARTES:

20/10/2021

Beneficiario: FACULDADE ESTACIO DE BELEM - ESTACIO BELEM
Concedente: Governo do Estado do Para através da Secretaria de Estado de
Planejamento e Administragdo - SEPLAD

Protocolo: 719978



