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deverdo ser encaminhados por meio eletronico, via Correios ou entregues
diretamente no departamento de compras da UNIDADE, atualizados e dentro
do prazo de validade.

I. CNPJ;

II. Inscrigdo Estadual;

III. Contrato Social com as alteragdes ou Estatuto

IV. Licenga de Funcionamento emitida pela Prefeitura ou Corpo de Bombeiros;
V. Licenca de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria, quando aplicavel;
VI. Licenga de Funcionamento emitida pela Policia Federal, quando aplicavel;
VII. Certiddo de regularidade junto ao SERASA;

Paragrafo Gnico. Para o fornecimento de medicamentos, insumos farma-
céuticos e correlatos sdo necessarios também os documentos listados abaixo:
1. Copia do registro no Ministério da Saude publicada no Diario Oficial da
Unido - obrigatdrio para fabricante e distribuidor;

II. Cartas de autorizagdo de comercializacdo emitidas pelos fabricantes dos
produtos, no caso de distribuidora ou representante;

III. Cépia da autorizagdo especial para medicamentos da Portaria 344/98
SVS-MS - obrigatdrio para fabricante e distribuidor.

IV. Nas compras de drogas e medicamentos, deverdo ser adotadas as medi-
das preconizadas pelo Ministério da Saude, em sua Portaria n° 2.814.

V. Carta de exclusividade quando se tratar de Fornecedor Exclusivo.

VI. Compras de medicamentos, insumos faramcéuticos, o “rteses e proteses
e outros, mediante mandato judicial, fica isento do previsto nos artigos 6 e 7.
Art. 8° - A coleta de preco sera realizada por email ou fax, podendo também
ser utilizado o Portal Eletronico de Compras, se e quando houver, com a par-
ticipacdo de, no minimo, 3 (trés) fornecedores previamente qualificados pelo
Hospital, em atendimento aos principios da economicidade e eficiéncia.

As cotagbes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito, fax
simile ou por meio eletrénico, devendo as mesmas serem arquivadas no Ser-
vico de Compras, pelo prazo de 02 anos.

Paragrafo Primeiro - O sistema de coleta de prego, que trata o caput deste
artigo, e a qualificacdo de fornecedores, que trata o artigo 79, serdo dispen-
sadas nos casos em que haja caréncia de fornecedor, exclusividade ou singu-
laridade do objeto, e necessidade emergencial de aquisicdo ou contratacdo de
obra e/ou servigo.

Paragrafo Segundo - Serd considerado regime de compras urgente;

I - a aquisigdo de material inexistente no estoque do Departamento de Mate-
riais ou 0s que ndo tem previsdo de consumo, com imediata necessidade de
utilizagdo ou pela falta na entrega dos fornecedores.

1I - No caso dos servigos, os que sejam imprescindiveis para o bom andamen-
to das atividades médicos hospitalares.

O departamento de servico requisitante devera justificar, por escrito, a com-
pra de urgéncia.

Para as compras realizadas em regime de urgéncia sempre que possivel, se-
réo feitas 2 (duas) cotagGes, via telefone, fax simile ou meio eletrénico, sem-
pre com aprovagéo do Coordenador do setor.

Define-se emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de si-
tuagdo que possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populagéo,
ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos ou equipamentos
Fica excluida a cotacdo, quando o bem ou servico possa ser fornecido por um
Unico fornecedor, face a especificacdo existente, com a devida comprovacéo,
isto &, documento que atenda o carater de exclusividade.

Art. 9° - Para a apuragdao de melhor prego, deverdo ser cotados, no minimo
3 (trés) fornecedores, quando as compras atingirem um valor acima de R$
8.000,00 (oito mil reais).

Art. 10° - A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor
encerra o procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as
condigOes realizadas na negociagdo.

Art. 11° A solicitagdo de compra devera partir dos departamentos de servi-
gos, contendo as seguintes informagdes:

A - Descrigao do bem ou servigo a ser adquirido;

B - Especificagdo técnicas;

C - Quantidade a ser adquirida;

D - Regime de compra: Rotina ou Urgéncia.

As compras dos bens de uso freqliente, isto &, os de rotina, padronizados,
partirdo sempre do Almoxarifado, Farmacia e Nutrigdo.

Art. 129 - Devera ser apresentado ao gestor responsavel da instituigdo, para
aprovagao de compra, relatdrio constando:

A - Nome do bem ou servigo a ser adquirido;

B - Forma de apresentagao (Comprimido, ampola, litro, pacote, etc.);

C- Data da ultima compra;

D - Quantidade adquirida na ultima compra;

E - Prego ofertado (Menor prego da cotagdo);

F - Informagdo quando couber investimento ou renovagao;

G - Quantidade autorizada para compra.

Art. 13° - Aprovada a compra pelo gestor responsavel da instituigdo, cabera
ao Servigo de Compras, informar ao fornecedor, utilizando-se de impresso,
Ordem de Fornecimento, sendo que, através de copias do mesmo impresso,
deverd haver comunicagdo aos Departamentos de Almoxarifado e Contabili-
dade, bem como, arquivamento de 01 (uma) via no préprio departamento.
Art. 14° - A Associacdo podera; a qualquer tempo desclassificar a proposta
ou desqualificar o proponente sem que a esse caiba direitos a indenizagdo ou
reembolso, na hipétese de vir a tomar conhecimento de fato ou circunstancia
que desabone sua idoneidade financeira e técnica ou comprometa sua capaci-
dade de produgdo, relativo a entrega e qualidade dos produtos.

COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Art. 15° - Serd considerada compra de pequeno valor as aquisigdes de obras,
servigos, materiais e bens que envolvam valores estimados iguais ou infe-
riores a R$ 8.000,00 (oito mil reais) que deverdo ser adquiridas através de
nota fiscal;

As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das forma-
lidades previstas neste regulamento, ndo se eximindo, entretanto, da devida
comprovagao de contas, ou seja, o Pedido de Compras, o Quadro de Pregos e
a autorizagdo do gestor responsavel pela instituigdo.

COMPRAS DE EQUIPAMENTOS DE ALTA TECNOLOGIA

Art. 16° - S3o considerados equipamentos de alta tecnologia médica aque-
les que se diferenciam na produtividade e resolutibilidade para a assisténcia
ao paciente. A decisdo de compra de um equipamento de alta tecnologia de
qualquer fabricante terd que ter autorizagdo expressa da Diretoria. Os pre-
cos ndo poderdo ultrapassar a 15% de outros equipamentos considerados do
mesmo nivel tecnoldgico e terd que estar amparado em justificativas técnicas
e de assisténcia pds venda, levando em consideragdo as premissas do item 3,
paragrafo Unico do artigo 5 deste regulamento.

DISPENSA DA SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 17° - Da Dispensa e Selegao de Fornecedores: A dispensa da selegdo de
fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

A - Operagdo envolvendo concessionaria de servicos publicos e objeto do con-
trato for pertinente ao da concesséo;

B - Operacgdo envolvendo empresas publicas, entidades para-estatais, entida-
des sem fim lucrativos na area de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organiza-
coes sociais, universidades ou centro de pesquisa publico nacional;

C - Aluguel ou aquisicdo de imovel destinado a uso proprio;

D - Aquisigdo de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do produ-
tor, empresa, representante comercial exclusivo;

Art. 189 - Para a celebracdo de contrato, a empresa vencedora devera apre-
sentar copia do contrato social, cartdo de inscricdo ao Cadastro Geral de Con-
tribuinte, do Ministério da Fazenda, e outros documentos, de acordo com o
tipo de contrato.

Serdo necessarias as clausualas abaixo para constar dos contratos:

A - Objeto;

B - Prazo de Entrega;

C - Vigéncia;

D - Prego;

E - Deveres e responsabilidade das partes;

F - Rescisao;

G - Foro;

H - Formas e condigbes.

CAPITULO III - DA CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS E PESSOAL
DEFINI(;AO

Art. 19° - Para fins do presente Regulamento considera-se servico toda ati-
vidade destinada ao cumprimento dos objetivos pactuados no Contrato de
Gestdo, a ser realizado por terceiros: construgdo, reforma, demoligdo, am-
pliagdo conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagao, reparagao,
adaptagdo, manutengdo, transporte, locagdo de bens, publicidade e seguro,
consultoria, assessoria, hospedagem, alimentagdo, servigos técnicos profis-
sionais especializados, produgdo artistica, servigos graficos.realizadas com
méo de obra prépria do Instituto, de terceiros, fisica ou juridica (bem como a
utilizagdo de empresas voltadas para execugdo das atividades médicas, pa-
ramédicas, relacionadas a salde, administrativas, técnicos especializados).
Dependendo do tipo, do porte, da caracteristica do servigo a ser realizado,
podera ser procedido de projeto e memorial descritivo, ou, ainda, das ne-
cessidades a serem atendidas pelo prestador do servico como, por exemplo,
horéario de funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a serem
empregados consumidos e outros.

Art. 200 - Critérios para a contratagdo de Terceiros para os servigos de Lim-
peza e Vigilancia.

Para os servicos terceirizados em limpeza e vigilancia, estes deverdo seguir os
pré-requisitos da norma ISO 9001 que tem como objetivo garantir a qualida-
de no atendimento aos requisitos estabelecidos pelo cliente, seja na prestagao
de servigos ou na fabricagdo de produtos.

Os critérios que serdo observados sio:

A empresa deve estar formalizada, possuir um CNPJ;

Atendimento a legislagdo pertinente ao seu negoécio;

Tempo de prestagdo de servigo no mercado;

Estrutura para suprir a demanda dos servigos a serem contratados;
Capacidade de fazer atendimento personalizado;

Pesquisa de opinido de outros clientes sobre o fornecedor de servigo;
Implementagdo de 6 procedlmentos obrlgatorlos (controle de documentos,
controle de registros, acao preventiva, acdo corretiva, controle de produtos
ndo conforme e auditoria interna);

8. Implementagdo do manual da qualidade, politica e objetivos da qualidade;
9. Mapeamento e interacdo entre processos.

Da Contratagao de Pessoal

Art.219 - O processo de selegdo para o pessoal efetivo da Organizagao Social
serd precedido de edital, publicado no Didrio Oficial da Unido, Estados ou
Municipios, ou no site do ISSAA e constara de etapas eliminatéria, classi-
ficatéria e de treinamento, observadas as peculiaridades de cada categoria
profissional.

Paragrafo Gnico: A exigéncia do artigo ndo se aplica a contratagdo de servi-
cos técnicos profissionais especializados, as locacdes de servigos, aos cargos
de confianga e aos servigos contratados ou por prazo determinado ou pelo
prazo previsto para o término do trabalho objeto da contratac&o.

Dos Servigos Técnicos Profissionais Especializados

Art. 220 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técni-
cos profissionais especializados os trabalhos relativos a:

I - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

1I - pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

III - assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
1V - fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeigopamento de pessoal;

VII - prestagdo de servigos de assisténcia a salide em areas especificas;

VIII - informatica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas.

IX - Servigos de Contabilidade.

X - Outros servigos especializados cuja contratagdo seja necessaria para o
processo de Gestdo do Hospital.

A contratagdo da empresa, para a execugdo dos servigos médicos, paramé-
dicos e outros, sera autorizada pelo gestor responsavel do Instituto, apds a
apresentagdo de propostas com minuta de contrato pelos interessados, levan-
do-se em conta as disposigdes contidas neste Regulamento, no que couber.
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