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Art. 5° Os horérios de funcionamento do Auditério Edgar Olyntho Contente
sdo aqueles restritos ao funcionamento da Procuradoria-Geral do Estado
e as condigBes de uso do espago devem respeitar a legislagdo vigente no
momento da realizagdo do evento.

Paragrafo Unico. Eventual excegdo a regra de horario prevista no caput
deste artigo podera ser definida por determinagéo do Procurador-Geral do
Estado ou do Procurador-Geral Adjunto Administrativo.

Art. 6° Qualquer setor da Procuradoria-Geral do Estado podera apresentar
pedido de reserva do Auditério Edgar Olyntho Contente, observadas as
seguintes diretrizes:

I - o pedido devera ser enviado, em prazo ndo inferior a 5 (cinco) dias
Uteis, para o e-mail esap@pge.pa.gov.br, com informagdes acerca da data
e horério pretendido para a realizagdo do evento, publico estimado, bem
como breve descrigdo das atividades a serem desenvolvidas;

II - o Diretor da Escola Superior de Advocacia Publica do Estado do Para
(ESAP) decidird sobre a utilizagdo do espago, de forma fundamentada,
atendo-se a analise da disponibilidade de agenda; e

I1I - caso o auditério j& esteja com reserva para o dia e horario pretendido,
o Diretor da Escola Superior de Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP)
devera apresentar ao setor solicitante dia(s) e/ou horario(s) alternativo(s)
que esteja(m) livre(s) na agenda.

Paragrafo Unico. Em situagBes excepcionais, devidamente justificadas, o
prazo previsto no inciso I do caput deste artigo poderd ser reduzido.

Art. 7° Para a reserva do Auditério Edgar Olyntho Contente em favor de
terceiros ha necessidade de:

I - apresentacdo de Requerimento de Reserva pelo interessado, na forma
do modelo constante no Anexo I desta Portaria, com observéancia das se-
guintes diretrizes:

a) o requerimento, devidamente preenchido e assinado, devera ser enca-
minhado para o e-mail esap@pge.pa.gov.br, em prazo ndo superior a 60
(sessenta) dias Uteis e ndo inferior a 10 (dez) dias Uteis, contados da data
do evento a ser realizado;

b) no requerimento devera(do) ser informando(s) qual(is) o(s) uso(s) que
sera(do) realizado(s) no espago; e

¢) no requerimento devera ser indicado o publico estimado para o evento,
que devera ser de, pelo menos, 30% (trinta por cento) da capacidade total
do auditorio;

II - obtengdo de autorizagdo, da seguinte forma:

a) quando a solicitagdo partir das associagdes de Procuradores do Estado
do Para e/ou de servidores da Procuradoria-Geral do Estado do Para, o Di-
retor da Escola Superior de Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP) de-
cidira sobre a cessdo de uso, de forma fundamentada, atendo-se a analise
da disponibilidade de agenda e as condigdes de funcionamento do espago
e dos equipamentos em razdo dos usos solicitados;

b) quando a solicitagdo partir de érgdos/entidades publicos e instituigdes
de ensino, o Diretor da Escola Superior de Advocacia Publica do Estado do
Para (ESAP) podera, de forma fundamentada, decidir a respeito da soli-
citagdo, privilegiando os requerimentos realizados por 6rgdos/entidades
vinculados ao Estado do Paré sobre as demais solicitagdes; e

¢) quando a solicitagdo partir de entidades privadas, caberd ao Procurador-
Geral do Estado ou ao Procurador-Geral Adjunto Administrativo decidir, de
forma fundamentada, a respeito da cessdo do espago e dos equipamentos.
§ 1° Nas hipdteses das alineas “a” e “b” do inciso II do caput deste artigo, da
decisdo do Diretor da Escola Superior de Advocacia Publica do Estado do Para
(ESAP) caberd recurso ao Procurador-Geral Adjunto Administrativo, no prazo
de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificagdo da parte interessada.

§ 2° Na hipdtese do § 1° deste artigo, o recurso serd dirigido ao Procu-
rador-Geral Adjunto Administrativo, por intermédio do Diretor da Escola
Superior de Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP), o qual podera re-
considerar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, fazé-lo subir, devidamente informado.

§ 39 Na hipdtese da alinea “c” do inciso II do caput deste artigo, da decisdo
do Procurador-Geral do Estado ou do Procurador-Geral Adjunto Adminis-
trativo ndo caberd recurso.

Art. 89 A Procuradoria-Geral do Estado e a Escola Superior de Advocacia
Plblica do Estado do Para (ESAP) ndo se responsabilizam pelas reservas
realizadas em desconformidade com esta Portaria.

Art. 9° A reserva do Auditério Edgar Olyntho Contente poderd ser cancela-
da a qualquer momento, observadas as seguintes diretrizes:

I - quando o cancelamento for solicitado pelo requerente com menos de 3
(trés) dias Uteis de antecedéncia do evento, a parte solicitante ficara impe-
dida de realizar nova reserva no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis, a contar
do envio do pedido de cancelamento;

II - a Procuradoria-Geral do Estado e/ou a Escola Superior de Advocacia
PUblica do Estado do Para (ESAP) possuem a prerrogativa de cancelar qual-
quer reserva, no prazo de 3 (trés) dias Uteis do evento, devendo fazé-lo de
forma fundamentada; e

III - a Procuradoria-Geral do Estado e/ou a Escola Superior de Advoca-
cia Publica do Estado do Pard (ESAP) podem cancelar reserva, a qualquer
momento, sem responsabilizagdo por eventuais prejuizos experimentados
pelos solicitantes, por motivos de forga maior ou caso fortuito, inclusive
fato do principe.

Paragrafo Unico. O prazo de impedimento aludido no inciso I do caput deste
artigo ndo se aplica ao cancelamento de reserva por setor da Procuradoria-
Geral do Estado, feito de forma motivada.

Art. 10. Para que possa formalizar a cessdo de uso gratuita do Auditério
Edgar Olyntho Contente em favor de terceiros, é obrigatdria a vistoria pré-
via do espago e dos equipamentos objeto da cessdo.

§ 10 A vistoria devera ocorrer ao menos 1 (um) dia antes da realizagdo do
evento, acompanhada de pessoal habilitado pela Escola Superior de Advo-
cacia Publica do Estado do Para (ESAP) para a sua condugéo.

§ 20 O cessionario recebe o espago e os equipamentos no estado em que
se encontram, devendo informar e certificar todo e qualquer problema de-
tectado no auditoério.

Art. 11. A cessdo de uso gratuita do espacgo e dos equipamentos do Audité-
rio Edgar Olyntho Contente a terceiros compreende os itens especificados
quando da assinatura do Termo de Responsabilidade e Vistoria, cujo mode-
lo consta no Anexo II desta Portaria.

Parégrafo Unico. O termo referido no caput deste artigo, devidamente iden-
tificado e assinado, devera ser protocolizado pelo cessionario, na Escola
Superior de Advocacia Publica do Estado do Paréd (ESAP), apds a realizagdo
da vistoria e ao menos 1 (um) dia antes da realizagdo do evento.

Art. 12. A cessdo de uso do espago e dos equipamentos do Auditério Edgar
Olyntho Contente a terceiros observard as seguintes diretrizes:

I - é permitido ao cessionario promover a ornamentagdo da mesa de honra
com arranjo de flores;

II - a exposigdo de material publicitério ou propagandistico e a montagem
de qualquer estrutura de recepgdo em espago adjacente ao auditdrio esta
sujeita a autorizagdo prévia da Escola Superior de Advocacia Publica do
Estado do Para (ESAP);

III - os materiais e equipamentos de terceiros deverdo ser imediatamente
removidos pelo cessionario, apés o término do evento;

IV - a Procuradoria-Geral do Estado e a Escola Superior de Advocacia Pu-
blica do Estado do Para (ESAP) ndo se responsabilizam por perdas e danos
de quaisquer materiais ou equipamentos trazidos por terceiros;

V - a Procuradoria-Geral do Estado e a Escola Superior de Advocacia Pu-
blica do Estado do Pard (ESAP) ndo fornecem servigos de coffee break,
coquetel, cerimonial, recepgdo, transporte de materiais e outros ndo com-
preendidos no Termo de Responsabilidade e Vistoria;

VI - caso seja oferecido coffee break ou coquetel, pelo cessiondrio ou seu
contratado, o servigo devera ficar restrito a parte interna do auditério,
sendo a preparagdo do espaco de inteira responsabilidade do cessionario; e
VII - apo6s a finalizagdo do evento, a organizagdo e a limpeza do auditério
sdo de inteira responsabilidade do cessionario.

Art. 13. O cessionario é responséavel pela devolugdo do espago e dos equi-
pamentos do Auditério Edgar Olyntho Contente que Ihes foram cedidos nas
mesmas condigdes em que recebeu.

Parédgrafo Unico. Em caso de dano ou prejuizo ao espago ou ao equipamen-
to em decorréncia de fato de terceiro, caso fortuito ou forca maior, ndo
havera responsabilidade do cessionario.

Art. 14. Na utilizagdo do Auditério Edgar Olyntho Contente, é vedado:

I - o desrespeito a lotagdo méaxima do auditério;

II - o0 uso do espago para finalidade diversa daquela que foi previamente acordada;
III - o uso por terceiros de outros espagos ndo compreendidos na cesséo de uso;
IV - a obstrugdo dos corredores e da area de circulagdo do érgdo por pes-
soal ou equipamentos avulsos;

V - a utilizagdo do auditdrio pelo publico externo sem a presenga de técni-
co de midia ou outro responsével pelo espago, devidamente indicado pela
Escola Superior de Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP);

VI - fumar, fazer uso de material explosivo, inflamavel, tdxico, nocivo ou
qualquer material que possa danificar a decoragdo ou a estrutura do audi-
torio, seu interior e dreas adjacentes; e

VII - afixagdo de cartazes, avisos, faixas, banners e afins nas paredes in-
ternas e externas do auditério.

Art. 15. Os casos omissos e eventuais duvidas acerca da aplicagdo desta
Portaria serdo resolvidas pelo Diretor da Escola Superior de Advocacia Pu-
blica do Estado do Para (ESAP).

§ 1° Na hipotese do caput deste artigo, da decisdo do Diretor da Escola
Superior de Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP) cabera recurso ao
Procurador-Geral Adjunto Administrativo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
a contar da notificagdo da parte interessada.

§ 20 Na hipdtese do § 19 deste artigo, o recurso sera dirigido ao Procu-
rador-Geral Adjunto Administrativo, por intermédio do Diretor da Escola
Superior de Advocacia Publica do Estado do Para (ESAP), o qual podera re-
considerar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, fazé-lo subir, devidamente informado.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.

Dé-se ciéncia, registre-se, publique-se e cumpra-se.

RICARDO NASSER SEFER

PROCURADOR-GERAL DO ESTADO

ANEXO I
REQUERIMENTO DE RESERVA
DADOS DO SOLICITANTE
Orgdo ou Entidade
Qualificagdo do responsavel pelo evento
Endereco do responsavel
Telefone de contato

E-mail para contato

INFORMAGOES SOBRE O EVENTO

Descrigdo e informagdes
Palestrantes
Plblico estimado
Data(s) e horario(s)

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Data pretendida para a reserva: / /__
Assinatura do solicitante/Certificagdo digital:
Para uso da ESAP/PGE:



