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ANEXO II

QUANTITATIVO DE CARGOS PUBLICOS DE PROVIMENTO EFETIVO DAS CARREIRAS DA SECRETARTA DE
ESTADO DA FAZENDA (SEFA)
\

1 - CARREIRA DA ADMINISTRAGAO FAZENDARIA

Nivel Superior QDT.
ANALISTA FAZENDARIO 400
ANALISTA FAZENDARIO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO 18
ANALISTA FAZENDARIO DE INFRAESTRUTURA, nas formagdes:
Arquitetura e Urbanismo 2
Engenharia Civil 2
Engenharia Elétrica 2
Engenharia Mecénica 2

ANALISTA FAZENDARIO DE SAUDE OCUPACIONAL, nas formagdes:

Psicologia 2
Servigo Social 2
Total de Cargos de Nivel Superior 430
Nivel Médio
ASSISTENTE FAZENDARIO 200
Total de Cargos de Nivel Médio 200
Nivel Fundamental
AUXILIAR OPERACIONAL FAZENDARIO 25
MOTORISTA FAZENDARIO 90
Total de Cargos de Nivel Fundamental 115

2- CARREIRA DA ADMINISTRAGAO FINANCEIRA

Nivel Superior QDT.
ANALISTA CONTABIL DA ADMINISTRAGAQ ESTADUAL 40
ANALISTA DO TESOURO ESTADUAL, nas formagdes:
Administracéo 6
Ciéncias Econdmicas 14
Total de Cargos de Nivel Superior 60
Nivel Médio QDT.
ASSISTENTE DO TESOURO ESTADUAL 40
Total de Cargos de Nivel Médio 40
ANEXO III

ATRIBUICOES E REQUISITOS DE CARGOS PUBLICOS DE
PROVIMENTO EFETIVO DA SECRETARIA DE ESTADO DA
FAZENDA (SEFA)

1- CARREIRA DA ADMINISTRACAO FAZENDARIA
NIVEL SUPERIOR
CARGO: ANALISTA FAZENDARIO
SINTESE DAS ATRIBUICOES: Desenvolver atividades de plane]amento,
supervisdo, coordenagdo, orientagdo, pesquisa e execugdo de agdes ine-
rentes a sua area de atuagdo; desenvolver atividades relativas ao controle
orgamentario e financeiro, sob a coordenagdo e orientacdo das unidades
responsaveis; desenvolver as atividades de controle de pessoal, do pa-
triménio e de materiais; desempenhar atividades de natureza técnica e
administrativa, incluindo a organizagdo e manutengdo de cadastros e ou-
tros instrumentos de controle administrativo; controlar os processos ad-
ministrativo-tributérios; e realizar atribuigdes necessarias ao suporte das
atividades de arrecadacéo, fiscalizagdo, tributacdo e financas da Secretaria
de Estado da Fazenda (SEFA), ressalvadas as atribuigbes de competéncia
exclusiva dos cargos das carreiras especificas da Administragdo Tributaria.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO: diploma de curso de graduagdo de
ensino superior, expedido por instituigéo de ensino reconhecida pelos 6r-
gdos governamentais; e registro no 6rgédo de classe, quando houver.
CARGO: ANALISTA FAZEN DARIO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
E COMUNICA(;AO
SINTESE DAS ATRIBUICOES: Desenvolver atividades de planejamento,
desenvolvimento, monitoramento e atualizagdo de processos de Tecnolo-
gia da Informacdo e Comunicacdo (TIC); realizar atribuicdes necessarias a
analise, prospeccédo e definicdo de inovacdes e solucdes de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo (TIC); e estabelecer controle de eventos, inci-
dentes e requisices de servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunica-
cdo (TIC), ressalvadas as atribuicdes de competéncia exclusiva dos cargos
das carreiras especificas da Administracdo Tributaria.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO: diploma de graduagdo de ensino
superior relacionado a area de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo
(TIC), expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelos or-
gdos governamentais; e inscricdo na entidade de classe, se houver.
CARGO: ANALISTA FAZENDARIO DE INFRAESTRUTURA
ATRIBUICOES GERAIS: Desenvolver atividades de planejamento, exe-
cugdo, supervisdo, coordenagdo, estudos, projetos e obras de interesse
da Secretaria de Estado da Fazenda (SEFA), bem como exame de normas

para a conservagao dos prédios tombados em uso pelo 6rgdo; planejar e/
ou orientar a restauragdo de prédios; elaborar projetos; direcionar e fis-
calizar a execugdo de ajardinamento, de programagdo visual, de instala-
cOes elétricas, mecénicas e eletromecanicas; examinar projetos e vistoriar
construgles; realizar pericias e arbitramentos relativos a especialidade;
participar na elaboragdo de orgamentos e célculos sobre projetos e cons-
trugSes em geral, ressalvadas as atribuicbes de competéncia exclusiva dos
cargos das carreiras especificas da Administragdo Tributaria.

SINTESE DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS POR FORMAGAO:

1 - ARQUITETURA E URBANISMO: Desenvolver atividades de plane-
jamento, execugdo, supervisdo, coordenagdo, orientagdo e execugdo de
projetos arquiteténicos de interesse do 6rgdo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: diploma de graduagdo de nivel supe-
rior em Arquitetura e Urbanismo, expedido por instituigdo de ensino superior
reconhecida pelos 6rgdos governamentais; e inscricdo na entidade de classe.
2 - ENGENHARIA CIVIL: Desenvolver atividades de supervisdo, coor-
denagdo e execugdo especializada e elaborar projetos de obras em geral.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO: diploma de graduagdo de nivel su-
perior em Engenharia Civil, expedido por instituigéo de ensino superior re-
conhecida pelos 6rgéos governamentais; e inscrigdo na entidade de classe.
3 - ENGENHARIA ELETRICA: Desenvolver atividades de supervisdo, co-
ordenacgdo e execugdo especializada e elaborar projetos elétricos em geral.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO: diploma de graduagdo de nivel supe-
rior em Engenharia Elétrica, expedido por instituigdo de ensino superior re-
conhecida pelos 6rgédos governamentais; e inscrigdo na entidade de classe.
4 - ENGENHARIA MECANICA: Desenvolver atividades de supervisdo, co-
ordenagdo e execugdo especializada de manutengdo de maquinas e equi-
pamentos de todos os tipos.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: diploma de graduagdo de nivel su-
perior em Engenharia Mecéanica expedido por instituigéo de ensino superior
reconhecida pelos 6rgdos governamentais; e inscricdo na entidade de classe.
CARGO: ANALISTA FAZENDARIO DE SAUDE OCUPACIONAL
ATRIBUIGCOES GERAIS: Realizar atividades de planejamento, supervi-
sdo, coordenagdo, orientagdo, pesquisa e execugdo de trabalhos voltados
ao desenvolvimento de agGes de salide ocupacional dos servidores da Se-
cretaria de Estado da Fazenda (SEFA).

SINTESE DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS POR FORMAGAO:

1 - PSICOLOGIA: Desenvolver atividades de planejamento, coordenagdo,
orientagdo, avaliagdo e execugdo de atividades nos campos da psicologia aplicada
ao trabalho, a organizagdo, a salde do trabalhador e a orientagdo educacional.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO: diploma de graduagdo de nivel supe-
rior em Psicologia, expedido por instituigdo de ensino superior reconhecida
pelos érgdos governamentais; e inscrigdo na entidade de classe.

2 - SERVICO SOCIAL: Desenvolver atividades de planejamento, coorde-
nagdo, orientagdo, avaliagdo e execugdo relacionadas a estudos, pesqui-
sas, projetos sociais e de atendimento, no ambito da assisténcia social na
area de gestdo de pessoas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: diploma de graduagdo de nivel su-
perior em Servigo Social, expedido por instituigéo de ensino superior reco-
nhecida pelos 6rgéos governamentais; e inscrigdo na entidade de classe.
NiIVEL MEDIO )

CARGO: ASSISTENTE FAZENDARIO

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Executar atividades de nivel médio, ine-
rentes a Administragdo Fazendaria Estadual; realizar atribuigdes de suporte
administrativo, financeiro e tributério, no que se refere a gestdo de pesso-
as, recursos logisticos, orgamento, finangas e contabilidade, planejamento
e organizagdo, area juridica, bibliotecas, arquivo, protocolo e atendimento
ao publico em diversas instancias, de acordo com sua area de lotagdo, res-
salvadas as atribuigSes de competéncia exclusiva dos cargos das carreiras
especificas da Administragdo Tributaria.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: certificado ou documento equiva-
lente de conclusd@o de ensino médio, expedido por instituigdo reconhecida
pelos 6rgdos governamentais.

NIVEL FUNDAMENTAL )

CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL FAZENDARIO

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Executar atividades de rotina, de nivel
bésico de complexidade, relacionadas ao suporte administrativo, gestdo de
pessoas, recursos logisticos e financeiros, bibliotecas, arquivo, protocolo e
atendimento ao publico em diversas instancias, de acordo com sua area
de lotagao.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: certificado de conclusdo do ensino
fundamental ou equivalente, expedido por instituicdo reconhecida pelos
6rgdos governamentais.

CARGO: MOTORISTA FAZENDARIO

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: Realizar atividades referentes a diregdo de
veiculos automotores, ao transporte de servidores e pessoas credenciadas
e a conservagdo de veiculos motorizados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: certificado de conclusdo do ensino
fundamental ou equivalente, expedido por instituicdo reconhecida pelos
6rgdos governamentais; e Carteira Nacional de Habilitagdo, nas categorias
“A" ou “B” ou “C” ou “D” ou “E”.

2 - CARREIRA DA ADMINISTRA(;Z\O FINANCEIRA

NIVEL SUPERIOR

CARGO: ANALISTA CONTABIL DA ADMINISTRAGAO ESTADUAL
SINTESE DAS ATRIBUICOES: Desenvolver atividades de planejamento,
supervisdo, coordenagdo e execugdo relativas a administragdo orcamen-
taria, financeira, patrimonial, contabilidade e auditoria, compreendendo
analise, registro e pericia contabil de balancetes, balangos e demonstra-
cOes contabeis, controle e execugdo de programas, projetos e atividades
nas areas financeira e contabil, ressalvadas as atribuigdes de competéncia
exclusiva dos cargos das carreiras especificas da Administragdo Tributaria.



