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contas**

024. caPaciTaÇÃo do SErVidor
*Utilizar os prazos de guarda e a destinação final dos 
assentamentos funcionais para os documentos comprobatórios de 
participação.

024.01 PlaNEJaMENTo da caPaciTaÇÃo 5 anos 5 anos Guarda permanente

024.1 ProMoÇÃo dE 
cUrSoS PElo 
ÓrGÃo E ENTidadE

024.11 ProGraMaÇÃo 5 anos 5 anos Guarda
Permanente

024.12 iNScriÇÃo E frEQUÊNcia 5 anos - Eliminação

024.13 aValiaÇÃo E rESUlTadoS 5 anos 5 anos Guarda
Permanente

TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À aTiVidadE 
- MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
       PraZoS dE GUarda dESTiNaÇÃo

fiNal
oBSErVaÇÕES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiá
ria

024.2 ParTiciPaÇÃo EM cUrSoS ProMoVidoS Por 
oUTroS ÓrGÃoS E ENTidadES

5 anos - Eliminação

024.3 ProMoÇÃo dE 
ESTáGioS PElo 
ÓrGÃo E ENTidadE

024.31 ProGraMaÇÃo 5 anos 5 anos Guarda
Permanente

024.32 iNScriÇÃo E frEQUÊNcia 5 anos - Eliminação
024.33 aValiaÇÃo E rESUlTadoS 5 anos 5 anos Guarda

Permanente

024.4 ParTiciPaÇÃo EM ESTáGioS ProMoVidoS Por 
oUTroS ÓrGÃoS E ENTidadES

5 anos - Eliminação

024.5 coNcESSÃo dE 
ESTáGioS E BolSaS 
Para ESTUdaNTES

024.51 rElaÇÃo coM iNSTiTUiÇÕES dE ENSiNo E aGENTES 
dE iNTEGraÇÃo

Enquanto vigora o convênio 2 anos Guarda Permanente

TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À aTiVidadE 
- MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇÕES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiá
ria

024.52 PlaNo dE ESTáGio Enquanto o estudante mantiver o vínculo com a 
administração pública

2 anos Eliminação

025. ProMoÇÃo da 
SaÚdE E BEM-ESTar

025.1 aSSiSTÊNcia À 
SaÚdE 
(aSSiSTÊNcia À 
SaÚdE E ao BEM-
ESTar)

025.11 oriENTaÇÃo MÉdica, NUTricioNal, 
odoNTolÓGica E PSicolÓGica

2 anos 5 anos Eliminação

025.12 ProMoÇÃo dE aTiVidadE fÍSica 2 anos 5 anos Eliminação
025.13 ProNTUário MÉdico E odoNTolÓGico 5 anos 95 anos Eliminação

025.2 PrESErVaÇÃo da 
SaÚdE E HiGiENE

025.21 coNTrolE dE riScoS aMBiENTaiS 5 anos 15 anos Guarda
Permanente

TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À aTiVidadE 
- MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇÕES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

025.3 SEGUraNÇa do 
TraBalHo. 
PrEVENÇÃo dE 
acidENTES dE 
TraBalHo

025.31 rEGiSTro dE ocorrÊNciaS dE acidENTES dE 
TraBalHo

5 anos 52 anos Eliminação

026. coNcESSÃo dE 
BENEfÍcioS dE 
SEGUridadE E 


