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063.3 MoViMENTaÇÃo dE acErVoS 2 anos - Eliminação

064. coNSErVaÇÃo E 
PrESErVaÇÃo dE 
acErVoS

064.01 aValiaÇÃo E MoNiToraMENTo Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente

064.1 dESiNfESTaÇÃo E HiGiENiZaÇÃo
2 anos - Eliminação

064.2
coNTrolE daS árEaS dE arMaZENaMENTo

2 anos - Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE 
docUMENToS rEfErENTE À 
aTiVidadE - MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇ
ÕES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

064.3 rEforMaTaÇÃo

064.31
MicrofilMaGEM

2 anos - Eliminação

064.32 diGiTaliZaÇÃo 2 anos - Eliminação

064.4 rESTaUraÇÃo 2 anos - Eliminação

065 GESTÃo dE TEcNoloGia da iNforMaÇÃo Utilizar os prazos dos documentos financeiros para as transações que envolvam pagamento de despesas.

065.1 dESENVolViMENTo E coNTrolE dE SiSTEMaS 
iNforMaTiZadoS

Enquanto
Vigora

5 anos Guarda
Permanente

065.2 iNSTalaÇÃo dE EQUiPaMENToS Enquanto
Vigora

5 anos Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE docUMENToS rEfErENTE À 
aTiVidadE - MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇ
ÕES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

065.3 adMiNiSTraÇÃo da iNfraESTrUTUra 
TEcNolÓGica

065.32
ProJETo dE MaNUTENÇÃo

Enquanto vigora 5 anos Guarda
Permanente

065.32 GErENciaMENTo E USo Enquanto vigora 5 anos Eliminação

065.4 adMiNiSTraÇÃo dE BaNco dE dadoS

065.41 iNSTalaÇÃo E coNfiGUraÇÃo Enquanto vigora 5 anos Guarda permanente

065.42 GErENciaMENTo E USo Enquanto vigora 5 anos Eliminação

065.9 coNTrolE do SUPorTE TÉcNico 5 anos - Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE docUMENToS rEfErENTE À aTiVidadE -
MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇÕ
ES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

066. coNTraTaÇÃo dE PrESTaÇÃo dE SErViÇoS até a aprovação das contas pelo Tribunal 
de contas*

5 anos a contar da aprovação 
das contas pelo Tribunal de 
contas**

Eliminação

069.1 TraTaMENTo TÉcNico da docUMENTaÇÃo 
arQUiVÍSTica PErMaNENTE

069.11 arraNJo E dEScriÇÃo até a conclusão da organização 2 anos Guarda
Permanente

069.12 ElaBoraÇÃo dE iNSTrUMENToS dE PESQUiSa até a finalização da elaboração dos 
instrumentos de pesquisa

5 anos Guarda
Permanente

069.2 forNEciMENTo dE cÓPiaS dE docUMENToS
2 anos - Eliminação

TaBEla dE TEMPoralidadE dE docUMENToS rEfErENTE À aTiVidadE -
MEio

cÓdiGo dEScriTor do cÓdiGo
        PraZoS dE GUarda

dESTiNaÇÃo
fiNal

oBSErVaÇÕ
ES

faSE
corrENTE

faSE
iNTErMEdiária

069.3 PUBlicaÇÃo dE MaTÉriaS
até a aprovação das contas pelo 
Tribunal de contas*

5 anos a contar da aprovação das 
contas pelo Tribunal de contas**

Eliminação

070 GESTÃo dE SErViÇoS PoSTaiS E dE TElEcoMUNicaÇÕES


