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Acompanhar, sistematizar e manter arquivo dos atos legais,

ANEXO I
GRUPgAfE:TIVI' 0160 ATIVIDADES COMPLEXIDADE
Analisar e deliberar quanto a impressdo conjunta de docu-
101 mentos fiscais mod. 21 e 22, de empresas com atividades de Média
comunicagdo e telecomunicacdo.
102 Analisar e emitir parecer em crédito extemporaneo e Wédia
ressarcimento.
103 Analisar e homologar ou arqu@var Termo de Apreensdo e Média
Deposito.
Atuar no procedimento de fiscalizado, assim entendido como
0 conjunto de atos preparatdrios & determinacéo e consti-
tuicéo do crédito tributario mediante langamento de oficio,
que se inicia com a notificagéo/intimacdo do sujeito passivo
104 para que preste informagéo e apresente documentos e que Al
« " a
resulte na elaboragdo de relatdrio fiscal e, eventualmente,
na lavratura de Auto de Infragéo e Notificagdo Fiscal - AINF.
(Termo de Inicio de Fiscalizagdo e/ou Notificagdo; Analise da
Documentagdo; Relatorio Preliminar; AINF/Rascunho; Relato-
rio Final, Lavratura de AINF, Termo de Conclusdo).
105 Cumprir diligéncia fiscal determinada pelo 6rgdo de julga- Ala
mento.
Determinar o valor do crédito tributario cujo langamento
106 | sofreu alteragOes em funcdo de decises proferidas pelas au- Média
toridades julgadoras no Contencioso Administrativo Tributario.
107 Emitir documento fiscal avulso. Baixa
108 Gerar expectativa de receita tributdria. Média
109 Implementar e executar Malha Fiscal. Alta
Instaurar ou instruir processos de langamento de tributos
com base em declaragdes, escriturago, documentagdo
CEeraloard apresentada pelo contribuinte ou elementos colhidos de
leﬂfan;l;c]zlr\ézg;g 110 oficio que resulte na elaboragéo de demoqstrativo do ca'Icon Alta
Crédito Tributdrio do imposto devido. (Demonstrativo do falculo; Notificagdo
do Contribuinte, Analise da Manifestagdo do Contribuinte;
Relatdrio Conclusivo).
1t Organizar e promover acdes de notificagdo/intimacdo de Medi
SRR édia
langamento de créditos tributarios em massa.
) Participar do acompanhamento de regimes especiais de Médi
s . édia
fiscalizagdo e pagamento do imposto.
13 Planejar e executar fiscalizacéo de transito. Alta
114 Proceder & liberagdo de mercadoria, bens ou documentos Wéd
. édia
apreendidos.
115 Proceder a verificagdo de saldo credor acumulado. Alta
Proceder ao acompanhamento das operagdes com merca-
116 dorias destinadas a Zona Franca de Manaus e Area de Livre Média
Comércio.
17 Proceder a0 acompanhamento das operacdes de exportacdo. Média
18 Proceder a atividades relacionadas ao Convénio ICMS Baixa
115/2003.
119 Promover agdes de monitoramento fiscal. Alta
120 Promover e acompanhar [;ra%céid'\mentos de autorregulari- At
121 Prorrogar ou cancelar agdo fiscal. Baixa
Realizar manifestagdo fiscal no Procedimento Administrativo
12 o Alta
Tributdrio.
123 Realizar o controle de qualidade do langamento tributério. Alta
124 Realizar o desembarago aduaneiro de mercadoria e bens Wi
. édia
importados.
Realizar verificagdo in loco, vistorias e outros atos para a ob-
125 | tengdo de informacGes necessarias a instrugdo de processos Média
tributdrios e ndo tributdrios.
Acompanhar o cumprimento das obrigagdes fiscais, dire-
201 cionando, quando for o caso, as agdes operacionais para as Média
unidades executivas.
202 Analisar e elaborar relatorio de expurgos na arrecadacdo. Média
203 Analisar DIEF/GIA-ST substitutiva Média
204 Cancelar, de forma extemporénea, documentos fiscais. Baixa
205 Corrigir e apropriar pagamento. Baixa
206 Criar codigo de receitas. Baixa
Desenvolver estudos com vistas & elaboracdo de planos de
207 fiscalizagdo, fixando os critérios necessarios a maior produti- Alta
vidade das acoes fiscais.
Elaborar dossiés com dados e informacdes fiscais e cadastrais
208 o « ’ - Alta
para subsidiar a instauracdo de procedimentos de fiscalizacdo.
200 - Planejamento e Elaborar e manter o cadastro das aces fiscais contendo os
Programago Fiscal y09 | reltbrios de suas conclustes a fim de permiti a criagéo de Vedi
um banco de dados para possibilitar planejamento de futuras cda
diligéncias e acdes fiscais.
Identificar, com auxilio de dados processados eletronica-
20 mente, as atividades em que ocorre a maior incidéncia de Al
sonegacdo ou elisdo fiscal objetivando minimiza-la, por meio
de acdo fiscal dirigida.
21 Planejar acdes fiscais preventivas. Alta
A2 Proceder a desvinculacdo de débitos. Baixa
213 Proceder ao expurgos na arrecadagdo. Média
Realizar o levantamento de dados e informagdes fiscais
214 e cadastrais dos contribuintes e responsaveis tributarios Média

sujeitos a fiscalizagdo.

301 das soluges de consulta e das decisdes administrativas e Média
judiciais.
Analisar e emitir Certificado de Incentivo Fiscal (Projeto .
302 SEMEAR) Média
B Analisar e emitir pargcer acgrca de regime tributario Média
diferenciado.
304 Analisar e emitir parecer quantg 2 Indice de Participacao Alta
dos Municipios.
305 Analisar e propor minuta de regime especial especifico. Alta
Analisar solicitagdo de inclusdo de contribuintes no banco de -
306 o : Média
dados de auditoria especial.
Atender &s solicitades dos setores da Secretaria de Estado
307 da Fazenda quanto & interpretacdo e a aplicagdo da legislacdo Atz
tributdria, visando a uniformidade de rotinas, praticas e
procedimentos.
308 | Atuar como revisor técnico dos procedimentos de fiscalizacéo. Alta
Atuar em comissdo técnica, grupo de trabalho ou comité
designado especificamente para estudar solugdes que
resolvam problemas, ou tragam melhoria e aperfeicoamento
309 a procedimentos ou na aplicagdo de critérios de referéncia, Alta
relativos a fiscalizacdo, a tributacdo, a arrecadacdo ou aos
sistemas informatizados utilizados pela Secretaria de Estado
da Fazenda.
310 Avaliar, com fundamento em andlise técnica, o valor venal de Alta
imoveis com vistas a subsidiar a tributacgo do ITCD.
) 3 Criar relatdrios no ambiente BI/DW. Média
300- Analisﬁ e Elaborar estudo e andlise da previsdo de arrecadacio das
Estudos Econbmico 312 receitas transferidas para subsidiar as decisdes quanto ao Alta
e Fiscal estabelecimento das metas fiscais.
Elaborar nota técnica relativamente aos assuntos pertinentes
313 I y Alta
a Administracdo Fazendaria.
Extrair e inserir arquivos do sistema de download no Auditor .
314 o Média
Eletronico.
315 Extrair e verificar a compatibilidade dos relatdrios extraidos Vedia
do ambiente BI/DW.
Monitorar contribuintes das regionais, com extracdo de .
316 relatdrios de decisdo. Media
Pesquisar e extrair dados para elaboragdo de estudos
317 U Alta
econdmico e fiscal.
318 Prestar informagdes nas acdes judiciais, objetivando subsidiar Alta
a defesa do Estado por parte Procuradoria Geral do Estado.
Proceder ao estudo dos aspectos juridicos, econdmicos e
319 L oo PN Alta
fiscais para a concessdo de incentivos e beneficios fiscais.
Propor e elaborar manuais de orientacdo relativos a proce-
2 dimentos. Alta
Propor e elaborar minutas de atos legais (Lei, Decreto, Instru-
31 N ) . Alta
¢do Normativa, Portaria, etc.).
Propor e elaborar minutas de Convénio, Termo de Acordo,
32 ) Alta
Protocolo, Ajustes, etc.
3 Selecionar e incluir contribuintes no banco de dados de Média
auditoria aleatoria,
Atender de forma presencial, telefone, e-mail, Call Center ou
WhatsApp as demandas por orientacdo relativa a legislacéo
tributdria, aos procedimentos administrativos ou aos sistemas
401 informatizados, apresentadas pelos sujeitos passivos das Média
obrigades tributdrias ou seus representantes legais, inclusive
instituigdes e Grgdos publicos, sob a forma de plantdo fiscal
ou no.
402 Ativar senha no portal de servigo. Baixa
Digitalizacdo de processo (Ministério Publico, PGE, contribuin- )
403 Baixa
te ou seu representante legal)
Elaborar e atualizar conteldo informativo sobre a legislacéo
, 404 tributaria, os procedimentos administrativos e os sistemas Média
400 - Atendimento e informatizados de interesse dos sujeitos passivos dos tributos
Orientagdo ao Pdblico estaduais.
em Geral, inclusive
Instituigoes e Orgéos Expedir comunicagdes de orientagio aos contribuintes sobre
Piblicos 405 | a legislagdo tributdria, os procedimentos administrativos e os Baixa
sistemas informatizados de seu interesse.
Prestar orientacéo ao publico interno acerca da legislacdo
406 tributaria, dos procedimentos administrativos, dos sistemas Média
informatizados e demais matérias correlatas.
Proceder ao cancelamento ou & substituigdo de documentos
fiscais e outros tipos de declaragdes que tenham o objetivo )
407 NN N M Baixa
de prestar ao fisco informagdes sobre as operagdes ou presta-
qOes realizadas, a partir de demanda dos seus emissores.
408 Responder, por escrito, aos questionamentos feitos por Média

instituigdes ou drgdos publicos.




