6 m DIARIO OFICIAL NO° 35.359

Quarta-feira, 12 DE ABRIL DE 2023

Diarias a Diretoria Administrativa e
Financeira, devidamente preenchido e
autorizado formalmente pelo ordenador de
despesas, com antecedéncia minima de 7
(sete dias) uteis da data da viagem.
Conforme <consta no Anexo Il desta
Resolucgao.

Paragrafo unico. Situacdes excepcionais e
que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto no caput devem ser
justificadas pela chefia imediata do
beneficiario e aprovadas pelo Secretario
Executivo do Consdrcio.

Art. 21° Na aquisicdao de passagens devem
ser observadas as normas gerais de
orgcamento e finangas, inclusive o
procedimento licitatério, ressalvadas as
situagcdoes de dispensa previstas na Lei n°
8.666/93, com o objetivo de:

| - Acessar as mesmas
oferecidas ao setor privado;

I - Adquirir passagens de menor prego
dentre as disponiveis no mercado,
inclusive decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas, observada a
compatibilidade com a programacao da
viagem.

vantagens

Art. 22° As passagens devem ser
adquiridas para data e hora compativeis
com o inicio e término do evento ou
atividade a ser desenvolvida.

§1° Se houver prejuizo a participacdo ou
atuacao do beneficiario, as passagens
podem ser adquiridas para data anterior
ou posterior ao inicio ou término do
evento ou das atividades a serem
desenvolvidas, devendo ser
necessariamente justificadas pela chefia
imediata.

§2° Caso o beneficiario tenha interesse em
antecipar ou permanecer no local do
evento ou da atividade que foi designado
para desenvolver, por motivos
particulares, devera comunicar a sua
chefia imediata e, em caso de autorizacao,
sera encaminhado a Diretoria
Administrativa e Financeira.

Paragrafo unico. A antecipacao ou
permanéncia somente sera autorizada caso
o valor da passagem de retorno na data
indicada seja inferior ou igual ao previsto.

Art. 23° As despesas relativas a multas,
aumentos e diferengas tarifarias, taxas
extras, dentre outras que decorram do
descumprimento de datas e  horarios
constantes dos bilhetes de passagens ja

emitidos devem ser pagas pelo
beneficiario que, por motivos estritamente
particulares, der causa as custas

elencadas.

Paragrafo unico. Se, excepcionalmente, as
despesas acima forem pagas pelo
Consodércio, o empregado ou servidor
publico a servico deve ressarcir os
valores por meio de depodsito na conta
indicada pela Diretoria Administrativa e
Financeira, no prazo de até 30 (trinta) dias
a partir da notificagcao.

Art. 24° As passagens aéreas nacionais e

internacionais devem ser adquiridas pelo
melhor custo beneficio para Autarquia,
verificando a disponibilidade em classe
econdmica ou executiva.

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 25° E obrigatéria a prestagido de
contas pelo beneficiario de diarias e
passagens concedidas pelo Consércio,
que deve ocorrer no prazo de até 15
(quinze) dias uteis subsequentes ao
retorno a sede ou a localidade de
exercicio, em conformidade do Anexo Ill
desta Resolugao, contendo:

I - Relatério de viagem;

Il - Cépia dos cartoes de embarque aéreo
ou dos bilhetes das passagens terrestre,
fluvial ou equivalente;

Il - Cépia do certificado ou declaracao de
participacadao em evento, quando a viagem
do servidor tiver como finalidade a
participacao em cursos, seminarios,
treinamentos ou similares;

IV - Quando for o caso, comprovante da
devolucgao dos recursos financeiros
recebidos, na hipotese de o servidor
retornar a sede em prazo menor do que
previsto para o seu afastamento, na
proporcao da antecipacao;

VI - A assinatura do chefe imediato,
enquanto condicao de aprovacdao e com o
propo6sito de configurar a prestacao de
contas de diaria recebida.

8§1° No caso de perda, extravio ou rasura
dos originais dos documentos
mencionados no inciso Il deste artigo,
poderao os mesmos serem substituidos
por declaracdao emitida pela empresa de
transporte, fazendo dela constar as
informagcdes necessarias a comprovagao
do deslocamento do empregado ou
servidor.

§2° A analise da prestagcao de contas dos
beneficiarios referente as indenizagcdes de
concessoes de diarias e passagens sera
efetuada pela Diretoria Administrativa e
Financeira, bem como, parecer da
Coordenagcao de Monitoramento e Controle
Interno.

Art. 26° E vedada a concessido de nova
diarias ou passagens a beneficiarios

que esteja com pendéncia na prestacao de
contas de diarias recebidas ou de entrega
da prestagcdo de contas, ha mais de 60
(sessenta dias) dias do retorno do
afastamento, sujeitando-se a devolugéao
dos valores ou a instauracdo de tomada de
contas especial, visando o ressarcimento
ao erario, dos valores recebidos.

Art. 27° E de responsabilidade do
beneficiario, que obteve passagem emitida
pelo Consércio em seu nome:

I - A realizacdao do check-in e checkout;

Il - A realizagao da reserva no hotel;

Il - A alteragcao de voos, nos casos em que
resolva embarcar antes ou depois do
horario do seu retorno, por motivo de
casos particulares, devera arcar com a



