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600 - Atividades Correlatas

.......... ................... .........

612 Criar e/ou Distribuir processos (PAE, SIAT) - por dia. Baixa

.......... .................. ..........

632 Conferir no sistema as matérias recebidas e consolidadas 
para publicação no DO-e/SEFA. Média

633 Revisar a edição final para publicação no DO-e/SEFA. Média

634
Comunicar (presencial, telefone, e-mail ou outros 

canais) ao interessado sobre ocorrências com a matéria 
recebida para publicação no DOE-e/SEFA.

Baixa

635 Publicar a edição do dia do DO-e/SEFA. Baixa

636 Publicar edição suplementar ou extra do DO-e/SEFA. Baixa

637
Abrir demanda para verificação de ocorrências ou 

aperfeiçoamento do sistema DO-e/SEFA ou sistema de 
busca da legislação.

Média

638 Gerir o sistema do Diário Oficial Eletrônico da SEFA. Média/por mês

639 Gerir o sistema de busca na legislação. Média/por mês

640 Elaborar planilhas e outras documentações para envio 
a SE/CONFAZ. Média

641 Prestar informação sobre documentações enviadas a 
SE/CONFAZ. Média

642 Retificar documentação enviada a SE/CONFAZ. Média

643 Fazer a manutenção da pasta com os novos arquivos de 
documentações enviadas a SE/CONFAZ. Média

644
Manter o controle e a atualização das informações 

consolidadas referentes às documentações enviadas a 
SE/CONFAZ.

Média

645
Conferir e confirmar as documentações enviadas, para 
emissão do Certificado de Registro e Depósito pela SE/

CONFAZ.
Média

646 Participar de entrevista que objetiva a seleção de candi-
datos para vaga de estágio. Média

647
Elaborar o documento relativo às qualificações neces-

sárias ao estagiário, prestação de informações ao setor 
que promove o processo seletivo, etc.

Baixa

648 Revisar e acompanhar as atividades do estagiário. Média

649 Atualizar as informações sobre minutas encaminhadas 
para publicação ou assinatura de signatários. Baixa

650 Controlar e atualizar as alterações de dispositivos do 
Regulamento do ICMS. Baixa

651 Disponibilizar arquivos de minutas de lei, decreto e 
outros instrumentos legais. Baixa

652 Auxílio à fiscalização em processos de outros auditores. Média
 

653 Conferência e análise de dados extraído do SIAT. Baixa

654 Planejamento e desenho de fluxos de processo e Regras 
de Negócio. Alta

655
Homologar implementações de alterações preventivas 

ou corretivas em sistemas de informática relacionados à 
área de atuação/negócio da unidade.

Média

656 Liberação de Prazo Expirado de Ordem de Serviço 
(por dia) Média

657 Emissão de Ordem de Serviço. Média

658 Verificar pendências de ação fiscal no processo de 
solicitação de licença prêmio e remoção Média

659 Manutenção de servidores em Ordem de Serviço Média

660 Solicitação das unidades para indicação de servidores 
que irão compor a ação fiscal Baixa

............... ...... ................... .........

 

800 - Procedimento Adminis-
trativo Tributário

....... .................. ...........

811 Secretariar as sessões das Câmaras de Julgamento do 
Tribunal Administrativo de Recursos Fazendários Média

812 Estudo preliminar em processo de consulta tributária Média

813 Publicação e confirmação de portaria referente à concessão 
de benefícios e incentivos fiscais. Baixa

814
Recepcionar, analisar e solicitar diligência com o objetivo 
de obter dados necessários à interpretação e solução da 

matéria consultada.
Média

815 Revisão dos acórdãos para publicação Média

816 Presidir a sessão do Pleno Média

817 Selecionar pauta do Pleno Baixa

818 Análise do processo pelo relator Média

819 Atendimento ao contribuinte sobre andamento do processo 
em julgamento Média

820 Juntada de Processos às Diligências/AINF Baixa

821 Designar servidor para Diligência em AINF Baixa

822 Preparação do AINF para envio ao órgão julgador Média

823 Solicitar desarquivamento do AINF junto a CCDA Baixa

824 Recepção de Recurso Voluntário, Recurso de Revisão, Recur-
so de Reconsideração e Impugnação do AINF do contribuinte Baixa

825 Remeter o AINF para Julgadoria/TARF Baixa

826 Encaminhar AINF para Inscrição na Dívida Ativa Baixa

827 Arquivamentos de Processos AINF Baixa

828 Arquivamentos de Memorandos, Ofícios e Guia de Movimen-
tação de AINF Baixa

829 Emissão de Memorandos e Guia de Movimentação Baixa

830 Digitalização de Processos AINF (Ministério Público, PGE, 
contribuinte ou seu representante legal) Média

 

900 - Treinamento e Aper-
feiçoamento de Recursos 
Humanos e Tecnológicos

....... ....................... .........

905 Repasse de conhecimento técnico, tutoria ou orientação na 
utilização de ferramentas e sistemas analíticos. Média

 

.......... ......... ..................... ............

 

1300 - Atividades relacionadas 
ao Ambiente Analítico

1301

Supervisão de projetos analíticos, compreendendo a 
definição de diretrizes, prioridades e acompanhamento de 

projetos junto à equipe técnica; levantamento de requisitos; 
análise e exploração de dados.

Alta

1302 Elaboração de relatórios padronizados de BI/DW e painéis 
interativos (dashboards). Alta

1303 Definição, criação, modelagem e/ou homologação de Univer-
sos BI/DW e fluxos de processamento de dados. Alta

1304 Monitoramento, análise e correção de erros, falhas ou 
inconsistências do ambiente analítico. Média

 

1400 - Qualidade do Crédito e 
Cobrança Administrativa

1401 Analisar e emitir nota técnica em proposta de transação 
tributária individual formulada pela autoridade competente Alta

1402 Analisar e emitir nota técnica em proposta de transação 
tributária individual formulada pelo devedor Alta

1403
Prestar orientação ou expedir recomendação a servidores 

das unidades da SEFA sobre aspectos relacionados à quali-
dade do lançamento/constituição do crédito tributário

Média

1404
Elaborar estudo, análise ou parecer sobre inconsistências 

observadas na formação e/ou lançamento do crédito 
tributário

Alta

1405
Coletar informações gerenciais, em diversas fontes interna 
de dados, para subsidiar estudos do perfil de inadimplência 

do crédito tributário
Alta

1406 Elaborar e divulgar mapa de informações sobre cobrança 
administrativa de débitos tributários Alta

 


