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§ 29 No exercicio de suas atribuigdes, os agentes de contratagdo poderdo
contar, sempre que necessario, com o suporte técnico dos 6rgdos de as-
sessoramento e controle interno, para dirimir ddvidas ou obter subsidios,
sem prejuizo da composigdo de equipe de apoio com servidores habilitados
integrantes da area requisitante.
§ 3° O disposto neste artigo se aplica aos integrantes da comissdo de
contratagdo, se constituida para substituir o agente de contratagdo nas
licitagdes que envolverem a contratagdo de bens ou servigos especiais.
§ 49 Devem atuar como agente de contratagdo ou compor a comissdo de
contratagdo, preferencialmente, servidores capacitados através de ofici-
nas, cursos de extensdo, pos graduagdo e afins em matéria de licitagdo.
§ 5° Os processos de Dispensa Eletronica serdo instruidos e conduzidos por
agente de contratagdo designado preferencialmente entre servidores lota-
dos na Geréncia de Compras (GCOM), capacitado para o oficio, observado
o disposto no Decreto Estadual n° 2.787, de 2022.
Subsegdo III
Do Gestor e do Fiscal de Contrato
Art. 12. Caberd a Diregdo Geral (DG), diretamente ou por delegagdo, for-
malizar ato de designacdo de servidores para o exercicio das fungdes de
gestor e/ou de fiscal de contrato, cientificando-lhes da indicagdo e respec-
tivas atribuigdes.
§ 1° O servidor indicado terad o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresen-
tar escusa motivada por suspeicdo, impedimento ou fato superveniente
devidamente comprovado, que serd submetida a deliberagdo da Diregdo
Geral (DG).
§ 2° No exercicio de suas atribuicGes, os gestores e os fiscais de contrato
poderdo contar, sempre que necessario, com o suporte técnico dos érgdos
de assessoramento juridico e de controle interno.
§ 39 A designagdo de gestor e de fiscal de contrato, no @mbito do DETRAN/
PA, ndo prejudicara a atuagdo da Geréncia de Contratos e Convénios (GCC)
como gestora imediata dos macroprocessos de contratos e convénios.
Art. 13. Caberd ao gestor de contrato:
I. - analisar a documentagdo que antecede o pagamento;
II. - acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada;
III - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;
1IV. - analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal de contrato;
V. - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;
VI. - acompanhar o desenvolvimento da execugdo por meio de relatérios e
demais documentos relativos ao objeto contratado;
VII. - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a reali-
zagdo de servigos;
VIII. - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada;
IX. - ratificar e encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais
previamente conferidas e atestadas pelo fiscal de contrato;
X. - coordenar a instrugdo processual necessaria ao encaminhamento e
a formalizagdo do procedimento administrativo de aplicagdo de sangdes;
XI. - elaborar o relatério final de execugdo do contrato; e
XII. - desempenhar outras atividades compativeis com a fungdo.
Art. 14. Além das atribuigdes enumeradas no art. 13 desta Instrugdo Nor-
mativa, cabera também ao fiscal de contrato:
1. - prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, subsidiando
-0 de informagdes pertinentes as suas competéncias;
II. - anotar, no histérico de gerenciamento do contrato, todas as ocorrén-
cias relacionadas a execugdo contratual, inclusive o controle do saldo e da
vigéncia contratual, determinando o que for necesséario para a regulariza-
gao das faltas ou dos defeitos observados;
III. - fiscalizar a execugdo do contrato, para serem cumpridas todas as
condigOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
o DETRAN/PA, conferindo as notas fiscais e as documentagles exigidas
para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato,
para ratificagdo;
IV. - comunicar o gestor de contrato em tempo habil o término do contrato sob
sua responsabilidade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual;
V. - exigir o uso correto dos equipamentos de protegdo individual e coletiva
de segurancga do trabalho, quando for o caso;
VI. - manter contato com o preposto da contratada e, caso necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas
na entrega dos bens ou na execugdo dos servicos ou das obras;
VII. - efetivar o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;
VIII. - sugerir a autoridade competente a abertura de procedimento admi-
nistrativo para apuragdo de responsabilidade; e
IX. - nas hipoteses de obras e servigos de engenharia, deverd também
manter pasta atualizada com
projetos, alvards, Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) dos érgdos
reguladores competentes nos casos exigidos, orgamentos e fiscalizagédo,
edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico- financeiro e os
demais elementos instrutores.
Paragrafo Unico. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fis-
calizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a men-
suragdo de aspectos como os resultados obtidos, conferéncia dos prazos de
execugdo e qualidade demandada, recursos humanos aplicados, qualidade
e quantidade dos recursos materiais utilizados e conformidade dos servigos
fornecidos a pratica de execugdo determinada.
Secdo III
Das Diretrizes para Compras
Art. 15. S3o diretrizes para as compras realizadas no &mbito do DETRAN/PA:
I - centralizagdo das contratagdes;
11 - melhoria continua dos processos de trabalho;
III - padronizagdo de bens e servigos;
IV. - aquisicdo de produtos e equipamentos durdveis, repardveis e que
possam ser modificados para melhorar a performance;

IV. - balizamento de valores considerando cesta/banco de pregos; e
V. - simplificagdo de procedimentos para contratagdes de menor complexidade.
Segdo IV

Das Diretrizes para a Celebracdo de Termos Aditivos
Art. 16. Nas prorrogagdes do prazo de vigéncia dos contratos de servigos
ou fornecimentos prestados de forma continua, no @mbito do DETRAN/PA,
é obrigatdrio indicar no processo se:
I. - persistem as justificativas motivadoras da contratagdo;

II. - a solugdo continua atendendo a contento a necessidade que a originou; e
I1I - os valores contratados estdo condizentes com os praticados no mercado.
CAPITULO VI
DA INTEGRIDADE
Art. 17. A Politica de Governanga e Gestdo das Contratagdes Publicas do
DETRAN/PA deverd estar alinhada aos fundamentos da integridade publica
como forma de estabelecer as condutas a serem observadas pelos agentes
integrantes do macroprocesso de contratagdes, pelos demandantes e pelos
contratados, com o propdsito de assegurar que as negociagdes publicas

sejam pautadas na ética, boa-fé, isonomia e moralidade.
. CAPITULO VII .
DO COMITE GESTOR DA POLITICA DE GOVERNANGCA E GESTAO DE
CONTRATACOES
Art. 19. Fica criado o Comité Gestor da Politica de Governanga e Gestéo
de Contratagbes, vinculado a alta administragdo do DETRAN/PA, com a
seguinte formagao:
I - Diretoria Geral;
IT - Diretoria Administrativo e Financeiro;
III - Procuradoria Juridica;
IV - Coordenadoria de Logistica;
V - Geréncia de Contratos e Convénios; e
VI - Comissdo Permanete de Licitagdo.
Art. 20. Compete ao Comité Gestor da Politica de Governanga e Gestdo de
Contratagdes do DETRAN/PA:
I. - acompanhar a implementagdo desta Instrugdo Normativa;
II. - propor a alta administragdo o aprimoramento e o alinhamento dos dis-
positivos previstos nesta IN e das demais normas afetas as contratagdes;
III. - sugerir normas complementares de carater operacional;
IV. - garantir a transparéncia e a gestdo do conhecimento das agdes volta-
das a implementagdo das politicas previstas nesta Portaria;
V. - aprovar a criagdo, a adogdo, a adequagéo e a padronizagdo de catalo-
gos e sistemas informatizados
que permitam solugdes de contratagdes em formato eletronico;
VI. - aprovar a criagdo, adogdo, adequacgdo e padronizagdo de catdlogos de
itens, que devem estar alinhados ao Sistema de Materiais e Servigos (SIMAS);
VII. - acompanhar a execugdo das contratagdes previstas no Plano de Con-
tratagdes Anual de Bens e
Servigos Comuns da Administragdo Publica Estadual em relagdo ao 6rgéo e
no Plano de Contratagdes Anual Interno; e
VIII. - elaborar, anualmente, sumario executivo que demonstre as agdes
realizadas e os resultados alcangados.
CAPITULO XIII
DA DISPOSICAO FINAL
Art. 21. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
RENATA MIRELLA DE SOUZA COELHO
Diretora Geral
Protocolo: 969893

SUPRIMENTO DE FUNDO

PORTARIA N° 3716/2023-DAF/CGP, DE 31/07/2023
O Diretor Administrativo e Financeiro do Departamento de Transito do Es-
tado do Para- DETRAN-PA, usando das atribuigdes que lhe foram delegadas
pela PORTARIA N°© 3057/2020- DG/CGP.
CONSIDERANDO a solicitagdo de concessdao de Suprimento de Fundos
constante no Processo n® 2023/000809;
RESOLVE:
Art. 10 - AUTORIZAR a concessdo de suprimento de fundos a servidora
Nayane Mendes da Silva Maues, matricula n® 5965217/1.
Art. 20 - O valor do suprimento de fundos concedido corresponde a R$-
500,00 (QUINHENTOS REAIS), a fim de comprar insumos para confecgdo
de brindes para as criangas atendidas.
Art. 30 - A despesa a que se refere o item anterior ocorrerd por conta de
recursos proprios e tera a seguinte classificagdo:
3339030 - R$:-500,00
Art. 40 - O valor referido no art. 2° vincula-se aos seguintes prazos, de
acordo com a Lei Federal n°® 4,320, de 07/03/1964, e Instrucdo Normativa
n° 01/2012-DETRAN/PA. i
Para aplicacdo: No periodo de 07/08 A 11/08/2023.
Para prestacdo de contas: 05 (cinco) dias apos a aplicagdo.
REGINA BARBOSA ROCHA
Diretora Administrativa e Financeira

Protocolo: 969688

DIARIA

PORTARIA N° 3711/2023-DAF/cgp, de 31/07/2023

A Diretora Administrativa e Financeira do Departamento de Trénsito do Es-
tado do Pard-DETRAN-PA, usando das atribuigdes que Ihe foram delegadas
pela PORTARIA N° 3057/2020-DG/CGP.

CONSIDERANDO a solicitagdo de concessdo de diaria constante no Proces-
so n° 2023/000748;



