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PoRtARiA Nº 641/2023-PGE.G., de 25 de setembro de 2023.
a Procuradora-geral adjunta administrativa, no uso das suas atribuições 
legais...
coNsideraNdo o disposto na lei Nº 9.571, de 02.05.2022, que rees-
trutura a carreira de apoio da Procuradoria-geral do estado do Pará, no 
Art. 14, estabelece as regras de apuração e pagamento da Gratificação de 
desempenho de apoio à Procuradoria – gdaP;
coNsideraNdo as metas institucionais anuais da Pge, instituídas por 
meio da Portaria Nº 033/2023-Pge.g, publicada no doe de 30.01.2023,
resolve:
i-Publicar as metas das Unidades de trabalho da Procuradoria-geral do 
estado, previstas para serem executadas no decorrer do 3º quadrimes-
tre/2023, conforme anexo, referentes ao processo de avaliação de desem-
penho institucional;
ii-determinar que todas Unidades de trabalho da Procuradoria-geral do 
estado realizem ações alinhadas às metas institucionais anuais -  Portaria 
Nº 033/2023-Pge.g, publicada no doe de 31.01.2023;
dê-se ciência, registre-se, publique-se e cumpra-se.
adriaNa fraNco borges goUveia
Procuradora-geral adjunta administrativa
ANExo-01
Metas institucionais – 3º Quadrimestre 2023

diretoria de administração e finanças 
– daf 1.  Mapear o processo de suprimento de fundo da sdaf

coordenadoria financeira – cofiN 1. integralizar a meta de 40h/ano de capacitação do servidor lotado no setor;
2. Elaborar os fluxogramas dos processos mapeados;

coordenadoria de ti - ctiNf 1. concluir o mapeamento dos processos de trabalho;
2. integralizar a meta de 40h/ano de capacitação do servidor lotado no setor.

gerência de licitações e contratos – glc 1.concluir a elaboração dos mapeamentos de processos do setor, com respec-
tivos fluxogramas.

gerência de Material e Patrimônio - 
gMaP

1.Mapear o processo da transferência/doação de bens considerados inservíveis 
para a Pge.

gerência de recursos Humanos – grH
1.Proceder integração das pastas funcionais dos consultores jurídicos, Procu-

radores autárquicos e fundacionais, no acervo de pessoal da Pge;
2.Mapear o processo de aposentadoria no âmbito da GRH.

gerência de serviços - gserv
1.instalar sistema de ramais nos e-mail’s;
2.finalizar o mapeamento dos processos;

3.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação dos servidores no setor.
gerência de transporte e comunicação 

-gtraN.
1.Concluir a etapa de 50% dos fluxos dos processos mapeados do setor;

2.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação do servidor lotado no setor.

Núcleo de controle interno - NUci

1.concluir o mapeamentos dos processos do NUci;
2.elaborar em parceria com o NUPlaN, o Plano de tratamento de riscos do 

Macroprocesso de contratações;
3.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação dos servidores no setor.

Núcleo de Planejamento – NUPlaN 1.elaborar em parceria com o NUci, o Plano de tratamento de riscos do 
Macroprocesso de contratações;

gabinete – assessoria/gabinete 1.estruturar sistemática de plantão para recebimento de intimações judiciais.
gabinete - secretaria-geral 1.estruturar sistemática de plantão para recebimento de intimações judiciais.

coord. de gestão documental - cgd 1.elaborar Manual de serviços da gestão documental.

central de cadastro - cecad 1.Mapear processos relativos às respostas de of expedidos pelo setor;
2.Realizar rodízio de servidores na execução dos fluxos dos processos;

central de cálculo - cecalc 1. Criar fluxograma da CECALC, de acordo com o Manual/2022;
2.registrar valores economizados em 900 processos.

Procuradoria setorial - brasÍlia

1.Revisar a numeração dos processos cadastrados em 2023 e retificar os 
cadastros que foram adaptados em razão de duplicidade com outros processos 

já cadastrados;
2.concluir a meta institucional de 40h/a de capacitação por servidor.

escola superior de advocacia Pública 
– esaP

1.Elaborar o fluxograma de eventos internos;
2.Elaborar o fluxograma do boletim informativo;

3.Elaborar o fluxograma de fiscalização dos contratos do setor.
Procuradoria da Câmara de Conciliação e 

Mediação – PcaM
1.fazer a integração das planilhas de advogados dativos entre os setores: 

PCAM / Proc. 3ª Reg. / Proc. 4ª Reg.  e PDM.

Procuradoria consultiva - PcoN

1.dar continuidade ao Projeto tesauro;
2.realizar 3 (três) visitas técnicas;

3.fazer a atualização visual dos produtos consultivos no site;
4.atualizar, no que couber, o conteúdo consultivo do site;

5.concluir o mapeamento dos principais processos da PcoN;
6.elaborar relatório detalhado da distribuição de jan/nov de 2023;

7.elaborar planilha de distribuição de processos, utilizando o software smart-
sheet, em modo compartilhado entre secretaria e coordenação.

Procuradoria de assessoramento jurídico 
à Chefia do Poder Executivo - PGOV

1.Concluir o mapeamento dos principais processos, com respectivo fluxo-
grama;

2.elaborar planilha de distribuição de processos, utilizando o software smart-
sheet, em modo compartilhado entre secretaria e coordenação.

Procuradoria do contencioso adminis-
trativo - Pcad

1. fazer o mapeamento de procedimentos referentes aos processos do ente 
público em trâmite no Tribunal de Contas do Estado do Pará, de responsabi-

lidade da Pcad.

Procuradoria civil, trabalhista e adminis-
trativa – Pcta

1.- fazer o mapeamento de procedimentos referentes as solicitações via 
serviço de informação ao cidadão (sic) de processos de competência da 

Pcta 1 e 2.

Procuradoria do contencioso das autar-
quias e fundações  - Pcaf

1.criar acervo das principais peças judiciais das autarquias e fundações abran-
gidas pela Pcaf e compartilhá-las no saj;

2.Elaborar fluxograma para as demandas de saúde de PCAF;

Procuradoria de demandas de Massa 
- PdM

1.atualizar peças utilizadas na demanda de conversão de licença especial 
em Pecúnia;

2.Mapear/atualizar o fluxo de trabalho nas demandas de pedido de responsabi-
lidade subsidiária do estado em reclamações trabalhistas;

3.fazer reunião com servidores e procuradores, para alinhar comunicação 
sobre as demandas e seus procedimentos.

Procuradoria de Precatórios e rPv’s 1.auditar 35% dos precatórios inscritos para o ano de 2024, totalizando 104 
laudos de auditoria.

Procuradoria da divida ativa – Pda 1.Proceder análise de 240 processos do arquivo definitivo desta PDA;
2. efetuar cadastro de 1.200 cda’s, no saj.

Procuradoria  fiscal /contencioso – 
Profisco

1.Mapear processos e seus respectivos fluxogramas;
2.Retificar não conformidades em partes de processos cadastrados no SAJ;
3. Identificar assuntos/marcadores na área fiscal para inserir no cadastro 

do saj.

Procuradoria fundiária ambiental e 
Minerária – PfaM

1. concluir cadastro/tad no saj – 50% dos processos ambiental e fundiários, 
relativos às ações de 2012;

2.Dar continuidade ao mapeamento de processos e seus respectivos fluxo-
gramas;

3.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação dos servidores no setor.

Núcleo consultivo da administração 
direta – NUcad/c.civil

1.Mapear processo e elaborar o fluxograma correspondente;
2.elaborar estatística de processos de “Nomeação de representantes para 

conselho estadual” resolvidos (e não resolvidos) no ano de 2023.

Núcleo consultivo da administração 
direta – NUcad/NgtM

1. concluir o mapeamento dos principais processos de trabalho do setor da 
assessoria jurídica (asjUr) do NgtM;

2.revisar os mapeamentos de processos já elaborados;
3.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação do servidor lotado no setor.

Núcleo consultivo da administração 
direta – NUcad/sectet

1. Mapear o processo de assessoramento jurídico do NUcadiN-sectet;
2.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação do servidor lotado no setor.

Núcleo consultivo da administração 
direta –

NUcad/ sedUc

1.Elaborar mapeamento e respectivos fluxogramas dos principais processos 
que tramitam perante o NUcadiN/sedUc;

2.concluir a meta institucional de 40h/a de capacitação por servidor;
3.elaborar regulamentação interna da sedUc;

4.elaborar Modelos de Manifestações da NUcadiN/sedUc.

Núcleo consultivo da administração 
direta –

NUcad/ sesPa

1. analisar 45 (quarenta e cinco) processos administrativos - cada servidor;
2.consolidar ementário dos pareceres e manifestações elaborados na coNjUr/

sesPa;
3.fazer mapeamento dos principais processos.

Núcleo consultivo da administração 
direta – NUcad/seaster

1.concluir o mapeamento dos principais processos;
2. Construir respectivos fluxogramas.

Núcleo consultivo da administração 
direta –  NUcad/setraN

1.concluir meta iniciada anteriormente – buscar informações em outros esta-
dos sobre a arrecadação de valores pelo uso de faixa de domínio;

2.dar continuidade à elaboração do ementário das Manifestações da coNjUr/
setraN;

3.Mapear os principais processos, com respectivos fluxogramas;
4.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação de cada servidor.

Núcleo consultivo da administração 
direta –  NUcad/seMas

1.Elaborar o mapeamento e respectivos fluxogramas dos principais processos;
2.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação de cada servidor.

Núcleo consultivo da administração 
direta –  NUcad/sejU

1.elaborar mapeamento dos principais processos do setor jurídico da secreta-
ria de estado de justiça (sejU);

2.integralizar a meta de 40h/ano de capacitação de cada servidor.

regional - Marabá

1.Buscar alternativas de soluções para as dificuldades enfrentadas pelos 
servidores na operacionalização de suas atribuições;

2.fazer o mapeamento dos processos na área de direitos sociais;
3.Criar fluxograma dos processos mapeados na área de direitos sociais;

regional - santarém

1.dar prosseguimento ao mapeamento dos processos de trabalho, com elabo-
ração dos respectivos fluxogramas;

2.Prosseguir com a análise de mais 200 processos saj de competência da 
Regional Santarém, para identificação de ações relevantes.

Protocolo: 990785

LicENçA PARA tRAtAMENto DE sAúDE
.

PoRtARiA Nº 654/2023-PGE.G. Belém, 25 de setembro de 2023
a Procuradora-geral adjunta administrativa, no uso das suas atribuições legais...
resolve:
coNceder, 02 (dois) dia de licença saúde ao servidor Hyrval amaro da silva 
filho, identidade funcional nº 3153614/1, no período de 20 a 21.09.2023.
dê-se ciência, registre-se, publique-se e cumpra-se.
adriaNa fraNco borges goUveia
Procuradora-geral adjunta administrativa

Protocolo: 991189

DiÁRiA
.

PoRtARiA Nº 652/2023-PGE.G. Belém, 26 de setembro de 2023.
a Procuradora-geral adjunta administrativa, no uso das suas atribuições legais...
coNsideraNdo o Processo administrativo eletrônico 2023/1088518;
resolve:
coNceder, de acordo com o decreto 2.819 de 06.09.94, 01 (uma) diá-
ria ao Procurador do estado, ary lima cavalcanti, identidade funcional nº 
5819997/1, para participar de audiência Pública no dia 26.09.2023.
local de origem: belém/Pa
local de destino: tomé-açu/Pa
dê-se ciência, registre-se, publique-se e cumpra-se.
adriaNa fraNco borges goUveia
Procuradora-geral adjunta administrativa.

Protocolo: 990674


