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Sexta-feira, 13 DE FEVEREIRO DE 2026

Considerando a necessidade de regulamentar a gestdo documental no am-
bito do TCE/PA, visando a eficiéncia, transparéncia e preservagdo da me-
moria institucional;

Considerando a necessidade de reduzir, ao essencial, a massa documental
do arquivo do TCE/PA;

Considerando, por fim, a necessidade de consolidar e adaptar as melhores prati-
cas de gestdo documental e de preservagdo digital as especificidades do TCE/PA;
Considerando, ainda, a manifestagdo da Presidéncia constante da Ata n°
6.110, desta data.

RESOLVE, unanimemente:

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 10 Fica instituida a Politica de Gestao Documental (PGD) do Tribunal de
Contas do Estado do Pard, que estabelece as diretrizes e os procedimen-
tos para a produgdo, organizagdo, tramitagdo, uso, avaliagdo, preservagao,
destinagdo e descarte de documentos, em qualquer suporte, produzidos ou
recebidos no dmbito do TCE/PA.

Art. 20 Para os fins desta Resolugdo, consideram-se:

I - Arquivo Corrente: conjunto de documentos ou processos que sdo objeto
de consultas frequentes;

II - Arquivo Intermediério: conjunto de documentos ou processos origi-
narios do arquivo corrente, com uso pouco frequente, que aguardam sua
destinagdo final;

III - Arquivo Permanente: conjunto de documentos ou processos custodia-
dos em carater definitivo, em fungdo de seu valor histérico, probatério ou
informativo;

IV - Transferéncia: passagem de documentos e processos do arquivo cor-
rente para o arquivo intermediario;

V - Recolhimento: passagem de documentos e processos do arquivo cor-
rente ou intermediario para o arquivo permanente;

VI - Classificagdo Arquivistica: andlise e identificagdo do contetdo do docu-
mento ou processo, para atribuigdo do respectivo assunto, de acordo com o
codigo de classificagdo de documentos adotado pelo TCE/PA;

VII - Cédigo de Classificagdo de Documentos: instrumento arquivistico
que permite o agrupamento de documentos e processos sob determinado
assunto, utilizando-se de um sistema de numeragdo decimal hierarquica-
mente disposto;

VIII - Destinagdo: decisdo quanto ao encaminhamento de documento ou
processo para descarte ou para o arquivo permanente;

IX - Descarte: procedimento de destruicdo de documento ou processo sem
valor histérico e que ja cumpriu todos os prazos da tabela de temporalida-
de documental;

X - Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

XI - Suporte: material no qual sdo registradas as informagdes dos docu-
mentos, expedientes ou processos;

XII - Expediente: registro que contém um documento ou conjunto de do-
cumentos, remetidos ao TCE/PA em formato eletrénico, fisico e/ou digi-
talizados pelo servigo de protocolo, criado por meio de acesso interno ao
Sistema de Processo Eletrénico ou acesso externo, com o uso do Portal do
Jurisdicionado, por servidor ativo ou inativo, pensionista, responsavel, in-
teressado, representante legal, procurador, Entidades publicas e privadas,
Poderes ou Orgdos da Administracdo Publica Direta ou Indireta;

XIII - Processo Fisico: conjunto de documentos fisicos, organica e cronologica-
mente acumulados no curso de uma agdo administrativa ou de controle externo;
XIV - Processo Eletronico: conjunto de documentos eletrénicos e/ou expe-
dientes, orgéanica e cronologicamente acumulados no curso de uma agao
administrativa ou de controle externo;

XV - Gestdo Documental: conjunto de procedimentos que objetiva garantir
a produgdo, a manutencdo, a preservacao e a destinagdo, ao longo do tem-
po, de documentos fidedignos, auténticos, acessiveis e compreensiveis,
independentemente da forma ou do suporte em que a informagao resida;
XVI - Instrumentos de Gestdao Documental: o cédigo de classificagdo de do-
cumentos e processos e a tabela de temporalidade, aplicados em conjunto
aos documentos e processos do TCE/PA;

XVII - Tabela de Temporalidade: instrumento que determina prazos para
transferéncia, recolhimento e descarte de documentos e processos;

XVIII - Valor Histdrico: documento ou processo assim classificado em razdo
da sua importancia para a memoria dos atos e fatos do Tribunal de Contas
do Estado do Para;

XIX - Valor Probatério: caracteristica de um documento ou processo que
comprova a existéncia ou a ocorréncia de determinados atos ou fatos de
relevancia juridica.

CAPITULO II .

DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS (CPADOC)
Art. 3° Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CPADOC), vinculada a Secretaria Geral do Tribunal Pleno (SEGETPL), unidade
responsavel pela gestdo documental, composta pelos seguintes membros:

I - Titular da Secretaria Geral do Tribunal Pleno - SEGETPL, que presidira
a Comissdo;

II - Titular da Secretaria de Administragao - SEADM;

III - Titular da Secretaria Geral de Controle Externo - SEGECEX;

IV - Titular da Secretaria de Tecnologia da Informagdo — SETIN.

§19° Os membros titulares terdo por suplentes seus respectivos substitutos legais.
§2° O Presidente do TCE/PA ou a propria CPADOC podera designar outros
servidores para participar das reunides na qualidade de colaboradores, em
qualquer dos casos, sem direito a voto.

§30 Os membros serdo formalmente designados por ato do Presidente do TCE/PA.
8§40 A CPADOC somente se reunird para deliberagdo com a maioria abso-
luta dos seus membros.

§50 A SEGETPL prestara apoio técnico e administrativo as atividades da CPADOC.
Art. 40 Compete a CPADOC:

I - Apreciar as propostas que lhes forem direcionadas pela SEGETPL para
a instituigdo, alteragdo e adaptagao dos instrumentos de classificagdo e
avaliagdo de documentos e processos;

II - Deliberar sobre os critérios de determinagdo da historicidade de docu-
mentos e processos, independentemente da natureza do suporte que os
contenham;

III - Deliberar sobre o descarte de documentos e processos, bem como
sobre procedimentos a serem adotados para a destruigdo desses;

IV - Deliberar sobre a gestdo arquivistica de documentos e processos, in-
dependentemente da natureza do suporte que os contenham;

V - Deliberar sobre a utilizagdo de suportes alternativos para o armazena-
mento de documento ou processo de guarda permanente ou de longo prazo.
Paragrafo Unico. Todas as deliberagdes da CPADOC deverdo ser registradas
em suas atas de reunido, cuja publicidade ocorrerd por meio de publicagdo
na intranet do TCE/PA.

CAPITULO IIT

DA CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS, EXPEDIENTES E PROCESSOS
Art. 59 Os documentos, expedientes e processos, em qualquer suporte,
produzidos ou recebidos no TCE/PA serdo classificados por assunto, de
acordo com o Cddigo de Classificacdo de Documentos e Processos, apro-
vado pela CPADOC.

Paragrafo Unico. Documento juntado ou processo apensado de forma per-
manente terd a mesma classificacdo do documento ou processo ao qual
foi juntado ou apensado, devendo ser preservado todo o conjunto pela
maior temporalidade definida na tabela de temporalidade de documentos
e processos.

Art. 60 A SEGETPL ¢ a unidade responsavel pela gestdo documental e pela
elaboragdo e atualizagdo dos instrumentos de gestdo documental, subme-
tendo-os a CPADOC para aprovagao.

§1° Serd mantido registro das sucessivas versdes dos instrumentos de
gestdo documental.

§20 Sera disponibilizada versdo atualizada do Cddigo de Classificagdo de
Documentos e Processos para uso pelos sistemas de informagdo do TCE/PA.
Art. 7° Os documentos, expedientes e processos eletronicos receberdo
classificagdo arquivistica no momento de sua autuag&o no Sistema de Pro-
cesso Eletronico.

§1° A classificagdo arquivistica de que trata o caput deste artigo, serd
realizada com base nos instrumentos de classificagdo e avaliagao de docu-
mentos e processos editados pela CPADOC, observando-se as disposigdes
do art. 18 desta Resolugdo.

§2°0 Constatada a classificagdo arquivistica incorreta ou a necessidade de
alteragdo do assunto, a unidade responsavel, de oficio ou mediante pro-
vocagdo, procedera a sua retificacdo no sistema de processo eletronico.
CAPITULO IV

DA GUARDA E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS.

Art. 82 Os prazos de guarda e a destinagao de documentos e processos, em
qualquer suporte, produzidos ou recebidos no TCE/PA, serdo atribuidos em
conformidade com o que dispGe a tabela de temporalidade de documentos
e processos.

§1° O prazo de guarda no arquivo corrente é contado em meses ou anos, a
partir da data de seu encerramento, no sistema eletrénico, do documento
ou processo, e o respectivo armazenamento ocorre na unidade responsavel
pelo seu encerramento, até o vencimento do prazo.

§2° O prazo de guarda no arquivo intermediario é contado em meses ou
anos, a partir do término da guarda em arquivo corrente, e o respectivo
armazenamento serd nas dependéncias da unidade responsavel pela ges-
tdo documental.

§3° Os documentos e processos que tiverem como destinagdo arquivo per-
manente serdo recolhidos a unidade responsavel pela gestdo documental.
CAPITULO V

DOS DOCUMENTOS, EXPEDIENTES E PROCESSOS COM VALOR HISTORICO
Art. 99 Sdo considerados histdricos:

I - Documentos, expedientes ou processos referentes a:

a) Origem, missdo e objetivos do TCE/PA;

b) Estudo acerca de fato marcante sobre o TCE/PA, de natureza adminis-
trativa ou civica;

c) Organizagdo e desenvolvimento do TCE/PA;

d) Ata de sessdo de colegiado do TCE/PA;

e) Instrugdo normativa, resolugdo, portaria, decisdo normativa do TCE/PA
ou simula da jurisprudéncia;

f) Cépia de decreto de nomeacdo ou de aposentadoria de membro do TCE/
PA ou do Ministério Publico de Contas do Estado do Pard - MPC/PA;

II - Processo que tratar de:

a) Apreciagdo das contas do Governo do Estado;

b) Assunto julgado que, pela relevancia do tema, tenha contribuido para
a formagdo da jurisprudéncia do TCE/PA ou para o desenvolvimento de
conhecimento especializado;

c) Procedimentos administrativos vigentes em determinada época com o
objetivo de preservar o histérico da evolugdo do TCE/PA, de suas fungbes
e atividades.

IIT - Registro visual ou sonoro que reflita fato relevante sobre o TCE/PA; e
IV - Qualquer documento cujas caracteristicas extrinsecas sejam de valor
artistico e cultural.

Paragrafo Unico. O valor histérico dos documentos referidos no inciso 1II,
alineas “b” e “c”, e incisos III e IV sera declarado pela CPADOC, mediante
determinagdo dos membros do TCE/PA, do colegiado ou mediante solicita-
cdo fundamentada formulada a CPADOC pelo MPC/PA ou pelas unidades de
servigos auxiliares, no exercicio de suas respectivas competéncias.



